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KOZIGALLAS

Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatal
Kozgyiilési és Valasztasi Féosztaly

személyiigyi referens
munkakor betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan idejl kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Fejér megye, 8000 Székesfehérvar, Szent Istvan tér 9.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési elbirasair6l szolé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltéje altal ellatandé feladatkorok:

1. meliéklet 23.pontja alapjan Humanpolitikai feladatkor.
Ellatandé feladatok:

A Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatal személyi allomanyaval kapcsolatos személyiigyi
teendbk teljes kor( ellatasa.

A munkakoérhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Ellatia a jogviszony létesitéssel, mddositassal és megsziintetéssel kapcsolatos
teendbket. Elldtja a foglalkoztatottak jogviszonyanak fennallasa alatt felmer(ild
valamennyi személylgyi teend6t, kilonds tekintettel a fizetési fokozatban térténd
eloreléepésekre, a teljesitményértékelésekre, a kotelez6 képzésekre, a
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségekre. Elkésziti a szabadsagolasi Utemtervet,
naprakészen vezeti a szabadsag nyilvantartast és a munkabdl vald egyéb
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tavolmaradasokat. Kezeli és vezeti a személyi anyagokat. Elkésziti, naprakészen vezeti
€s szlkség esetén tovabbitja a kdzszolgalati nyilvantartasokat. Elkésziti a betdltésre
varo allashelyekkel kapcsolatos palyazati kiirasokat.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsdra és a juttatasokra a kdzszolgalati
tisztviselOkr6l szol6 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z) Fejér
Megyei Onkormanyzat EIn6kének 67/2020. (VI.11.) elndki hatarozataval jovahagyott - a
Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl -, valamlnt
a Fejér Megyei Kozgyllés Elndke és Fejer Megye Fdjegyzbje 11/2012. (IX 15.) s
egylttes utasitdsa - a Fejér Megyei Onkormanyzah Hivatal Koztlsztviseléinek
Kbzszolgalati Szabdlyzatarél - és a Fejér Megyei Onkormanyzat Kdzgy(ilésének
7/2012. (IV.27.) énkormanyzati rendelete - a Fejér Megyei Onkormanyzat Hivatalaban
foglalkoztatott koztisztviselSk juttatasairdl -, tekintettel a Fejér Megyei Onkormanyzat
Kozgyllesének 2/2022. (1.18.) oOnkormanyzati rendeletére - a Fejér Megyel
Onkormanyzat Hivatalaban foglalkoztatott koztisztviselék illetménykiegészitésérdl -
iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Magyar allampolgarsag,

» Cselekv6képesség,

» Buntetlen el6élet,

-+ Fdéiskola, és/vagy egyetemi végzettség - FelsGoktatasban szerzett jogi,
kozszolgalati, gazdasagtudomanyi, pedagdgus, bdlcsészettudomanyi,
tarsadalomtudomanyi, hittudomanyi, szocialis felsGoktatasban szerzett
szakképzettség; vagy felsGoktatasban szerzett szakképzettség és
kozszolgalati, emberi er6forras gazdalkodasi, human eréforras menedzser
vagy munkaugyi és tarsadalombiztositasi fels6foku szakképesités,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
« Kozigazgatasban, relevans HR teriileten szerzett munkatapasztalat.
» Gyakorlott szintli MS Office ismeretek.
* Kozigazgatasi alapvizsga és/vagy szakvizsga megléte.
«  KIRA, TER, KOZIGALLAS, PROBONO rendszerek ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. Fénykeéppel ellatott részletes szakmai 6néletrajz, a 87/2019. Korm. rend. 1.
mellékletében meghatarozott tartalommal,

. A veégzettséget eés az elbnyt jelentd ismereteket, tapasztalatokat igazold
okiratok egyszerli masolata,

. Harom honapnal nem régebbi specidlis hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany, mely
igazolja, hogy a palyazé buntetlen elééletl, a kbzszolgalati tisztviselékrdl szold
2011. evi CXCIX. tv. 39. § (1) bek. c) pontjdban meghatarozott
blncselekmények tekintetében biintetéeljaras hatalya alatt nem all, valamint
nem all foglalkozastol vagy tevékenységtdl eltiltas hatalya alatt,

. A palyazo nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 6sszefliggé kezeléséhez hozzajarul,
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« Osszeférhetetlenségi nyilatkozat, (Kttv. 84.§ és 85.§)
. A magyar allampolgarsag és a cselekvbképesség igazolasara a
személyazonosité igazolvany, vagy azzal egy tekintet ala es6 mas okmanyrdl
készitett egyszer(i masolat.

A munkakor betolthetoségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betélthetd.
A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2022. marcius 25.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

- Postai Gton, a palyazatnak a Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatal cimére
torténd megkuldésével (8000 Székesfehérvar, Szent Istvan tér 9. ). Kérjuk a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
FMO/ 13-5 /2022. , valamint a munkakor megnevezését: személyligyi
referens.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A beérkezett palyazatok elbiralasat kovetben, a megyei jegyzé nevezi ki - a Fejér
Megyei Kozgyiilés EIndkének egyetértésével - a palyadzat nyertesét. A palyazati
hataridénél, a postara adas idépontja az iranyadd. A hataridén tul beadott palyazat
érvénytelennek minésiul. A palyazat elbiralasardl, a palyazok a dontést kovetéen

irasbeli értesitést kapnak. A palyaztatd fenntartja a jogot, hogy a palyazati kiirast
eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022, aprilis 8.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
« www.fejer.hu - 2022. marcius 11.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A Hivatalnal ujonnan létesllt kbzszolgalati jogviszony esetén, - figyelemmel a Kitv. 46.
§-ban foglaltakra - 3 hénap probaidé kerul kikotésre. A palyazathoz csatolt
Onéletrajzban, kérjik a bérigény megjeldlését.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.fejer.hu honlapon
szerezhet.
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