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ElSterjesztés

Targy: Javaslat a Velencei-t6 és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi
Fejlesztési Tanacs szabalyzatainak elfogadasara

Elbterjesztd: Dr. Molnar Krisztian
a Tanacs elndke

Tisztelt Tanacs!

Az ev elején a megyei aljegyz6 iranyitasaval a Hivatalnal sor keriilt a szabalyzatok
felUlvizsgalatara, aktualizalasara, valamint (ij szabalyzatok megalkotasara, melyek a
Fejér Megyei Kozgylilés EInokének és Fejér Megye Jegyzbjének egyittes
utasitasaival elfogadasra kerlitek. Tekintettel arra, hogy a Tanacs munkaszervezeti
feladatait is a Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatal latia el, a feladatellatas
zavartalansaga érdekében a szabdlyzatok jelentés részénél célszer(ivé valt, azok
hatalyanak a Velencei-t6 és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacsra
térténd kiterjesztése is.

Ezen szabalyzatok:

- a szamviteli politika (3/2020. (1. 29.) egylttes utasitas)

- az eszk0zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata (4/2020. (l.
29.) egylittes utasitas)

- az eszk0zok és forrasok értékelési szabalyzata (5/2020. (. 29.) egylittes
utasitas)

- a pénzkezelési szabalyzat (6/2020. (. 29.) egyiittes utasitas)

- aszamlarend (7/2020. (1. 29.) egylittes utasitas)

- a szervezeti integritast sértd események valamint a kézérdek(i bejelentések,
panaszok kezelésére vonatkozé szabalyzat (8/2020. (l. 29.) egyiittes utasitas)

- az integralt kockazatkezelés eljarasrendjérél szol6 szabalyzat (9/2020. (I. 29.)
egyuttes utasitas)

- a ftervezéssel, gazdalkodassal, az ellen6rzési, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos szabalyzat (12/2020. (1. 29.)
egylttes utasitas)

Fentieken tul szikségessé valt a gazdalkodasi folyamatok soran alkalmazott
jogkorok gyakorlasara vonatkozo, a kételezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés
és érvényesités rendjének, valamint a beszerzések lebonyolitasanak, kilén a
Tanacs részérél, 6nallé szabalyzatban térténé rogzitése.

Fentiekre tekintettel kérem a Tisztelt Tanacsot, hogy a jelzett szabalyzatokat az
alabbi hatarozati javaslattal sziveskedjék elfogadni!



Hatarozati javaslat

A Velencei-t6 és Tersége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacs
megtargyalta a javaslat a Velencei-t6 és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térsegi
Fejlesztési Tanacs szabdlyzatainak elfogadasara cimi eléterjesztést és az alabbi
hatarozatot hozta.

1. A Velencei-t6 és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacs

a)
b)

c)
d)

e)
f)

¢))
h)

)

a szamviteli politika (3/2020. (I. 29.) egyiittes utasitas)

az eszk6zOk és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
(4/2020. (1.29.) egylttes utasitas)

az eszkdzOk és forrasok értékelési szabalyzata (5/2020. (l. 29.) egylttes
utasitas)

a pénzkezelési szabalyzat (6/2020. (I. 29.) egyittes utasitas)

a szamlarend (7/2020. (1. 29.) egyuttes utasitas)

a szervezeti integritast sert®é események valamint a koézérdekii
bejelentések, panaszok kezelésére vonatkozd szabalyzat (8/2020. (I. 29.)
egyuttes utasitas)

az integralt kockazatkezelés eljarasrendjérél sz6lé szabalyzat (9/2020. (l.
29.) egylittes utasitas)

a tervezéssel, gazdalkodassal, az ellen6rzési, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos szabalyzat (12/2020.
(1.29.) egylttes utasitas)

a Velencei-t6 és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacs
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés és  érvényesités
rendjének szabalyozasa

A Velencei-to és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacs
beszerzesi szabalyzata

tartalmat megismerte, a hatarozat mellékletében foglalt szabalyzatokat jovahagyija.

2.a) A Tanacs az 1. pontban megjelolt szabalyzatok hatalybalépését 2020. junius 1.
napjaval hatarozza meg.

b) A 2.a) pontban foglalt hatalybalépéssel egyidejlleg hatalyat veszti a Velencei-t6
és Térsége, Vali-volgy, Vertes Térsegi Fejlesztési Tanacs 2015. februar 26-an
kelt, 2015. marcius 1-tél hatalyos beszerzési szabalyzata.

felelos: Dr. Molnar Krisztian
elndk

Hatarid6: folyamatos

Székesfehérvar, 2020. junius 30.

S
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Dr Molnar Krisztlanj?';}?zz S
eln6k :



Fejér Megyei Kézgyiilés Elnékének és a Fejér Megyei Jegyzéjének
3/2020. (1. 29.) egyiittes utasitasa

a Szamviteli politikarol

A jogalkotasrél sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban
meghatarozott szervezetszabalyozo hataskoriinkben, és a szamvitelrél sz6l6 2000.
évi C. térvény 14. § (4) bekezdésében, valamint az &llamhaztartss szamvitelérél
sz0l6 4/2013. (1.11 .) Korm. rendelet 50, § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatkériinkben eljarva a kévetkezé utasitast adjuk ki:

1.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1.1 A szamviteli politika célja
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A szamviteli politika célia a szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C. torvény (tovabbiakban:
Sztv.), valamint az allamhaztartas szamvitelérs| sz06l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Ahsz) szabalyainak oly médon térténd rogzitése, amely biztositja a
helyi sajatossagoknak, adottsagoknak, kériiményeknek leginkabb megfelels
szamviteli rendszer kialakitasat, illetve miikodését.

A szamviteli politikahoz kapcsoléddan egyes tevékenységek részletes elbirasait
kulén szabalyzatok rogzitik, melyek a kévetkezék:

a) eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,
b) az eszkézok és forrasok értekelési szabalyzata,

C) a pénzkezelési szabalyzat.

2,
A SZAMVITELI POLITIKA HATALYA
2.1. Kiterjed a

a) Fejér Megyei Onkormanyzatra,
b) Fejér Megyei (")nkorményzati Hivatalra,
c) Fejér Megyei Cigany Teriileti Nemzetiségi (")nkorményzatra,
d) Fejér Megyei Német Teriileti Nemzetiségi (")nkorményzatra,
e) Velencei-t6 és Térsége, Vali-vdlgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacsra

(a tovabbiakban: allamhaztartas; szervezetek).



3.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

3.1. Az Allamhaztartss szamviteli rendszere
a.) a koltségvetési szamvitelbd|

b.)a pénziigyi szamvitelbsj all,

A pénziigyi szamvitel: a tevékenység soran eléforduls, az eszkézokre és
forrasokra, azok valtozdsara és ar eredmény alakuldsara hat6 gazdasagi
eseményekrél a valésagnak megfelels, folyamatos, zart rendszer(i, attekinthets
nyilvantartss, mely a kéltségvetési év veégével lezarssra kerdl.

Az Ahsz. 45, § (2 bekezdésében foglaltak alapjan a pénzigyi kdnyvvezetés a
szamviteli alapeivek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével,
magyar nyelven, az egyseéges szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan belj vezetett
szamlak (kényvviteli szamlak) hasznalataval, a kettds kénywvitel szabalyai szerint,
forintban torténik.

3.2, A szamviteli alapelvek érvényesitése

A szamvitelj politika kialakitasa soran elsédlegesen 3 szamviteli térvényben
meghatarozott szamvitelj alapelveket kel| alapul venni. A belsé szabalyok
megalkotasanal azonban figyelembe kell venni a szamvitelj alapelvek sajatos
érvényesiilését,

Alkalmazandé alapelvek:

3.2.1. A miikédés folytatasanak elve

folytatni tudja tevékenységét, nem varhat6é a miikédés besziintetése vagy barmilyen
okbél  térténs jelentds  csokkenése. A beszamolassal érintett  idészakban
bekovetkezett szervezeti és feladatvaltozgsokat figyelembe kell venn.
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3.2.2. Ateljesség elve

Az dllamhaztartasi szervezetnél kényvelni kell mindazon gazdaségi eseményeket,
amelyeknek az eszkdzokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatasat a beszamoloban ki kell mutatni. A kdltségvetési szamvitelben a teljesség
elve oly médon érvényesiil, hogy figyelembe kell venni azt, hogy a koltségvetés
naptari évre késziil.

3.2.3. A valodisag elve

A kdnyvvitelben régzitett és a beszamoléban szerepld tételeknek a val6sagban is
megtalalhaténak, bizonyithatoknak, kivilallok altal is megallapithaténak kell lenniiik.

Ertékelésik meg kell, hogy felelien az Sztv.-ben eldirt értékelési elveknek és az
azokhoz kapcsolodd értékelési eljarasoknak.

3.2.4. Az 6sszemérés elve

Az adott id6szak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott idészaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit
(raforditasait) kell szamitasba venni, fuggetlenil a pénzigyi teljesitéstél. A
bevételeknek és a kéltségeknek ahhoz az idészakhoz kell kapcsolédniuk, amikor
azok gazdasagilag felmerdiltek. A koltségvetési szamvitelben az 6sszemérés elve oly
médon  érvényesiil, hogy a kiltségvetési és a vallalkozasi maradvany
megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevekenységenként elkiilonitve kell
figyelembe venni.

3.2.5. Az 6vatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi
realizalasa bizonytalan. A targyévi eredmeny meghatarozasa soran az értékvesztés
elszamolasaval kell figyelembe venni az elérelathaté kockazatot és feltételezhetd
veszteséget akkor is, ha az a koltségvetési év mérlegének forduldnapja és a
mérlegkeszités idépontja kozétt valt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az
értékvesztéseket el kell szamolni, fuggetlenil attél, hogy a koltségvetési év
eredménye nyereség vagy veszteség.

3.2,6. A brutté elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kdvetelések és a kotelezettségek
egymassal szemben nem szamolhaték el.

3.2.7. Egyedi értékelés elve

Az eszkOzoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamolé-készités
soran egyedileg kell rogziteni és értékelni.



3.2.8. Idébeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb (zleti évet is
érintenek, az adott id6szak bevételei, és a koltségek kozott olyan aranyban kell
elszamolni, ahogyan az alapul szolgal6 idészak és az elszamolasi idészak kozétt
megosziik. Az idbbeli elhatarolas elve a kéltségvetési szamvitelben nem
alkalmazhato.

3.2.9. A tartalom elsédiegessége a formaval szemben

Az éves beszamoloban az (zleti tranzakciok bemutatasa azok kézgazdasagi
tartalma alapjan torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszamolas soran a
szerz6déseket, a megallapodasokat valds tartalmuk alapjan kell megitélni és nem
azok elnevezése, jogi formaja szerint.

3.2.10. Lényegesség elve

Az dllamhéaztartasi szervezetnél lényegesnek mindsul minden olyan informacio,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatisa befolyasolhatja a felhasznaloknak a
beszamolé alapjan hozott gazdasagi dontéseit. A lényegesség fiigg a tétel vagy
tévedés nagysagatdl, ahogyan az az elhagyas vagy a téves bemutatas adott
kérlilményei kézétt megitélhets.

3.2.11. A kéltség-haszon Ssszevetésének elve

A beszamoloban szerepls informacicbél nyerheté haszon — célszeriien — haladja
meg az informaci6 eléallitasanak koltségeit. A kéltség-haszon dsszevetésének elve
nem alkalmazhat6 azon informaciok eléallitasanak tekintetében, amelyek elballitasat,
szolgaltatasat jogszabaly eléirja.

3.2.12. A vilagossag elve

A kényvvezetést és a beszamolét és annak mellékleteit attekinthet6, érthets, az
Ahsz-nek megfeleléen rendezett formaban kell elkesziteni. A fékényvi kényvelésnek
és az analitikanak attekintheté modon kell kapcsolédnia egymashoz.

3.2.13. A kbvetkezetesség elve

A beszamolé tartalma és formdja, valamint az azt alatamasztd fékonyvi
kbnyvvezetés tekintetében az allandésagot és az osszehasonlithatésagot biztositani
kell.

3.2.14. A folytonossag elve

A targyévi kéltségvetési év nyitdadatainak meg kell egyezniik az el6zé koltségvetési
év megfelel6 zaré adataival. Az egymast kdvetd években az eszkdzok és a forrasok
értékelése, az eredmény szambavétele csak a jogszabalyban meghatarozott
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Szamlain, a nyité6 és az elézé év zars adatainak szamszerij egyezlségével kel
biztositani.

3.3. Beszamolasij és kényvvezetési forma

Az allamhaztartasi szervezetnél az ASP (Application Service Provider) gazdalkodasi
Szakrendszer program parhuzamosan biztositia a pénziigyi és koltségvetési
szamwvitel szerinti kdnyvelést.

3.3.1. Az éves koltségvetési beszamolé kéltségvetési konyvvezetés adataj
alapjan készitett részej

3311 a kéltségvetési jelentés,
33.1.2. 3 maradvany kimutatas,

3.3.1.3. adatszolgaltatas a Személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselsk Osszetételérsl,

3.3.14. az 6nkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodé
elszamolasok.

3.3.2. Koltségvetési jelentés tartalmazza

3.3.2.1. az egységes rovatrend szerinti tagolasban a kbltségvetési- és finanszirozasi
bevételek és kiadasok eredeti és modositott elSiranyzatait,

3.3.2.2. a bevételekre vonatkozé kéveteléseket (kbltségvetési évben esedékes és
kéltségvetési évet kbvetben esedékes megbontasban),

3.3.23. g kiadasokkal kapcsolatos k6telezettségvéllalésokat, mas fizetési
kételezettségeket (kGltségvetési évben esedékes, illetve kdltségvetési
évben esedékes végleges, valamint kéltségvetési évet kévetden esedékes,
illetve kéltségvetési évet kbvetben esedékes végleges megbontasban),

3324, az eléiranyzatok teliesitését,

3.3.25. a teliesitett bevételek es kiadasok kormanyzati  funkciok szerinti
megoszlasat.
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3.34. A Személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselgk

Osszetételérg) sz6lé adatszolgaitatas

Besorolgsj osztaly és fizetagj fokozat szerinti tagolasban ismerteti g foglalkoztatottak
és a valasztott tisztségvisek’ik létszémét, valamint a SzZamukra kifizetett, elszamoljt
juttatasaik munkajogi jogcim szerinti megoszlasat.

3.35. Az 6nkorményzati alrendszer Sajatos gazdalkodasahoz kapcsolédé
elszamolasok

Az Ant 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetbs| kapott hozza’ja’rulésokat,
tdmogatasokat a folydsitas évében g2 hatalyos kdzponti kéltségvetésrs) $z0l6
térvényben Szerepl6 jogcimek as Mmutatészamok Szerinti bontasban tartalmazzg,

3.3.6. Az éves kéltségvetési beszamols eredményszemléletﬁ Pénziigyi
kényvvezetés adatai alapjan készitett részej

3.36.1. 2 mérleg,

3.36.2. a7 eredmény kimutatés,

336.3. 3 kiegészits melléklet.
3.3.7. Mérleg

Az allamhaztartasi sZervezetek €gy adott idépontban (a mérleg fordulénapjén)
meglévé vagyoni helyzetét Mmutatja be,

3.3.8. Eredménykimutatés
Az allamhaztarts; Szervezetek gazdélkoda’sénak, tevékenységeinek egylttes

valamint g Pénzforgalomban még nem teliesitett, de az adott évre jaré
eredményszemlélett’j bevételek, valamint az adott évij tevékenységet terhels
kéltségek/réfordl’tésok — fUggetlenijj attol, hogy azok Penzforgalomban kiadasként a7
adott évben vVagy az el6zé évben merlltek fel, jlletye a kévetkezg évben fognak
teljestilni.

3.3.9. Kiegészits mellékiet

A kiegészitg melléklet tartalmazza g, immateriglis Javak, targyi eszkézok,
koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok allomanyanak alakulasa, 22
eszkdzdk értékvesztésének alakulasa, &g a kiegészits adatokat tartalmazg
kimutatasokat.

A konywviteli nyilvantartasokba csak Szabalyszerijen kiallitott bizonylat alapjan
Szabad adatokat bejegyezni. Szabélyszerg az a bizonylat, amely az adott gazdasagi
miveletre vonatkozéan 2 kdnyvvitelben régzitends és g mas jogszabélyban eléirt



altaldnos alakj és tartalmi k6vetelményeinek, €s amelyet — hiba esetén -
elSirasszeriien javitottak.

A fékényvi kényvelés, az analitikus nyilvantartasok és g bizonylatok adataj kozétti
€ayeztetés és ellendrzas lehetségét, flggetleniil az adathordozok fajtajatol, a
feldolgozas (kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag  zart rendszerrel g
Szamlarendben foglaltak szerint kell elvégezni.

3.5. Az eszkozok és forrasok mingsitési Szempontjai

Az eszkOzoket, mint g némzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozg eszkdzok és
nNemzeti vagyonba tartozg forgéeszkézok bontésban kel kimutatni.

rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kel a nemzeti vagyonba tartozé befektetott
eszk6zok vagy forgdeszkézok kbz¢é sorolni. Ha az eszk6zok hasznalata, rendeltetése
Mmegvaltozik, azok besorolasat modositani kell.

Az immateriglis Javakon bel(j| kell kimutatni az Szt. 25. § (6), (7) és (10)
bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal g vagyoni érték(j jogokat és a

szellemi termékeket, tovabbs az immaterialis javak értékhelyesbitését,
A targyi eszk6z6kén belil kell kimutatni

7



a) az Szt. 26. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyezé tartalommal az
ingatlanokat és g kapcsolodo vagyoni érték(i jogokat,

b) az Szt. 26, § (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal Mmegegyezé tartalommal gz
Ahsz. 11, § (4) bekezdés szerinti gépeket, berendezéseket, felszereléseket,
jarmiveket,

d) atargyi eszkdzsk értékhelyesbitését.

A befektetett pénziigyi eszk6zokén belii] kel kimutatni a tartgs részesedéseket, a
tartos hitelviszonyt Mmegtestesits értékpapirokat és a befektetett penziigyi eszkézok
értékhelyesbitését.

mindsitést eszké')zcsoportonként, illetve eszkézonkeént kell végrehajtani, az
allandoéan ismétiéds eszkdzbeszerzésekns| vizsgaini kell a7 elhasznélédés,
selejtezés gyakorisagat. Az egyes eszkézok mindsitését g szamviteli bizonylatokon
irasban kel| régziteni.

vezetett nyilvantartssi szamlakon nyilvantartott kGveteléseket kel kimutatni
mindaddig, amig azokat penzugyileg vagy egyeb médon nem rendezték, az Aht. 97.
§-a szerint el nem engedték vagy behajthatatlan kdvetelésként le nem irtak.

kimutatni. A mérlegnek a kbvetelések kozétt tartalmaznia kell gz Ahsz. 48, § (8)
bekezdése szerinti kbvetelés jellegii sajatos elszamolasokat is.



utalvanyok, bérletek és mas hasonig, készpénz—helyettesité fizetési eszkdznek nem
minésilé eszkdzok elszdmolasait.

A forrasok kozétt kel kimutatnj g sajat tokét, g kﬁtelezettségeket, 4z egyeb sajatos
forrasoldali elszémolésokat, a  Kincstari szémlavezetéssel kapcsolatos
elszémola’sokat €s a passzijy id6beli elhatarolasokat.

Szempontjabol lényeges meghatérozésok, kivételes nNagysagq vagy
eléfordulasg bevételek

3.6.1. Jelentss Osszegii hiba

tott hibak, hibahatasok egylttes
(eléjelts nggetlen) Osszege eléri, vagy Meghaladja 3 kéltségvetési év Mmérleg
f60sszegének 2 %-at, vagy - ha a mérleg fébsszeg 2 9.4 meghaladja g szazmillio
forintot — g szazmillio forintot.

3.6.2. Nem jelentés 0sszeg(i hiba



3.6.3. Lényeges informéacisk

Lényeges informaciok azok az informéciék, amel
beszamoléban és a kieg

yek hatasst 5
észité mellékleteiben be k

Z éves kéltségvetés;
ell mutatni,

3.6.4. Kivételes Nagysaga vagy eléfordulasg pe
Kivételes Nagysagu bevétel

,» 8Z egy pénziigyi tranzakcis keretében érkezett, a2
Si szervezet kéltségvetése eredeti el8ira

vétel

ZARO RENDELKEZESEK

4.1. Ez 57 egylttes utasitas 2020. februar 1-én lép hatalyba,

Dr. Molnar Krisztian

a kézgyiilés elnéke

: ol o ;
l i Lo Sl m
Héjnalné dr Szecsédi Zsuzsann

- Megyei aljegyzs
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NYILATKOZAT

a Fejér Megyei Kézgyiilés Elnéke és Fejér Megye Jegyzdjének
a szamviteli politikarél sz6l6
3/2020. (1.29.)
egyiittes utasitasat

megismertem és tudomdsuy] veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem és egyéb
kézszolgalati jogviszonyomhoz kapcsolodé tevekenységem soran kételes vagyok betartani,

NEV ALAIRAS
_ Dr. Molnar Krisztiin 2

“ Hajnalné dr. Szecsédi Zsuzsanna .MM'

Réthné Dominké Anita D

u
)

L R 7 A
L L S Wi
11. | Péterfia Gabor U P
S L i WY g

“ Balogh Judit

“ Hedlicskiné Déczi Judit
“ Téthné Czévek Erika W‘
“ Varginé Kulcsar Viktéria ' ‘
“ Batiriné Gédér Natilia m
“ Kovicsné Penzer Hajnalka m

Horvéth Istvan N )
Dr. Bencsik Dorina Moénika W
vk |




A Fejér Megyei Kozgy(ilés EIndkének és Fejér Megye Jegyz6jének
4/2020. (1.29.) egyiittes utasitasa

az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatarol

A jogalkotasrél sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban meghatarozoit
szervezetszabalyoz6 hataskoriinkben, és a szamvitelrdl sz6l6 2000. &vi C. térvény 14. § (5)
bekezdésében, valamint az allamhaztartds szamvitelérdl szoéld 4/2013. (I. 11.) Korm.
rendelet 50. § (1) bekezdésében meghatérozott feladatkérunkben eliarva a kovetkezé
utasitast adjuk ki:

1.
A SZABALYZAT CELJA ES TARTALMA
1.1. A szabalyzat célja és tartalma
A szabélyzat célja egyrészt az eszkézgazdalkodas hatékonysaganak javitasa érdekében a
rendeltetésszer(ien nem hasznalhaté eszkézok feltarasa, rendeltetésszerii hasznalatbél
torténd kivonasa, hasznositasa, selejtezése. A szabalyzat érvénybe Iéptetésének célja
masrészt, hogy rogzitse a leltarozasra vonatkozé, valamint a meérleg tételeit alatdmaszté
leltarak készitésére, tartalméra, hitelességére vonatkozo szabélyokat. A szabalyzatban
foglaltak alkalmazasaval biztosithat6, hogy a mérleg a tényleges helyzetnek megfelelé valds
képet mutassa a vagyoni, pénzigyi helyzetrsl, tovabba segiti a mérlegben nem szerepl6
eszk6z6k védelmét.
2,
A SZABALYZAT HATALYA, ERTELMEZO RENDELKEZESEK
2.1.  Aszabalyzat hatalya kiterjed
a) Fejér Megyei Onkormanyzat,
b) Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatal,
c) a Fejér Megyei Cigany Terlileti Nemzetiségi Onkormanyzat,
d) a Fejér Megyei Német Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat,

e) a Velencei-t6 és Térsége, Vali-vélgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacs

(tovabbiakban egyiitt: &llamhéztartasi szervezetek) leltarozasaval és a leltarkészitési
kételezettségeikkel 6sszefiiggd feladatokra.

2.2, Ertelmezé rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasaban
2.2.1.Felesleges eszk6z: az az eszkéz, amely az dllamhaztartdsi szervezet feladatainak

ellatasahoz, mikodéséhez nem sziikséges, korszerdtlen, elavult, rendeltetésszeriien
nem hasznalhaté, hasznaihatatlan, megrongalodott.



2.2.2.Nem minésiinek felesleges eszkéznek: azok az eszkozok, amelyeket az
allamhéztartasi szervezet tartaléknak minésitett.

2.2.3.Hasznosités: az eszk6z érékesitése, bérbeaddsa, térités nélkili atadasa,
kdlcsénadasa.

2.2.4.Selejt: selejtnek minéstl az az eszkdz, amely eredeti rendeltetési, felhasznalasi
formajaban (a ré vonatkozé szabvanyoknak, miszaki és jogszabdlyi elirasoknak
megfelelden) nem miikddtethetd, nem hasznalhaté, nem hasznosithaté.

2.2.5. Selejtezés: az az eljaras, amely az eszkdzt selejtnek minésiti.

2.2.6.Selejtezési bizottsdg: munkacsoport, amely az eszkozt selejtté mindsiti, a selejtezési
eljarast lefolytatja, dokumentdlja, a selejtté mindsitett eszkézok értékesitésére,
hulladékként, haszonanyagként torténé atadasara, megsemmisitésére intézkedik.

2.2.7 Leltérozés. az a tevékenység, amely a valésagban meglévé eszkozok és forrasok
szambavételére iranyul. A leltarozasi tevékenységhez tartozik az eltérések (hianyok,
tobbletek) megéllapitdsa, rendezése, a megallapitott mennyiség és a konyvviteli
nyilvantartasokban szerepl allomany egyeztetése, elszamolasa.

2.2.8.Leltérozasi dtemterv: évente készitendd intézkedés, amely az adott évre vonatkozéan
tartalmazza a leltarozashoz és leltar elkészitéséhez kapcsol6dé feladatok telies
lebonyolitasat.

2.2.9.Leltarozas modja:
- mennyiségi felvétel: a tényleges mennyiség megaéllapitasa megszamlalassal,
méréssel
- egyeztetés: a fOkényvi szamlak adatainak 6sszehasonlitisa az analitikus
nyilvantartas adataival, tovabba a kényvelés helyességét igazol6 egyéb
nyilvantartasokkal, okményokkal.

2.2.10.Leltar: a leltarozas eredményeként készitett dokumentacio, amely a konyvviteli
mérlegben szerepld eszkézoket és forrasokat tamasztja ala. A leltar adott idépontban
az eszk6zok és forrasok valésagban meglévé allomanyat mennyiségben és értékben
tartalmazza.

3.
A FELESLEGES ESZKOZOK FELTARASA

3.1. Afelesleges eszk6zok feltarasa torténhet
a) rendkiviili médon (rendkiviili esetekben)
b) rendszeres feladatként.

3.1.1.Rendkivulinek mindsil az az eset, amikor a dolgoz6 kilép, a kéztulajdonban kar
kovetkezik be, a dolgoz6 gyermekgondozasi, vagy egyéb ok miatt hosszabb ideig van
tavol munkahelyétdl, és ezért az altala hasznalt eszkézok feleslegessé valnak.

3.1.2.A feleslegessé valt befektetett eszk6zok rendszeres feltarasanak folyamata:
a) a feleslegessé valt befektetett eszkézdk elkilénitése,
b) a hasznositasi eljaras lefolytatasa,
c) az eredeti rendeltetésiik szerint nem hasznosithaté befektetett eszkdzok tekintetében
a selejtezési eljaras lefolytatasa,



d) a selejtté mindsitett befektetett eszkézok értékesitése, atadasa haszonanyagként,
hulladékkeént,

e) a selejtté mindsitett befektetett eszkézok megsemmisitése,

f) szamviteli feladatok végrehajtasa.

3.2. A leltarfelelss a rendeltetésszerti hasznalatba vett befektetett eszkdzokrs minden év
‘november 30. napjaig kételes megallapitani, hogy melyek azok, amelyeket rendeltetésiiknek
megfelelen hasznalnak, és melyek azok, amelyek feleslegesnek mindsiiinek. A leltarfelelss
ezen eszkdzoket jegyzékbe foglalja, és intézkedik azok elkalonitett kezelése felsi.

3.3. A feleslegessé vilt eszkdzok jegyzéke a kovetkezd adatokat tartalmazza:
a) az eszkoz megnevezése,
b) az eszkéz nyilvantartasi szama,
¢) az eszkdz azonosité adata (tipus, gyari szam, egyeb jellemzé)
d) az eszkoz mennyiségi egysége
e) a leltarfelelés és szakmaj vezetdjének alairasa.

3.3.1.A jegyzéket 2 példanyban kell kiallitani, melybél egy példany a leltarfelelésé, 1 peidany
a selejtezési bizottsage.

3.4. Rendkiviili eseménynél (atszervezés, kéresemény, munkaviszony megsz(inése) a
leltarfelelés a feleslegessé valt befektetett eszkdzok tekintetében a rendkiviili eseményt
kovet6 30 napon bell Végzi el — a 2-3. pontokban foglaltak értelemszerd alkalmazasaval - g
felesleges eszkézok feltarasara vonatkozo feladatokat.

4.
A HASZNOSITASI ELJARAS

A selejtezési bizottsag a leltarfelelss aital elkészitett jegyzék alapjan a feleslegessé
valt eszkdzoket megtekinti, szilkség esetén kiilss szakérté igénybevételével mindsiti és
megallapitia azoknak az eszkozoknek a korét, amelyek hasznosithatok és azokét, amelyeket
selejtezésre javasol.

4.2, A selejtezési bizottsag a hasznositasra, illetve a selejtezésre javasolt eszkézokrd)
kUlén-kUlon jegyzéket készit.

4.2.1.A selejtezésre javasolt eszk6zok iegyzéke a kévetkezs adatokat tartalmazza:
a) a helyiség ahol az eszkézok megtekintheték
b) az eszkdzok megnevezése,
C) az eszkdz nyilvantartasi szama,
d) az eszkéz azonosité adata (tipus, gyari szam, egyeb jellemzd)
e) az eszkdz mennyiségi egysége
f) az eszkéz nyilvantartasi értéke
g) a selejtté valas oka.

4.3. Hasznosithaténak csak olyan targyi eszkéz mindsithets, amely ismételten Uzembe
helyezheté.



selejtezését. Nem kell értékbecslést alkalmazni a ,0-ig” leirt, illetve a kis értékd targyi
eszkozok, immaterialis javak esetében.

4.3.2.Az értekesitésnél az allamhaztartasi szervezet sajat dolgozéja elsébbséget élvez. Az
értékesitett eszkdzokrél a vonatkozo jogszabalyoknak megfeleld tartalmi szamlat kell
kiallitani.

~

4.3.3.Az értékesitést az allamhaztartasi szervezet vezetéje engedélyezi.
5.
A SELEJTEZES LEBONYOLITASA

5.1. Selejtezési bizottsag

A selejtezési feladatok ellatasara, a selejtezés szakszer( lebonyolitasara, minimum 3 fével
mikddS selejtezési bizottsagot kell létrehozni. A selejtezési bizottsag elndkét és tagjait az
allamhaztartasi szervezet vezetéje irdsban bizza meg.

5.1.1.Sajatos esetekben a selejtezési bizottsag munkajahoz, az allamhaztartasi szervezet
vezetbjének engedélyezésével szakértd is igénybe vehetd. A szakértd nem tagja a
selejtezési bizottsagnak. A szakért6 javaslatat minden esetben irasban kételes atadni a
selejtezési bizottsag elndkének. A selejtezési bizottsag a szakérté véleményétél eltérd
dontést is hozhat.

5.1.2.A selejtezési bizottsag a selejtezési eljaras keretében javaslatot készit a selejtezendd
eszkézokrol. A selejtezés engedélyezésérdl az allamhaztartasi szervezet vezetéje
dont.

5.1.3.A selejtezés végrehajtasahoz kapcsolédo valamennyi jegyzék, jegyzékényv. egyéb
okmany szamviteli bizonylatnak minGsul, 6&rzésiikre, kezelésikkre, a szamviteli
bizonylatokra vonatkozo eldirdsokat kell alkalmazni.

6.
LELTAROZASI ES LELTARKESZITES|I KOTELEZETTSEG

6.1. Leltarozasi litemterv

Az Utemterv dsszedllitdsanak a célja a leltarozasra keriilé eszk®zok, illetve a kézremiikddd
szervezeti egységek munkajanak Osszehangoldsa, a feldolgozas folyamatossaganak,
zbkkendmentességének biztositasa érdekében.

A leltarozasi Utemtervet minden évben a leltarozast megelézé 30 nappal el kell késziteni,
amelyet az allamhaztartasi szervezet vezet6je hagy jova.

A leltarozasi litemtervnek tartalmaznia kell:
a) mire terjed ki a leltarozas,
b) a leltarozasi korzeteket,
¢) a leltarozas idépontjat napra meghatarozva,
d) a leltarozok nevét,
e) aleltarozas megkezdésének és befejezésének idépontjat,
f) a leltar kiértékelésének hataridejét,
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g) a kiértékelés atadasanak idBpontjat a leltarvezets részére,

h) az eltérések miatt esetleg szlikségessé vals felelésségre vonas hataridejét,

i) a zaré-jegyzékdényvek elkészitésének hataridejét,

i) azeltérések rendezésének hatéridejét a koénywviteli nyilvantartasokban.
6.1.1. A leltarozasi Utemterv mintajat az 1. melléklet tartaimazza.

6.2. Aleltarral szemben tamasztott tartaimi és alaki kdvetelmények

A leltdrnak biztositani kell, hogy az eszkézék allomanya fajta, méret, minéség, mennyiség és
erték szerint g mérleg fordulénapjara vonatkoztatva megallapithato legyen.

A leltarnak biztositani kel| tovabba:
a) telies kériiséget,
b) valés allapot bemutatasat,
c) attekinthetéséget.

6.2.1. A teljes kérliség azt jelenti, hogy a leltarnak az allamhaztartasi szervezet valamennyi
eszkdzét és forrasat tartalmaznia kell, abbé| semmi ki nem maradhat.

6.2.2. A leltar valédisagat ugy kell biztositani, hogy a leltarozas, egyeztetés soran a
ténylegesen fellelt mennyiségi- és értékadatokat kell kimutatni.

6.2.3. A leltarnak tartalmaznia kell:
a) az allamhéaztartasi Szervezet megnevezését,
b) a leltar” megjelolést,
¢) a bizonylatok sorszamat,

d) a leltdrozott eszkézik es forrasok vagy azok csoportjainak egyértelmi
meghatarozasat,

e) a leltarozott eszkézok és forrasok ténylegesen talait mennyiségét,
mennyiségi egységeit, egységarat és Osszértékét,

f) aleltarkildnbszetnek (hianyok és tobbletek) kimutatasat,
g) aleltarozas végrehajtasaért és ellendrzéséért felels személyek nevét.

6.3. A leltarozas maédja
A leltarozas torténhet:

a) mennyiségi felvételie/ (megszamialas, mérés, egyéb modszer)
ezen bellil lehet:
aa) nyilvantartasokts| flggetlenil,
ab) nyilvantartasokkal valé utélagos Osszehasonlitassal,
ac) nyilvantartasok alapjan a felvétel alkalmaval val6 ésszehasonlitassal.

b) egyeztetéssel



A leltarozasnak ez a médja akkor vélaszthaté, ha a tényleges allapot megallapitasa
az analitikus nyilvantartasok egyeztetésével is biztosithato.

A leltar okmanyain a leltdrozas maédjat régziteni kell.

6.4. A leltarozasban kézremiikédék feladata
6.4.1. Az dllamhaztartasi szervezet vezetéjének feladata
a) leltarozas vezetéjének kijel6lése és megbizasa,
b) aleltarellenérok kijelolése és megbizésa,
c) azéves leltarozasi ltemterv jovahagyasa.

6.4.2. A leltarozas vezet6jének feladata

a) az éves leltarozasi Utemterv elékészitése, az allamhaztartasi szervezet vezetdjével
térténd egyeztetése,

b) a leltarozasban kézremlkédodk felkészitése,

c) a leltArozashoz szilkséges targyi eszkézék biztositasa (nyomtatvanyok,
mérbeszkézok), a leltarozas szabélyszeriiségének biztositasa.

6.4.3. Leltarellenér feladata
a) ellendrizni a leltarozasra kijelélt személyek megjelenését a leltarozas helyén,

b) a leltarfelvétel soran észlelt hidnyossagok, esetleges visszaélések, a szabalyok
megsértése esetén koételes megtenni a sziikséges intézkedést,

c) a leltarfelvétel befejezése utan ellenérzi a leltarfelvétel teljes korliségét, illetve az
alabbiakat:

ca) amennyiségi felvételek helyességét legalabb szlréprobaszeriien,
cb)  a leltari targyak azonositasanak szakszer(iségét,
cc)  a bizonylatok formailag helyes kitoltését.

6.4.4. A leltarozé (leltarfelel6sok) dolgozé(k) feladatai:
a) részt vesz a leltarozasra vonatkozé felkészitdn,
b) a leltarozast a leltarfelelés altal megjeléit sorrendben végzi, kihagyas nélkiil.

6.4.5. Az analitikus és fékényvi nyilvantartast végzok feladata:

a) elkésziti a leltarelszamolds alapjat képezé analitikus nyilvantartasokat
naprakész allapotban,

b) a leltér szerinti készletértékeket és a kdnyvszerinti készletértékeket egybeveti
és megallapitja azok egyezéségét vagy az eltéréseket,

c) &sszedllitia a leltari dokumentaciot és azt atadja a leltarozas vezetéjének, aki
elbkésziti a sziksége intézkedések megtételét.



6.5. Leltarozas végrehajtasa

6.5.1. A mérleg elkészitéséhez minden évben a mérleg fordulénapjat kéveté 30 napon
bellil a leltart el kell késziteni.

6.5.2, A leltérozandé eszkézdk, forrasok kére és a leltdrozas maédja, médszere:

]7 Az eszkoz, forras A felvétel médja A felvétel bizonylata
megnevezése

Vagyoni értékui jogok egyeztetés jegyzék, szerzédés, jegyz6-konyv

Szellemi termékek mennyiségi felvétel leltarfelvételi  iv, leltarfelvételi
szamitdgépes kiiratas, lista

Ingatlanok és a kapcso-i6dé mennyiségi felvétel leitarfelvételi v, leltarfelvételi

vagyoni értéki jogok szamitdgépes kiiratas, lista

Gépek, berendezések, fel- mennyiségi felvétel leltarfelvételi  iv, leltarfelvételi

szerelések és jarmlivek szémitogépes kiiratas, lista

Beruhazasok, feldjitasok egyeztetés analitikus nyilvantartas

Befektetett pénziigyi esz- egyeztetés kivonat

k6zok

Készletek mennyiségi felvétel leltarfelvételi  iv, leltarfelvételi
szamitégépes kiiratas, lista

Ertékpapirok egyeztetés kivonat

Lekotétt bankbetétek egyeztetés szamlakivonat

Pénztarak mennyiségi felvétel pénztarjelentés

Forintszamlak egyeztetés szamlakivonat

Kovetelések egyeztetés egyeztetd levél

Egyéb sajatos eszkdzol-dali egyeztetés analitikus nyilvantartas, be-vallas

elszamolasok

Aktiv idSbeli elhatarolasok egyeztetés analitikus nyilvantartas

Sajat téke egyeztetés jegyzbkonyv

Kotelezettségek egyeztetés analitikus nyilvantartas

Passziv idGbeli elhataro- egyeztetés analitikus nyilvantartas

asok
laso J




7.
ZARO RENDELKEZESEK

7.1. Ez az egyuttes utasitas 2020. februar 1-én 1ép hatalyba.

7.2. Hatalyat veszti a Fejér Megyei Kézgylés Elndke és a Fejér Megyei Jegyzé 14/2015.
(XIL. 7.) sz. egyiittes utasitasa.

Székesfehérvar, 2020. januar 29.

megyei jegyzé jogkérében eljarva:

Hajnalné dr. Szecsd8di Zsuzsanna
megyei aljegyzd




1. melléklet
....................................... allamhaztartasi szervezet
LELTAROZASI UTEMTERV

A leltarozas az allamhaztartasi szervezet tulajdonaban, kezelésében Iévé valamennyi
vagyontargyra kiterjed.

A leltarozast a kovetkezé leltarozasi kérzetekben és idépontokban kell elvégezni a
korzeti leltarfelelésok kozremiikdésével.

Leltarozasi korzet szama, Leltarozast végzék neve Idépontja
megnevezése

1.8z, 20...6v............. hé ....nap

2.8Z. 20....év............. hé ....nap

A leltar kiértékelésének hatarideje: 20....&v .................. hé ...... nap

Aleltarak kiértékelését20....év............... ho ...napjaig, a zar6 jegyzékényvet 20....év

A leltarozas soran jelentkezé eltéréseket a koényvelésben legkésébb 20.....év
................ ho ...napjaig rendezni kell.

allamhaztartasi szervezet

vezetbje
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A Fejér Megyei Kozgyiilés Elndkének és Fejér Megye JegyzSjének
5/2020. (1.29.) egyiittes utasitisa

az eszkozok és forrasok értékelési
szabalyzatarol

A jogalkotasrél sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés J) pontjaban meg-
hatarozott szervezetszabalyozo hataskériinkben, és a szamvitelrél sz616 2000. évi C.
torvény 14. § (5) bekezdésében, valamint az allamhaztartas szamvitelérél szolo
4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 50. §-aban meghatarozott feladatkérinkben eljarva a
kbvetkezé utasitast adjuk ki:

1.
AZ ERTEKELESI SZABALYZAT CELJA

1.1. Az értékelési szabalyzat célja

A szamwviteli politika keretében kotelez6en elkészitendd értékelési szabalyzat célja az
eszk6zok és forrasok konywviteli nyilvantartasba vételéhez alkalmazott értékének és
az éves koltségvetési beszamold mérlegébe keriils értékének meghatarozasa,
biztositva ezzel a merleg dsszedllitasanal a szamvitelrs sz6l6 2000. évi C. torvény
(tovabbiakban: Sztv.) altal elsirt valddisag elvének érvényesiilését.

2.
A SZABALYZAT HATALYA

21. A szabélyzat kiterjed a
a) Fejér Megyei Onkormanyzatra
b) Fejér Megyei Onkorményzati Hivatalra
c) Fejér Megyei Cigany Tertileti Nemzetiségi Gnkorményzatra
d) Fejér Megyei Német Teriileti Nemzetiségi (")nkorma'nyzatra
e) Velencei-t6 és Tersége, Vali-vdlgy, Vértes Terségi Fejlesztési Tanacsra
(a tovabbiakban egyiitt: allamhaztartasi szervezetek).



3.

AZ ESZKOZOK ES FORRASOK MINGSITESENEK, ERTEKELESENEK
ALTALANOS SZABALYAI

3.1. Az eszk6zék befektetett eszkdzzé vagy forgéeszkozzé térténé mindsitését
kizérélag az eszkoz hasznalhatésaga, rendeltetése, tovabbg a tervezett
hasznalati id6 alapjan kell meghatarozni. Az egy éven {ul hasznalatos
eszkozoket a nemzeti vagyonba tartozé befektetett, az egy évnél révidebb ideig
hasznalandé eszkdzoket pedig a nemzeti vagyonba tartozo forgbeszkoz6k kozé
kell besorolni.

3.2. A mérlegtételek értékelésénél

a) gondoskodni kell, hogy érvényeslilion az egyedi értékelés elve, mely alapjan az
eszkozoket és kotelezettségeket egyedileg kell értékelni, az allamhaztartasi
szervezetek az egyszer(isitett értékelési eljarast nem alkalmazzak,

b) az eszkbzdket és a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel,
egyeztetessel) ellendrizni és egyedenként értékelni kell,

c) figyelembe kell venni azt, hogy az értékelés soran megéallapitott hiba a szamviteli
politikdban meghatarozott jelentss Osszegli hiba-e, és a megbizhaté és valos
képet lényegesen befolyasolé hiba-e.

3.3. Bekeriilési érték meghatarozasa

A Szamviteli nyilvantartasokban az eszkézoket bekerilési értéken kell nyilvantartani.
Az allamhaztartasi szervezeteknél a bekerilési értéket az allamhaztartas
szamvitelérél szolé 4/2013. (l. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz) 15., 16. és
16/A §-aban foglaltak szerint kell megallapitani.

3.4. A mérlegtételek értékelésének altalanos szabalyaira az Sztv. 46, §-at kell
alkalmazni. Az allamhaztartasi szervezetek az eszk6zdk és forrasok értékelését az
Ahsz. 20. és 21. §-aban rogzitettek szerint végzi.

4,
AZ ERTEKELESRE VONATKOZO SAJATOSSAGOK

4.1. Kovetelések értékelése

A mérlegben a kdveteléseket a bekeriilési értéken kell kimutatni, csékkentve az
elszamolt értékvesztéssel, névelve az ertékvesztés visszairt Osszegével.

Az éllamhaztartasi szervezetek a kéveteléseket egyedileg értékelik, az egyszer(sitett
értékelési eljarast nem alkalmazzak.



Ev végén leltarozas alapjan kell a kévetelések allomanyat megaliapitani, majd
értékelni.

Az értékelés soran gondoskodni kell:

a) az el nem ismert kévetelés kivezetésérol;

b) a behajthatatlan kévetelések kivezetésérél:

C) az elengedett kivetelések elszamolasarol, majd kivezetésérsl:

d) az értékvesztés elszamolasaral;

e) az elszamolt értékvesztés vissza irasarol.

5.
ZARO RENDELKEZESEK

5.1. Ez az egylittes utasitas 2020. februar 1-én Iép hatalyba.

5.2. Hatalyat veszti a Fejér Megyei Kézgylilés Elnske és a Fejér Megyei Jegyz6
16/2015. (XII. 7.) sz. egyiittes utasitasa.

Székesfehérvar, 2020. januar 29.

megyei jegyzd jogkorében eljarva:

Hajnalné dr. Szecsédi Zsuzsanna

a kdzgylilés elnske megyei aljegyzd
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A Fejér Megyei Kézgyiilés Elnokének és Fejér Megyei Jegyzéjének
6/2020. (1.29.) egyiittes utasitasa
a Pénzkezelési Szabalyzatrél

A jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban megha-
tarozott szeérvezetszabalyoz6 hataskoriinkben, és a szamvitelrél sz616 2000. évi C. tér-
vény 14. § (5) bekezdésében, valamint az allamhaztartas szamvitelérs! sz616 4/2013.
(I. 11.) Korm. rendelet 50. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkériinkben eljarva
a kdvetkezé utasitast adjuk ki:

1.
A PENZKEZELESI SZABALYZAT CELJA

1.1.  Aszabalyzat célja, hogy a jogszabalyi eléirasoknak eleget téve meghatarozasra
keriilienek azok a szabalyok, amelyeket a pénzforgalom és pénzkezelés soran
érvényesiteni kell, régzitésre keriiljon a pénzmozgasok, a pénz- és értékkezelés
bizonylati rendje, valamint a vezetendd nyilvantartasok rendszere.

12. A pénzforgalom lebonyolitas soran térekedni kell a készpénz nélkilli és
készpénzt kimélé fizetési modok alkalmazasara, a fizetési szamlan térténd
tranzakciékat kell elényben részesiteni.

2,
A PENZKEZELESI SZABALYZAT HATALYA

2.1. A pénzkezelési szabalyzat hatalya kiterjed a
a) Fejér Megyei Onkormanyzatra
b) Fejér Megyei énkorményzati Hivataira
c) Fejér Megyei Cigany Terileti Nemzetiségi (")nkorma’nyzatra
d) Fejér Megyei Német Terlileti Nemzetiségi (")nkorményzatra
e) Velencei-t6 és Tersége, Vali-vdlgy, Vértes Tarsagi Fejlesztési Tanacsra

(a tovabbiakban egyiittesen: allamhaztartasi szervezetek).

3.
FIZETESI SZAMLA KEZELESE

3.1. Az allamhaztartas szamvitelérsl szolé 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.). eléirasaira figyelemmel az allamhaztartasi szervezetek fizetési
szamlait a Magyar Allamkincstar vezeti. Kivétel ez aldl a Fejér Megyei Onkormanyzat

1



részérél lakasépités és lakasvasarlas céljabol nyuijtott munkaltatoi tamogatasok
kezelésére szolgéld bankszamla, melyet az Fejér Megyei Onkormanyzat FM

Onkormanyzat lakasalap elnevezéssel a Kereskedelmi és Hitelbank Zrt-nél vezeti.

3.2. A Fejér Megyei Onkormanyzat a gazdalkodasaval kapcsolatos valamennyi
forgalmat a fizetési szamiain koteles bonyolitani.

3.3. Az allamhaztartasi szervezetek fizetési szamlaihoz elektronikus fizetési eszkéz
(bankkartya) nem kapcsolddik. :

3.4. Az atutaldsi megbizasok teljesitése — a lakasépités és lakasvasarlas céljabol
nyujtott munkaltatéi tdmogatasok kezelésére szolgélé bankszamlarol teljesitett
megbizasok kivételével — a kincstar altal a Koitségvetési és Pénzugyi Féosztaly
irodajaba telepitett ELECTRA (igyfélterminal hasznalataval térténik. A lakasépités és
lakasvasarlas céljabdl nyujtott munkaltatoi tamogatasok kezelésére szolgalé
bankszamlarol torténé atutalas papir alapu atutalasi megbizas bankhoz térténé
benyujtasaval térténik.

3.5. Mind elektronikus, mind pedig papir alapt megbizas (tovabbiakban egyutt:
megbizas) elSkészitése szabalyosan kitsltott, és valamennyi szlkséges aldirast
tartalmazé utalvanyozasi rendelet alapjan lehetséges. Valamennyi megbizas
benyujtdsa a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaténal bejelentettek kozil két
személy alairdsaval torténik.

3.6. A szabdlyosan utalvanyozott atutalasok ugyféltermindlon valé régzitése és
alairasra torténoé feladasa utan az alirok szamara a rogzité koteles kinyomtatni az
aldirasra varo tételeket, melyeket az alair6 a képernyén is megtekint, és a
bizonylatokkal valé egyeztetés utan jelszavaval nyugtaz, mely tényt a kinyomtatott
listan is kézjegyével igazol. Alairas utan a rogzitést végzé dolgozé gondoskodik az
alairt tételeknek a pénzintézeti terminalra torténé feladasardl. A rogzitést végzd
dolgozé az utalas napjat koveté munkanapon kételes ellenérizni az atutalt tételek
terhelésének visszaigazolasat, illetve kételes gondoskodni a napi szamiaforgalmat
rogzité kimutatéas lekérdezésérsl, kinyomtatasarél.

3.7. A naponta atutalt tételek alairt listajat, illetve a lekérdezett szamlakivonatokat
idérendi sorrendben gytijtében kell elhelyezni, és a Koltségvetési és Pénzigyi
Flosztalyon 1 évig érizni.

4,

A PENZFORGALOM HAZIPENZTARBAN TORTENG LEBONYOLITASANAK
RENDJE

4.1. A hazipénztar létesitése
4.1.1. A hazipénztar fogalma, elhelyezése

41.1.1. A hazipénztar a Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatal, a Fejér Megyei
Cigany Terilleti Nemzetiséqi Onkormanyzat, a Fejér Megyei Német Terleti
Nemzetiségi Onkorméanyzat, valamint a Velencei-to és Térsége, Vali-volgy, Vértes
Térségi Fejlesztési Tanacs miikédéséhez szllkséges készpénz, az értékpapirok
valamint egyéb értékek (szigor szamadasu nyomtatvany) kezelésére, forgalmanak
lebonyolitaséra és megérzésére kijelslt helyiség.



4.1.1.2. A Fejér Megyei (")nkorma’nyzati Hivatal, a Fejér Megyei Cigany Teriileti

Nemzetiségi Onkormanyzat, valamint a Fejér Megyei Német Teriileti Nemzetiségi
Onkorményzat részére elkiildnitett hazipénztar sziikséges.

4.1.1.3. A hézipénztarban kel| kezelni
a) fizetési szamlarg| felvett készpénzt,
b) a készpénzben teljesitett befizetéseket,
C) az értékpapirokat,
d) az egyéb értékeket,

4.1.1.4. A hazipénztarbél kell teljesiteni a készpénz kifizetéseket.

42. A készpénz, értékpapir, egyéb értékek biztonsagos tarolasanak feltételej
3.2.1. A hazipénztar céliara a Koéltségvetési és Pénziigyi Fbosztaly egy irodajaban

ott talalhaté értékek elkilonitett megérzése lemezszekrényben torténik. A pénz
tarolasara szolgalé helyiség és a lemezszekrény kulcsénak ,els6 peldanyat’ a
pénztaros kezeli. A pénztari kulesok ,masod” példanyat az ,els példanyt” kezeld alta|
a ragaszton alairt, lezart boritékban a penztarellenér 6rzi. A kulcsok barmely
példanyanak elvesztését kévetden — a kulcsok kezeléséért felelés személy jelzése
alapjan — azonnal kj kell cserélni a zarat.

4.2.2. A pénztaros munkahelyérél — barmely ok miatti — tavolmaradasakor koteles a
nala lévé kulcsot munkakezdésre a Koltségvetési és Pénzigyi Fbosztaly vezetbjéhez
eljuttatni. A pénztaros tavollétében térteng pénztar felnyitisra a Koltségvetési és
Pénziigyi F8osztaly vezets és g Pénztar ellendr, valamint 3 penztarat atvevd személy
egylttes jelenléte szilkséges. A pénztar — barmilyen ok miatti —felnyitasarol, az ott
talalt készpénz, értekek atadasarol jegyz6kényvet kell késziteni.

A jegyz6kényvnek tartalmaznia kell:
a) a jelenlévék nevét,
b) a pénztar felnyitasanak idépontjat, okat,
C) a pénztarban talalt
ca) készpénz Gsszegét cimletenként
cb)  értékpapirok Osszegét (tipus, cimlet, darabszam)
CC)  egyéb értékeket
d) pénztarnaplé utolss bejegyzési tételszamat,
e) utols6ként felhasznait kiadasi- és bevételi pénztarbizonylat SOrszamat,
f) a hazipénztarat atvevé szemely atvételre vonatkozé nyilatkozatat,
g) ajelenlévsk alairasat.



4.3.A hazipénztar pénzellatasa
4.3.1.A sziikséges pénzkészlet biztositisa

4.3.1.1. A hazipénztar pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbdl,
valamint a fizetési szamlarél felvett ellatmanybdl kerill biztositasra. A
készpénzkifizetéssel jaré intézkedésekrél az ugyben érintett vezetéknek,
agyintézéknek a kifizetést megeléz6 3. munkanapig tajékoztatni kell a pénztarost a
varhat6 készpénzkifizetések Osszegérél. .

4.3.1.2. A pénztaros koteles gondoskodni a pénztar zavartalan miksdését
biztosité készpénz mennyiségérél és cimletérsdl. Ennek keretében a pénztaros:

a) felméri a pénztar pénzsziikségletét,

b) Osszedllitja a cimletjegyzéket,

c) azeléirasoknak megfeleléen kiallitia a készpénz felvételéhez sziikséges
készpénzfelvételi utalvanyt,

d) gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany — arra jogosultak altal térténé
— alairatasarol.

4.3.2. A készpénz széllitasanak szabalyai

4.3.2.1. A hazipénztar mikoédéséhez szilkséges készpénz kincstartdl torténd
felvételére, illetve szallitasara

a) 100.000 Ft-ig a pénztaros,

b) 100.000 Ft felett gépjarmi biztositasa mellett a pénztaros mellé
legalabb egy személy jelenlétét kell biztositani.

4.3.2.2. A készpénz szallitdsaval megbizott személynek (személyeknek) a
készpénz felvételét kévetden a készpénzt a legrévidebb idén belil a hazipénztarba
kell széllitani. A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozék felelések
(szallitasi felelésség) az altaluk atvett készpénzért. A szallitasi felelésség addig tart,
amig a pénzt a pénztarban el nem helyezték, és a pénztaros az Osszeg bevételezésére
vonatkozé bevételi pénztarbizonylatot el nem készitette.

4.3.3. Készpénz kezelése a hazipénztirban
4.3.3.1. A pénztarban nem fogadhat6 el
a) hianyos, rongalodott, megcsonkult bankjegy,

b) olyan érme, amelyrdl nyilvanvaléan megallapithat6, hogy nem a
természetes kopés kovetkeztében, hanem mas ok miatt (pl.
szandékos rongalas miatt) vesztett sulyabél vagy sériilt meg.

4.3.3.2. Ha a pénztaros a neki atadott pénzek kézott hamis vagy hamisitvanynak
latszé bankjegyet vagy érmét talal, azt fizetésként nem fogadhatja el. A bankjegyet
vagy érmét vissza kell tartania és a befizet6t jegyzbkényvben meg kell hallgatnia arra
vonatkozoan, hogy hol, kitél és mikor kapta a fizetéeszkézt, A hamis pénz atvételérél
késziilt jegyz6konyvet a hamis pénzzel egyutt at kell adni a pénzintézetnek.



4.4. A hazipénztari keret

A pénztarban a pénztarzarlat utan legfeliebb 500.000 Ft készpénz tarthats. A
pénztarkeretet meghaladé 6sszeget Meg a pénztarzarlat eléit be kell fizetni a fizetési
szamlara.

4.5. A pénztar kezelésével kapcsolatos feladatkérék
4.5.1. A pénztaros

4.5.1.1. A hazipénztart a pénztaros onalléan, teljes anyagi felelésséggel kezeli.
A pénztaros munkaké6rének elfoglalasakor ezt a tényt irasbeli nyilatkozatban kell
régziteni (1. melléklet). A nyilatkozat megbrzéséért a Koltségvetési és Pénzligyi
féosztalyvezets a felelgs.

4.5.1.2. Nem lehet pénztaros olyan dolgozé, akinek a munkakére, feladata
Osszeférhetetlen a pénztarosi munkakérrel. llyenek:

a) pénztarellendr,
b) utalvanyozasi feladatot ellatok.

4.51.3. A pénztaros feladata a pénztarban tartott készpénz, értékpapir kezelése
€s megérzése, valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok
vezetése. Részleteiben:

a) akészpénz igénylése,
b) részvétel a készpénz pénzintézetben torténd felvételében,
c) afizetési szamlarg| felvett pénz bevételezése,

d) a pénztarban tartott készpénz és ertékpapirok (értékek)
szabalyszer(i kezelése, megbrzése,

e) az alapbizonylatok elfogadas elétti alaki és tartalmi (szamszaki)
felGlvizsgalata,

f) a bizonylati fegyelem betartasa,

g) a bevételi-kiadasi pénztarbizonylatok kiallitasa,
h) a pénztarzariatra vonatkozé el6irasok betartasa,
i) a nyilvantartasok, elszamolasok vezetése,

i) apénztarjelentés havi elkészitése,

k) a bizonylati fegyelem betartgsa.

4.5.1.4. Amennyiben a pénztarost barmely okbél helyettesiteni kell, vagy a
beosztasabol végleg tavozik, a pénztar atadasarol-atvételérs| jegyzékényvet kell
késziteni, amit a pénztarnaplé mellékleteként meg kell érizni (2. melléklet). A pénztar
atadasanal-atvételénél az atadén és atvevén kivil a pénztar ellenérnek jelen kell
lennie.

4.5.2. A pénztarellendr feladata

45.21. A pénztarellendr feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzése,
valamint a pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének

5



ellenbrzése. Az alaki és tartalmi ellenérzés soran az ellenérmek meg kell vizsgalni a
kévetkezdket:

a) az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztak-e,

b) a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltak-e a szukseges
mellékleteket,

C) a pénztari bizonylatok adatai megegyeznek-e az .alapbizonylat
adataival,

d) a bizonylatokon nincsenek-e szabalytalan javitasok,

€) apénztari be- és kifizetések bizonylatolasara a megfelelé nyomtatvanyt
hasznaltak-e,

f)  apénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfelel6 alairasok,
g) a pénzkifizetéseknél megvannak-e a megfelelé alairasok.

45.2.2. A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok
meglétének ellendrzése soran a pénztarellenérnek ellenériznie kell az alabbiakat:

a) apenztarielentésbe bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e a
pénztarbizonylatok és alapbizonylatok,

b) a tényleges pénzkészlet dsszege megegyezik-e a pénztarjelentés
adataval.

4523. A pénztérellenér koteles az ellenérzott okmanyokat, pénztarjelentést
kézjegyével ellatni. A pénztarellenéri feladatokat havonta kell elvégezni. A
pénztarellenérzés soran megallapitott szabdlytalansagokat, eltéréseket azonnal
jelezni kell a Koéliségvetési és Pénziigyi féosztalyvezetd felé. A pénztarellenéri
feladatokat a Kéltségvetési és Pénzugyi Féosztaly pénziigyi dolgozéja, a személyre
sz6l6 munkakéri leirasban rogzitettek alapjan latja el.

4.6. A pénzkezelés bizonylati rendje

4.6.1. A készpénzforgalom lebonyolitasdhoz minden esetben pénztarbizonylatot kell
kiallitani, melyhez az 6nkormanyzati ASP rendszer gazdalkodasi szakrendszer
KASZPER modul alkalmazéasaval szamitégépes uton, zart rendszerben eléallitott
bizonylatokat kell alkalmazni. A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden
esetben csatolni kell az alapbizonylatokat.

4.6.2. Pénztari bevételek bizonylatolasa

46.2.1. Minden hazipénztari befizetésrél az 6nkormanyzati ASP rendszer
gazdalkodasi szakrendszer KASZPER modul program rendszerében bevételi
pénztarbizonylatot kell kidllitani, amelyek automatikusan, folyamatosan és kihagyas
nélkili sorszamot kapnak. A bizonylatot — a bevételezett Osszeg azonossaganak
igazolasa céljabél — a befizetbvel ala kell iratni. Az ellenérzést végzd pénztarellendr és
kényvel6 szintén koteles feladata végrehajtasanak igazolasaul a Dbevételi
pénztarbizonylatot alairni.



46.2.2. A bevételi pénztarbizonylatot nyomtatassal harom példanyban kell
kiéllitani, melybél:

a) az els6 példany a kényvelés bizonylata, ezt a peldanyt a pénztari
alapokmanyokkal és a vonatkozé pénztarjelentéssel egyltt a konyvelés
részére kell atadni,

b) a masodik (nyugta) példanyt a befizets részére kell 4tadni a befizetés
teljesitését igazold elismervényként,

¢) a harmadik példanyt a pénztaros 6rzi meg.
4.6.2.3. A postai kézbesités Utjan érkezett készpénz &sszegek bevételi

A pénzintézettsl a penztaros megfeleléen kitsitstt készpénzfelvételi utalvanyon veszi
fel a kifizetések teljesitéséhez szikséges készpénzt, melyet bevételi
pénztérbizonylattal haladéktalanyl bevételez a pénztarba.

4.6.3. Pénztari kifizetések bizonylatolasa

4.6.3.1. Minden héazipénztari kifizetésrél az onkormanyzati ASP rendszer
gazdalkodasi szakrendszer KASZPER modul program rendszerében kiadasj
pénztarbizonylatot kell kiallitani, amelyek automatikusan, folyamatosan és kihagyas
nélkuli sorszamot kapnak. A kiadasi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell
az alapbizonylat eredeti példanyat, mely alapbizonylatok egylttes Osszegének
egyeznie kell a pénztarbizonylat 6sszesen rovataban feltiintetett Osszeggel.

46.3.2. A pénztaros csak szabalyszerten kiallitott, teljesitésigazolassal ellatott,
érvényesitett, utalvanyozott alapbizonylat alapjan fizethet ki a pénztarbdl készpénzt. A
penztarosnak a kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a pénzért jelentkezs személy

.

jogosult-e a pénz felvételére. Ha a penz felvételére jogosult nem személyesen jelenik

meghatalmazas ellenében fizethet6 ki. A meghatalmazast a  kiadasi
pénztarbizonylathoz kel csatolni. Rendszeres kifizetéseknél  esetenkéni

z

meghatalmazas helyett visszavonasig érvényes meghataimazas is elfogadhaté.

4.6.3.3. Egy kiadasi pénztarbizonylaton csak egy személy vehet at pénzt. A

belféldi postautalvanyon torténé kifizetés esetén a postai feladévevényt a
pénztarbizonylathoz csatolni kell.

4.6.3.4. A kiadasi pénztarbizonylat nyomtatassal harom példanyban készil,
melybdl

a) az els6 példany a kényvelés bizonylata, ezt a példanyt
alapokmanyokkal és a vonatkozé pénztarjelentéssel egyltt a
kOnyveiés részére kell atadni,

b) a masodik példany az Ugyfél példanya,
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c) a harmadik példanyt a pénztaros érzi meg.

4.6.3.5. A pénz atvételét az atvevének a kiadasi pénztarbizonylaton alairasaval
el kell ismernie. A kifizetés megtorténtekor a kiadasi pénztarbizonylatot a pénztarosnak
ala kell irnia. A pénztarellenér az ellenérzést kovetden kételes alaimi a
peénztarbizonylatot.

4.6.4. Pénztarjelentés

Az Onkormanyzati ASP rendszer gazdalkodasi szakrendszer KASZPER modul
program szamitdgépes eljaras alkalmazasaval a pénztarbizonylatok adatai
idérendben, automatikusan a pénztarjelentésbe is régzitésre keriiinek, csak a
penztarban talélhaté bankjegyek, érmék darabszamat kell cimletenként beirni. A
pénztarjelentés két példanyban késziil, amelybél

a) az elsd példanyt — a mellékleteivel egyiitt — a kdnyvelés részére
kell atadni,

b) a masodik példanyt a pénztaros 6rzi meg.

4.7. Pénztarzarlat
A pénztarzarlatot a hdnap utolsé napjan kell elvégezni.
A pénztaros pénztar zarlattal kapcsolatos feladatai:

a) meg kell llapitani a pénztarban levé készpénzallomanyt, cimletenkénti
részletezésben,

b) a penztarjelentés alapjan meg kell allapitania a bevételek és kiadasok
vegisszegét, majd a pénztari nyilvantartas szerinti egyenleget,

c) a pénztarjelentésben megallapitott egyenleget egyeztetnie kell a
valésagos készpénzallomannyal,

d) az egyeztetés megtorténtét alairasaval kel igazolnia a
pénztarjelentésen, amelynek tényét a pénztarellendr ugyancsak
alairasaval koteles igazolni,

e) azegyeztetés soran mutatkozé esetleges eltérések okait fel kell deriteni,
illetve ha ez nem vezetne eredményre, az eltérését rendezni kell,

f) az eltérés rendezésérsl jegyzékonyvet kell felvenni, amit a
pénztarellendrnek is ala kell irnia,

g) az eltérésrél készitett jegyzékényv szerinti tébbletet a pénztarba be kell
vételezni, a hianyt pedig be kell fizetni.

4.8. A pénztar altal hasznalt bizonylatok nyilvantartasa, kezelése

A pénztarban hasznalt bevételi, kiadasi pénztarbizonylatok és a pénztarjelentés az
onkormanyzati ASP rendszer gazdalkodasi szakrendszer KASZPER modul program
moduljaval eléallitott formanyomtatvany, mely zart rendszerben késziil, igy biztositott
a folyamatos sorszam. Ezaltal kiilon nyilvantartast nem kell vezetni roluk.
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4.9. Készpénz utélagos elszamolasra torténé felvételének szabalyai

Keészpénzt utdlagos elszamolasra az dllamhaztartasi szervezet vezetdjének
engedeélye alapjan névre szolban, az arra jogosultak utalvanyozasa és csak olyan
bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az 6sszeg rendeltetése és az elszamolas
hatarideje — mely a 30 napot nem haladhatia meg — is fel van tiintetve. Ha
nyilvanval6va valik, hogy az elszamolésra kiadott 6sszeg a célnak megfeleléen nem
hasznalhato fel, a felvett 6sszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.

5.
ERTEKPARIROK NYILVANTARTASA A PENZTARBAN

5.1.  Apénztaros a pénztari pénzkésziet mellett kiteles gondoskodni az értékpapirok
pénztarban torténé elhelyezését kévetéen azok nyilvantartasarél, tarolasarél. Az
értekpapirokat megnevezésilkkel, sorozat és sorszamukkal, névértéken kell
nyilvantartani. Az értékpapirt a pénztarbél csak az allamhaztartasi szervezet vezetbje
irasos engedélyével lehet kiadni.

5.2. Az engedélynek tartalmaznia kell;
a) az értékpapir felvételére jogosult nevét,
b) az értékpapir megnevezését,
c) az értékpapir sorozat és sorszamat,
d) az értékpapir névértékét,
e) azértékpapir pénztarbdl térténé kivételezésének okat,
f)  az engedélyezd alairasat.

5.3. Az engedélyt a pénztiaros az értékpapirokrol vezetett nyilvantartas
mellékleteként koteles megérizni. A pénztarban elhelyezett értékpapirokrol a
pénztaros a Kéltségvetési és Pénziigyi féosztalyvezetd altal hitelesitett nyilvantartast
koteles vezetni.

6.
ZARO RENDELKEZESEK

6.1. Ez az egylittes utasitas 2020. februar 1-én Iép hatalyba.

6.2. Hatalyat veszti a Fejér Megyei Koézgyiilés Elndke és a Fejér Megyei Jegyzb
3/2019. (VIil. 01.) sz. egy(ittes utasitasa.

Székesfehérvar, 2020. januar 29.
/[ -megyei jegyz6 jogkdrében eljarva:

-Hajnalné dr. Szecsédi Zsuzsanna

a kdzgylilés elntke megyei aliegyz6
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A Fejér Megyei Kdzgy(ilés Einékének és Fejér Megye Jegyzéjének
7/2020. (1. 29.) egyiittes utasitasa

a Szamlarendrél

A jogalkotasrdl sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban
meghatarozott szervezetszabalyozé hataskériinkben, és a szamvitelrél sz6l6 2000. évi
C. torvény 161. § (1) bekezdésében, valamint az allamhaztartas szamvitelérdl sz6lo
4/2013. (. 11.) Korm. rendelet 51. § (2) bekezdésében meghatarozott
feladatkoriinkben eljarva a kévetkezé utasitast adjuk ki:

1.
A SZAMLAREND CELJA, TARTALMA

1.1. A szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 161. § (1)
bekezdése szerint a kettés kénywvitelt vezetd gazdalkodd az egységes
szamlakeret elbirasainak figyelembevételével olyan szamlarendet kételes
késziteni, amely szerinti kébnyvvezetés maradéktalanul biztositia a
jogszabalyban el6irt beszamold készitését.

1.2. Az Szt. szerint a szamlarend a kdvetkezbket tartalmazza:

a) minden alkalmazasra kijel6lt szamla szamjelét és megnevezését:

b) a szamla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmiien nem
kOvetkezik; tovabbad a szamla értéke novekedésének, csdkkenésének
jogcimeit, a szamlat érintd gazdasagi eseményeket, azok mas szamiakkal
valé kapcsolatat,

c) a fékonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

d) a szamlarendben foglaltakat aldtamaszté bizonylati rendet.

1.3. Az dllamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.). 51. § (2) bekezdése szerint az allamhaztartas
szervezeteire vonatkozé szamlarendet az egységes szamlakeret alapjan kell
elkésziteni. A Szamlarend elkészitésénél figyelembe kell venni az Szt. 161. §-
aban foglaltakat azzal az eltéréssel, hogy a koltségvetési szerv altal



alkalmazott fokényvi szamlak tartaimat, a szamia értéke ndvekedésének,
csOkkenésének jogcimeit, a szamlat érint gazdasagi eseményeket, azok mas
szamlakkal valé kapcsolatat csak akkor lehet szabalyozni, ha azokrol az Ahsz.
nem rendelkezik. A kényvvezetés soran az Ahsz. elBirasain tal figyelembe kell
venni az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazda§égi események
kételez6 elszamolasi madjardl szold 38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletben (a
tovabbiakban: NGM rendelet) foglaltakat.

1.4. Az Ahsz. elbirasa alapjan a szamlarendben kell szabalyozni:

a) a reészletezé nyilvantartasok vezetésének modjat, azoknak a kapcsolédéd
konywviteli és nyilvantartasi  szamlakkal val6 egyeztetését, annak
dokumentalasat;

b) a részietez6 nyilvantartasok és az egységes rovatrend rovataihoz
kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi  szamlak adataib6l a pénzigyi
kényvvezetéshez késziilt 6sszesits bizonylatok (feladasok) elkészitésének
rendjét; az dsszesité bizonylat tartalmi és formai kdvetelményeit.

2.
A SZAMLAREND HATALYA

2.1. A szamlarend kiterjed a

a) Fejér Megyei Onkormanyzatra

b) Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatalra

c) Fejér Megyei Cigany Terlleti Nemzetiségi Onkorményzatra

d) Fejér Megyei Német Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzatra

e) Velencei-t6 és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacsra
(tovabbiakban egylittesen: allamhaztartasi szervezetek).



3.
A SZAMLAREND ELGBIRASAI

3.1. A fokényvi kényvvezetés az onkorméanyzati ASP (Application Service Provider)
gazdalkodasi szakrendszer program hasznalataval térténik. A kényvvezetés soran
alkalmazand6é szamlak szamjelét és megnevezését az Ahsz. 16. mellékletében
rogzitett egységes szamlatiikor alapjan 6sszedllitott jelen szédmlarend 1. mellékletét
képezd szamlatiikor tartalmazza.

3.2. A részletezé nyilvantartasok tartalmi szabalyait az Ahsz. 14. melléklete
tartalmazza. Az immaterialis javak és targyi eszkdzok nyilvantartasa az
onkormanyzati ASP (Application Service Provider) gazdalkodasi szakrendszer KATI
modul haszndlataval torténik. A készpénzallomany és a készpénzforgalom
nyilvantartdsa az onkormanyzati ASP (Application Service Provider) gazdalkodasi
szakrendszer KASZPER modul hasznalataval folyik. Az egyéb részletezs
nyilvantartasok, a részletezé nyilvantartas tartalmi kévetelményeinek megfelels,
egyedileg kialakitott analitikus dokumentumok alkalmazasaval folyik. A céljelleggel
kapott, elszamolasi kotelezettséggel terhelt tamogatasok felhasznalasarol, legkésdbb
az elszamolasi kotelezettség hataridejéig, a tamogats altal el®irt részletezd

nyilvantartast kell vezetni.

3.3. A részletezé nyilvantartasoknak szoros kapcsolatban kell lenniiik a fékonyvi
kdnyveléssel, a ketté kozétt az értékadatok szamszer(i egyeztetésének lehetéségét
biztositani kell. A részletezé nyilvantartasok konywviteli és nyilvantartasi szamiakkal
valo egyeztetését targyév elso negyedévében a negyedévet kévetd hénap 15.
napjaig, ezt kévetéen havonta, a targyhénapot kéveté hénap 15. napjaig el kell

végezni.

34. A személyi juttatdsok és a munkaadét terhelé jarulékok és szocialis
hozzajarulasi ado kéltségvetési kiadasok fékonyvi kbnyvelésben térténs régzitéséhez
havonta a targyhét kévets hénap 18. napjaig a Magyar Allamkincstar finanszirozasi
értesitdje alapjan bér- és jarulék-feladasi 6sszesits bizonylatot kell késziteni.



3.5. Az eredeti eléiranyzat, valamint médosulasaik fékényvi kényvelésben torténd
rogzitéséhez, a sajat hataskoérd eldiranyzat-valtozas kivételével, az eléiranyzatot,
illetve annak valtozasat jévahagyé rendelet hatalybalépését kéveté 5 munkanapon
bell sszesit6 bizonylatot kell késziteni. )

3.6. Az immateridlis javak és targyi eszkoézok negyedéves értékcsokkenésének
fokdnyvi kdnyvelésben torténé elszamolaséhoz negyedévente, a negyedévet kdvetd
hénap 15. napjaig 6sszesitd bizonylatot kell késziteni.

3.7. Az osszesitd bizonylatoknak tartalmazniuk kell a gazdasagi események
fékonyvi konyveléséhez szilkséges valamennyi adatot, informaciét. Az 6sszesitd
bizonylatok mintajat a 2. melléklet tartalmazza.

4.
ZARO RENDELKEZESEK

4.1. Ez az egylttes utasitas 2020. februar 1-én lép hatalyba.
4.2. Hatalyat veszti a megyei jegyzd altal 2019. marcius 25-én jovahagyott

szamlarend.

Székesfehérvar, 2020. januar 29.

megyei jegyz6 jogkérében eljarva:

Dr. Molnar Krisztian Hajnalné dr. Szecsddi Zsuzsanna

elndk ' megyei aljegyz6



1. melléklet
Szamlatiikér

Fokonyvi szam Megnevezés Tipus
Alaptevékenység eredeti kiadasi eléiranyzatainak nyilvantartasi

001111 ellenszamiaja All.
Alaptevékenység évkézi kiadasi eléiranyzat médositas nyilvantartasi .

001121 ellenszamisja Al

00113 Kiadasi eléiranyzatok zarasi nyilvantartasi ellenszamigja Al
Alaptevékenység eredeti bevételi elbiranyzatainak nyilvantartasi

001211 ellenszamiaja All,
Alaptevékenység évkozi bevételi eléiranyzat médositas nyilvantartasi

001221 ellenszamiaja Al

00123 Bevételi eléiranyzatok zarasi nyilvantartasi ellenszamiaja All.
Kéltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési

0021 kotelezettség nyilvantartasi ellenszamia All.
Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési

0022 kételezettség nyilvantartasi ellenszamia All.
Koltségvetési évet kévetsen esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési

0023 kételezettség nyilvantartasi ellenszamia All.
Koltségvetési évet kdvetsen esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas

0024 fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla Al

003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamia All.

0041 Kaltségvetési évben esedékes kévetelés nyilvantartasi ellenszamla All.

0042 Koltségvetési évet kévetéen esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamia All.

005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamia All.

0061 Egyéb pénziigyi szamvitel miatti nyilvantartasi ellenszamla All.

0062 Egyéb koltségvetési szamvitel miatti nyilvantartasi ellenszamla All.
Allamhaztartason belili vagyonkezelésbe adott korlatozottan

01111112 forgalomképes vagyoni értékii jogok aktivait allomanyanak értéke All.
Allamhaztartason belili vagyonkezelésbe adott (izleti (forgalomképes)

01111113 vagyoni értékii jogok aktivalt allomanyanak értéke Al

Allamhéztartason beliili vagyonkezelésbe adott korlatozottan

011111142 forgalomképes kisértékii vagyoni értekl jogok aktivait allomanyanak érteke All.
Allamhaztartason beliili vagyonkezelésbe adott lizleti (forgalomképes)

011111143 kisérték( vagyoni érték jogok aktivalt allomanyanak értéke All.
Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt allamhaztartason beliili
vagyonkezelésbe adott korlatozottan forgalomkeépes vagyoni értékii jogok

01111192 allomanyanak értéke All.
Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt allamhaztartason belili
vagyonkezelésbe adott izleti (forgalomkeépes)vagyoni értékii jogok

01111193 llomanyanak értéke All.
Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt allamhaztartason beliili
vagyonkezelésbe adott korlatozottan forgalomképes kisérték( vagyoni

011111942 értek( jogok allomanyanak értéke All.
Teliesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt allamhaztartason beliili
vagyonkezelésbe adott zleti (forgalomképes) kisértéki vagyoni értékdi

011111943 jogok allomanyanak értéke All.
Allamhaztartason belijli vagyonkezelésbe adott korlatozottan
01111212 forgalomképes szellemi termékek aktivalt dllomanyanak értéke Al

Allamhaztartason beliili vagyonkezelésbe adott iizleti (forgalom képes)
01111213 szellemi termékek aktivalt allomanyanak értéke Al



Fokényvi szam Megnevezés

011112142

011112143

01111292

01111293

011112942

011112043

011211111

011211112

01121112

01121113

0112112111

0112112112

011211212

011211213

0112113311

01121912

01121913

0112192111

0112192112

011219212

Allamhéztartéson belilli vagyonkezelésbe adott korlatozottan
forgalomképes kisértekg szellemi termékek aktivalt alloményanak értéke
Allamhaztartason belijli vagyonkezelésbe adott iizleti (forgalomképes)
kisértékl szellemi termékek aktivalt allomanyanak értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt allamhaztartason belijli
vagyonkezelésbe adott, korlatozottan forgalomképes szellemi termékek
allomanyanak értéke

Teliesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt allamhaztartason beliili
vagyonkezelésbe adott, iizleti (forgalomképes) szellemi termékek
allomanyanak értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt allamhaztartason beliili
vagyonkezelésbe adott, korlatozottan forgalomképes kisértekii szellemi
termékek allomanyanak értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt allamhaztartason belili

vagyonkezelésbe adott, izleti (forgalomképes) kisértek( szellemi termékek

élloményénak értéke
Allamhaztartason belili vagyonkezelésbe adott kizérélagos nemzeti
vagyonba tartozé terméfoldek aktivalt allomanyanak értéke

Allamhéztartéson bellili vagyonkezelésbe adott nemzetgazdasagi

Szempontbdl kiemelt jelentéségii terméfoldek aktivalt allomanyanak értéke

Allamhaztartason bellili vagyonkezeléshe adott korlatozottan
forgalomkeépes termé&foldek aktivait allomanyanak értéke
Allamhéztartéson beliili vagyonkezelésbe adott (izleti (forgalomképes)
terméfoldek aktivait allomanyénak értéke

Allamhaztartason belili vagyonkezelésbe adott kizarélagos nemzeti
vagyonba tartozé lakételkek aktivalt allomanyanak értéke

Allamhaztartason beliili vagyonkezelésbe adott nemzetgazdasagi
szempontbd! kiemelt ielentéségii lakotelkek aktivalt allomanyanak érteke
Allamhaztartason belili vagyonkezelésbe adott korlatozottan
forgalomképes lakételkek aktivalt dllomanyanak értéke
Allamhaztartason beliili vagyonkezelésbe adott (zleti (forgalomképes)
lakotelkek aktivalt allomanyanak értéke

Allamhéztartason bellili vagyonkezelésbe adott kizérélagos nemzeti
vagyonba tartozé egyéh epliletek aktivait allomanyanak értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt allamhaztartason beliili
vagyonkezelésbe adott korlatozottan forgalomképes termofsidek aktivait
allomanyanak értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt allamhaztartason belijli
vagyonkezelésbe adott (izleti (forgalomképes) termofdldek aktivalt
allomanyanak értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt allamhaztartason belili
vagyonkezelésbe adott kizarélagos nemzeti vagyonba tartozé lakotelkek
aktivalt dllomanyanak értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt allamhaztartason belijli

vagyonkezelésbe adott nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentoségu

lakételkek aktivait allomanyanak értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt allamhaztartason belijli
vagyonkezelésbe adott korlatozottan forgalomkeépes lakotelkek aktivalt
allomanyanak értéke

Tipus

All.

All.

All.

All.

All.

All.

Al

Al
Al
All.

All.

Al
All.
All.

All.

All.

Al

All.

All.

All.



Fékonyvi szam Megnevezés

011219213

0112193311

011281323

0112823211
011293311
01131113’
011311143

01131123

011311243
01131133
011311343
01131143

011311443

01131153

011311543
01131163

011311643

01131913

011319143

01131923

011319243

01131933

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt dllamhaztartason belili
vagyonkezelésbe adott iizleti (forgalomképes) lakotelkek aktivalt
allomanyanak értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvényértékig leirt allamhaztartason beliili
vagyonkezelésbe adott kizarélagos nemzeti vagyonba tartozé egyéb
épliletek aktivalt allomanyanak értéke

Allamhéztartason beliili vagyonkezelésbe adott lizleti (forgalomképes)
értéket nem csokkentt épiiletek terven feltli értékcsdkkenése
Allamhaztartason beliili vagyonkezelésbe adott kizarélagos nemzeti
vagyonba tartozé értékét nem csokkentd épletek terven felili
értékcsbkkenésének visszairasa

Allamhaztartason beliili vagyonkezelésbe adott kizarélagos nemzeti
vagyonba tartoz6 egyéb épliletek terv szerinti értékcsdkkenése
Allamhaztartason beliili vagyonkezelésbe adott Uizleti (forgalomképes)
informatikai eszk6z06k aktivalt allomanyanak értéke

Allamhaztartason beliili vagyonkezelésbe adott iizleti (forgalomképes)
kisértékd informatikai eszkézok aktivalt allomanyanak értéke
Allamhaztartason beliili vagyonkezelésbe adott izleti (forgalomképes)
egyéb gép, berendezés és felszerelés aktivalt allomanyanak értéke
Allamhaztartason belili vagyonkezelésbe adott iizleti (forgalomképes)
kisértékii egyéb gép, berendezés és felszerelés aktivalt allomanyanak
értéke

Allamhaztartason beliili vagyonkezelésbe adott Uzleti (forgalomképes)
kulturdlis javak aktivalt dllomanyanak értéke

Allamhaztartason belili vagyonkezelésbe adott {izleti (forgalomképes)
kisértékd kulturalis javak aktivalt dllomanyanak értéke
Allamhaztartason beliili vagyonkezelésbe adott lizleti (forgalomképes)
hangszerek aktivalt dllomanyénak értéke

Alilamhaztartason beliili vagyonkezelésbe adott iizleti (forgalomképes)
kisértékii hangszerek aktivalt allomanyanak értéke

Allamhaztartason belili vagyonkezelésbe adott (izleti (forgalomképes)
egyeb, allomanyba vett, értékét nem csokkents eszkdz aktivalt
allomanyanak értéke

Allamhaztartason belili vagyonkezelésbe adott tizleti (forgalomképes)

kisertékii egyéb, allomanyba vett, értékét nem csokkents eszkéz aktivalt

allomanyanak értéke

Allamhaztartason belili vagyonkezelésbe adott lizleti (forgalomképes)
jarmivek aktivalt allomanyanak értéke

Allamhaztartason beliili vagyonkezelésbe adott Gizleti (forgalomképes)
kisértéki jarmiivek aktivalt allomanyanak értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt allamhaztartason beliili

vagyonkezelésbe adott lizleti (forgalomképes) informatikai eszkézék értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt dllamhaztartason belili
vagyonkezelésbe adott uzleti (forgalomképes) kisérték( informatikai
eszkodzok értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt allamhaztartason beliili

vagyonkezelésbe adott (izleti (forgalomképes) egyéb gép, berendezés és

felszerelés értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt allamhaztartason beliili
vagyonkezelésbe adott tizleti (forgalomképes) kisérték(i egyeb gép,
berendezés és felszerelés értéke

Teliesen (0-ig), vagy maradvanyeértékig leirt allamhaztartason beliili
vagyonkezelésbe adott {izleti (forgalomképes) kulturalis javak értéke

Tipus

All.

All.

Al

All.
All.
Al
All.

All.

All,
Al
All.
All.

Al

All.

All.
Al

All.

All.

All.

All.

All.

All.



F6konyvi szam Megnevezés

011319343

01131943

011319443

01131953

011319543

01131963

011319643
043

044
0511011

0511012
0511013
0511021
0511022
0511023
0511031

0511032
0511033
0511041

0511042
0511043
0511051
0511052
0511053
0511061
0511062
0511063
0511071

0511072
0511073
0511081

0511082
0511083
0511001

0511092
0511093

Teljesen (0-ig), vagy maradvéanyértékig leirt allamhaztartason belijli
vagyonkezelésbe adott Uzleti (forgalomképes) kisértéki kulturalis javak
értéke '

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt allamhaztartason beljli
vagyonkezelésbe adott (izleti (forgalom képes) hangszerek értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt allamhéztartason belijli

vagyonkezelésbe adott {izleti (forgalomképes) kisértékii hangszerek értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt allamhdaztartason beliili
vagyonkezelésbe adott {izleti (forgalomképes) egyeb, allomanyba vett,
értekét nem csokkents eszkoz értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt allamhaztartason belili

vagyonkezelésbe adott izjeti (forgalomképes) kisértekii egyeb, allomanyba

vett, ertékét nem csokkents eszkéz érteke
Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt allamhaztartason beliili
vagyonkezelésbe adott {jzleti (forgalomképes) jarmlivek értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt allamhaztartason beliili
vagyonkezelésbe adott (izleti (forgalomképes) kisértekii jarmivek értéke
El nem ismert tartozasok

Tamogatasi cély elélegekkel kapcsolatos elszamolasi kotelezettségek
Torvény szerinti illetmények, munkabérek elbiranyzata
Kételezettségva’llalés, m3s fizetési kételezettség torvény szerinti
itetményekre, munkabérekre

Torvény szerinti illetmények, munkabérek teljesitése

Normativ jutaimak elbiranyzata

Kételezettségvéllalés, mas fizetési kételezettség normativ jutalmakra
Normativ jutalmak teljesitése

Céljuttatas, projektprémium eléirdnyzata

Kételezettségvéllalés, mas fizetési kételezettség céljuttatasra,
projektprémiumra

Céljuttatas, projektprémium teljesitése

Készenléti, iigyeleti, helyettesitési dij, taldra, talszolgalat elSiranyzata
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kételezettség Készenléti, ligyeleti,
helyettesitési dijra, thlérara, tulszolgalatra

Keszenléti, ligyeleti, helyettesitési dij, talora, tdlszolgalat teljesitése
Végkielegités elbiranyzata

K6telezettségvéllalés, mas fizetési kotelezettség végkielégitésre
Végkielégités teljesitése

Jubileumi jutalom eléiranyzata

Kételezettségvéllalés, mas fizetési kételezettség jubileumi jutalomra
Jubileumi jutalom teljesitése

Béren kivilli juttatasok eléiranyzata

Kételezettségvailalas, mas fizetési kotelezettség béren kiviili juttatasokra
Béren kiviili juttatasok teljesitése
Ruhazati keltségtérités elGiranyzata

Kételezettségvallalas, mas fizetési kételezettség ruhazati koltségtérités
Ruhézati kéltségtérités teljesitése

Kézlekedési koltségtérités eléiranyzata

Ki)'telezettségvéllalés, mas fizetési kételezettség kozlekedési
koltségtéritésre

Kdzlekedési kéltségtérités teljesitése

Tipus

Al

All.
Al
All.

All.

All.

Al
All.
All.
Ei.

Ké.
Telj.
Ei.
Ké.
Telj.
Ei.

K&.
Telj.
Ei.

Ko.
Telj.
Ei.
Ko.
Telj.
Ei.
Ko.
Telj.

Ko.
Telj.
Ei.
Ko.
Telj.
Ei.

Ké.
Telj.



Fokényvi szam Megnevezés

0511101

0511102
0511103
0511121

0511122
0511123
0511131

0511132
0511133
05111331

051221

051222

051223
051231

051232
051233

0521

05622

05231
05232
05234
05235

05236
05237
053111

053112
053113
053121

053122
053123
053131
053132
053133
053211

0563212
053213
053221

0563222
053223

Egyéb koltségtéritések eléiranyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kételezettség egyéb kéliségtéritésekre
Egyéb koltségtéritések teljesitése
Szocialis tAmogatasok el6iranyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség szocidlis tamogatasokra
Szocidlis tamogatasok teljesitése

Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai el6iranyzata
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség foglalkoztatottak egyéb
személyi juttatasaira

Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatésai teljesitése

Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai - biztositasi dijak kiadasai
Munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban nem sajat
foglalkoztatottaknak fizetett juttatasok eldiranyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kételezettség munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottaknak fizetett juttatasokra
Munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban nem sajat
foglalkoztatottaknak fizetett juttatasok teljesitese

Egyéb kiils6 személyi juttatasok eldiranyzata

Kotelezettseégvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb kulss személyi
juttatasokra

Egyéb kilst személyi juttatasok teljesitése

Munkaadokat terhel jarulékok és szocidlis hozzajarulasi ado eldiranyzata
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség munkaadokat terheld
jarulékok és szocidlis hozzajarulasi adora

Szocidlis hozzajarulasi adé kiadasai

Rehabilitaciés hozzajarulas kiadasai

Egészségligyi hozzajarulas kiadasai

Tappénz hozzajarulas kiadasai

Munkaadét a foglalkoztatottak részére térténs kifizetésekkel kapcsolatban
terhel6 mas jarulék jellegti kotelezettségek kiadasai

Munkaltatot terheld személyi jovedelemads kiadasai

Szakmai anyagok beszerzése eléiranyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség szakmai anyagok
beszerzésére

Szakmai anyagok beszerzése teljesitése

Uzemeltetesi anyagok beszerzése elgiranyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség lizemeltetési anyagok
beszerzésére

Uzemeltetési anyagok beszerzése teljesitése

Arubeszerzés eléiranyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kételezettség arubeszerzésre
Arubeszerzés teljesitése

Informatikai szolgé&ltatasok igénybevétele el6iranyzata
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség Informatikai szolgaltatasok
igénybevételére

Informatikai szolgaltatasok igénybevétele teljesitése

Egyéb kommunikacios szolgaltatasok eltiranyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb kommunikacios
szolgaltatasok

Egyéb kommunikacios szolgaltatasok teljesitése

Tipus

K.
Telj.
Ei.

Ké.,
Telj.

Ko.
Telj.
Telj.

Ei.

K6.

Telj.
Ei.

Ka.
Telj.

Ei.

Ké.

Telj.
Telj.
Telj.
Telj.

Telj.
Telj.
Ei.

Ké.
Telj.
Ei.

Ké.
Telj.

Ko.
Telj.
Ei.
Ké.
Telj.
Ei.

Ko.
Telj.



Fékonyvi szam Megnevezés Tipus

053311 Kéztzemi dijak elbiranyzata Ei.
053312 K6telezettségva’|lalés, mas fizetési kételezettség kéziizemi dijakra Ké.
053313 Koziizemi dijak teljesitése Telj.
053321 Vasarolt éleimezés eléiranyzata Ei.
053322 Ktitelezettségvéllalés, mas fizetési kotelezettség vasarolt elelmezésre Ké.
053323 Vasarolt élelmezés teljesitése Telj.
053331 Bérleti és lizingdijak elbiranyzata . Ei.
053332 Kételezettségvéllalés, mas fizetési kotelezettség bérleti és lizingdijakra Ké.
053333 Bérleti és lizingdijak teljesitése Telj.
053341 Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok elGiranyzata Ei.
K6telezettségvéllalés, mas fizetési kételezettség karbantartasi, kisjavitasi
053342 szolgaltatasokra Ko.
053343 Karbantartasi, kisjavitasi szolgéltatasok teljesitése Telj.
053351 Kozvetitett szolgaltatasok elbiranyzata Ei.
K6telezettségvéllalés, mas fizetési kotelezettség kozvetitett
053352 szolgaltatasokra Ko.
053353 Kozvetitett szolgaltatasok teljesitése Telj.
0633531 Allamhaztartason belili kbzvetitett szolgaltatasok kiadasaj Telj.
053361 Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok elbiranyzata Ei.
Kételezettségvéllala's, mas fizetési kételezettség szakmai tevékenységet
053362 segitd szolgaltatasokra Ko.
053363 Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok teljesitése Telj.
053371 Egyéb szolgaltatasok elbiranyzata Ei.
053372 Kételezettségvéllalés, mas fizetésij kotelezettség egyéb szolgaltatasokra Ko.
053373 Egyéb szolgaltatasok teljesitése Telj.
0533731 Egyéb szolgaltatasok - biztositdsai dijak Telj.
053411 Kiktldetések kiadasai eléirdnyzata Ei.
053412 Kételezettségvélla!és, mas fizetési kdtelezettség kikiildetések kiadasaira Ko.
053413 Kiklldetések kiadasai teljesitése Telj.
053421 Reklam- és propagandakiadasok elbiranyzata Ei.
Kbtelezettségvéllalés, mas fizetési kotelezettség reklam- es
053422 propagandakiadasokra Ko.
053423 Reklam- és Propagandakiadasok teljesitése Telj.
053511 MUkodési célu elszetesen felszamitott attalanos forgalmi adé elbiranyzata Ei.
Kételezettségvéllalés, mas fizetési kotelezettség miikodesi cal elézetesen
053512 felszamitott altalanos forgalmi adéra Ko.
053513 Mikodési célu elézetesen felszamitott 4ltaldnos forgalmi ado teljesitése Telj.
053521 Fizetends aitalanos forgalmi adé elbiranyzata Ei.
Kc‘itelezettségvéllalés, mas fizetési kételezettség fizetends altalanos
053522 forgalmi adéra Ko.
053523 Fizetendé altalanos forgalmi ado teljesitése Telj.
053531 Kamatkiadasok eldiranyzata Ei.
053532 Kételezettségvéllalés, mas fizetési kételezettség kamatkiadasokra Ko.
053533 Kamatkiadasok teljesitése Telj.
0535331 Allamhaztartason belijli kamatkiadasok Telj.
053541 Egyeéb pénzigyi miveletek kiadasai eléiranyzata Ei.
Kételezettségvéllalés, mas fizetési kételezettség egyeb pénzigyi miiveletek
0563542 kiadasaira Ko.

053543 Egyéb Pénzigyi miiveletek kiadasai Telj.
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0535431
0535433
053551
053552
053553
05471
05472
05473
054732
0550231

0550232
0550233

055051

055052

0550531

05505331

0550535

0550536

0550537

0550538

055061

055062

0550631

05506332

0550634

05650635

0550636

0550637

0550638

055081

Valuta, deviza eszk6zék realizalt arfolyamvesztesége
Deviza kételezettségek realizalt arfolyamvesztesége
Egyeb dologi kiadasok eléiranyzata

Kotelezettségvallalds, mas fizetési kételezettség egyéb dologi kiadasokra
Egyéb dologi kiadasok teljesitése

Intézményi ellatottak pénzbeli juttatasai eléiranyzata
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kételezettség intézményi ellatottak
pénzbeli juttatisaira

Intézményi ellatottak pénzbeli juttatasai teljesitése

Oktatasban részt vevok pénzbeli juttatasainak kiadasai

Egyeb elvonasok, befizetések eléiranyzata

Kdtelezettségvallalas, mas fizetési kételezettség egyéb elvonésok,
befizetésekre

Egyéb elvonasok, befizetések teljesitése

MUkodeési celd visszatéritendd tmogatasok, kélesonek torlesztése
allamhéztartason belulre el8iranyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikédési célu
visszateritendd tamogatasok, kdlcsonok torlesztésére allamhaztartason
beliilre

Ko6zponti koltségvetési szervnek mitkddési célu visszatéritendd tamogatas,
kolcsén torlesztés kiadasai

Fejezeti kezelésU el8iranyzatnak EU-s programok és azok hazai
tarsfinanszirozasara miikédési célu visszatéritendd tAmogatas, kolcson
torlesztés kiadasai

Elkulonitett &llami pénzalapnak miksdési célt visszatéritends tamogatas,
kblcsdn torlesztés kiadasai

Helyi dnkormanyzatnak és azok koltségvetési szervének miikadési célu
visszatéritendd tamogatas, kolcson torlesztés kiadasai

Tarsulasnak és koltségvetési szervének miikddési céll visszatéritendd
tamogatas, kolcson torlesztés kiadasai

Nemzetiségi dnkormanyzatnak és koltségvetési szervének mikodési céld
visszatéritendd tAmogatas, kdlcson torlesztés kiadasai

Egyéb mikodési célu tdmogatasok allamhaztartason belllre eliranyzata
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kételezettség egyéb miiksdési célu
tamogatasokra allamhaztartason beliilre

Kozponti kéltségvetési szervnek egyéb miikodeési céld végleges tdmogatas
kiadasai

Egyéb fejezeti kezelésu elsiranyzatnak egyeb miikodési célt végleges
tamogatas kiadasai

Tarsadalombiztositas pénzugyi alapjainak egyéb miikédési célu végleges
tamogatas kiadasai

Elktldnitett allami pénzalapnak egyéb mikodési célu végleges tdmogatas
kiadasai

Helyi 6nkormanyzatnak és azok koltségvetési szervének egyéb miikodési
céll végleges tdmogatas kiadésai

Tarsulasnak és koltségvetési szervének egyeb miikodési célu végleges
tdmogatas kiadasai

Nemzetiségi dnkormanyzatnak és koltsegvetési szervének egyéb muiksdési
célu végleges tdmogatas kiadasai

MUkodési célu visszatéritends tamogatasok, kélcsonok nyujtasa
allamhaztartason kivilre eléiranyzata

Tipus
Telj.
Telj.
Ei.
Ko.
Telj.
Ei. .
Ké.
Telj.
Telj.
Ei.

Ké.
Telj.

Ei.

Ké.

Telj.

Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Ei.

Ko.

Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.

Ei.
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055082

0550833
055111

055112

055121

055122

05512322

05512323
0551233

0551234

0551235
0551236
05611

05612
05613
05621

05622
05623
05631

05632
05633
05641

05642
05643
05651

05652
05653

05671

05672

05673
05711

05712
05713
05731

Kotelezettsegvallalas, mas fizetési kotelezettség mikedési cély
visszatéritends tamogatasok, kalcsénok nyujtasara allamhaztartason
kivilre

Haztartasoknak miikédési cély visszatéritendd tdmogatas, kolcssn nyujtas
kiadasai

Mukédési céla tamogatasok az Eurépai Unidnak eléiranyzata
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mikodési cély
tamogatasokra az Eurépai Unidnak

Egyéb miksdeési cély tamogatasok allamhaztartason kiviire eléiranyzata
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb miikédési cély
tamogatasokra allamhéaztartason kivilre

(")nkorményzati tobbségi tulajdond nem pénziigyi vallalkozasnak egyéb
mikodési célu thmogatasok kiadasai

Egyeb (profitorientalt) vallalkozasnak egyéb mikodési cély tamogatasok
kiadasai

Haztartasoknak egyeb miikddési célu tamogatasok kiadasai

Nonprofit gazdasagi tarsasagnak egyéb mikodési célu tamogatasok
kiadasai

Egyeéb civil, vagy mas nonprofit szervezetnek egyéb miikédési célu
tamogatasok kiadasai

Egyhazi jogi személynek egyéb miikodési célt tamogatasok kiadasai
Immaterialis javak beszerzése, létesitése eléiranyzata
Kételezettsegvallalas, mas fizetési kotelezettség immaterialis javak
beszerzésére, |étesitésére

Immaterialis javak beszerzése, létesitése teljesitése

Ingatlanok beszerzése, létesitése elbiranyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kételezettség ingatlanok beszerzésére,
létesitésére

Ingatlanok beszerzése, létesitése kiadasai

Informatikai eszkézsk beszerzése, létesitése elbiranyzata
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kételezettség informatikai eszkdzsk
beszerzésére, létesitésére

informatikai eszkézok beszerzése, létesitése teljesitése

Egyéb targyi eszkszeok beszerzése, létesitése eléiranyzat
Kotelezettsegvallalas, més fizetési kotelezettség egyéb targyi eszkézok
beszerzésére, |étesitésére

Egyeéb targyi eszkdzok beszerzése, létesitése teljesitése
Részesedések beszerzése eléiranyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kételezettség részesedések
beszerzésére

Részesedések beszerzése teliesitése

Beruhazasi cell elézetesen felszamitott altalanos forgaimi adé elsiranyzata
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kételezettség beruhazasi célt]
elézetesen felszamitott 4ltalanos forgalmi adéra

Beruhazasi célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése
Ingatlanok feldjitasa elbiranyzata

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kételezettség ingatlanok feldjitasara
Ingatianok feltjitasa teljesitése
Egyéb targyi eszk6zok feldjitasa el6iranyzata

Tipus

Ko.

Telj.
Ei.

Ké.
Ei.
Ko.
Telj.

Telj.
Telj.

Telj.

Telj.
Telj.
Ei.

Ko.
Telj.
Ei.

Ko.
Telj.
Ei.

Ko.
Telj.
Ei.
Ké6.
Telj.
Ei.

K6.
Telj.

Ké.

Telj.
Ei.
Ko.
Telj.
Ei.
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Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb targyi eszkézok

05732 felljitasara Ko.

05733 Egyéb targyi eszk6zok felljitasanak teljesitése Telj.

05741 Felvjitasi célu elézetesen felszamitott altatanos forgalmi ado eliranyzata  Ei,
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felujitasi célu elézetesen

05742 felszamitott altalanos forgalmi adéra Ké. .

05743 Felujitasi célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé teljesitése Telj.

05841 Egyéb felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason beliire elbirdnyzata Ei.
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kételezettség egyéb felhalmozasi céll

05842 tamogatasok allamhaztartason beliilre Ké.
Fejezeti kezelésii eliranyzatnak EU-s programok és azok hazai

0584331 - tarsfinanszirozaséara egyéb felhalmozasi célt tamogatasok kiadasai Telj.
Felhalmozasi célu visszatéritends tamogatasok, kélcsonok nyujtasa

05861 allamhaztartason kiviilre eléiranyzata Ei.

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felhalmozasi cély
visszatéritendd tamogatasok, kélcsdnsk nyujtasara allamhaztartason

05862 kiviire Ka.
Haztartasoknak felhalmozasi célu visszatéritendé tamogatas, kolcson

058633 nydjtas kiadasai- Telj.
Egyéb civil, vagy mas nonprofit szervezetnek felhalmozasi cély

0586344 visszatéritendé tamogatas, kélcsen nyljtas kiadasai Telj.

05871 Lakastamogatas elsiranyzata Ei.

05872 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség lakastamogatasra Ko.

05873 Lakastamogatas teljesitése Telj.

05891 Egyéb felhalmozasi cély tamogatasok allamhaztartason kivllre eléiranyzata Ei.
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kételezettség egyéb felhalmozasi céld

05892 tamogatasokra allamhaztartason kiviilre . Ké.

058933 Haztartasoknak egyéb felhalmozasi céli tdmogatasok kiadasai Telj.
Egyéb civil, vagy mas nonprofit szervezetnek egyéb felhalmozssi céll

058935 tamogatasok kiadasai Telj.

058936 Egyhazi jogi személynek egyeb felhalmozasi célg tamogatasok kiadasai Telj.
Mukaodési céla visszatéritends tamogatasok, kéicsénok visszatérilese

09141 allamhaztartason beltlrél elbiranyzata Ei.
Kovetelés miikodési célq visszatéritendd tamogatasok, kélcsénok

09142 visszatérilésére llamhaztartason beliiird| Ko.
Tarsulastdl és koltségvetési szervéts mikodési céla visszatéritends

091437 tamogatasok, kélcsondk visszatériilése Telj.
Egyéb miikedési célu tamogatéasok bevételei allamhaztartason bellrél

09161 eliranyzata Ei.
Kovetelés egyéb mikodési cély tamogatdsok bevételeire allamhaztartason

09162 beltlrél Ké.

091631 Kézponti koltségvetési szervtsl miksdesi célu tamogatasok bevételei Telj.

091632 Kézponti kezelési eldiranyzattol miikodési célt tamogatasok bevételei Telj.
Fejezeti kezelésti elGiranyzattol EU-s programok és azok hazai

0916331 tarsfinanszirozasa miatt miksdesi céli tamogatasok bevételei Telj.

0916332 Egyéb fejezeti kezelés( elbiranyzattdl miksdési celd tamogatasok bevételei Telj.

Tarsadalombiztositas peénzigyi alapjaitél mikodési célu tamogatasok
091634 bevételei Telj.
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091635

091636

091637

09232

09251

09252

092531

0925331

092535
094011
094012
094013
094021
094022
094023
0940231
094031
094032
094033

0940331
094041
094042
094043

0940432

0940433
094051
094052
094053
094061
094062
094063
094071
094072
094073
0940811
0940812
0940813
0940821
0940822
0940823

09408232
0940921

Elkulonitett allami penzalaptdl miikodasi célu tAmogatasok bevételei
Helyi onkormanyzattsl és azok koltségvetési szervets) mikodési céln
tamogatasok bevételei

Tarsulastol és koltségvetési szervéts| miikodési cély tdamogatasok
bevételei

Koveteleés felhalmozasi célg visszatéritends tamogatasok, kolcsonek
visszatérilésére allamhaztartason belulrs| N
Egyéb felhalmozasi celt tdmogatasok bevételej allamhaztartason belgirs
elbiranyzata

Kévetelés egyéb felhalmozasi cély tamogatasok bevételeire
allamhaztartason beliiré|

Kézponti kéltségvetési szervis| felhalmozasi cély tamogatasok bevételej
Fejezeti kezelésj eléiranyzattol EU-s programok és azok hazaj
tarsfinanszirozasa miatt felhalmozasi célg tamogatasok bevétele;

Készletértékesites ellenértéke elbiranyzata
Kdvetelés készietértékesités ellenértékére

Készletértékesités ellenértéke teljesitése

Szolgaltatasok ellenértéke elbiranyzata

Kovetelés szolgaltatasok ellenértékére

Szolgaltatasok ellenértéke teljesitése

Targyi eszkdzok bérbeadasabol szarmazo6 bevételek

Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke eléiranyzata

Koévetelés kézvetitett szolgaitatasok ellenértékére

Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke teljesitése
Allamhéztartéson bellilre tovabbszamlazott kbzvetitett szolgaltatasok
bevételei

Tulajdonosi bevételek eléiranyzata

Kdvetelés tulajdonosi bevételekre

Tulajdonosi bevételek teljesitése

Onkorményzati vagyon lzemeltetésébs), koncessziébo! szarmazo
bevételek

Onkorményzati vagyon vagyonkezelésbe adasabol szarmazo bevételek
Ellatasi dijak elbiranyzata

Kovetelés ellatasi dijakra

Ellatasi dijak teljesitése

Kiszamlazott altalanos forgalmi ado elbiranyzata

Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi adéra

Kiszamlazott altalanos forgalmi adé teljesitése

Altalanos forgalmi adé visszatéritése elbiranyzata

Kovetelés altalanos forgalmi adé visszatéritésére

Altalanos forgalmi ad¢ visszatéritése teljesitése

Befektetett penzligyi eszkozokbs| $zarmazo bevételek eléiranyzata
Kévetelés befektetett penzilgyi eszkézokbei §zarmazo beveételekre

Tipus
Telj.

Telj.
Telj.
Ko.
Ei.
Ké.
Telj.
Telj.

Telj.
Ei.
Ko.
Telj.
Ei.
Ko.
Telj.
Telj.
Ei.
Ko.
Telj.

Telj.
Ei.
Ko.
Telj.

Telj.

Telj.
Ei.
Ko.
Telj.
Ei.
Ké.
Telj.
Ei.
Ké.
Telj.
Ei.
Ké.
Telj.
Ei.
Ké.
Telj.

Fedezeti ugyletek kapott (jars) kamataj és kamatjellegi bevétele; teljesitése Telj.

Mas egyéb pénziigyi miiveletek bevétele elSiranyzata

Ei.



Fokényvi szdm Megnevezés Tipus

0940922 Kovetelés mas egyéb pénzigyi miiveletek bevételeire Ko.
0940923 Mas egyéb pénziigyi miiveletek bevételei teljesitése Telj.
09409231 Részesedések értékesitéséhez kapcsolddo realizalt nyereség teljesitése  Telj.
09409233 Befektetési jegyek bevételeinek teljesitése Telj.
09409235 Valuta és deviza eszk6zék realizalt arfolyamnyereségének teljesitése Telj.
094101 Biztosito altal fizetett kartérités eléiranyzata Ei. .
094102 Kovetelés biztosité altal fizetett kartéritésre Ko.
094103 Biztositok altal fizetett kartérités teljesitése Telj.
094111 Egyéb m(ikodési bevételek eléiranyzata Ei.
094112 Kévetelés egyéb miikodési bevételekre Ko.
094113 Egyéb miikodési bevételek teljesitése Telj.

Szerzédés megerésitésével, a szerzédésszegéssel kapcsolatos
véglegesen jar6 bevételek, a szerzédésen kivilli karokozaseért,
személyiségi, dologi vagy mas jog megsértéséért, jogalap nélkili

0941131 gazdagodasért kapott 8sszegek Telj.

0941132 Kiadasok visszatéritései Telj.

09531 Egyéb targyi eszk6z6k értékesitése eldiranyzata Ei.

09532 Kovetelés egyéb targyi eszkozok értékesitésébal Ko.

09533 Egyéb targyi eszkdzok értékesitése teljesitése Telj.
Mikodési célu visszatéritends tamogatasok, koicsénok visszatérilése

09641 allamhaztartason kivilrsl eldiranyzata Ei.
Kovetelés miikodési célu visszatéritends tamogatasok, kélcsonsk

09642 visszatérilésére allamhaztartason kivilrg| Ko.
Pénzagyi vallalkozastol miikadési célu visszatéritendé tamogatasok,

096431 kélcsonok visszatériilése Telj.
Haztartasoktd! miikedési céli visszatéritends tamogatasok, kélcsdnok

096433 visszatérilése Telj.
Egyéb civil, vagy mas nonprofit szervezettél miiksdési céld visszatéritendd

0964344 tamogatasok, kolcsénok visszatérilése Tel].

09651 Egyéb mukodési cély atvett pénzeszkozok eldiranyzata Ei.

09652 Kévetelés egyéb mikodési céla atvett pénzeszkozokre Ko.
Onkormanyzati tobbségi tulajdont nem pénzigyi vallalkozasto! mikodési

0965322 cell atvett pénzeszkozok bevétele Telj.
Egyéb (profitorientalt) vallalkozastol mikodési céll atvett pénzeszkozok

0965323 bevételei Telj.

096533 Haztartasoktol mikodési célu atvett penzeszkézok bevételei Telj.
Nonprofit gazdasagi tarsasagtol mikodési célu atvett pénzeszkozok

096534 bevételei Tel;.
Egyéb civil, vagy mas nonprofit szervezetts! mikadési cély atvett

0965344 pénzeszk6zok bevételei Telj.

096538 Egyéb kulfoldiektsl mikodési caly atvett pénzeszk6zok bevételei Telj.
Felhalmozasi céli visszatéritends tamogatasok, kolcsénsk visszatérilése

09741 allamhaztartason kiviilrg! elbiranyzata Ei.
Kovetelés felhalmozasi célu visszatéritends tamogatasok, kélcsénsk

09742 visszatérilésére allamhaztartason kiviirgl Kéb.
Haztartasokt6l felhalmozasi célg visszatéritendé tamogatasok, kélcsonsk

097433 visszatérilése Telj.

09751 Egyeéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok elbiranyzata Ei.

09752 Kovetelés egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkozokre Ké.

097531 Pénzligyi vallalkozastél felhalmozasi Cell atvett pénzeszkozok bevételei Telj.

Onkormanyzati tébbségi tulajdont nem pénziigyi vallalkozastol
0975322 felhalmozasi céli atvett pénzeszkozdk bevételei Telj.
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097533
0975344
0981311
0981312
0981313
098161
098162
098163
11112
11113
111141
111142
111912
111913
1119142

11212
11213

112141

112142

112912

112913

1129141

1129142

119112

119113

119212

119213

1192141

1211111

1211112
121112

Héztartasokidl felhalmozasi cély atvett pénzeszkézok bevételei
Egyéb civil, vagy mas nonprofit szervezetté| felhalmozasi cély atvett
pénzeszkdzok bevételei

El6z6 év koltsegvetesi maradvanyanak igénybevétele elbiranyzata
Kovetelés elézs ey koltségvetési maradvanyanak igénybevételére
El6z6 év kéltségvetési Mmaradvanyanak igénybevétele teljesitése
Kézponti, iranyité szervi tamogatas eléiranyzata o
Kévetelés kézponti, iranyitd szervi tdmogatasra

Kézponti, irnyité szervi tamogatas teljesitése

Korlatozottan forgalomképes vagyoni értéku jogok aktivalt allomanyanak
értéke

Uzleti (forgalomképes) vagyoni értéki jogok aktivalt allomanyanak értéke
Korlatozottan forgalomképes kisértekij vagyoni értékii jogok aktivalt
allomanyanak értéke

Uzleti (forgalomképes) kisértekij vagyoni érték( jogok aktivalt
allomanyanak értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt, korlatozottan forgalomképes
vagyoni ertéki jogok allomanyanak értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt, {izleti (forgalomképes) vagyoni
ertekd jogok allomanyanak értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt, iizleti (forgalomképes)
kiserték( vagyoni értek jogok allomanyanak &rtéke

Korlatozottan forgalomképes szellemi termékek aktivalt allomanyanak
értéke

Uzleti (forgalomképes) szellemi termékek aktivalt allomanyanak értéke
Korlatozottan forgalomképes kisértak( szellemi termékek aktivalt
allomanyanak értéke

Uzleti (forgalomkeépes) kisérteki szellemi termékek aktivalt allomanyanak
érieke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt, korlatozottan forgalomképes
szellemi termékek aktivalt allomanyanak értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt, iizleti (forgalomképes) szellemi
termékek aktivait allomanyanak értéke

Teliesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt, korlatozottan forgalomképes
kisértékii szellemi termékek aktivait allomanyanak értéke

Teliesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt, izleti (forgalomképes)
kisérték( szellemi termékek aktivalt dllomanyanak érteke

Korlatozottan forgalomképes vagyoni értékii jogok aktivait allomanyanak
terv szerinti értékcsékkenése

Uzleti (forgalomképes) vagyoni ertékl jogok aktivalt allomanyanak terv
szerinti értékcsokkendse

Korlatozottan forgalomképes szellemi termékek aktivalt allomanyanak terv
szerinti értékcsokkenése

Uzleti (forgalomképes) szellemi termékek aktivalt allomanyanak terv szerinti
értékcsdkkenése

Korlatozottan forgalomképes kisértak szellemi termékek aktivait
allomanyanak terv szerinti ertékcsokkenése

Kizarélagos nemzet; vagyonba tartozo terméfoldek aktivalt allomanyanak
értéke

Nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentdségii terméfoldek aktivait
allomanyanak értéke

Korlatozottan forgalomképes terméfoldek aktivalt allomanyanak értéke

Tipus
Telj.

Telj.
Ei.
Ké.
Telj.
Ei.
Ko.
Telj.
All.
Al
Al
Al
All.
Al
Al

All.
All.

All.
All.
Al

All.

All.
Al
All.
All,
All.
Al
Al
Al

Al
All.
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121113 Uzleti (forgalomkeépes) termé&foldek aktivalt allomanyanak érteke Al
Korlatozottan forgalomképes egyéb célu telkek aktivalt allomanyanak

1211222 értéke Al
Nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentdségli lakoépiiletek (ideértve

12113112 lakésok) aktivalt dllomanyanak értéke Al
Korlatozottan forgalomképes lakéépliletek (ideértve lakasok) aktivait -

1211312 llomanyanak értéke Al
Uzleti (forgalomképes) lakéépiiletek (ideértve lakasok) aktivalt

1211313 allomanyanak értéke Al
Kizarélagos nemzeti vagyonba tartozé értékét nem csOkkenté épliletek

12113211 aktivélt allomanyanak értéke Al
Korlatozottan forgalomképes értékét nem csékkentd épuletek aktivalt

1211322 allomanyanak értéke Al
Kizarélagos nemzeti vagyonba tartozo egyéb épliletek aktivalt

12113311 allomanyanak értéke Al

12141332 Korlatozottan forgalomképes egyéb épliletek aktivalt allomanyanak értéke Al

1211333 Uzleti (forgalom képes) egyéb épiiletek aktivalt allomanyanak értéke All.

1211412 Korlatozottan forgalomképes tltetvények aktivalt dllomanyanak értéke A

1211413 Ozleti (forgalomképes) ltetvények aktivalt allomanyanak értéke All.

12114211 Kizarolagos nemzeti vagyonba tartozé erdék aktivait allomanyanak értéke Al

1211423 Uzleti (forgalomképes) erdék aktivalt allomanyanak értéke All.
Korlatozottan forgalomképes értékét nem csokkentd miemiléki védettségl

1211442 épitmények aktivalt 4llomanyanak értéke All.
Kizérélagos nemzeti vagyonba tartozé kiilénféle egyéb épitmények aktivalt

12114811 allomanyanak értéke All.
Nemzetgazdasagi szempontbél kiemelt jelentéségii kilenféle egyéb

12114812 épitmények aktivalt dllomanyanak értéke All.
Korlatozottan forgalomképes killonféle egyéb épitmények aktivalt N

1211482 allomanyanak értéke All.
Uzleti (forgalomképes) killonféle egyéb épitmények aktivalt allomanyanak

1211483 értéke Al
Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt lizleti (forgalomképes)

12192313 lakéépiiletek (ideérive lakasok) aktivalt dllomanyanak értéke All.
Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt kizarolagos nemzeti vagyonba

121923311 tartozo egyéb épiiletek aktivalt allomanyanak értéke All.

Teliesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt nemzetgazdasagi szemponthol

121923312 kiemelt jelentéségii egyéb épiiletek aktivalt allomanyanak értéke All.
Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt korlatozottan forgalomképes

12192332 egyéb éplletek aktivalt allomanyanak értéke Al
Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt lizleti (forgalomképes) egyéb

12192333 éplletek aktivalt allomanyanak értéke All.
Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt iizleti (forgalom képes)

12192413 Ultetvények aktivalt allomanyanak értéke All.

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt korlatozottan forgalomképes
értékét nem csdkkentd miemleki vedettségl épitmények aktivalt
12192442 allomanyanak értéke All.

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt kizarélagos nemzeti vagyonba
121924811 tartoz6 kiilonféle egyéb epitmények aktivalt allomanyanak értéke An.
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12192482
12192483
12212

12213

122912
1291111
12913111
1291312
1291313
12913211
1291322
12913311
12913312
1291332
1291333
1291412
1291413
1291442
12914811
12914812
1291482
1291483
129153
1311111
131112

131113

13111411

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt korlatozottan forgalomképes
kllonféle egyéb épitmények aktivalt allomanyanak értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt iizletj (forgalomképes)
kiildnféle egyéb épitmények aktivalt allomanyanak értéke

Korlatozottan forgalomképes ingatlanokhoz kapcsolads vagyoni érték(i
jogok aktivalt allomanyanak értéke N

Uzleti (forgalomképes) ingatlanokhoz kapcsolods vagyoni értéku jogok
aktivalt allomanyanak értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt korlatozottan forgalomképes
ingatlanokhoz kapcsoloda vagyoni ertékd jogok aktivalt allomanyanak
értéke

Kizarélagos nemzeti vagyonba tartozé terméfsidek terv szerinti
ertékcsbkkenése

Kizardlagos nemzeti vagyonba tartozé lakéépiiletek (ideértve lakasok) terv

szerinti értékcsékkenése

Korlatozottan forgalomképes lakéépliletek (ideértve lakasok) terv szerinti
ertékcsbkkenése

Uzleti (forgalomképes) lakéeépliletek (ideértve lakasok) terv szerinti
ertékcstkkenése

Kizarolagos nemzeti vagyonba tartozé értékét nem csokkentd épuletek tery

szerinti értékcsokkenése

Korlatozottan forgalomképes értékét nem csGkkenté épiletek terv szerinti
ertékcsdkkenése

Kizarélagos nemzeti vagyonba tartoz6 egyéb éplletek terv szerinti
értékcsokkenése

Nemzetgazdasagi szemponthdl kiemelt ielentéségui egyeb épuletek terv
szerinti értékcsokkendse

Korlatozottan forgalomképes egyeb épliletek terv szerinti ertékcsbkkenése

Uzleti (forgalomképes) egyéb épliletek tery szerinti értékcsdkkenése
Korlatozottan forgalomképes tltetvények terv szerinti értékcsdkkenése
Uzleti (forgalomképes) Ultetvények terv szerinti értékcsokkenése

Korlatozottan forgalomképes értéket nem csokkenté miiemléki védettségli

épitmények terv szerinti értékcsokkenése

Kizérélagos nemzeti vagyonba tartozé kiilonféle egyéb épitmények terv
szerinti értékcsdkkenése

Nemzetgazdaségi szempontbaol kiemelt jelentéségi kulsnfale egyéb
épitmények terv szerinti értékcsc’ikkenése

Korlatozottan forgalomképes kiilonféle egyéb épitmények terv szerinti
értékcsokkenése

Uzleti (forgalomképes) kiilénféle egyéb épitmények terv szerinti
értékcsokkenése

Uzleti (forgalomképes) ingatlanokhoz kapcsoloda vagyoni erték jogok terv

szerinti értékcsdkkendse
Kizérélagos nemzeti vagyonba tartozé informatikai eszkdzok aktivalt
allomanyanak értéke

Korlatozottan forgalomképes informatikai eszk6zok aktivalt allomanyanak
értéke

Uzleti (forgalomképes) informatikai eszkdzok aktivait allomanyanak értéke
Kizarélagos nemzeti vagyonba tartozé kisérték(i informatikai eszkszok
aktivalt allomanyanak értéke

Tipus

All.
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All.

All.

All.
All.
All.
All.
All.
All.
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A
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All.
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1311142
1311143
1311211
131122
131123
1311242
1311243
1311311
131132
131133
131142
131143
131152
131153
131162
131163
1319112
1319113
131911411
13191142
13191143
13191211
1319122

1319123

131912411

13191242

13191243

1319133

1319142

Korlatozottan forgalomképes kisértek(i informatikai eszkézok aktivalt
allomanyanak értéke

Uzleti (forgalomképes) kisértekii informatikai eszkbzok aktivalt
allomanyanak értéke

Kizarélagos nemzeti vagyonba tartozé egyéb gép, berendezés és
felszerelés aktivait allomanyanak értéke

Koriatozottan forgalomképes egyéb gép, berendezés és felszerelés aktivalt
allomanyanak értéke

Ozleti (forgalomképes) egyéb gép, berendezés és felszerelés aktivalt
allomanyanak értéke

Korlatozottan forgalomképes kisérték(i egyéb gép, berendezés és
felszerelés aktivalt allomanyanak értéke

Uzleti (forgalomképes) kisérték(i egyeb gép, berendezés é&s felszerelss
aktivalt allomanyanak értéke

Kizarélagos nemzeti vagyonba tartozé kulturalis javak aktivalt allomanyanak
értéke

Korlatozottan forgalomképes kulturalis javak aktivait allomanyénak értéke
Uzleti (forgalomképes) kulturalis favak aktivalt allomanyanak értéke
Korlatozottan forgalomképes hangszerek aktivalt allomanyanak értéke
Uzleti (forgalomképes) hangszerek aktivalt allomanyanak értéke
Korlatozottan forgalomképes egyéb, allomanyba vett, értékét nem
csokkentd eszkoz aktivalt allomanyanak értéke

Uzleti (forgalomképes) egyeb, allomanyba vett, értékét nem csokkentd
eszk6z aktivalt llomanyanak értéke

Korlatozottan forgalomképes jarmavek aktivalt allomanyanak értéke
Uzleti (forgalomkeépes) jarmiivek aktivalt allomanyanak értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt korlatozottan forgalomképes
informatikai eszkdzok értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt tizleti (forgalomképes)
informatikai eszk6zok értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt, kizarélagos nemzeti vagyonba
tartoz6 kisértékl informatikai eszkozok eértéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt korlatozottan forgalomképes
kisérték( informatikai eszkézek értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt tizleti (forgalomképes)
kisértéki informatikai eszkozek értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt kizarélagos nemzet; vagyonba
tartoz6 egyéb gép, berendezés és felszerelés értéke

Teliesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt korlatozottan forgalomképes
egyéb gép, berendezés és felszerelés értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt iizleti (forgalomképes) egyéb
gép, berendezés és felszerelés értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt kizardlagos nemzeti vagyonba
tartozo kisérték(i egyéb gép, berendezés és felszerelés értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt korlatozottan forgalomképes
kisértékii egyéb gép, berendezés és felszerelés értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt iizleti (forgalomképes) egyéb
kisértékii gép, berendezés és felszerelés értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt iizleti (forgalomképes)
kulturdlis javak értéke

Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt korlatozottan forgalomképes
hangszerek értéke

Tipus
All.
Al
All,
All.
All.
All.
All.
All.
All.
All,
Al
All.
All,
All.
Al
All.
All.
All.
All.
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All.
All.
All.

All.

All.
All.
All.
All.

All.
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Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt korlatozottan forgalomképes

1319152 egyeéb, allomanyba vett, ertékét nem csekkents eszkdz értéke Al
Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt korlatozottan forgalomképes

1319162 jarmdvek értéke All,
Teliesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt {izleti (forgalomképes)

1319163 jarmiivek érteke . All,
Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt, lzemeltetésre, kezelésbe

1319833 adott (izleti (forgalomképes) kulturalis javak értéke All.
Uzleti (forgalom képes) egyéb gép, berendezés és felszerelés terven felijli

1381123 értékcsokkenése All.
Kizarélagos nemzeti vagyonba tartozé informatikaj eszkozok terv szerinti

1391111 értékcsbkkenése Al
Korlatozottan forgalomképes informatikai eszkézok tery szerinti

139112 értékcsokkenése Al

139113 Ozleti (forgalom képes) informatikai eszkozok terv szerinti ertékcsokkenése Al
Kizérolagos nemzeti vagyonba tartozo kisértékii informatikai eszkézok tery

13911411 szerinti értékcsokkenése All.
Korlatozottan forgalomképes kisértekij informatikai eszkézok tery szerinti

1391142 értékcsokkenése Al
Uzleti (forgalomképes) kisértéki informatikai eszkozok terv szerinti

1391143 értékcsbkkenése All.
Kizarolagos nemzeti vagyonba tartozé egyéh gep, berendezés és

1391211 felszerelés terv szerinti értékcsdkkenése All.
Korlatozottan forgalomképes egyéb gép, berendezés és felszerelés tery

139122 szerinti értékcsokkenése All.
Uzleti (forgalomképes) egyéb gép, berendezés és felszerelés terv szerint

139123 értékcsdkkenése All.
Kizarélagos nemzeti vagyonba tartozé kisértek( egyeb gép, berendezés és

13912411 felszerel&s tetv szefinti értékcsokkenése - All.
Korlatozottan forgalomképes kisértek( egyeéb gép, berendezés as

1391242 felszerelés terv szerinti értékcsdkkenése All.
Uzleti (forgalomképes) kisérték(i egyéb gép, berendezés és felszerelés tery

1391243 szerinti értékcsokkenése All.

139142 Korlatozottan forgalomképes hangszerek terv szerinti értékcsdkkenése All.
Korlatozottan forgalomképes egyeb, dllomanyba vett, értékét nem

139152 cs6kkentd eszkoz tery szerinti értékcsdkkenése All.

139162 Korlatozottan forgalomképes jarmuvek terv szerinti értekcsokkenése All.

139163 Uzleti (forgalomképes) jarmtivek terv szerinti értékcsokkenése Al

1411 Tenyészallatok aktivalt allomanyanak értéke All.
Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt tenyészallatok aktivalt

14191 allomanyanak értéke Al

1491 Tenyészallatok aktivalt allomanyanak terv szerinti értékcsdkkenése All.

151111 Befejezetlen vasarolt terméfold beruhazas allomanya All.
Befejezetlen vasaroit lakéépiiletek (ideértve lakésok) beruhazasanak

1511131 allomanya Al

1511133 Befejezetlen vasarolt egyeb épiiletek beruhazasanak allomanya All.

151114 Befejezetlen vasarolt €gyéb épitmények beruhazasanak allomanya All.

15112 Befejezetlen vasarolt informatikai eszkozok beruhdzasanak allomanya Al
Befejezetlen vasaroit egyéb gép, berendezés és felszerelés beruhdzasanak

15113 allomanya All.

15114 Befejezetlen vasarolt jarmi beruhazasanak allomanya All.



Fokényvi szam Megnevezés Tipus
Befejezetlen sajat kivitelezésben végzett egyéb épiilet beruhazasok

1512133 allomanya All.
Befejezetlen sajat kivitelezésben vegzett egyéb épitmények beruhazasanak
151214 allomanya All.
Befejezetlen sajat kivitelezésben végzett egyéb gép, berendezés és
15123 felszerelés beruhazasanak allomanya All.
1521131 Befejezetlen vasarolt lakéépiilet (ideértve lakas) feltjitasok allomanya All. «
1521132 Befejezetlen vasarolt &rtékét nem csokkents épllet feldjitasok allomanya  All.
1521133 Befejezetlen vasarolt egyéb éplilet felujitasok allomanya All.
152114 Befejezetlen vasarolt egyéb epitmények felGjitasanak allomanya All.
Befejezetlen vasarolt egyéb gép, berendezés és felszerelés feltjitasanak
15213 allomanya All.
1522133 Befejezetlen sajat kivitelezésben végzett egyéb éplilet feldjitasok allomanya All.
Befejezetlen sajat kivitelezésben végzett egyéb épitmények fellijitasanak
152214 allomanya Al
Korlatozottan forgalomképes mas egyeéb tartos részesedések gazdasagi
16532 tarsasagokban Al
21111 Gyogyszerek All.
21113 Egy éven beliil elhasznalodo szakmai anyagi eszktzok All.
21119 Egyéb szakmai anyagok All.
21121 Elelmiszerek All.
21124 Hajto- és kendanyagok All.
21126 Egy éven beliil elhasznalédé Uzemeltetési, fenntartasi anyagi eszkozok All.
21129 Egyeéb lizemeltetési, fenntartasi anyagok All.
212 Aruk All.
21211 Raktari aruk beszerzési aron All.
2321 Késztermeékek Al
2331 Névendékallatok All.
2332 Hizéallatok All.
3211 Forintpénztar-szamila All.
3233 Elektronikus pénzeszkézok All,
331111 Onall6 koltségvetési elszamolasi szamla All.
331112 Nem 6nallé kdltségvetési elszamolasi szamia All.
3311232 Egyéb fedezetbiztositasi szamla All.
331126 Bérlakasok értékesitése elszamolasi szamla All.
Tavhészolgaltatasrol levalas miatti széndioxid kibocsatasi kilénbézet
3311394 beszedési szamla Al
3311399 Egyéb kil6nféle beszedési szamlak All.
Dolgozék lakasépitésének, lakasvasarlasanak munkaltatéi tdmogatasara
33114 vezetett fizetési szamlak Al
331159 Egyéb kilonféle lebonyolitasi szamla Al
331162 Idegen betétkdnyvek és készpénzben kezelt idegen pénzeszkdzok All.
3311631 Letéti szamla All.
331211 Intézményi elsiranyzat-felhasznalasi keretszamla All.
331212 Lakasépités és vasarlas munkaltatoi tdmogatas szamla All.
3312133 Palyazati kéltségvetési lebonyolitasi szamla All.
3312151 Eiszamolasi szamla All.
3312154 Tb fejezeti el6iranyzat-felhasznalasi keret elosztasi szamla All.
331218 Kincstérban vezetett letéti szamla Al
331227111 Hletmény kifizetések lebonyolitasi szamla All.

331251 Elszamolasi szamla All,



Fokényvi szam Megnevezés Tipus

35111 Onkorményzatok mUkodési tamogatasok koltségveteési avi kovetelése Al
Helyi énkormanyzatok miikddésének altalanos tamogatasa kéltségvetési

351111 évi kbvetelése All.
Teleplilési onkormanyzatok egyes kéznevelési feladatainak tamogatasa

351112 koltségvetési évi kovetelése All.

Telepiilési 6nkormanyzatok szocialis, gyermekijoléti és gvermekétkezietési

351113 feladatainak tdmogatasa kéltségvetési évi k6vetelése All.
Telepiilési onkormanyzatok Kulturdlis feladatainak tamogatasa

351114 kOltségvetési évi kivetelése Al
Miikodési cealy koltségvetési tamogatasok és kiegészits tamogatasok

351115 koltségvetési évi kbvetelése All.

351116 Elszamolasbé| szarmazo bevételek kéltségvetési évi kdvetelése All.
Allamhéztartéson beluli véglegesen kapott mikodési celg tamogatasok

35116 koltségvetési évi kivetelése All.
Kézponti kéltségvetési szervis véglegesen kapott mlkddési célg

351161 tamogatasok koltségvetési évi kdvetelése All.
Kézponti kezelés elbiranyzattol véglegesen kapott mikodési cély

351162 tdmogatasok koltségvetési évi kévetelése All.

Fejezeti kezelésg elbiranyzattol EU-s programok és azok hazai
tarsfinanszirozasa miatt véglegesen kapott mdkddési cély tamogatasok

3511631 kltségvetési évi kovetelése All.
Egyéb fejezeti kezeles( elbiranyzattol veéglegesen kapott miikédési cely

3511632 tamogatasok koltségvetési avi kbvetelése Al
Tarsadalombiztositas peénzugyi alapjaitd| véglegesen kapott miikodési cély

351164 tamogatasok kéltségvetési évi kévetelése A,
Elkilonitett allami penzalaptol véglegesen kapott mikodési caly

351165 tamogatasok kéltségvetési avi kévetelése All.
Helyi onkormanyzattol és azok koltségvetési szervets| véglegesen kapott

351166 mukodési célq tamogatasok koltségvetési évi kovetelése Al
Tarsulastol es koltségvetési szervets véglegesen kapott miksdési cély

351167 t@mogatasok kéltségvetési avi kovetelése All.

35121 elhalmozasi cély 6nkormanyzati tamogatasok koltségvetési évi kbvetelése All.

F
Allamhéztarta’son beliili véglegesen kapott felhalmozasi célg tamogatasok
35125 koltségvetési évi kvetelése All.
Fejezeti kezelasii eldiranyzattol EU-s programok és azok hazaj
tarsfinanszirozasa miatt véglegesen kapott felhalmozasi ceély tamogatasok,

3512531 kdlcsbnok kéltségvetési évi kévetelése All.
Elkilonitett llami penzalaptél véglegesen kapott felhalmozasi cély
351255 tamogatasok, kélcsénék koltségvetési évi kdvetelése All.
3513613 Vagyoni tipusg telepllési adék kéltségvetési dvi kovetelése All.
351363 lgazgatasi szolgaltatasi dijak kéltségvetési évi kévetelése All.
35141 Készletértékesités miatti koltségvetési évi kévetelés All.
351411 Altalanos készletértékesites Miatti kdltségvetési évi kovetelas All.
Egyéb készletek - allami készletek, tartalékok - értékesitésének
351414 kdltségvetési évi kbvetelése All.
35142 Szolgaltatasok nytjtasa miatti kéltségvetési évi kévetelés All.
351421 Etkeztetés - kivéve ellatottak, hallgaték - miatti kltségvetési évi kivetelése All
351422 Berleti és lizing dijbevétel koltségvetési avi kovetelése All.
351423 Alkalmazottak egyéb téritési dijbevételeinek koltségvetési évi kbvetelése  All.

351424 Ut hasznalati dij, pétdij, elektronikus utdij kdltségvetési évi kovetelése All.
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3514252
3514254
3514256
351428

351429
35143
351431

351432
35144

351441
3514431

3514433
3514434

3514439
3514449
351451
351452
351453

351454
351455
351459
351461
351462

351472
3561474
35148

35149

351491
351492

351495

351497
3514991
3514994
3514999
351521

3515231
3515233

Udulshelyi szolgaltatasok nyujtasa miatti koltségvetési évi kovetelése
Szakmai szolgaltatasok nydjtasa miatti koltségvetési évi kdvetelés
Széllitasi szolgaltatasok nytjtasa miatti koltségvetési évi kovetelés
Szolgaltatasok nydjtasa miatti koltségvetési évi valtokdvetelés

Egyeéb kiilonféle szolgaltatasok nydjtasa miatti kdltségvetési évi kvetelés

Tovabbszamlazott kdzvetitett szolgaltatasok koltségvetési évi kévetelése
Allamhaztartason beliili tovabbszamlazott kdzvetitett szolgaltatasok
koltségvetési évi kovetelése

Allamhéztartason kivili tovabbszamiazott kdzvetitett szolgaltatasok
koltségvetési évi kivetelése

Tulajdonosi bevételek miatti koltségvetési évi kdvetelések

Kézponti alrendszer tulajdonosi bevételeinek koltségvetési évi kovetelése
Onkormanyzati vagyon Uzemeltetésébdl, kezelésbe adashél szarmazo
koltségvetési évi kdvetelés

Onkormanyzati vagyon vagyonkezelésbe adasa miatti koltségvetési évi
kévetelés

Onkormanyzati bérleti és lizing dijbevétel kéltségvetési évi kdvetelése

Egyéb dnkormanyzati tulajdonosi bevételek koltségvetési évi kdvetelése
Egyéb 6nkormanyzati hozamok miatti kéltségvetési évi kovetelés
Intézményi ellatasi dijak kéltségvetési évi kovetelések

Nem intézményi ellatottak téritési dijanak koltségvetési évi kbvetelése
Tanuldk, hallgatok étkeztetési dij koltségvetési évi kdvetelése

Tanulok, hallgatok altal fizetett kéltségtérités, dij kéltségvetési évi
kdvetelése

Szocidlis étkeztetés kéltségvetési évi kovetelése

Fgyéb eliatasi dijak koltségvetési évi kovetelése .
Kiszamlazott altalanos forgalmi ado miatti kéltségvetési évi kovetelése
Altalanos forgalmi adé visszatéritése miatti kéltségvetési évi kivetelés
Egyéb kapott (jaro) kamatok és kamatjelleg(i bevételek koltségvetési évi
kovetelése

Mas egyéb pénziigyi muveletek koltségvetési évi kovetelése

Biztositok altal fizetett kartérités koltségvetési évi kovetelése

Koltségvetési évben esedékes kovetelések egyeb miikodési bevételekre
Foglalkoztatott, ellatott, hallgaté, tanuld kartéritésének koltségvetési évi
kdvetelése

Egyéb kartérités koltségvetési évi kovetelése

Egyéb koltség-visszatéritések, utélagos egyéb téritések kéltségvetési évi
kévetelése

Kévetkezd év(ek)ben szemelyi juttatasok, azok kdzterheinek, dologi
kiadasok visszatériilésének, visszatéritésének koltségvetési évi kdvetelése
Késedelmi kamat, kétbér, banatpénz koltségvetési évi kivetelése

Egyéb biztositékok, Gvadék (kaucio) kéltségvetési évi kovetelése

Egyéb kulonféle miksdeési bevételek koltségvetési évi kovetelése
Terméfoldek értékesitése miatti koltségvetési évi kovetelés

Lakdépiiletek (ideértve lakasok) értékesitése koltségvetési évi kdvetelés
Egyéb épiiletek értékesitése miatti koltségvetési évi kdvetelés

Tipus
All.
All.
All.
All.

Al
Al
Al

All.
Al

All.
All.

All.
All.

Al
All.
Al
All.
All.

All.
Al
Al
All.
All.

All.
All.
All.

Al

All.
All.

All.

All.
All.
All.
All.
All.

All.
All.
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Egyéb gép, berendezés, felszerelés értékesitése miatti koltségvetési évi

351532
351536

351538

3516

35164

3516422

351643

351646

3561651

3516522

3516523

351653

3516549

351658

3517

351741

351743

3517449

35175

351751

3517522

351753

3517549

3518162

kovetelés
Jarmlivek ertékesitése m

iatti kéltségvetési avi kovetelés

Egyéb targyi eszk0zok értékesitésabs| szarmazé kéltségvetési évi

valtékovetelés
Koltségvetési évben esed
pénzeszkézre
Allamhaztartason kivili m
kblcsonok koltségvetésij &
Onkormanyzati tobbseégi t
ceélu visszatéritendy adott
kdvetelése

ekes kovetelések mikodési célu atvett

(ikodési celg visszatéritends adott tamogatasok,
vi kbvetelése

ulajdoni nem pénzigyi vallalkozastol mikodési

tamogatasok, koicsonek koltségvetési évi

Haztartasoktol miikédeési celg visszatéritendd adott tamogatasok,

kélesénok kéltségvetési &

vi kivetelése

Egyéb civil, vagy mas nonprofit Szervezettdl mikodési cély visszatéritends
adott tamogatasok, kélcsonék kéltségvetési avi kévetelése
Penzigyi vallalkozasts) egyeéb miikédési celg véglegesen kapott (jaro)

Pénzeszkézok miatti kélts
Onkormanyzati tobbségi t

égvetési évi kovetelése
ulajdond nem pénziigyi vallalkozastsl egyéb

mikodeési cély véglegesen kapott (jaro) pénzeszk6zok miatti kéltségvetési

évi kdvetelése

Egyéb (profitorientalt) vallalkozastol egyéb miikédési célg véglegesen
kapott (jaro) pénzeszkédzok miatti kéltségvetési évi kévetelése
Haztartasoktol egyeb mukodési cali véglegesen kapott (jaro)

pénzeszkdzok miatti kélts

égvetési évi kovetelése

Egyéb civil, vagy mas nonprofit szervezetts| egyeb mlkddeési cély
veglegesen kapott (iaré) pénzeszkdzok miatti koltségvetési évi kovetelése

Egyeb kulfsldiektsi egyéb
pénzeszkdzok miatti Kolts
Koltségvetési évben esed
pénzeszkézre

Penzugyi vallalkozasto] fe

mikédési célg veglegesen kapott (jaro)
egvetési évi kivetelése ’
€kes kévetelések felhalmozasi céla atvett

Ihalmozasi cély visszatéritends adott

tamogatasok, kdlcsonsk koltségvetési évi kbvetelése
Héztartasoktol felhalmozasi cély visszatéritendé adott tamogatasok,

kolesénék kéltségvetési &

vi kbvetelése

Egyéb civil, vagy mas nonprofit szervezetts felhalmozasi cély
visszatéritends adott tamogatasok, kslcsonek koltségvetési évi kovetelése

llamhaztartason kiviili fe
miatti kéltségvetési évi kg
Pénzligyi vallalkozast fe
miatti kéltségvetési évi ki
Onkormanyzati tobbségi t

Ihalmozasi céli véglegesen kapott pénzeszkdzok
vetelés

lhalmozasi cél véglegesen kapott pénzeszkdzok
vetelése

ulajdonti nem pénziigyi vallalkozastsl

felhalmozasi cély véglegesen kapott pénzeszkdzok miatti kéltségvetési évi

kdvetelése

Haztartasokiél felhalmozasi cél( véglegesen kapott peénzeszkdzok miatti

kbltségvetési évi kovetelé

S€

Egyéb civil, vagy mas nonprofit szervezetts| fethalmozasi cély véglegesen
kapott pénzeszkézok miatti kéltségvetési évi kbvetelése
Kapott kézponti, iranyit6 szervi mikodesi ceélu tamogatas miattj

kdltségvetési évi kévetels

sek

Tipus

All.
All.

All.
All.

Al

All.

All.

All.

All.

All.
All.

All.

All.
All.
All.
Al

All.

Al
All.

All.

All.
All.
All.

All.
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3522
3523612

352432
352451
352461
352462

3524999

352641

352643

352646

35274
352743
356811116

35811126

35811136
3581126

3581136

35821129
3582122
3582123
3582125
3582126
3582129
3582139

35831223

Koltsegvetési évet kavetben esedékes kovetelések felhalmozasi céll
tamogatasok bevételeire allamhaztartason beltirs

Egyéb birsag koltségvetési évet kovetéen esedékes kévetelése
Allamhéztartason Kiviili tovabbszamlazott kdzvetitett szolgaltatasok
koltségvetési évet kovetden esedékes kdvetelése

Intézményi eliatasi dijak kéltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések
Kiszamlazott altalanos forgalmi adé miatti kdltségvetési évet kvetden
esedékes kovetelése

Altalanos forgalmi adé visszatéritése miatti koltségvetési évet kévetben
esedékes kovetelés

Egyeb kulonféle miikddési bevételek kéltségvetési évet kdvetden esedékes
kovetelése

Penzlgyi vallalkozastol miikédési célu visszatéritends adott tamogatasok,
kélcsonok koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelése
Haztartasoktd! miikodési cél visszatéritends adott tamogatasok,
kolcsonok koltségvetési évet kovetsen esedékes kovetelés

Egyeéb civil, vagy mas nonprofit szervezettél miikadési célu visszatéritendé
adott tamogatasok, kolcsonok koltségvetési évet kévetben esedékes
kévetelése

Allamhaztartason kivili felhalmozasi celu visszatéritendd adott
tamogatasok, kélcsonok kéltségvetési évet kévetden esedékes kévetelése
Haztartasoktél felhalmozasi céll visszatéritendd adott tamogatasok,
kélcsonok koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelése

Egyedileg értékelt egyéb kozhatalmi bevételek miatti kéltségvetési évi
kovetelés el6z6 évi értékvesztésének allomanya

Egyedileg értékelt egyéb kézhatalmi bevételek miatti koltségvetési évi
kisosszegl kovetelés csoportos értékvesztésének allomanya

Egyszer(isitett értékelési eljaras ala vont egyeéb kozhatalmi bevételek miatti
koltségvetési évi kdvetelés csoportos értékvesztésének allomanya
Egyedileg értékelt egyéb kozhatalmi bevételek miatti koltségvetési évi
kovetelés targyévi értékvesztése

Egyedileg értékelt egyéb kdzhatalmi bevételek miatti koltségvetés évi
kovetelés értékvesztésének visszairasa

Egyedi értékelés ala tartozo egyéb miikadesi bevételek miatti koltségvetési
évi kisosszeg( kévetelés csoportos értékvesztésének allomanya

Egyedi értékelés ala tartozéd szolgaltatadsok nyujtasa miatti kéltségvetési évi
kovetelés targyévi értékvesztése

Egyedi értékelés ala tartozé kiszamlazott kzvetitett szolgéltatasok nyudjtasa
miatti koltségvetési évi kovetelés targyévi értékvesztése

Egyedi értékelés ala tartozé ellatasi dijak koltségvetési évi kovetelés
targyévi értékvesztése

Egyedi értékelés ala tartozo ltalanos forgalmi adé kéltségvetési évi
kovetelés targyévi értékvesztése

Egyedi értékelés ala tartozo egyéb mikodési bevételek miatti koitségvetési
évi kovetelés targyévi értékvesztése

Egyedi értékelés ala tartozé egyéb miikodési bevételek miatti koltségvetés
évi kdvetelés értékvesztésének visszairasa

Egyedi értékelés al4 tartozd kéltségvetési évi épiiletek értékesitése miatti
kbvetelés targyévi értékvesztése

Tipus

All,
Al

All.
All.
All.
All.

Al

All.

Al

All.

All.
All.
Al

All.

Al
All.

Al

All.
All.
All,
Al
Al
Al
Al

Al
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3584124
361
363

36411

3641111
36412

3641211
3641212
3641213
3641221
36413

3641311
36414

3641411
3641412
3641413

3641421
36421
36422

3642211

3642221
36513
365131
365141
365151
365152
365156
365158
3651633
3651634
365169
3654

3657
3661

3662

Egyedi értékelés alg tartozé kéltségvetési évi allamhaztartason kiviili
mikoédési cély visszatéritends adott tamogatasok, kélcsonsk miatti
kovetelés targyévi értékvesztése

Pénzeszkdzok atvezetési szamla

Azonositas alatt alig tételek

Adott eléleghez kapcsolodé elézetesen felszamitott levonhats altalanos
forgaimi adé N
Adott el6leghez kapcsolédos, miksdesi Célu elézetesen felszamitott
egyenes adozasu levonhaté Altalanos forgalmi adé elszamolasa

Mas elézetesen felszamitott levonhate altalanos forgaimi ado

Mas (nem elbleg), mikadesi cély elézetesen felszamitott egyenes adbdzasy

levonhaté altalanos forgalmi adé elszamolasa
Mas (nem eléleg), beruhazasi célg elézetesen felszamitott egyenes
adozasu levonhaté altaldnos forgalmi adé kiadasai

Mas (nem eléleg), felujitasi célg el6zetesen felszamitott levonhaté egyenes

adozast altaldnos forgalmi ado teljesitése

Mas (nem eléleg), mikodési cély elézetesen felszamitott forditott adozas

ala tartozo levonhaté altalanos forgaimi adg elszdmolasa
Adott elbleghez kapcsolodo elézetesen felszamitott nem levonhato
altalanos forgalmi adé

Mas (nem eléleq), beruhazasi cely elézetesen felszamitott egyenes
adézasu le nem vonhats altalanos forgalmi ado kiadasai

Mas (nem elleg), felljitasi célu elézetesen felszamitott le nem vonhat6
egyenes adbzasu altalanos forgalmi adé teljesitése

Mas (nem eléleg), miksdesi cel elézetesen felszamitott forditott adézas

ala tartozo le nem vonhats altalanos forgalmi adé elszamolasa
Kapott eléleghez kapcsolods fizetends altalanos forgalmi adé
Mas fizetend6 altalanos forgalmi ado

Mas (nem eléleg), kiszamlazott €gyenes adozasl értékesitett termékek,
nyUjtott szolgaltatasok fizetendd altalanos forgalmi adé elszamolasa
Mas (nem eldleg), forditott adézas ala tartozé vasarolt termékek
szolgaltatasok miatti fizetends altalanos forgalmi adé elszamolasa
Készletekre adott eldlegek

Készletekre forintban adott elélegek

Szolgaltatasokra forintban adott elélegek

Személyi juttatasokkal kapcsolatos atfuto tételek miatti kdvetelések
Foglalkoztatottaknak adott munkabéreltlegek

Utdlagos elszamolasra forintban kiadott elélegek

Foglalkoztatottaknak adott egyeb eldlegek

Dologi kiadas kételezettségének tulfizetése miattj kovetelések

Ellatotti kiadas kotelezettségének tdifizetése miatti koveteiések

Egyéb kuldnféle adott elblegek

Forgétoke elszamolasa

Folyésitott megeldlegezett tarsadalombiztositasi es csaladtamogatasi
ellatasok elszamolasa

Decemberben megelblegezett kévetkezs évi illetmények elszamolasa
utalvanyok, bérletek és mas hasonlé, készpénz-helyettesits fizetési
eszkéznek nem mindsuls eszkézok elszamolasai

Tipus

Ail.
Aul.
All.

All.

All.
All.

All.
Al
All.
All.
All.

All.
Al

All.
Al
All.

Al
All.
Al

Al

Al
All.
All.
All.
Al
All.
All.
All.
All,
All.
All.
All.

All.
All.

Al
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36621
36622
36711

3671113
3671118

3671132

3671136

36711573
36712
3671221
3671299
3672

367329
3673313
36735
36782
36783
367831

3679112899
3722

37262

3739
411
4111
4124
4126
413
414
4141
4142

4143
4149
416
421111
421112
421113
421114

421115
421116

Személyi juttatasokhoz kapcsolédé utalvanyok, bérletek és mas hasonlo,

készpénz-helyettesits fizetési eszkozok miatti &tfutd kiadasok
Munkavégzéshez vasarolt bérletek atfuté kiadasai

Tulfizetések, téves és visszajaré befizetések

Utdlag visszatéritendd, éven belll, vagy éven tul kapott kézhatalmi
bevetelek (kivéve jovedelemads, afa) miatti kotelezettségek

Utblag visszatéritend6 finanszirozasi bevételek miatti kotelezettségek
Allamhéztartason beliilrél kapott felhalmozasi tAmogatasi bevételek
tulfizetése miatti kételezettségek

Allamhaztartason kiviilrsl miikodésre atvett bevételek tulfizetése miatti
kotelezettségek

Iranyit6 szervi tamogatas folyésitasanak elszamolésanak lebonyolitas
elszamolasi szamla

Egyéb kapott elélegek

Szolgaltatasnyujtas soran vevektsl forintban kapott elélegek

Egyéb kulonféle kapott eldlegek

Tovabbadasi célbél folydsitott tamogatasok, ellatasok elszamolasa

Mast megilleté megosztott egyéb 6nkormanyzati kdzhatalmi bevételének

elszamolasa

Eljarasi illetékek bevételei

Megosztott miikodési bevételek elszamolasa

Idegen betétkdnyvek és készpénzben kezelt idegen pénzeszkézok
Letétek, biztositékok elszamolasi szamla

Letéti szamla

Egyéb killonféle sajatos nemzetkézi tamogatasi program lebonyolitasi
szamlaja

lgénybe vett szolgaltatasok koltségeinek aktiv idébeli elhataroldsa
Elvonasok, befizetések, adok, illetékek, dijak, hozzajarulasok,
visszatéritések raforditasainak aktiv idébeli elhatarolasa

A koveteles-jellegi aktiv idébeli elhatarolasok értékvesztése és annak
visszairasa

Nemzeti vagyon indulaskori értéke

2014.01.01-én a nemzeti vagyon induléskori értéke

Vagyonkezelés miatti sajatos tékevaltozas elszamolasa

Nemzeti vagyon atértékelése miatti sajatos tékevaltozas

Egyéb eszkdzok induldskori értéke és valtozasai

Felhalmozott eredmény

2014.01.01-én felhalmozott eredmény allomanya

Felhalmozott eredmény valtozasa az atvezetett MSZE miatt
Felhalmozott eredmény valtozasa lezart kéltségvetési év(ek)hez
kapcsolédo mérlegszamlak miatti eltérések, hibak miatt
Felhalmozott eredmény egyéb valtozasa

Meérleg szerinti eredmény

Torvény szerinti illetmények, munkabérek miatti koltségvetési évben
esedékes kotelezettségek

Normativ jutalmak miatti kéltségvetési évhen esedékes kotelezettségek
Céljuttatas, projektprémium miatti koltségvetési évben esedékes
kotelezettségek

Készenléti, Uigyeleti, helyettesitési dij, tilora, tdlszolgalat miatti kéltségvetési

évben esedékes kotelezettségek
Végkielégités miatti kéltségvetési évben esedékes kotelezettségek
Jubileumi jutalom miatti kéltségvetési évben esedékes kotelezettségek

Tipus

Al
All.
All.

All.
Al

Al
All.

All.
All.
Al
All.
All.

All.
All.
Al
All.
All.
Al

All.
All.

All.

All.
All.
Al
All.
All.
All.
All.
All.
All.

All.
All.
Al
All.
All.
All.
All.

Al
Al
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421117 Béren kivili juttatasok miatti koltségvetési évben esedékes kotelezettségek All.
Ruhazati, kbltségtérités miatti koltségvetési évben esedékes

4211181 kotelezettségek Al.
Kézlekedési koltségtérités miatti koltségvetési évben esedékes

4211182 kételezettségek Al

4211183 Egyéb kéltségtéritések koltségvetési évben esedékes kotelezettségek All.

4211185 Szocialis tAmogatasok miatti koltségvetési évben esedékes koteiezettségek All.
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai miatti koltségvetési évben

421119 esedékes kotelezettségek All.
Vélasztott tisztségviseldk juttatasai miatti koltségvetési évben esedékes

421121 kotelezettségek Al
Munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak

421122 fizetett juttatasok miatti kéltségvetési évben esedékes kotelezettségek Al
Egyéb kulsé személyi juttatasok miatti kéltségvetési évben esedékes

421123 kotelezettségek Al
Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terhels

4212 jarulékokra és szociélis hozzajarulasi adéra All.

421311 Szakmai anyagok beszerzése miatti koltségvetési évi kotelezettségek All.
Uzemeltetési anyagok beszerzése miatti koltségvetési évi forintalapd

421312 kotelezettségek All.

421313 Arubeszerzés miatti koltségvetési évi kotelezettségek Al
Informatikai szolgaltatasok igénybevétele miatti koltségvetési évi

421321 kételezettségek Al
Egyéb kommunikacids szolgaltatasok igénybevétele miatti kéltségvetési évi

421322 kitelezettségek All.

421331 Koziizemi dijak miatti kéltségvetési évi kotelezettségek All.

421332 Vasarolt élelmezés miatti kéltségvetési évi forintalapl kotelezettségek All.

421333 Berleti és lizing dijak miatti kdltségvetési évi kotelezettségek All.
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok miatti koltségvetési évi

421334 kételezettségek All.

421335 Kozvetitett szolgaltatasok miatti kéltségvetési évi kbtelezettségek All.
Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok miatti koltségvetési évi

421336 kotelezettségek Al

421337 Egyéb szolgaltatdsok miatti kéltségvetési évi kotelezettségek All.

421341 Kiklldetés kiadasai miatti koltségvetési évi kotelezettségek All.

421342 Reklam- és propagandakiad4sok miatti koltsegvetési évi kotelezettségek Al
MUkodési célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 miatti

421351 koltségvetési évi kitelezettségek All,

421352 Fizetendd altalanos forgalmi ado miatti koltségvetési évi kotelezettségek Al

421353 Kamatkiadasok miatti kéltségvetési évi kotelezettségek All.

421354 Egyéb pénzugyi miveletek kiadasai miatti koitségvetési évi kotelezettségek All.

421355 Egyéb dologi kiadasok miatti kéltségvetési évi kotelezettségek All.
Intézmeényi ellatottak pénzbeli juttatasai miatti koltségvetési évi

42147 kételezettségek All.

42148 Egyéb nem intézményi ellatasok miatti koltségvetési évi kotelezettségek All.

421523 Egyeb elvonasok, befizetések miatti koltségvetési évi kotelezettségek All.



FOkonyvi szam Megnevezés Tipus
Kézponti kéltségvetési szervnek egyeb miikddési céll tamogatas miatti

421561 kdltségvetési évi kdtelezettségek All.
Egyéb fejezeti kezelésti eldiranyzatnak egyéb miikodési célu tamogatas
4215632 miatti kéltségvetési évi kotelezettségek All.
Tarsadalombiztositas pénztgyi alapjainak egyéb miikédési célu tamogatas
421564 miatti koltségvetési évi kotelezettségek All.
Elkdldnitett allami pénzalapnak egyeb mikodési céll tAmogatas miatti .
421565 koltségvetési évi kotelezettségek All.
Helyi dnkormanyzatnak és azok kéltségvetési szervének egyéb miikadési
421566 céll tamogatas miatti kéltségvetési évi kotelezettségek Al
Tarsulasnak és kéltségvetési szervének egyeb miikodési célu tamogatas
421567 miatti kdltségvetési évi kételezettségek Al
Nemzetiségi énkormanyzatnak és koltségvetési szervének egyéb miikodési
421568 cel tamogatés miatti kéltségvetési évi kbtelezettségek All.
' Onkormanyzati tdbbségi tulajdond nem peénziigyi vallalkozasnak egyéb
4215922 miikédési céli tmogatasok miatti koltségvetési évi kotelezettségek . A
Egyéb (profitorientalt) vallalkozasnak egyéb mikodési célu tamogatasok
4215923 miatti koltségvetési évi kotelezettségek All.
Haztartasoknak egyéb miiksdési el tamogatasok miatti kéltségvetési évi
421593 kotelezettségek Al
(")nkorményzati tobbségi tulajdond nonprofit gazdasagi tarsasagnak egyéb
4215942 mikodési célt tamogatasok miatti koltségvetési évi kotelezettségek All.
Egyeb nonprofit gazdasagi tarsasagnak egyéb miikodési céla tamogatasok
4215943 miatti koltségvetési évi kételezettségek All.
Egyéb civil, vagy mas nonprofit szervezetnek egyéb miiksdési cély
421595 tamogatasok miatti kdltségvetési évi kotelezettségek All.
Egyhazi jogi személynek egyéb miikddési célu timogatasok miatti
421596 kdltségvetési évi kotelezettségek Al
4215K508 Technikai szamla - K508 All.
42161 Immateridlis javak beszerzése miatti koltségvetési évi kételezettségek Al
42162 Ingatlanok beszerzése miatti kéltségvetési évi kotelezettségek All.
42163 Informatikai eszkézok beszerzése miatti koltségvetési évi kitelezettségek  All.
42164 Egyeéb targyi eszkézok beszerzése miatti koltségvetési évi kotelezettségek Al
Beruhazasi célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado miatti
42167 koltségvetési évi-kitelezettségek Al
42171 Ingatianok feldjitasa miatti koltségvetési évi kotelezettségek Al
42173 Egyéb targyi eszkdzok felujitasa miati koltségvetési évi kételezettségek Al
Felujitasi célu elszetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 miatti
42174 koltségvetési évi kitelezettsegek All.

Fejezeti kezelésti elbiranyzatnak EU-s programok és azok hazai
tarsfinanszirozasara egyéb felhalmozasi cél tdmogatas miatti

4218431 kltségvetési évi kitelezettségek A
Helyi 6nkormanyzatnak és azok kdltségvetési szervének egyéb
felhalmozasi céld tamogatas miatti koltségvetési évi kotelezettségek

421846 kolcséndk Al
Egyéb felhalmozasi célt garancia- és kezességvallalasbol szarmazo
421859 kltségvetési évi kitelezettsegek All.

Egyéb (profitorientait) vallalkozasnak egyéb felhalmozasi céli tAmogatasok
4218923 miatti koltségvetési évi kételezettségek All.
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421893
421895

421896
4218K86

422123
422312
422321
422322
422331
422332
422334
422335
422336
422337
422351
422352
422353
422355
422438
44112
441131
441132
4421
4422

4423

4424
4425

442611

44311

Haztartasoknak egyeéb felhalmozasi cély tamogatasok miatti koltségvetési
évi kc'itelezettségek

Egyéb civil, vagy mas nonprofit Szervezetnek egyéb felhalmozasi celd
tamogatasok miatti kéltségvetési gvi kételezettségek

Egyhazi jogi személynek egyéb felhalmozasi cély tamogatasok miatti
koltségvetési évi kﬁtelezettségek

Technikai szamla - K86 “
Egyéb kilsé személyi juttatasok miatti koltségvetési évet kévetben
esedékes kételezettségek

Uzemeltetési anyagok beszerzése miatti koltségvetési évet kovetben
esedékes kételezettségek

Informatikai szolgaltatasok igénybevétele miatti koltségvetési évet kovetben

esedékes kotelezettségek

Egyéb kommunikacics szolgaltatasok igénybevétele miati kéltségvetési
évet kévetben esedekes kotelezettségek

KézGzemi dijak miatti koltségvetesi avet kévetden esedékes
kételezettségek

Vasarolt éleimezés miatti kéltségvetési évet kovetsen esedékes
kételezettségek

Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok miatti koltségvetési evet kdvetben
esedékes kételezettségek

Kozvetitett szolgaltatasok miatti koltségvetesi avet kévetben esedékes
kbtelezettségek

Szakmai tevékenységet Segit6 szolgaltatasok miatti kéltségvetési évet
kovetéen esedékes kotelezettsegek

Egyéb szolgaitatasok miatti kéltségvetési évet kévetden esedékes
kﬁtelezettségek

Miikodeési célg elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado miatti
koltségvetési évet kOvetben esedékes kételezettségek

Fizetendé altalénos forgalmi adé miatti koltségvetési évet kévetéen
esedékes kételezettségek

Kamatkiadasok miatti koltségvetési évet kovetden esedékes
kételezettségek

Egyéb dologi kiadasok miatti koltségvetési svet kovetben esedékes
kételezettségek

Egyéb nem intézményi ellatasok miati koltségvetési évet kovetéen
esedékes kételezettségek

Eszkozok, szolgaltatasok értékesites netto e/bevételeinek passziv idébeli
elhatarolasa

Tulajdonosi bevételek (kivéve kapott osztalékok) netté e/bevételeinek
passziv idébeli elhatarolasa

Tevékenység egyeb kulénféle netto e/bevételeinek passziv idsbeli
elhatarolasa

Anyagkéltség passziv id6beli elhatarolasa

lgénybe vett szolgaltatasok koltségeinek passziv idébelj elhatarolasa
Berkoltség passziv idébeli elhatarolasa

Személyi jellegli egyéb kifizetések koltségeinek passziv id8beli elhatarolasa

Bérjarulékok passziv id6beli elhatarolasa

Ellatottak pénzbefi juttatasok raforditasainak passziv idébeli elhatarolasa
Allamhaztartason beltirs! egyeb végleges felhalmoz4si cély tamogatasok
e/beveteleinek passziv idébeli elhatarolasa

Tipus
Al
A,

All.
Al

All.
All.
All.
All.
Al
All.
All.
All.
Al
All.
Al
Al
All.
All.
All.
All.
All,
Al.
All.
Al
All.

All.
Al

All.

All.
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44312

443211
491
492
493
4951
4952
49521

49522

4959
5111
5112
5113
5114
5115
5116
5118
5119
5121
5122
5123
5124

5127
5128
5129
521

5221
5222
5223
5224
523

524

525

526

5271
5272
5273
5274
5275
5276

5277
5279
528
529
531
532
933
534

Allamhaztartason kivalrs| egyéb veégleges felhalmozasi cély tvett
pénzeszkozok e/bevételeinek passziv idébeli elhatarolasa

Terités nélkil dllamhaztartason beltirél atadott eszk6zok forgalmi, piaci
ertékének passziv id6beli elhatarolasa

Nyitdbmérleg szamla

Mérieg szerinti eredmény elszamolasa

Zarémérleg szamla

Ev eleji mérlegrendezési szamla

Atszervezéshez kapcsolod6é mérlegrendezési szamia
Atszervezéshez kapcsolodd mérlegrendezési szamia - beolvadas
Atszervezéshez kapcsoloédé mérlegrendezési szamia - jogutdd nélkditi
megsziinés miatt

Kévetelés és kételezettség beszamitassal valo rendezésének elszamolasi
szamla

Gybgyszerek koltségei

Vegyszerek koltségei

Konyvbeszerzés kéltségei

Folydirat-beszerzés kéltségei

Egyéb informaciéhordozé-beszerzés koltségei

Szakmai nyomtatvanybeszerzés kéltsége

Egy éven beliil elhasznalods szakmai anyagi eszk6zok koltségei
Egyéb szakmai anyagok kéltségei

Elelmiszerek koltségei

Irodaszerek, nyomtatvanyok koltségei

Tuzeléanyagok koltségei

Uzemanyag, hajto- és kenbanyagok koltségei

Egy éven beliil elhasznaléds munkaruhak, védéruhak, formaruhak,
egyenruhak koltségei

Egy éven bellil elhasznalédé lizemeltetési anyagi eszkozok kéltségei
Egyéb lizemeltetési, fenntartasi anyagok kéltségei

Informatikai és egyéb kommunikacios szolgaltatasok kéltségei
Villamosenergia-szolgaltatasi dijak koltségei
Gazenergia-szolgaltatasi dijak koltségei

Tavhé- és melegviz-szolgaltatasi dijak koltségei

Viz- és csatornadijak koltségei

Vasarolt élelmezés kéltségei

Bérleti és lizing dijak koltségei

Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok kéltségei

Szakmai tevékenységet Seqit6 szolgaltatasok koltségei

Biztositasi szolgaltatasi d ijak koltségei

Pénziigyi, befektetési szolgaltatasi dijak koltségei

Szallitasi szolgaltatasi dijak koltségei

Postai szolgdltatasi dijak kéltségei

Takaritas szolgaltatasi dij koltségei

Mosas, vegytisztitas szolgaltatasi dij kdltségei

Kézigazgatasi vizsgaért, kételezé kozigazgatasi tovabbkeépzésért fizetett
szolgaltatasi dij kéltségei

Egyéb Uzemeltetési, fenntartasi szolgaltatasok kéltségei
Kiklldetések (napidij nélkali) kéltségei

Reklam- és propaganda koltségei

Torvény szerinti iletmények, munkabérek koltségei

Normativ jutalmak kéltségei

Céljuttatas, projektprémium kdltségei

Készenléti, ligyeleti, helyettesitési dij, thlora, tlilszolgélat koltségei

Tipus
Al

All.
All.
Al
A,
All.
Al
All.

Al

All.

Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Tel].
Telj.
Tel].
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.

Telj.
Telj.
Tel;.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Tel].
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.

Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
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541
542
543
544
545
547
548
5491

5492
5493
551
553
554
555
556
557
559
5611
5612
5613

5614
5615

5617

5618
59151
59152
59153
59154
59155
59156
59157
7

811
812
813
8141
8142
821
822
823
83
8424

84322
8434

843422
8435

Végkielégités kéltségei

Jubileumi jutalom koltségei

Béren kiviili juttatasok koltségei

Ruhazati koltségtérités kéltségei

Kézlekedési koltségtérités kéltségei

Szociglis tamogatasok koltségei

Foglalkoztatottak egyeb személyi juttatasainak kéltségei N
Vaélasztott tisztségviselgk juttatasainak koéltségei

I3

Munkavégzésre irdanyuld egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak

fizetett juttatasok koéltségei

Egyéb kiilss szemelyi juttatasok kéltségei

Szocidlis hozzajarulasi adé koltségei

Egeészségiigyi hozzajarulas koltségei

Téappénz hozzajarulas kéltségei
Korkedvezmény—biztosl’tési jarulék kéltségei
Rehabilitaciés hozzajarulas koltségei

Munkaltatot terhels személyi jbvedelemads koltségei
Egyéb munkaadokat terhel6 jarulékok koltségei
Immateridlis javak tery szerinti értékcsokkenési leirasa
Ingatlanok terv szerinti értékesokkenési leirasa
Informatikai eszkézék terv szerinti értékcsokkenési leirasa

Egyéb gép, berendezés és felszerelés terv szerinti értékcsokkenési leirasa

Jarmlivek tery szerinti ertékcsokkendsi leirasa

Kisértéki immaterialis javak hasznalatba vételkor egy Osszegben elszamolt

értékcsokkengési leirdsa

Kisértéka targyi eszkodzok hasznalatba vételkor egy Osszegben elszamoit

értékcsokkenési leirasa
Anyagkt')ltség atvezetési szamla

lgénybe vett szolgaltatasok koltségei atvezetési szamig
Bérkoltség atvezetési szamla

Szemeélyi jellegi egyeb kifizetések atvezetesi szamla
Beérjarulékok atvezetési szamla

Ertékcsokkenési leiras atvezetési szamla

Aktivalt sajat teljesitmények atvezetési szamla

Tevékenységek kéltségei

Anyagkéltség

lgénybe vett szolgaltatasok értéke

Eladott aruk beszerzési értéke

Allamhaztartason bellili eladott (kbzvetitett) szolgaltatasok érteke
Alfamhéztartéson kiviili eladott (kbzvetitett) szolgaltatasok értéke
Bérkoltség

Személyi jellegl egyeb kifizetések

Bérjarulékok

Ertékcsokkenési leiras

Készpénz hiany

Behajthatatlan egyéb kovetelés leirt Gsszege, ha a partner, a masik fal

megsziint

Térités nélkul atadott reszesedésnek vagy értékpapirnak nem minGslé

eszkozok nyilvantartas szerinti értéke

Térités nélkl allamhaztartason kiviilre atadott ingatlanok és ingatianhoz

kapcsolodo vagyoni érték jogok nyilvantartas szerinti érteke
Mas kiilénféle egyéb raforditasok

Tipus
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.

Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Tel|.
Telj.
Telj.
Telj.

Telj.
Telj.

Telj.

Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Tel.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.

Telj.
Telj.

Telj.
Telj.



Fokonyvi szam Megnevezés

843521

8435221

8435222

8435241

8435242
843525

8435282
843531

8435311

8435313
843533

843534

843535
843539
843542
843599
853

85311

85312

85319

85321

85322

85329
855
911611
91211
91212
91213
91221
91222
91223
91224
912251
912252
912254
912255

Ellatottak pénzbeli juttatasok raforditasai
Allamhaztartason bellire egyeb végleges miiksdési célu tAmogatasok
folyésitasanak raforditisai

Allamhaztartason beliilre egyeb végleges felhalmozasi céli; tamogatasok
folyésitasanak raforditasai

Allamhéaztartason kiviiire egyeb végleges miikadési célu tamogatasok
foly6sitasanak raforditasai

Allamhaztartason kiviilre egyéb végleges felhalmozasi cély tamogatasok
folyositasanak raforditasai

Arkiegészitések, artamogatasok folyositasanak raéforditasai
Allamhaztartason kiviilre fethalmozasi cély garancia- és
kezességvallalasbol szarmazé kifizetés raforditésai

Le nem vonhaté altalanos forgalmi adé miatti raforditasok

Miikodési elézetesen felszamitott, le nem vonhato egyenes adbdzasu
altalanos forgalmi adé miatti raforditasok

Felhalmozasi elézetesen felszamitott, le nem vonhato egyenes adézasu
altalanos forgalmi adé miatti raforditasok

Elvonasok és befizetések raforditasai

Helyi adok, egyéb vam, illeték és addjellegli befizetések, dijak, egyéb
befizetések raforditasai

Késedelmi kamathoz, pétlekhoz, kétbérhez, perkdltségekhez, egyéb
szankcidohoz kapcsolodé raforditasok

Egyéb kiilénféle dologi kiadasok raforditasai

Kovetelések (kivéve adott eldlegek) elszamolt értékvesztése

Egyéb kilsnféle raforditasok -

Fizetendd kamatok és kamatjelleg(i raforditasok

Allamhaztartason beltirdl vasarolt hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
vételdrban felhalmozott kamatok réforditasai

Allamhéztartason beltirg| kapott kélcsénokhoz, visszatéritendé
tamogatasokhoz, egyeb adossagot keletkeztets Ugyletekhez kapcsolédé
fizetendé kamatok és kamatjellegii raforditasok

Allamhaztartason belili egyeb fizetendé kamatok és kamatjellegti
raforditasok

Allamhéaztartason kivili vasarolt hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
vetelarban felhalmozott kamatok raforditasai

Allamhaztartason kivali kapott kdlcssnskhez, visszatéritendé
tamogatasokhoz, felvett hitelekhez, kétvénykibocsatashoz, egyéb
adossagot keletkeztets Ugyletekhez kapcsolodé fizetends kamatok és
kamatjelleg(i raforditasok

Allamhéztartéson kivili egyéb fizetendd kamatok és kamatjellegli
raforditasok

Pénziigyi miveletek egyeb raforditasai

lgazgatasi szolgaltatasi dijak e/bevételei

Vasarolt anyagok értékesitésének netto e/bevételei

Sajat termelésii készletek értékesitésének nett6 e/bevételei
Aruértékesités nett6 e/bevételei

Etkeztetés - kivéve ellatottak, hallgatok - téritési dij nett6 e/bevételei
Bérleti és lizingdij nett6 e/bevételei

Alkalmazottak egyéb téritési nettd e/bevételei

Uthasznslati dij, pétdij, elektronikus Utdij nettd e/bevételei

Széllodai szolgaltatasok nydjtasa miatti netté e/bevételek

Uduléhelyi szolgaltatasok nyujtasa miatti netts e/bevételek

Szakmai szolgaltatasok nyljtasa miatti nett6 e/bevételek

Informatikai szolgaltatasok nydjtasa miatti netto e/bevételek

Tipus
Telj.

Telj.
Telj.
Telj.

Telj.
Telj.

Telj.
Telj.

Telj.

Telj.
Telj.

Telj.

Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.

Telj.

Telj.
Telj.

Telj.

Telj.

Telj.
Telj.
Tel].
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.



Fokoényvi szam Megnevezés

912256
91229

91231

91232
91251
91252
91253

91254
91255
91259
913243

913245

913246

913247
91329
9212

9221

9222
9231

9232

9233

9234

9242

924214
9244
9244132
924426
924431
924433
924442
924443
924455
924459
924499
934
93421

93425
93429

Allamhéztartéson kiviire tovabbszamigzott kdzvetitett szolgaltatasok
nyujtasanak netté e/bevételei

Intézményi ellstasi dijak e/bevételej

Nem intézményi ellatottak teritési dijainak e/bevételej
Tanulék, hallgatok étkeztetési dij e/bevételei

Tanuiék, hallgatok aital fizetett egyeb koltségtérités, téritasi dij e/bevételei
Szocidlis étkeztetdés e/bevételei

Egyéb ellatasi dijak e/bevétele;

Szolgalati lakas, szallas miatti nettd e/bevételei

@nkorményzati piaci alap( lakéingatlan bérbeadas miatti netts e/bevételei

Onkorményzati piaci alapl nem lakéingatian bérbeadas netto e/bevéteieij
Egyéb onkormanyzati targyi eszkoz kélcsonzési, bérleti és lizing dij netto
e/bevételei

Egyéb onkormanyzati tulajdonosi netto e/bevételek

Kézponti, iranyité szervi kapott miksdési cely tamogatas e/bevételei
Allamhaztartason belulrél egyéb miikodési célu végleges tamogatasok
e/bevételei

Allamhaztartason kiviilrél egyéb miikodési celu végleges atvett
pénzeszkdzok e/bevételei

Felhalmozasi cély kapott 6nkormanyzati tamogatasok e/bevételei

Kézponti, irdnyitd szervi kapott felhaimozasi célu tdmogatas e/bevételej
Allamhaztartason belirél egyéb vegleges felhalmozasi calg tamogatasok
e/bevételei

Allamhaztartason Kivilrél egyéeb végleges felhalmozasi cély atvett
pénzeszkdzok

Térités nélkl atvett, részesedésnek vagy értékpapirnak nem minésils
eszkozok

Térités nélkol allamhaztartason belijirg| atvett egyéb gép, berendezés és
felszerelés forgalmi, piaci értéke’

Mas kulenféle egyeéb eredményszemleletii bevételek

Egyéb gép, berendezés és felszerelés ertékesités nett e/bevételei
Egyéb kéltség-visszatéritések, utdlagos egyéb téritések e/bevételei
Készletek visszairt értékvesztése

Kovetelések (kivéve adott elélegek) visszairt értékvesztése

Biztosité aital visszaigazolt kartérités e/bevételei

Egyéb kartéritési e/bevételek

Egyéb biztositékok, dvadék (kaucio) e/bevételei

Egyeb kulonféle mikodesi e/bevételek

Mas kulonféle egyeb sajatos eredmeényszemiéletii bevételek

Kapott (jard) kamatok és kamatjeliegi eredményszemiéletii bevételek
Allamhaztartason kiviili betétek utan kapott (iaré) kamat
Allamhaztartason kivuli adott kélcson, visszatéritends tamogatas, egyéb
kovetelés jellegu tételek utan kapott (jaré) kamat (kivéve késedelmi
kamatok)

Allamhaztartason kivili egyéb kamat-, kamatjellegii e/bevételek

Tipus
Telj.
Telj.

Telj.

Telj.
Telj.
Telj.
Telj.

Telj.
Telj.
Telj.
Telj.

Tel).
Telj.

Telj.
Telj.
Telj.

Telj.

Telj.
Telj.

Telj.
Telj.
Telj.
Tel;.

Telj.
Telj.
Tel.
Telj.
Telj.
Telj.
Tel;j.
Tel;.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.
Telj.

Telj.
Telj.



2. melléklet

Osszesits bizonylatok (feladasok) mintsja
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NYILATKOZAT

a Fejér Megyei Kézgyiilés Elngke és Fejér Me
a szimlarendrél sz6lg
7/2020. (1.29.)
egyiittes utasitdsat

gye Jegyzdjének

megismertem és tudom

asul veszem, hogy az abban fo
kbzszolgélati jogviszon

glaltakat a munkavégzésem és egyéb
yombhoz kapcsolédé tevékenységem soran kdteles vagyok betartani.
NEV
Dr. Molnar Krisztian
Palffy Karoly o

Hajnalné dr. Szecsidi Zsuzsanng
Galler Niandorné
Matics Ferenc -
Rothné Dominké Anita
Skobrik Dénes
Guj Leticia
Cseke Endre

. l Igari Antal -
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A Fejér Megyei Kézgyilés
Elnékének és Fejér Megye Jegyzéjének
8/2020. (1.29.) egyiittes utasitisa

a szervezeti integritast sért6 események

valamint a kézérdekii bejelentések, panaszok kezelésére vonatkozé Szabalyzat kiadasaré|

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torveny 23. § (4) bekezdésének j) pontjaban meghatarozott
szervezetszabalyoz6 hataskoriinkben és a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd
ellendrzésérél széld 370/2011. (Xi.31.) Korm. rendelet 6. § (4) bekezdésében, a 7. § (1)
bekezdésében, meghatarozott feladatkérben eliarva ~ figyelemmel a panaszokrél és a kozérdekii
bejelentésekrél sz6l6 2013.évi CLXV térvény rendelkezéseire is - a kévetkez6 egyUttes utasitast adjuk
Ki:

1. A koéltségvetési szervek bels6 kontrolirendszerérél és belsé ellenérzésérdl szolé 370/2011.
(X11.31.) Korm. rendelet 6. § (4) bekezdése, valamint a 7. § (1) bekezdése alapjan - a panaszokro!
es a kozérdeki bejelentésekrél szold 2013.évi CLXV torvény rendelkezéseire is figyelemmel - a
szervezeti integritast sérté események valamint a kézérdeki bejelentések, panaszok kezelésérél
az egyuttes utasitas mellékletét képezé Szabalyzatot adjuk ki.

2. Ez az egytittes utasitas 2020. februar 1-én Iép hatalyba.

3. Hatalyat veszti a Fejér Megyei Onkorményzati Hivatal folyamatba épitett, elézetes és utélagos
vezet6i ellendrzés rendjérsl (FEUVE) sz616 246-10/2008. szam szabdlyzaténak 3. melléklete.

Székesfehérvar, 2020. janudr 29.

Vic Hajnhalné dr. Szecsédi Zsuzsanna

o/

Dr.CMolnér Krisztian~

a kozgy(ilés elnske < megyei jegyz6 jogkérében eljars
t g megyei aljegyz6

Fejér Megyei Onkorman ga
uf Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatal

A T T




Melléklet a 8/2020. (1.29.) egylittes utasitashoz

SZABALYZAT

A SZERVEZETI INTEGRITAST SERT® ESEMENYEK

VALAMINT A KOZERDEKU BEJELENTESEK, PANASZOK KEZELESERGL



BEVEZETES

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél szol6 370/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban Bkr.) 6. § (4) bekezdése szerint a koltségvetési szerv vezetbje koteles
szabélyozni a szervezeti integritast sert események kezelésének eliarasrendjét, koteles
gondoskodni a szervezet miikédésével osszefliggé integritasi és korrupcids kockazatkora vonatkozo
bejelentések fogadasarol és kivizsgalasardl, amely kereteinek meghatarozasara belsd szabalyzatot
készit.

A panaszokrdl és a kézérdek bejelentésekrél sz6l6 2013. évi CLXV torvény 1. § (2) és (3)
bekezdésében meghatérozott panaszok és kozérdekl bejelentések vonatkozéséban sziikséges
tovabba, hogy a szabalyzat hatalya ala tartozé Szervezetknél a bejelentések egységes intézési
rendjét szabalyzat 4llapitsa meg.

Jelen szabalyzat az elébbiekben ismertetett jogszabalyoknak kivan megfelelni, ezért a szervezeti
integritast sértd események, valamint a kézérdek(i bejelentések és panaszok kezelésének rendje a
szabdlyzat hatdlya ala tartozo Szervezeteknél az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény
(tovébbiakban Aht.), az allamhéztartasi térvény végrehaijtasarél szélé 368/2011. (Xl. 31)
Kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr) és a kltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és a
belsé ellenérzésrél sz6l6 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban Bkr.) és a panaszokrél és
a kozérdek( bejelentésekrél sz6l6 2013, évi CLXV térvény (tovabbiakban: Panasztorvény) elbirasai
alapjan az alabbiak szerint keriil szabalyozasa.

I. A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A szabéalyzat célja, hogy a Szervezet miikodésével Osszefiggd visszaélésekre,
szabalytalansagokra és integritasi, korrupciés kockazatokra vonatkozé bejelentések fogadasara
és kivizsgalasara vonatkozé altalanos eljarédsrend meghatarozasaval hozzajéruljon a korrupcios
kockazatok szervezeten belili hatékony kezeléséhez, valamint a szervezet korrupciéval szemben
ellenallé képességének javitasahoz. A szervezeti integritast sérté események, a szabalytalansag
fogalma, tartalma, észlelése, bejelentési eljarasrendje, intézkedései, szankcionalasi maodjai és az
ezekkel kapcsolatos vezet6i és beosztott munkavallaléi jogok és kételezettségek meghatarozasa.
Cél tovabba, hogy a Szervezet munkaja és a hivatali ligyintézés soran a kbzérdek( bejelentések
és panaszok vizsgalata és érdemi elintézése egységes szabalyozas mellett torténjen meg.

2. A szabalyzat személyi hatalya fliggetleniil a foglalkoztatas formajatél kiterjed Fejér Megyei
Onkorményzat és Fejér Megyei Gnkorményzati Hivatal, valamint a Fejér Megyei Cigany és Német
Terleti Nemzetiségi énkorményzatok (tovabbiakban: nemzetiségi &nkormanyzatok) amelyek
vonatkozasaban a nemzetiségi onkorményzatok és a Fejér Megyei énkorményzat kozotti
megallapodasok értelmében a nemzetiségek jogairol sz6l6 2011.évi CLXXIX. torvény 80. §-a
alapjan, valamint a Velencei-t6 és Térsége, Vali-vélgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacsra
(tovébbiakban: Tanacs), amely esetében a Fejér Megyei (")nkorma’nyzati Hivatal (szabalyzat
alkalmazasaban egyiitt: Szervezet) latja el a munkaszervezeti feladatokat - teljes foglalkoztatotti
allomanyara, igy a szervezetnél foglalkoztatott kéztisztviselbkre, munkavallaléira, Ptk. szerint

megbizési jogviszonyban allokra (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott) kiterjed.



A szabalyzat targyi hatdlya a foglalkoztatottak hivatalos tevekenységével kapcsolatos, a
jogszabalyok és/vagy a belsé szabalyzatok &ital érintett tevékenységére és magatartasara,
valamit a jogszabalyokban, szervezetszabalyoz6 eszkdzokben és belsé iranyitasi eszkézdkben
meghatérozott, miikédésével Gsszefiiggésben benyujtott visszaélésekre, a szervezeti integritast
sérté eseményekre és a korrupciés kockazatokra iranyuld bejelentések kivizsgalasara és

kezelésére terjed ki.

A szabdlyzat hatalya nem terjed ki a foglalkoztatottak azon magatartasara, amellyel kapcsolatban
mas jogszabadly szerint kijeldlit szerv jogosult és kételes eljarni.

A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhaték azon kézérdeki bejelentések eljarasrendjeként,
amelyek esetében hatésagi ellenérzésnek, vagy egyéb agazati eljaras alkalmazasanak van
helye, amelyek tartalma szerint mas hatdsag, vagy a szervezet valamely szervezeti egységének
hataskorébe és iletékességébe tartozo hat6sagi eljarasnak van helye. Ezen esetekben a
bejelentést a hataskérrel és illetékességgel rendelkezé kbzigazgatasi szervnek kell megkdldeni,
aki az altalanos és agazati eljarasi szabalyok szerint lefolytatja a bejelentés kivizsgalasat.

ll. FOGALMAK, ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Biincselekmény: a blncselekmény a hatalyos bintets torvénykdnyv szerint az a szandékos,
vagy - ha a torvény a gondatlan elkévetést is biinteti - gondatlansagbol elkovetett cselekmény,
amely veszélyes a tarsadalomra, és amelyre a tdrvény biintetés kiszabasat rendeli. A rajuk
vonatkozé specidlis eljarasi szabalyok alapjan kulénbézé hatésagok (rendérség, Ugyészség),
valamint a birésagok jarnak el.

Csalas: adatok vagy dokumentumok manipulélasa, meghamisitasa vagy megvaéltoztatasa,
eszkdzok jogellenes eltulajdonitasa, a gazdasagi esemenyek adatainak, hatdsanak eltitkoldsa
vagy szandékos kihagyasa nyilvéantartasokbél, vagy dokumentumokbdl, valodtian Ugyletek
régzitése, az érvényben lévé szabalyzatok, eljarasrendek tudatosan helytelen alkalmazasa.

EU tamogatashoz kapcsol6dé szabalytalansag: az 1303/2013/EU eurépai parlamenti és
tanacsi rendelet 2. cikk 36. pontjaban foglaltak, az EMVA a forras esetén a KAP rendelet 2. cikk
(1) bekezdés g) pontjaban foglaltak, tovabba nemzeti jogszabaly, a tamogatasi szerzbdés, az
1303/2013/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 38. cikk (7) bekezdésében meghatarozott
finanszirozasi megallapodas vagy a végs6 kedvezményezett és a pénzigyi kbzvetitd kozott kotott
szerzédes, illetve a végsé kedvezményezett javara kiadott kezességvallalasi nyilatkozat alapjan
a végs6é kedvezményezett terheld kételezettségek megsértése, amelyek eredményeképpen
Magyarorszag pénziigyi érdekei sériilnek, illetve sériilhetnek.

EU tamogatasahoz kapcsolédé csalas: az Eurdpai Uniorél sz616 szerzédés K.3. cikke alapjan
létrejott, az Eurépai Kézbsségek pénziigyi érdekeinek védelmérs| sz0l6 Egyezmény és az azt
kiegészité jegyzékonyvek, valamit az Eurépai Uniorél szélé6 Szerzédés 35. cikkének (2)
bekezdése alapjan megtett nyilatkozott kihirdetésérdl szél6 2009. évi CLIX. torvénnyel kihirdetett,
az Eurépai Kézésségek pénziigyi érdekeinek védelmérs| szol6 egyezmeény 1. cikk (1) bekezdése
szerinti fogalom, valamint a Btk. 396. §-a szerinti kéltségvetési csalas.
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Egyenes szandék: amelyet a magatartas kOvetkezményeinek kivanasa jellemez.
Eshetbleges szandék: amelyet a magatartas kévetkezményeibe valo belenyugvas jellemez.

Etikai vétség: a gazdasagi, tarsadalmi kérnyezet altal etikailag elfogadhaténak itélt szakmai
viselkedési normarendszer vagy a meghatarozott norméaktol valé magatartasbeli eltérés annak
varhaté kovetkezményeivel,

Fegyelmi vétség: a fegyelmi vétség a foglalkoztatasi jogviszonybol eredd kételezettség vétkes
megszegése. A magatartast akkor kell vétkesnek tekinteni, ha a munkavallalé nem ugy jart el,
ahogy az az adott helyzetben altalaban elvarhaté. A vétkesség nem mas, mint egy tudati allapot,
amely azt jelenti, hogy az adott esetben a kételezettségszegéshez milyen tudati viszony tarsul,
és ez a tudati viszony at fogja-e a kételezettségszegést és annak kbvetkezményeit. E szerint a

vétkességnek két fajtajat ismerijiik, a szandékos és a gondatian kételezettségszegést.

Fegyelmi felelésségre vonast kizaré ok: olyan okok és helyzetek, amikor latszélag megvalosul
a jogellenes magatarts, vagyis a kételezettségszegés, fegyelmi vétség azonban mégsem
allapithaté meg. (llyen ok lehet példaul: a jogos védelemben és szukséghelyzetben elkdvetett
kételezettségszeges, vagy ha munkaltaté joggal vald visszaélést kévet el, és igy ré
kbtelezettséget a munkavallaléra.)

Félrevezetés: eljaras alapjaul szolgalé olyan bejelentés megtétele, amelyrél a bejelentd tudja,
hogy az valétlan.

Gondatlansag: olyan magatartas, melynek lehetséges kévetkezményeit a tanusito elére latja, de
kénnyelmlien bizik azok elmaradasaban, vagy a kévetkezményeket azért nem latja elére, mert a
tole elvarhaté figyelmet vagy koriltekintést elmulasztja.

Hanyag gondatlansag: az elkévets nem latja elére magatartasa lehetséges kovetkezményeit,
mert elmulasztotta a ,téle elvarhatd” figyelmet vagy kériitekintést.

Hiba: a kimutatasokban eléfordulé nem szandékos tévedések, amely szamszaki vagy el irasi
hibékat jelenthet a pénzlgyi kimutatdsokban, az alatamaszt6 nyilvantartasokban és a szamviteli
adatokban, vagy a tények véletien figyelmen kival hagyasaval vagy téves értelmezésérs| adédod
eltérés,

Integritas: a Szervezet szabalyszer(, a hivatali szervezet vezetbje és az iranyité szerv altal
meghatarozott célkitlizéseknek, értékeknek az és elveknek megfelelé miikodése.

Integritasi kockazat: a Szervezet celkitlizéseit, értékeit, elveit sérts vagy veszélyeztetd
visszaélés, szabalytalansag vagy egyéb esemeény lehetésége.

Korrupcié: olyan torvényben vagy kozerkélesbe Utkézo cselekedet, amely soran valaki pénzért
vagy mas juttatasért vagy juttatasra valé kilatas ért cserébe jogosulatian elényhoz juttat masokat.

Korrupciés kockéazat: olyan integritasi kockazat, amely  korrupcios cselekmény
bekdvetkezésének a lehetdségét jelenti.

Kételezettségszegés: a foglalkoztatott részérs| a foglalkoztatasi jogviszony tartalmat képezé
kételezettségek - igy kiiléndsen a partatlan, igazsagos, kulturalt Ugyintézési kitelezettség, a
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szakmai lojalitas, a személyes munkavégzés, a munkaképes allapot meg6rzése, az utasitasok
végrehajtasa — megsértése.

Koézérdekii bejelentés: a torvényi definicid szerint olyan kériilményekre hivja fel a figyelmet,
amelynek orvoslasa vagy megsziintetése a kozdsség vagy az egeész tarsadalom érdekét
szolgdlja. A kozérdekii bejelentés javaslatot is tartalmazhat. Mivel a szervezeti integritas
lényegében az adott szervezet erdekét, és ezzel altaldnosan az egész tarsadalom integritasat, a
k6zjot szolgalja, ezért lényegében a szervezeti integritassal ellentétes, arra veszélyt jelentd
események is abba a korbe sorolhatéak, melyek a kézérdekd bejelentések targyat képezhetik. A
kézérdekli bejelentés vonatkozhat a szervezet mikodésére is, feltdrhat szervezeti integritast
sérté eseményt. Minden olyan esetben, amikor a kézérdekdi bejelentés azt tarja fel, hogy a
szervezet a ra vonatkoz6 szabalyoktél, valamint a jogszabalyi keretek kézétt a koltségvetési szery
vezetlje és az iranyitdé szerv altal meghatarozott szervezeti celkitlizéseknek, értékeknek és
elveknek megfeleld miikédésts! eltér, a szervezeten beliili vizsgalatnak van helye, amely
vizsgélatot jelen szabélyzat szerint kell lefolytatni.

Kézokirat hamisitas: elkdvetési targya a kdzokirat, melynek fogalmat a Pp. 323-324. § hatarozza
meg.

Nem szandékosan okozott szervezeti integritast sérté esemény: a figyelmetienségbél
elkdvetett szabalytalansag, a nem megfeleld médon és tartalommal vezetett nyilvantartasokbdl
szarmazé szabalytalansag, a hanyag munkavégzésbél, magatartasb6l  szarmazé
szabalytalansag, a hataridé elmulasztasa miatti szabalytalansag.

Panasz: olyan kérelem, amely egyéni jog - vagy érdeksérelem megszintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas - igy kildndsen birésagi, kbzigazgatasi eljaras hatélya ala.
A panasz javaslatot is tartalmazhat.

Sikkasztas: sikkasztast az kévet el, aki a rabizott idegen dolgot jogtalanul eltulajdonitja, vagy
azzal sajatjaként rendelkezik.

Szabalysértés: a tarsadalmi egylttélés altalanosan elfogadott szabalyait sért6 vagy
veszélyeztetd, a blincselekményként térténé bintetni rendeléséhez szilkséges kockazatokkal és
veszélyességgel azonban nem rendelkezé kriminalis cselekmény, amely veszélyes a
tarsadalomra, és a térvény altal biintetni rendelt. Az a tevékenység vagy mulasztas veszélyes a
tarsadalomra, amely a bilncselekményként térténd bintetni rendeléshez szitkségesnél kisebb
fokban sérti vagy veszélyezteti az Alaptérvény szerinti allami, tarsadalmi vagy gazdasagi rendet,
a természetes és jogi személyek, valamint a jogi személyiség nélkiili szervezetek szemelyét vagy
jogait.

Szabalytalansag: A szabalytalansag, a szervezeti integritast sérté esemény olyan szandékos
vagy gondatlan tevékenység, illetve mulasztds, amely valamely irott vagy iratlan szabglyt
(torvény, rendelet, belsé rendelkezés, belsé szabalyzat stb.) sén, illetve, amely az allamhaztartas
mdkédeési rendjét, a kéltségvetést, ill. vagyongazdalkodast, a szabalyszer(i feladatellatast sérti
vagy veszélyezteti. A szabdlytalansag fogalom kérébe tartoznak a korrigalhatdé mulasztasok,
hidnyossagok, valamint a fegyelmi,- bintets, - szabalysértési és kartéritési eljaras meginditasara
okot adé cselekmények egyarant. A szabalytalansag alapesetei: a szandékos - tudatosan,
tobbnyire valamilyen elény sajat részre valé megszerzése céljabol elkovetett szabalytalansag
(félrevezetés, csalss, sikkasztds, megvesztegetés, szandékosan elkdvetett szabdlytalan
kifizetés, partnerrel, tigyféllel vald Osszejatszas stb.); a gondatlan - azaz nem szandékosan
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okozott karesemény (véletlenil, figyelmetlenségbél, hanyag magatartasb6l szamszaki hiba
miatti, vagy helyteleniil vezetett nyilvantartas miatti karokozas).

Szandékossag: olyan magatartas, melynek kévetkezményeit tanusitdja kivanja, vagy e
kévetkezményekbe belenyugszik.

Szervezeti integritast sért esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre vonatkoz6
szabéalyoktdl, valamint a jogszabalyi keretek kozétt a kéltségvetési szerv vezetdje és az iranyité
szerv altal meghatéarozott szervezeti célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfeleld
mk6déstodl eltér. Fogalomkérébe egyarant beletartoznak a fegyelmi-, buntets-, szabalysértési-,
illetve kartéritési eljaras meginditdsara okot adé cselekmények, valamint a korrigalhat6
mulasztasok vagy hianyossagok is.

Tudatos gondatlansag: az elkévetd elére latja magatartasa kdvetkezményeinek a lehetéségét,
de kénnyelmiien bizik azok elmaradaséban.

Vegyes biinésségii cselekmények: az elkévets szandékosan fejti ki az elkovetési magatartast,
de az - gondatlansaga folytan - a szandékat tiimend eredmennyel, kévetkezménnyel jar.

Vesztegetés: gazdalkodd szervezet részére vagy erdekében tevékenységet végzd személynek
vagy ra tekintettel masnak azért adott vagy igént jogtalan elény, hogy az a kbtelességét
megszegje.

lll. A SZERVEZETI INTEGRITAST SERTO ESEMENYEK KEZELESENEK SZERVEZETI
KERETEI

A jegyz6 feladata a jelen szabalyzatban foglalt eléirasok betartasanak figyelemmel kisérésére,
a végrehajtas koordinaldsa a szabalytalansagok el6fordulasanak megelézése, mérsékiése,
valamint azok megsziintetéséhez szlkséges intézkedések kezdeményezése és végrehajtasanak
megszervezése.

A szervezeti integritast sérté események kezelése az e szabalyzatban foglaltak szerint a jegyz6
feladata.

Fentieken tdlmenéen a szervezet minden szervezeti egységek vezetoje felelés a feladatkérébe
tartozo szakteriileten észlelt szakmai, gazdalkodasi és egyéb szervezeti integritas sérté esemény
megelOzéséért, feltarasaért, nyomon kovetéséért, dokumentalasaért, a felelésségre vonas
megtételének kezdeményezéséért, valamint a hidnyossagok megsziintetésével kapcsolatos
intézkedések kezdeményezéséért &s megvaldsulasuk ellendrzéséért.

A szervezeti integritast sértd esemeny észlelése térténhet a munkavallalo és a munkaltato
részérél egyarant, a szervezet belsé kontrolirendszerén belill, az egyes ellenérzési pontokon,
valamint kils6 bejelentd (maganszemély vagy szerv, szervezet) altal is.

A szervezet minden munkavallaldjanak alapvet kotelessége a szervezeti integritast sért6
események megakadalyozésa, ezért ha szabalytalansagot kévet el, vagy mas altal elkdvetett
szabalytalanséag jut a tudomasara, — a dolgozé 4ltal véletleniil elkdvetett, és azonnal javithaté
események kivételével- azt jelen szabalyzatban meghatarozott médon, elsésorban a szolgalati
utat betartva, - az esemény sulyatél fuggben szoban vagy irasban haladéktalanul be kell
jelentenie kdzvetlen felettesének.
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A szervezeti integritast sérté esemeny korrigaldsara, megszintetésére a jegyzbje dontése
szerint, a feladat, hataskor és felelésségi rendnek megfeleléen kell intézkedést hozni.

Amennyiben belsé ellenér ellenérzési tevékenysége soran szervezeti integritast sérté eseményt

tapasztal. igy a szervezeti integritast sérté eseményt a belsé ellenérzés tarja fel, valamennyi, az

eljarasban résztvevé személynek, szervezetnek a Bkr. rendelkezéseinek megfeleléen kell
eljarnia.

Egy szervezeti integritast sérté esemeény belsé ellendrzés altal térténd feltarasakor kulén kell

vizsgélni az alabbiakat:

a) miért nem tarta fel a szervezet belsé kontrollrendszere a szervezeti integritast sérté eseményt
€s az azt lehetévé tévé tényezdket:

b) amennyiben a kontrolirendszer feltarta a szervezeti integritast séné eseményt és az azt
lehetévé tevs tényezdket, az érintett szervezeti egység vezetbje miért nem tette meg a
megelbzéshez, illetve a karos kdvetkezmények csokkentéséhez szikséges intézkedést;

¢) ha a szilkséges intézkedéseket megtette a vezet6, miért nem érte el a kivant hatast;

d) volt-e kordbban olyan vizsgalat, amelynek fel kellett volna tarnia a szervezeti integritast sérté
eseményt.

Ha kiisé ellenérzési szerv észleli a szervezeti integritast sérté eseményt, akkor annak szervezeti
integritast sérté eseményre vonatkozé megallapitasait annak ellenérzési jelentése tartalmazza.
A Dbintet6-, szabalysértési-, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditdsara okot adé
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja esetén az ellenérzé szervezet a miikddését
szabalyozé torvény, rendelet alapjan jér el (pl. ASZ, az EU ellenérzést gyakorld szervei), illetve
az eljarasban részt vevd valamennyi személynek, szervnek a vonatkozé jogszabaly alapjan kell
eljarnia.

Ha a szervezeti integritast sérté esemeényt egyéb kilsé személy észleli (pl. szerzédéses ugyfél,
tarsszervezet vagy iigyfél), akkor a bejelentést a jegyzének kell tovabbitani, aki jelen szabalyzat
elbirasai alapjan jar el.

IV. A SZERVEZETI INTEGRITAST SERTO ESEMENYEK MEGELGZESEINEK
ESZKOZEI, FELADATAI

A megelbzés eszkdzei:

a) a jogszabalyoknak megfelel szabalyzatok megléte,

b) a szabalyozottsag-, illetve a szabalyok betartasanak folyamatos figyelemmel kisérése,

c) a szervezeti integritast sérté esemeny észlelése esetén jelentéstételi kotelezettség és
hatékony intézkedés elinditasa,

d) szervezeti integritast sértd esemeny megfelelt mértékd korrigalasa.

A szervezeti integritast sértd esemeny elkovetéséhez alapvetéen szervezeti (nem megfeleld
eljarasok és/vagy kontrollok, stb.) és személyi (felkésziiltség, tapasztalat hidnya, alacsony
elismertség, elényszerzés, stb.) tényezdk vezethetnek.

Az intézmény belsé kontrollrendszerén belil a kockazatkezelésnek folyamatosan vizsgalnia kell
a szabalytalanségok ezen feltételrendszerének alakuldsat.

Az Ant. 94. § meghatarozza a kéltségvetési szerv vezetdjének a feleltsségét, tobbek kozott az
allamhaztartasi belsé kontrollrendszer megszervezéseért és hatékony miikodéséért, amely
magaba foglalja a szabalyozottsdg biztositasat és a szabalytalansagok elkdvetésének
megakadalyozasat is. A szabalytalansagok kezelése - az eljarasi rend kialakitasa, a sziikséges
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intézkedések meghozatala, a kapcsol6do nyomon kévetés, a keletkezett iratanyagok elkiildnitett
nyilvantartasa a jegyzé feladata, amely feladatot ~ egyes esetekben — a munkakdri, hatéskori,
felelosségi és elszamoltathat6sagi rendnek megfeleléen az egyes szervezeti egységek vezetéire
atruhdzhat. Az atruhazott feladatot a munkakéri leirasban kiilon kell régziteni.

V. A JEGYZO FELADATA

50. A bejelentések kezelése soran a jegyz8 a szabalyzatban foglaltak szerint elldtja a szervezeti
integritast sértd és a korrupciés kockazatkora vonatkozo bejelentések fogadasaval és
kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat.

51. A jegyzé ellathatja a vizsgélobiztosi feladatokat is olyan fegyelmi eljarasban, ahol az eljaras ala
vont személy esetében ajandék jogosulatian elfogadasa, hivatali helyzettel térténé visszaélés
vagy az érintett befolyasolasa merilil fel.

52. Panasszal és kozérdek(i bejelentéssel barki fordulhat a panasszal, vagy a ko&zérdeki
bejelentéssel 6sszefiiggs targykdrben eljarasra jogosult szervhez. Ha a panaszt vagy a
kozérdek( bejelentést nem az eljarasra jogosult szervhez tették meg, a panaszt vagy a kdézérdek
bejelentést a jegyzének a beérkezéstsl szamitott nyolc napon beliil az eljarasra jogosult szervhez
at kell tennie. Az attételrsl a panaszost vagy a kézérdekil bejelentst az attétellel egyidej(ileg
értesitenie kell.

53. Ha a bejelentés jogszabaly (rendelet) megalkotasara vagy médositasara iranyuld javaslatot is
tartalmaz, azt a jegyz6nek a jogalkot6i hataskorrel rendelkezs személy vagy szerv részére is meg
kell kildenie, amelyrél a panaszost vagy a kozérdekli bejelentét az attétellel egyidejlleg
értesitenie kell.

VI BEJELENTESEK TiPUSAI, MINGSITESUK, ERTEKELESUK

54. A bejelentéseket a bejelenték széban, irasban, és elektronikus tton is megtehetik. Amennyiben
az lehetséges, a természetes személyek &ltali bejelentések megtételéhez az 1. mellékletben
szerepld adatlapot kell hasznalni.

55. A jegyzének irasban kell meghataroznia, hogy rajta kivill a bejelentésekhez hozzaféréssel mely
személyek rendelkezhetnek. (A bejelenté-védelmi garancidk miatt indokolt azt az iratkezelési
feladatokat ellaté munkatérsra, a kijelélt Ggyintézére és a Szervezet felsévezetésére sz(ikiteni a
jogosultsagi kort.)

56. A szoban tett bejelentéseket a jegyzé, vagy az altala kijelsit Ugyintéz4 fogadja, amelyhez erre
alkalmas, kilén helyiséget kell biztositani. A szébeli és a telefonon tett bejelentésekrsl
jegyzdkonyvet kell felvenni.

57. Az irasbeli bejelentéseket szemelyes &atadassal, futarszolgalat Utjan, postai dton vagy egyéb
elektronikus, szamitastechnikai eszkéz atjan, a jegyzének vagy a kijelélt Ggyintézének térténd
atadassal, vagy a jegyz6i elektronikus levélcimen tehetéek meg.

58. A szabalyzat targyi hatalya al& nem tartozé beadvanyokat a jegyz6 tartalmuk megismerése utdn
haladéktalanul tovabbitja az eljarasra jogosult més szervezeti egységhez, vagy — az eurépai unids



tamogatasok szabalytalansagaira vonatkozé eléirasokkal Osszhangban — més, az Ugyben eljarmni
illetékességgel és hataskérrel rendelkezé szervhez.

59. A papir alapon beérkezett kildeményeket a beérkezés, illetve az atvétel id6épontjaban érkeztetni,
iktatni kell. A jegyzé altal kezel iratokhoz illetéktelen személy nem férhet hozza. Ezt az eljaras
minden szakaszaban biztositani kell.

60. Amennyiben a jegyzének cimzett iratot, iratokat vagy bejelentést ezen iratok kezelésére nem
jogosult személy vagy szervezeti egység veszi at, Ugy azt kételes haladéktalanul a jegyzének a
jelen szabalyzat szerinti kezelése céljabol tovabbitani.

61. Amennyiben nem a jegyzének cimzett, de tartalmaban feladatkorébe tartozo irat érkezik a
szervezet barmely egységéhez, a bejelentésnek mindsiilés vizsgélata céljabol azt haladéktalanul
tovabbitani kell a jegyz6 részére. A bejelentések érkeztetésérd|, iktatasarol a jegyz6 a szervezet
vonatkozd szabdlyzataiban foglaltak szerint, az aitaldnos valamint a jelen szabalyzat szerinti
iktatasi, iratkezelési szabalyok alapjan gondoskodik.

VII. A BEJELENTESEK, A BEJELENTETT KOCKAZATOK ES ESEMENYEK ELOZETES
ERTEKELESENEK MODSZERTANA

62. Az irasbeli beadvanyt a jegyz6, a szbéban tett bejelentéseket a jegyzé, vagy az altala kijelsit
Ugyintéz6 — szikség esetén a jegyzével torténd egyeztetés utan - annak beérkezését kévetden
haladéktalanul megvizsgalja, hogy az integritas targyd bejelentésnek minésiil-e.

63. A Panasztorvény 1.§ (5) bekezdése szerint, ha a panaszt vagy a kézérdekii bejelentést nem az
eljarasra jogosult szervhez tették meg, a panaszt vagy a kdzérdek(i bejelentést a beérkezéstsl
szamitott 8 napon beliil &t kell tenni tovabbi tgyintézésre az eljarasra jogosult mas szervhez.

64. A jegyz6 vagy a 62. pont szerint eljaré kijeldlt Ggyintézé az integritasi bejelentésnek nem minésils
bejelentéseket, annak tartalmatél figgben az alabbiak szerint minésiti:

a) panasz

b) kozérdekii bejelentés

c) rendérségi, Ugyészségi, birosagi hataskorbe tartozé bejelentés
d) korrupcié-gyanus bejelentés

e) Akr. vagy mas égazati jogszabaly hatalya al4 tartozé bejelentés.

65. Ha szbbeli bejelentés a 62. és a 64. pont alapjan panasznak vagy kozérdekii bejelentésnek
mindsil és azonnal megvalaszolhato, tovabba annak megvalaszoldsa nem igényel specialis
szakértelmet, akkor a panaszt vagy kézérdeki bejelentést a felvevéd is megvalaszolhatja széban.
Ebben az esetben ennek valamint és a tajékoztatas tudomasul vételénék vagy elmaradésanak
tenyét az 1. melléklet szerinti adatlapon régziteni kell. A tajékoztatas elmaradasa vagy el nem

fogadésa esetén a bejelentét irasban kell értesiteni.

66. Az azonnal megvalaszolt valamint a tovabbi intézkedést nem igénylé bejelentés esetén, a
Szervezet hatdlyos iratkezelési szabalyzata alapjan gondoskodni kell annak irattarba
helyezéseérol.
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67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

VIl. INTEZKEDES KOZERDEKU BEJELENTES PANASZ ALAPJAN

A kbzérdekii bejelentést vagy beérkezett panaszt, ha arra a 65. pont szerinti intézkedésre nem
kerdilt sor, a jegyzének azonnal 4t kell adni, aki - a 64. pont szerinti attétel esetét kivéve - kivizsgélja
a bejelentést vagy kijeléli az ugyet kivizsgalé Ugyintézot.

A panaszt és a kézérdek(i bejelentést — ha torvény eltéréen nem rendelkezik — a beérkezéséts
szamitott harminc napon beliil kell elbiralni. Ha az elbiralast megalapoz6 vizsgalat elérelathatélag
harminc napnal hosszabb ideig tart, errél a panaszost vagy a kézérdekli bejelentét — az elintézés
varhat6 id6pontjanak és a vizsgalat meghosszabbodasa indokainak egyidejii kozlésével —
tajekoztatni kell. A vizsgalat soran térekedni kell annak gyors és a szilkséges részleteket feltaro
lefolytatasara.

A jegyzé vagy a kijelolt tigyintézé a bejelentést az alabbi szempontok alapjan értékeli:
a) a bejelentés jellege (mire vonatkozik),
b) a bejelentés tartalma szerint igényli-e vizsgalat lefolytatasat,
C) a bejelentés igényel-e siirgés intézkedést.

Amennyiben a bejelentés nem igényli vizsgalat lefolytatasat, a szervezet vezetbje dont a tovabbi
eljarasrol.

A jegyzd vagy a kijeldlt Ggyintézé a bejelentés értékelését kovetéen megvizsgalia az eljarashoz
szlikséges, vagy a beadvanyban jelzett dokumentumok, valamint a bejelentés intézéséhez
sziikséges tovabbi informaciok rendelkezésre allasat.

Amennyiben sziikséges, intézkedik tovabbi dokumentumok, informéaciok beszerzése irant.

A bejelentéssel 6sszefiiggd adatok rendelkezésre bocsatdsa érdekében megkeresett szervezeti
egység koteles a kért adatokat a megkeresésben, a bejelentésben foglaltakra figyelemmel a
jegyzd altal meghatarozott hatéridében — amely sirgés intézkedést igényld tgy esetén harom
munkanapnal, mas esetekben tiz munkanapnal hosszabb nem lehet — az adatkezelésre,
adatvédelemre és informaciobiztonsagra vonatkozé szabdlyok betartasa mellett rendelkezésre
bocsatani, illetve ezzel kapcsolatos akadalyoztatasat a hataridé lejarta el6tt— a jegyzének jelezni.

Amennyiben a bejelentés jellege és eredményes intézése ezt indokoltts teszi, a jegyzd vagy a
kijeldlt Ugyintézé az ugyben érintett vagy arrél sz6l6 ismerettel rendelkezé munkatarsat
meghallgatja, vagy intézkedik az tigyben nem érintett vezetdje altali meghallgatasrol.

A személyes meghallgatas kezdeményezésérdl a munkatarsat a meghaligatas idpontja el6tt
legalabb ketté munkanappal irasban, illetve — az irasbeli ertesités akadélyoztatdsa esetén —
telefonon, széban (ez utébbit is dokumentaini szikséges) értesiteni kell. Az értesitésnek
tartalmaznia kell a bejelentkezés targyat, a meghallgatas iddpontjat és pontos helyét is.

A személyes meghallgatasrol jegyzbkoényvet kell késziteni, amelynek az alabbiakat kell
tartalmaznia:

a) a meghallgatas pontos helyét, idépontjat;

b) a meghallgatott nevére, jogviszonyéra, szervezeti egységére vonatkozé adatokat;

c) a meghallgatott milyen mindségben van jelen:;

d) a meghallgatas targyat;

e) ameghallgatas soran feltett kérdéseket és azokra adott valaszokat;
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77.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

85.
86.

87.

f) ajegyz6konyv jeleniévékkel vald ismertetésének tényét és a jegyz6kényvben foglaltakkal valé
egyetértésére vonatkozé nyilatkozatukat:
g) ameghallgatason részt vevék alairasat.

A meghallgatott kérheti személyes adatainak zartan torténd kezelését, ez esetben személyes
adatait az gy iratai kézétt, a jegyz6 altal alairt, zart boritékban kell elhelyezni.

A szervezeti egységek a vizsgalat soran egyuttmlikédnek a jegyzével vagy a kijelsit tgyintézével,
megkeresésiik alapjan a szilkséges, relevans dokumentumokat és a kért informaciékat kételesek
rendelkezésre kell bocsatani.

A jegyz6 és az vizsgalatba bevont személyek a vizsgdlat soran tudomasara jutott informacidkat
bizalmasan kezelik, azokat — a térvenyi eldirasoknak megfeleléen jelen szabalyzatban
meghatérozott kivételekts! eltekintve — kizarélag a bejelentés vizsgalatahoz hasznalja fel.

A vizsgélat befejezésekor a jegyzé vagy az eljarasra kijel6lt Ugyintézé a megtett intézkedésré|
vagy annak mell6zésérél az indokok megjel6lésével ~ a mindsitett adat, illetve toérvény alapjan
Uzleti, gazdasagi vagy egyéb titoknak minésulé adat kivételével -a bejelentét kérésének
megfeleiben, igazolhaté médon irasban vagy elektronikus Gton haladéktalanul értesiti.

A lefolytatott vizsgalatot kovetéen az alaposnak bizonyult kézérdek( bejelentés vagy panasz
alapjan gondoskodni kell:

a) a jogszerli vagy a kézérdeknek megfeleld allapot helyreallitasarol, illetve az egyébként
szlikséges, tovabbi intézkedések megtételérdl,

b) a feltart hibak okainak megszintetésérél,

c) okozott sérelem orvoslaséare!

d) indokolt esetben a felelésségre vonas kezdeményezésérs!

Amennyiben szikséges, a jegyz6 a vizsgalat befejezése utan legfeljebb 8 napon bellil donthet a
felelésségre vonas kezdeményezésérsl.

A kozérdek(i bejelentések és panaszok kezelésének egyéb szabalyaira a Panasztérvény
vonatkozé rendelkezései az iranyadéak.

IX.  AZINTEGRITAS TARGYU BEJELENTESEK KEZELESENEK SZABALYAI

Az integritds targyu bejelentések kezelésére a 62-82. pontban foglalt szabéalyokat az alabbi
eltérésekkel kell alkalmazni.

Az integritas targyu bejelentések vizsgalata, kezelése, elbiralasa a jegyzd hataskdrébe tartozik.

Az integritds targyl bejelentés vizsgélata esetén tgyintézési hataridé, egy alkalommal 8 nappal
— kivételes esetben 30 nappal — meghosszabbithat6, amennyiben a kivizsgalas koriilményei ezt
indokoljak, és az nem veszélyezteti a vizsgalat eredményes végrehajtasat. Az Ugyintézési idébe
nem szamit bele az adatbekéré megkeresés megkilldesétél annak teljesitéséig — a jegyz6hoz
torténé beérkezéseig — terjeds idétartam.

Amennyiben a jegyzé megitélése szerint mar a folyamban 1évé vizsgalat alatt intézkedés
megtételére van sziikség, arrél irasbeli dontést hoz.
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88. A vizsgalat, értékelés lezarasat kbvetben a jegyzd az osszefoglald jelentést készit, melynek

89.

90.

91.

92,

93.

94.

95.

96.

97.

98.
99,

mellekletei az tigyre vonatkozé, illetve az eljaras soran keletkez6 dokumentumok és a bejelent
részére elbkészitett valaszlevél.

A jegyz6 éltal készitett Osszefoglalo jelentésnek az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) a bejelentés rovid Osszefoglalasat,

b) a bejelentés alapjan méar megtett intézkedéseket és azok eredményeit,

¢) a vizsgalat nélkul lezarhatod Ugyek esetében a vizsgalat mellézésének okait,
d) az eljaras soran figyelembe vett, illetve mellszott adatokat, bizonyitékokat,
e) az eljaras alapjan megéallapitott tényeket,

f) azugy lezarasahoz szlikséges intézkedésekre vonatkozé javaslatokat.

Az integritasi targyu vizsgélat lefolytatasat és déntést kévetben a jegyzd gondoskodik a feltart
hibak, illetve a jogsérts magatartds megsz(intetésre érdekében szlkséges intézkedések
foganatositasanak elékészitésérsl és a végrehaijtasuk nyomon kévetésérsi (monitoring).

Az integritassal kapcsolatos lgyek kezelése soran ugy kell eljarni, hogy a bejelent6 jogos érdeke
ne sériljén. A bejelentt nem érheti hatrany a bejelentés megtétele miatt, kivéve, ha megallapitast
nyer, hogy rosszhiszemtien jart el és alaposan feltehet, hogy a bejelentésével Osszefliggésben
blincselekményt vagy szabalysértést kdvetett el, vagy masnak kart, illetve egyéb sérelmet okozott.

A bejelent6 kérheti adatainak zartan torténd kezelését, ez esetben szemelyes adatait az tgy iratai
k6zott, a jegyzé altal alairt zart boritékban kell elhelyezni. Ez esetben a bejelentésrél — annak
tartalmi csorbitasa nélkil — a jegyzé anonimizalt masolatot keszit, és azt kézjegyével ellatja. A
bejelentd személyes adatai csak a bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatasara
hataskérrel rendelkez6 szerv részére adhatok at, amennyiben e szerv annak kezelésére térvény
alapjan jogosult. A bejelenté adatainak tovabbitdsahoz a bejelents személyének énkéntes és
elézetes irasbeli hozzajarulasa szlilkséges.

A bejelentd személyes adatai egyértelm{i, irdsbeli hozzajaruldsa nélkil nem hozhatok
nyilvanosséagra.

Ha nyilvanvaléva vait, hogy a bejelentd rosszhiszemdaen, donté jelentéségii valétian informaciét
kodzolt, és ezzel blincselekményt vagy szabalysértés elkovetésére utald kérilmény meriil fel,
személyes adatait az eljaras lefolytatdsara jogosult szerv vagy személy részére 4t kell adni.

Amennyiben alappal valoszinisitheté, hogy a bejelentd masnak jogellenes kart vagy egyéb
jogsérelmet okozott, személyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatasara
iogosult szerv vagy személy kérelmére 4t kell adni.

A korabbival azonos tartalmu, ugyanazon bejelents altal tett ismételt bejelentés vizsgalata
meli6zhetd, errél a bejelentst — amennyiben személye és elérhetésége ismert — irasban
tajékoztatni kell.

A vizsgélat alatt 4ll6 bejelentéssel tartalmaban megegyezé Ujabb, eltérs személytél érkezé
bejelentések a vizsgalat alatt all6 bejelentés lezarasat megelézé napig egyesitheték.

Az azonosithatatlan személy altal tett bejelentés vizsgalatat az eljarasra jogosult szerv meliézi.

A jegyz6 felelés a szervezeti integritast sérté esemény vizsgalatat kovetéen szilkséges
intézkedések végrehajtasaért, a vegrehajtads nyomon kévetéséért,

100. Buntets- vagy szabalysértési (igyekben szikséges intézkedések meghozatala az arra

hataskorrel rendelkezd, iiletékes szervek értesitését jelenti, annak érdekében, hogy
megalapozottsag esetén az ilietékes szerv a megfeleld eljdrasokat megindithassa. Ezzel
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101.

102.

103.

104.

105.

106.

107.

108.

109.

110.
111.

112.

113.

egyidejileg a jelen szabalyzatban részletezett »Szllkséges intézkedések megtételérdl” a
fenntartot, az iranyité szervet is tajékoztatni kell.

Kiemelt jelentdség(i szabalytalansag esetén a minésitésre vonatkoz6 végsé dontés
meghozatala és az intézkedések foganatositdsanak meginditasa a jegyzé hataskdrébe tartozik.

Mas esetekben (pl. fegyelmi ugyek) ha sziikséges a jegyz6 vizsgalatot rendelhet el a tényallas
tisztdzasara, amely vizsgalat az elszamolhatosagi, felelésségi és munkakéri rendnek megfelelé
doigozék bevonasaval, vagy indokolt esetben — pl. szervezeti integritdst sérté esemény
megallapitasat kévetéen a felelésség eldontése esetén — kiilsé szakérts bevonasaval térténhet.

Ha nem a folyamatba épitett ellenérzés soran észlelnek egy szabalytalansagot, azt is meg kell
vizsgalni, hogy a folyamatba épitett ellenérzés miért nem tarta fel a hianyossagot. (pl. a kontroll
tevekénységek nem megfelel szervezése, emberi mulasztas; rendszerhiba; eléirasok be nem
tartasa).

A kart okozé foglalkoztatott kételes az okozott kart a vonatkozéd jogszabalyok szerint
megtériteni.

A kartéritési kételezettséget a jegyzé valamennyi feltétel és kérilmény mérlegelése utan, a
jogszabalyokban el6irt korlatok kézétt csdkkentheti.

A mérlegelési jogkor alél kivételt jelentenek a bintetdeljaras meginditasara okot ado
cselekmények, mivel azok vonatkozasaban az eljaras meginditasa kételez6, valamint a kiemelt
jelentdségli szabalytalansagok, mert ott nem csékkenthets a kartéritési kételezettség.

Ha a szervezet belsé szabadlyzatai masként nem rendelkeznek a jegyz6 mérlegelési jogkérébe
tartoz6 jogkdvetkezmények az alabbiak:

a) kartéritési eljaras,

b) fegyelmi eljaras,

c) szabdlysértési eljaras,

d) pénzbeli juttatasok tovabbi felfliggesztése

Az eljards soran beérkezett dokumentumok iratkezelése (érkeztetés, iktatas, stb.) a
szabalyzatban meghatarozottak figyelembevételével, az iratkezelési szabéalyzat szerint,
elkilonitett iktatéhely-azonosité alkalmazésaval torténik.

Az iratkezelés teljes folyamata soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a jegyz6 a lehets
legrévidebb idén belill megkezdhesse a vizsgalatot.

A bejelentésekkel kapcsolatos eredeti iratokat a jegyz6 kezeli, tartja nyilvan és érzi.

A jegyz6 folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a személyes, illetve védett adatokhoz
illetéktelenek ne férjenek hozza.

A bejelentések iratkezelése az iratkezelési feladatokat ellaté munkatars részérél az ugyintézés
teljes folyamataban a jegyz6 szigord felligyelete mellett térténik.

Az iktatérendszerben az integritas ugyekkel kapcsolatos lekérdezési jogosultségot kizarélag a
jegyzének és az iratkezelési feladatokat ellaté munkatarsnak lehet biztositani. Az iratkezelés
soran (pl. iktatérendszerben targy, bekildé megadasa) figyelemmel kell lenni a bejelents
védelmét szolgald, azt lehetdveé tevd, minimalizalt adatok megadasara (pl. bejelenték azonositd
szam vagy sorszam szerinti rogzitése). Az adataik zart kezelését kérg bejelenték személyes
adatai nem keriilhetnek felvitelre az iktatérendszer Ugyféllistajaba sem.
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114. A jegyz6 a szervezethez benyuijtott integritds bejelentésekrsi kizarélag jelszdval védett
szamitégépen, évenkénti nyilvantartast vezet az alabbiak szerinti bontasban:

a) sorszam,

b) beérkezés ideje,

c) beérkezés/bejelentés mddja,

d) érkezteté szam, iktatoszam vagy egyéb azonosité,

e) bejelentd neve, elérhetésége (amennyiben rendelkezésre ali), bejelentés targya,

f) érintett szervezeti egység vagy személy,

g) bejelentés alapjan megtett hivatali intézkedés leirasa, ideje, iktatdszama, illetve az ugy
lezarasanak oka, ténye,

h) bejelenté tajékoztatasanak ideje, médja, iktatészama vagy a tajékoztatas mell6zésének oka,

i) megjegyzés.

115. A bejelentéssel Osszeflggd eljaras alatt keletkezett iratokba teljes korlen kizardlag a jegyzé és
az iratkezelési feladatokat ellaté munkatérs, a bejelentés, illetve az eljaras soran tett
nyilatkozatai tekintetében a bejelents, illetve a sajat nyilatkozatai tekintetében a nyilatkozattevé
(meghallgatott) tekinthet be.

Székesfehérvar, 2020. februar 1.

7 P (R
Dr. Molnar Krisztian ‘% Hajnalné dr. Szecsédi Zsuzsanna
a kdzgytilés einbke : megyei jegyzé jogkérében eljard
megyei aljegyz6
Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatal
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JEGYZOKONYV BEJLENTES ROGZITESEHEZ/MEGHALLGATASHOZ*

Bejelentd/Meghallgatott neve: ...............occooomoeeoeiioooooeesesoco
Bejelenté/Meghallgatott JOQVISZONYA: ...
Bejelentd/Meghallgatott szervezeti BGYSEUE. ..ottt
Bejelenté/Meghallgatott milyen minéségben van jelen: ..o

Bejelentés eléterjesztésének modja: telefonon / személyesen*

Bejelentés/Meghallgatas targya: ............oooooooooomieeeeioooerocrooooooo
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Bejelent6 nyilatkozatai
Kéri-e az Uigyben adatainak zartan kezelését? igen / nem*

Hozzdjarul-e hogy személyes adatt mainak tovabbitdsahoz a bejelentése alapjan kezdeményezett
eljaras lefolytatédsara hataskorrel rendelkezé szerv részére? igen / nem*

Sajét, a bejelentéssel kapcsolatos tajékoztatasat milyen (ton kéri?
telefonon / e-mailben / széban / hivatalos levélben*

Tajékoztattuk a Bejelentst az &t megilletd jogokrél és terhel kételezettségekrél. Bejelents
tajékoztatast kapott arrol, hogy bejelentése tartalmanak valbdisagaért blntetdjogi felelésséggel
tartozik, igy, ha nyilvanvaléva valik, hogy Bejelents rosszhiszem(ien, déntd jelentéségli valétian
informéciét kozolt, és ezzel blincselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utald kérGimény meriil
fel, személyes adataj az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy szemeély részére atadasra keriilnek.
Amennyiben alappal valésziniisitheté, hogy a bejelentd masnak jogellenesen kart vagy egyéb
jogsérelmet okozott, személyes adatai az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult
SZerv vagy személy részére atadasra kerlilnek, és/vagy amennyiben bejelentése megalapozatiannak
bizonyul, illetve a bejelentett személy becsiletét jogtalanul sérti, a bejelentett személy személyes
érdekeinek megvédésére pert indithat Bejelentd ellen.

A jegyzékényv  a jelenlévével  /  jelenlévékkel* ismertetésre  kerdilt, aki(k)
alairdsaval / alairasukkal® tanusitja / tanGsitjak, hogy a jegyzékényvben foglaltakkal egyetért(enek).

Bejelent6(k) alairasaval / alairasukkal* fenti tajékoztatasokat tudomasul veszi(k).

A szervezet részérdl a bejelentést felvette:
Jegyzékonyv régzitGjének alairasa

Szbbeli tajékoztatas megtortént: IGEN / NEM

A tajékoztatast tudoméasul veszem: IGEN / NEM

Bejelenté (meghatalmazottja) alairasa

* A megfeleld rész alahiizandé.
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1. fliggelék

A szabalyzatot érint5 fontosabb jogszabalyok és belsg szabalyzatok

1992. évi XXXII. torvény a kézalkalmazottak jogallasarol

2011. évi CXCIX. térvény a kézszolgalati tisztviselékrélalla

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorsz4g helyi Onkormanyzatairol
2012. évi I. térvény a munka térvénykényvérsl

2012, évi ll. térvény a szabalysértésekrél, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrd|

2012. évi C. tdérvény a Bunteté Térvénykényvrél

2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykényvrsl

2016. évi CXXX. térvény a polgari perrendtartasro

2013. évi CLXV. torvény a panaszokrél és a kbzérdekii bejelentésekrs

368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet az allamhaztartarol sz616 torvény végrehaijtasarol

370/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsg
ellendrzésérs|

Allamhaztartasi belsé kontroll standardok és gyakorlati Utmutato:

https://aIlamhaztartas.kormany.hu/download/d/48/e1 000/%C3%81BKSGYU k%C3%B62z2%C3
%A9t%C3%A0telre 201 70918.pdf

Mddszertani Gtmutaté a szervezeti integritast sérto eseményekre vonatkozo bejelentések
fogadésara, kivizsgalasara:

https://korru pciomeqelozes.kormanv.hu/download/?/?f/a1 000/111%20r%C3%A9sz. pdf
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3. fluggelék
PELDAK SZABALYTALANSAG-FAJTAKRA

. Szabalyozottsagbeli:

* azegyes teriletek tevékenységére vonatkozé szabalyzatok hianya

* azegyes teriiletek tevékenységére vonatkozo szabalyzatok aktualizalasénak elmaradasa

* az egyes terlletek tevékenységére vonatkozo szabalyzatok testre szabasanak elmaradasa

. Lebonyolitassal kapcsolatos:

* afeladatok elvégzésének elmaradasa

* afeladatok nem eldirasszer( (szabalyzatoknak, jogszabalyoknak megfeleld) ellatasa

* az elSirt hataridék be nem tartasa

* pénzbeli juttatasok megallapitasa esetén a szabalyozésban a juttatas rendeltetéseként régzitett
céloktol val6 eltérés

- Pénziigyi:

* pénztarban jelentkezé pénzhiany vagy tobblet

¢ jogtalan kifizetések

o elbiranyzat nélkii kifizetések megtétele

* eléiranyzatokat meghaladé elszamolas

* jogalap nélkili pénzbeli juttatas folyositasa

* a szabalyzatokban, jogszabalyokban foglalt feltételeknek meg nem felelé szamlak befogadasa

. Szamviteli:

¢ nem a szabalyzatokban, jogszabalyokban eléirtaknak megfeleld szamvitel vezetése

* aszamviteli dokumentscié idébeli elmaradasa

* olyan szamvitel vezetése, amelybél a pénzmozgas, a pénzbeli juttatasok tényleges
felhasznalasa, vagy a bevételek forrdsa a bizonylatok alapjan nem vagy csak nehezen
kovethetd

. Iranyitas-vezetési:

* az ellenérzés nyomvonal kidolgozésanak vagy a FEUVE — azon belil a kontrollifunkciok —
kialakitasanak, aktualizaldsanak elmulasztasa vagy ezek nem megfelelé miikddtetése

* az egymassal Osszeférhetetien funkcidk szervezeti és funkciondlis szétvalasztdsanak
elmaradéasa

* a beszamoltatasi rendszer miikodtetésében jelentkezd hianyossagok

. Informatikai:

az informatikai rendszer hianyossagai

egyes informatikai modulok vagy bizonyos kontrollpontos és kontrolifunkciék hignya
az informatikai hozzaférések nem megfelel6 korlatozasa

az adatbevitelek, illetve adatmédositasok nyomon kévethetdségének hianya
az adatbevitelek, illetve adatmodositasok pontatlansaga

az adatkezelésre, adatvédelemre vonatkozé szabélyok megsértése
szamitastechnikai rendszerhiba miatt bekévetkezé szabalytalansagok
késve, vagy egyaltalan el nem készitett szoftverek

a programrendszer szabalyozas szerinti miikodésének ki nem alakitasa

* a programrendszer m(ikddtetésének elmaradasa, vagy hianyos jellege
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az ugyviteli folyamatokat, valamint a szalmai és informatikai hibajavitadsokat érinté

programmoédositasok végrehajtasanak elmaradasa, vagy késedelmes teljesitése

7. Dokumenticiés, nyilvantartasbeli:

nem megfelels, nem megfelelden vezetett vagy nem a kell6 tartalmi dokumentscié

az utélagos reprodukélast lehetsvé nem tevé dokumentacié

a nyomon kdvetést és a vezetdi ellenérzést nem vagy nem kelléen segité dokumentacio
nem az elGirasok szerint részletezett nyilvantartas

Szervezetileg vagy helyileg szetszort, ezért nehezen kévethetd nyilvantartas, dokumentacio

8. Kozbeszerzéssel kapcsolatos:

a kbzbeszerzésre vonatkozo szabélyok megsértése

hibas el6készités

a palyazat elhagyasa

nem a tényleges érték szerinti megoldasnak megfelel lebonyolitasa
egyenld elbanas elvének megsértése

a megfelel6 dokumentalas elhanyagolasa

9. Ellenérzéssel Osszefiigg6:

a feltar
hianyossagok illetékesek felé torténd tovabbitasanak eimaradasa
kételezé ellendrzési tevékenységek elhanyagolasa

elfogultsag

vonatkozé belsé szabalyzatok és jogszabalyok megsértése

a kockazatelemzésen alapulé mintavételezés elhagyasa
intézkedések nyomon kévetésének elmaradasa

10. Monitoringgal Gsszefiiggs:

a koételezé monitoring tevékenységek elhanyagolasa
elfogultsag

1. 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos:

az 6sszeférhetetlenségi szabalyok megsértése
a szabalyozas szerint kotelezéen szétvalasztandé munkakorok, funkciok elkilénitésének
elmulasztasa

12. Tajékoztatassal kapcsolatos:

szabalyozasban foglalt jelentéstételi, informacidadasi kételezettség be nem tartasa
szabalyzatokban, jogszabaélyokban elsirt jelentéstételi, informacidadasi eldirt hatariddk be nem
tartasa

a jelentésekben nem valés helyzetet tiikrozé tények, adatok vagy mutatok szerepeltetése
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4. fliggelék
OSSZEFOGLALO JELENTES A SZERVEZETI INTEGRITAST SERTO ESEMENYRGL

. Iktatészam:

. A vizsgalat kezdetének idépontja: ............. BV i hé...... nap

. A vizsgélat befejezésének idépontja: .......... BY i hé ...... hap

. A szervezeti integritast sérté esemény észlelésének idépontja:
............. - 7. SN hap

. A szervezeti integritast sért6 eseményt bejelents neve, beosztasa:

- A szervezeti integritast sérté esemeény észlelésének moédja (az észlel6 elmondasa alapjan):

- Az észleléskor kiallitott dokumentum tartalmi helyességének feliilvizsgalati tapasztalatai:

. Az észlelést kévetben mar megtett intézkedések és azok hatasai:

A szervezeti integritast sért6 esemeény leirasa

a) a szervezeti integritast sérté esemény lényege:

b) a szervezeti integritast sérts esemeny mindsitése: gondatlan / szandékos*

C) a szervezeti integritast sérté esemény elkdvetésének idépontja:

d) a megsértett elirastél valo eltérés: Jjogszabaly / belsé szabalyzat /itasités / etikai norma*

e) a folyamat vagy tevékenység szervezeti integritast sérts esemény altal érintett része

f) aszervezeti integritast sérts eseményhez vezet6 kérilmények, tényezk

g) a szervezeti integritast sérté esemeny: korrigalhaté / nem korrigélhaté*

h) a szervezeti integritast sért6 eseményt elkdvetd személy(ek) megnevezése

i) az elkévetés modja

§) a szervezeti integritast sérts esemény eléforduldsanak gyakorisaga: eseti / id6szakos /
rendszeres*

k) szabalytalansag kovetkezménye (pl. mindségromlas, hibas szolgaitatas, téves kifizetés, egyéb
kar):
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*A megfelels alahuzando.

A helyeben meghozott intézkedések
Az intézkedés jogalapja:

A déntéshoz6 neve, beosztasa:

A dontéshozatal idépontja:

Az eljaras eredménye:

Az intézkedés ismertetése (megszintetés, korrekcid, javaslattétel, felsébb szint(j intézkedésre):

A jegyzé altal sziikségesnek tartott tovabbi intézkedés:

Vizsgalat nélkiil lezarhato ligyek esetében a vizsgalat mell6zésének okaj:
Az eljaras soran figyelembe vett adatok, bizonyitékok felsorolasa:

Az eljaras soran mellézétt adatok, bizonyitékok felsorolasa:

Csatolt dokumentumok (a tényeket alatamaszto alapdokumentumok, pl. szamlak, pénztari
kiadasi bizonylatok mellékleteként csatolva):

A szervezeti integritast sért6 eseményt elkdvetd személy(ek) és mas érintettek nyilatkozatai
(mellékietként csatolva):

Az ligy lezarasahoz sziikséges intézkedésre vonatkozé javaslatok:

Az 6sszesits jegyzékonyv készitésének helye, idépontja:

jegyz6
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NYILATKOZAT

a Fejér Megyei Kozgyiilés Elnéske és Fejér Megye Jegyzdjének
a szervezeti integritist sérté események kezelésének szabalyzatarél sz616
8/2020. (1.29.)
egyiittes utasitasat

megismertem és tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem és egyéb
ko6zszolgalati Jogviszonyomhoz kapcsol6dé tevékenységem soran kételes vagyok betartani.
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A Fejér Megyei Kézgyilés
Elnékének és Fejér Megye Jegyzdbjének
9/2020. (1.29.) egyiittes utasitasa

az integralt kockazatkezelés eljarasrendjérél sz616 Szabalyzat kiadasarél

A jogalkotasr6l szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdésének j) pontjaban
meghatérozott szervezetszabalyozé hataskériinkben és a koltségvetési szervek belsé
kontrolirendszerérél és belsé ellendrzésérél szolé 370/2011. (XNI.31.) Korm. rendelet 6. § @)
bekezdésében, valamint a 7. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkérben eliarva a
kbvetkez6 egyittes utasitast adjuk ki:

1. A koltségvetési szervek belsd kontrolirendszerérsi és belsd ellendrzésérsl szélo
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 6. § (4) bekezdése, valaminta 7. § (1) bekezdése
alapjan az integralt kockazatkezelés elirasrendjérél az egyiittes utasitas mellékletét
kepezd Szabalyzatot adjuk ki.

2. Ez az egyiittes utasitas 2020. februar 1-én lép hatalyba.
3. Hatalyat veszti a Fejér Megyei Onkorményzati Hivatal folyamatba épitett, elézetes és

utolagos vezetsi ellendrzés rendjér6l (FEUVE) sz6l6 246-10/2008. szamu
szabalyzatanak 5. melléklete.

Székesfehérvar, 2020. januar 29.

AL gl N
P‘ﬁés(;(rfw@ 1 \QLL»OZ"L ?OLL&J-%L.‘AQ
Hajnalné dr. Szecsédi Zsuzsanna
megyei jegyz6 jogkérében eljaré
megyei aljegyz6 |
Fejér Megyei Onkorményzat[ Hivatal

a kozgytilés elnd
Fejér Megyei Onkormanyzat-”
SN




Melléklet a 9/2020. (1.29.) egyiittes utasitdshoz

) _SZABALYZAT ) ]
AZ INTEGRALT KOCKAZATKEZELES ELJARASRENDJERGL

'‘BEVEZETES

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérsl s26l6 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 6. § (4) bekezdése szerint a kéltségvetési szerv
vezetdje koteles szabdlyozni az integralt kockazatkezelés eljarasrendjét. A Bkr. 7. § (1)
bekezdése rendelkezik arrdl, hogy a koltségvetési szerv vezetbje koteles integralt
kockazatkezelési rendszert kialakitani és m(ikédtetni.

Az éllamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Ant) 94. §a
meghatarozza a koltségvetési szerv vezetdjének a felelésségét az allamhaztartasi belsé
kontrollrendszer megszervezéséért és hatékony mikdsdtetéséért, mely magaba foglalja a
szabalyozottsag biztositasat és a szabalytalansagok elkdvetésének megakaddalyozasat is.

A szabélyzat hatalya alé tartozé szervezetek a jogszabélyban régzitett feladataik hatékony és
szinvonalas ellatdséhoz meghataroztak stratégijukat, kiildetésiket, céljaikat, amelyek
teliesitéshez szilkséges az azokat veszélyezteté kockazatok folyamatos azonositasa és
eredményes kezelésiikhoz intézkedések meghatarozasa.

A felelés szervezetiranyitds egy olyan atfogé kockazatkezelési keretrendszer megvalésitasat
igényli, amely hozzajarul ahhoz, hogy a vezetés: '

a) egységesen értelmezhesse a stratégiai célok elérését, az eredményesség novelését
gatlo, késleltetd kockazatokat és a kezelésiikre kialakitott modszereket:

b) megfeleléen orientalja a munkatarsakat a kockazatok és varhaté hatasuk olyan id6ben
valé jelzésére, amikor még megel6z6 modon lehet a védekezd intézkedéseket,
dontéseket meghozni;

c) elfogadtassa minden munkatarssal a kockazatok kezelésének kialakitott gyakorlatat és
a jo munkahelyi légkér megteremtésével észténozze ket a kockazatkezelésben vald
részvételre;

d) a megfelelé kockazatkezelés segitségével készitett, a vezetés kockazatkezelési
tevekenységérdl sz6l6 jelentéssel kapcsolatban kériltekintéen, telies kériien és
megbizhatdan jarhasson el.

A felsorolt kbvetelmények teljesitésével kapcsolatban a vezetés feladata:

a) a szervezet egészét atfogd kockazatkezelési stratégia kialakitasa;

b) a kockazatt(iré képesség mértékeinek meghatarozasa;

c) a kockazatkezelési folyamatok elbirdsa, feltételeinek biztositdsa és betartasanak
megkdvetelése;

d) akockézatokkal kapcsolatos informéciok folyamatos szolgaltatasa;

e) akockazatokra adott valaszokkal dsszefiiggd dontéshozatal;

f) akockazatokra val6 tényleges reagéléds megvalésitésa;

g) akockézatkezeléssel kapcsolatos elszamoltathatésag biztositasa.




A Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatal jegyz6je a Bkr. 7. § (4) bekezdése alapjan az integrailt
kockazatkezelési rendszer koordinalasara szervezeti felelést jeld! ki, aki nem azonos a bels6
ellenéri feladatok ellatojaval.

L
A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. Jelen szabdlyzat célia, hogy a szabélyzat hatélya ald tartézo6 szervezet
kontrolitevékenységeivel biztositsa a kockazatok kezelését, elésegitve a szervezeti célok
megvaldsitasat. Ehhez olyan informéciés és kommunikaciés rendszereket alakit ki és
miikodtet, melyek el6segitik, hogy a kockazatkezeléssel kapcsolatos informaciék a
megfeleld idSben jussanak el az érintett szervezeti egységhez, illetve személyhez,
valamint hogy a szervezet integralt kockazatkezelési rendszeréhez az eljarasok és a
mikodtetéssel osszefiiggé feladatok, felelosségek és hataskérék meghatarozasra
keriljenek. A szervezet céljai elérése érdekében integralt kockazatkezelési rendszert
alakit ki, mely magéba foglalja:

a) a kockazatok azonositasat, kockazatok kockazati tényezdinek- feltarasat és
azonositasat,

b) a kockézatok kiértékelését (kockazatok kvalitativ értékelését),

c) a szervezet kockazatokra valé hajlamossaganak kritikus tényezdk alapjan térténé
(kockazatérzékenységének,  kockazattlirésének) értékelését, kockazatok
kvantitativ elemzését,

d) a valaszok kialakitas4t a kockazatokra, azaz kockazatkezels lépések
megfogalmazasat,

e) az integralt kockazatkezelési intézkedési tervek kidolgozasat, azok
megvalositasat,

f) akockazatok és a kockazatokra kialakitott valaszok folyamatos monitoringjéat.

2. A szabalyzat személyi hatélya - flggetlendl a foglalkoztatas formajatol - kiterjed a Fejér
Megyei Onkormanyzat és a Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatal telies foglalkoztatotti
dllomanyara. lgy, killdnésen a szervezetnél foglalkoztatott kéztisztviselékre,
munkavallalokra, Ptk. szerinti megbizasi jogviszonyban allokra. A Fejér Megyei Cigany és
Német Terileti Nemzetiségi (")nkorményzatokra (tovabbiakban egyitt: nemzetiségi
onkormanyzatok), amelyek vonatkozasaban a nemzetiségi dnkormanyzatok és a Fejér
Megyei Onkormanyzat kozotti megallapodasok érteimében a nemzetiségek jogairél sz616
2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-a alapjan, valamint a Velencei-t6 és Térsége, Vali-voigy,
Vértes Térségi Fejlesztési Tanacsra (tovabbiakban: Tanéacs), amely esetében a Tanacs
mikodésére vonatkozé szabalyzatok alapjan a Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatal latja
el a munkaszervezeti feladatokat (szabalyzat alkalmazésaban egy(tt: Szervezet).

3. A szabélyzat targyi hatélya és a Szervezet barmely, a szervezetnél foglakoztatasi
jogviszonyba &ll6 munkatérsanak hivatalos tevékenységével kapcsolatos, a Bkr., és
egyéb vonatkoz6 jogszabalyok, a belsé szabalyzatok altal érintett tevékenységére és
magatartasara, a Szervezet szamara fentiekben kériilirt jogszabalyokon tul, kiilénds
tekintettel a gazdalkodasi tevékenységre és mas agazati jogszabaly altal el6irt egyéb
kockazatkezelési tevékenységre (ellendrzési terv készitéséhez késziilt kockazatelemzés,
munkahelyi kockéazatfelmérés, veszélyes anyagok felhasznalasabol eredd kockézatok,
stb.) is azzal, hogy a kockazatfelmérés soran az agazati jogszabdly és a belsé
szabalyzatok, munkautasitasok el6irasait kell alkalmazni.



" A jogszabadly ltal elSirt kockazatkezelési tevékenységek elvégzésének esetleges hianya,
vagy nem megfelelésége bels6 miikodési kockazatot eredményez, ezért a Szervezet
integralt kockazatkezelése soran jelen szabalyzat elbirdsai szerint meghatarozott
intezkedéseket e tevékenységek elmaradésa vagy nem-megfelelésége esetén is
alkalmazni kell.

A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a foglalkoztatottak azon magatartasara, ameliyel
kapcsolatban més jogszabaly szerint kijeldlt szerv jogosult és kételes eljarni.

I
FOGALMAK, ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Adatszolgaltaté: Adott szakterlleten a kockazatok felismerésében, dokumentalasaban
kézrem(ikdd6, a kockazatok kezeléséért felelés vezeté altal kijelélt munkatars.

Bels6 ellenérzés: Az a szervezet, mely ellenérzés keretein beliil, a Szervezetek szervezeti
celjai elérése érdekében — rendszerszemléleti megkozelitéssel és médszeresen —
értekeli a kockazatkezelési eljarasok hatékonysagat.

Belsé kontrolirendszer: A belsé kontrollrendszer az 4&llamhaztartasrol  sz6l6
2011. CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 69. §-a alapjan a kockazatok kezelésére és
targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, mely azt a
célt szolgalja, hogy megvaldsuljanak az alabbiak:
a) a mikodés és gazdilkodas sordn a tevékenységeket szabalyszer(ien,
gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,
b) az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék, és
¢) megvédjék az eréforrasokat a veszteségektd!, karoktol és a nem rendeltetésszerii
hasznalattol.

A belsd kontrollrendszer 6t egymashoz kapcsolédé elembél all, melybdl négy a belsd
kontrollrendszer kialakitasahoz és miikédtetéséhez kapcsolddik, ezek:

a) kontrollkérnyezet,

b) kontrolitevékenységek,

¢) informacié és kommunikacio,

d) integralt kockazatkezelés,

e) monitoring (mely a bels6 kontrolirendszer folyamatos figyelemmel kisérését és
értékelését jelenti. Szerepe, hogy informéacidkat szolgaltasson a belsd kontroliok
miikodésérél.)

Ellen6rzesi kockézat: az ezen hibakat vagy szabalytalansagokat meg nem elézé, illetve
fel nem tard folyamatba be nem épitett ellenérzési eljarasokbé! fakadé kockazat.

Eredendd kockazat: A folyamatokban rejlé 8sszes kockazat, ami a belsé kontrolirendszer
létezéséttdl fuggetlentl létezik. A kockazatok azonositdsa soran az eredendd
kockazatokat kell felmérni, vagyis nem kell figyelembe venni a mar m(ikédé kontrollokat,
csak kes6bb a vélaszlépések meghatarozasanal kell majd figyelembe venni a mar
kialakitott kontrollrendszert és annak mérlegelésével Gsszedllitani a kockazatkezelési
intézkedési tervet.
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Eredményesség: Annak kévetelménye, hogy a kitlizétt célok — az ez elfogadott
modositasokat, valtozé kérilményeket figyelembe véve - megvalésuljanak, a
teveékenység tervezett és tényleges hatasa kézotti klUlénbség a leheté legkisebb mértékii
legyen, vagy a tényleges hatas kedvezébb legyen a tervezettnél.

Gazdasagossag: Annak kévetelménye, hogy az eréforrasok felhasznéalasahoz
kapcsolédd kiadas vagy raforditis az elérhet legkisebb legyen a jogszabalyban
meghatarozott vagy altalanosan elvarhaté mindség mellett. .

Hatékonysag: Annak kévetelménye, hogy a nydjtott szolgéltatasok, az ellatott feladat
eredményének értéke, vagy az azokbé! szarmazé bevétel a lehetd legnagyobb mértékben
haladja meg a felhasznélt eréforrasokhoz kapcsol6dé kiadasokat vagy raforditasokat.

Integrélt kockézatkezelési rendszer: Olyan folyamatalapti kockazatkezelési rendszer,
amely a szervezet minden tevékenységére kiterjed, egységes modszertan és eljarasok
alkalmazasaval, a szervezet célkittizéseinek és értékeinek figyelembevételével biztositja
a szervezet kockazatainak teljes kéri azonositasat, azok meghatarozott kritériumok
szerinti értékelését, valamint a kockazatok kezelésére vonatkozd intézkedési terv
elkészitését és az abban foglaltak nyomon kovetését.

Integritas felelés: A jegyzé altal az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara, az
integritdsi és korrupciés kockazatok kezelésében valé tamogatéasra és az
integritasiranyitasi rendszer és a bels kontrollrendszer egyes elemei miikédtetésének
koordinélésara irasban kijelsit személy.

Integritas:  Befolyasmentes, feddhetetlen, a jogszabélyi eléirasoknak, belsé
szabalyzatoknak, valamint a Kutatékézponti célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek
megfelelé magatartas, szervezeti miikédés.

Integritasi kockézat: Olyan integritast sérté eseményhez kapcsolédé kockazat, amely a
személyek, a szervezet és a koéztuk Iévd kapcsolatrendszerek vonatkozasaban
érvényesll, az értékek és normak megsértéséhez kotédik. Az integritas sérilésének
lehetésége.

Integritaskontrollok: A szervezet azon eszkdzei, amelyekkel a meghatarozott
értekrendszerének érvényesiilését a mindennapi feladatellatds soran elésegiti,
kikenyszeriti (pl. jogszabalyok, szabalyzatok, etikai kodex, kuldetésnyilatkozat).

Kockdzat hatdsa: A kockazat bekdvetkezésekor annak becslésen alapulo,
szamszer(sitett, varhaté mértéke.

Kockézat valészinlisége: A kockazat bekdvetkezésének esélye, becslésen alapulé,
szamszer(sitett, varhato mértéke.

Kockazat: a Szervezet folyamatos mikodését, az elérni kivant szervezeti cél
megvalbsitasat hatranyosan befolyasold, pontosan elére nem lathaté, de azért nem
elhanyagolhaté eséllyel, véletienszerten esetleg bekovetkezé esemény felmeriilésének
valésziniisége vagy veszélye. A kockazat fontos tovabbi ismérve, hogy mindig
kapcsolatban van a szervezet célkittizéseivel.

Kockézatelemzés: Folyamat a kockazat forrasanak azonositasara és kockazatbecslésre.

5
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Kockazatértékelés: Az a folyamat, mely sorén a kockazat-felmérési eredmények alapjan
az egyes tényez6k értékelésre kerilinek. A kockazati értéket a kockazat eléfordulasa
valbszinliségének és a kockazat hatasa kétszeres értékének Osszegeként kapjuk meg.

Kockazati érték: A kockazati kitettségnek egy olyan meghatarozott szintje, melynek
elérése esetén esetlegesen egyedi kockazatcsikkentd intézkedéseket kell alkalmazni a
felmeriild kockazatok kezelésére. .

Kockazati tényezé: A kockazati esemény bekévetkezését elsidézé ok, tényez6. (Fontos
annak felterképezése, hogy az azonositott kockazatok milyen ok(ok)ra vezethet6ek
vissza.)

Kockazati tiréshatar: A kockazati kitettségnek az a szintje, amely felett a szervezet
vezetje mindenképpen valaszintézkedést kivan tenni a felmeriild kockazatkora.

Kockézati univerzum: Kockazati univerzum a szervezeti kockazatkezelés szempontjabol
jelentbséggel biré dolgok tsszessége, a szervezet minden tevékenységi kérét, folyamatat
vagy projektjeit lefed6 folyamatok listaja, illetve folyamattérképe.

Kockazatkezelés: Folyamat, intézkedések kivalasztasara és végrehajtasara a kockazat
csokkentése érdekében.

Kockazatkezelési terv: Az azonositott, és a kockazati tliréshatart meghaladd
kockazatokkal szembeni vélaszintézkedések Gsszege. A kockazatok csokkentéséhez
szukséges feladatok, felelésok és hataridék meghatarozasara szolgalé intézkedés.

Kockazatok feltarasdért és kezeléséért felelés folyamatgazda: Meghatarozott
szakterlleten felel az adott folyamatleiras létrehozasaért, fejlesztéséért a kockazatok
azonositasaért és kezeléséért. Felel6sségét, feladatait részben — a jelen szabélyozasban
foglaltaknak megfeleléen — megoszthatja az altala kijelsit adatszolgaltaté munkatarssal.

Kontrollkockézat: Annak a kockazata, hogy a kiépitett kontrollok a nem megfelel6
kialakitas vagy nem megfeleld mikédtetés miatt nem képesek a hibak megeldzésére vagy
feltarasara.

Korrupciés kockézat: Olyan integritasi kockézat, amely az adott szervezetnek kiilsé
egyénekkel vagy szervezetekkel valé egyittmikodése reményében és az ezeken
tdlmutaté minden olyan tarsadalmi kapcsolat soran felmer(lé valos, vagy vélt lehetbség,
amely az egyittmiikédd felek szamara jogosulatian elénydket jelenthet, az adott
intézmény - vagy tagabb értelemben a kodzszféra — szamara pedig valamilyen kart
okozhat.

Maradvany kockazat: A vezetés altal a kockazat kezelése utan fennmaradé kockazat,
aminek a kockazatkora adott valasz utan mar a tiiréshatar alatt kell lennie.

Mkédési kockazat: Az emberek, rendszerek, folyamatok nem megfeleld, esetleg hibas
miikédésebdl, vagy kilsd eseményekbdl (beleértve a szabalyozé kdrnyezet valtozasat is)
fakad6 veszteségek kockazata.
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A KOCKAZATKEZELES FOLYMATABAN RESZTVEVOK FELELOSSEGE,
FELADATAI ES HATASKORE

A jegyzé Kkijelélte a folyamatgazdakat (az egyes szervezeti egységek vezetdi
személyében), valamint jelen szabalyzat hatalyba Iéptetésével egyidejileg irasban
megbizza az integritas feleldst.

Az integralt kockazatkezelési folyamat nem egyszemélyes feladat, ebben elsédleges,
dént6 szerepet jatszanak a folyamatgazdak. Felel6sségi korlikbe tartozik, hogy a
folyamatleirasok és ellenérzési nyomvonalak naprakészek és pontosak legyenek, illetve
a folyamatot megfeleléen ismerjék ahhoz, hogy azonositani tudjak a benniik reji6
kockazatokat és szilkség esetén a kockazatok kezelésére javaslatot tegyenek.

A folyamatgazda azonositja a felelésségi kérébe tartozé folyamat kockazatait, elkésziti a
kockazatok értékelését, meghatarozza a kockazatviselési hajlandésagat és a kockazatra
adott javasolt valaszokat azon kockazatok esetében, amelyet a sajat szintjén képes
kezelni. A folyamatgazdak szintjén nem kezelhetd kockazatok esetében a kockazatok
értékelésének dsszefoglalasat tervezetként felterjeszti a koltségvetési szerv vezetsjének
jévahagyaséra.

A szervezeti integritist sérté események kezelése a jegyzd feleléssége, akit e
feladatkdrének ellatasaban az integritas felelés segiti. Az integritas felelés Szervezet
integritds szabalyzataban meghatarozottak szerinti, csoportfacilitatori, kézvetité és
Osszefogo szerepet t6lt be.

Az integritas felelés feladata egyrészt személyes hatasgyakorlds masokra a
kockazatkezelés megtétele iranti feladatellatas erdekében, masrészt a kozds érdekek és
célok folyamatos kimunkalésa és a kériilményekhez igazitdsa, harmadrészt a hataridében
elvégzett kockazatkezelési feladatellatas szuréprobaszerl ellenérzése. A kozés értékek
és célok folyamatos kimunkaldsa és a kériilményekhez igazitasa tekintetében feladata a
szervezet f6- es részfolyamatai azonositasa megtételének felligyelete, a folyamatgazdak
koltsegvetési szerv vezetSje altali kijelolése megtetelének ellendrzése, az egyes
folyamatok kockazatainak azonositasa, meglétének ellenérzése, a kockazatoknak a
bekovetkezésiik valdsziniisége, a szervezeti célokra vald kihatasa szempontjabdl val6d
kiértékelése megtételének ellenérzése, valamint a szervezet kockazattlrési szintje
meghatarozasa kéltségvetési szerv vezetéje altali megtételének ellendrzése, elésegitése.

Fenti személyorientalt koordinacié az integralt kockazatkezelési rendszer koordinacitja
tekintetében elsésorban, de nem kizarélagosan facilitatori, vagyis folyamatvezetéi,
folyamatsegit6i szerep betéltését jelenti.

A kockazatok kezelését éves ciklusban kell megvalésitani. Ennek (itemezését az
integritas felelésnek ugy kell kialakitania, hogy a kockazatok értékelése legkésébb az
adott év junius 30-ig, a szlikséges integralt kockazatkezelési intézkedési tervek az adott
év julius 31-ig elkésziiljienek.

V.
AZ INTEGRALT KOCKAZATKEZELES| FOLYAMAT EGYES LEPESE|

A jegyz6 koteles a kockazati tényezék figyelembevételével kockézatelemzést végezni, és
kockazatkezelési rendszert miikddtetni, melynek soran fel kell mérni, és meg kell allapitani
a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatokat. A
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kockazatkezelés rendjének kialakitdsa soran meg kell hatarozni azon intézkedéseket és
megtételik modjat, amelyek csékkentik, illetve megsziintetik a kockazatokat.

A kockazatkezelés, mint moédszer a vezetés gyakorlati eszkdze, a tervezés és
dontéshozatal, a végrehajtas alapvet6 része. A vezetének kiilén figyelmet kell forditania
arra, hogy a kockazatkezelést minden folyamatba beépitsék, és a szervezet minden tagja
megértse a kockazatkezelés lényegét.

A kockazatok elsddleges okai — egyiitt vagy kiilén-kilon ~ az alabbiak lehetnek:
a) véletlenszer( események,
b) hianyos ismeret vagy informécié,
c) ellendrzés hianya és/vagy az ellenérzések gyengesége a szervezetben.

A kockazatkezelés allandé, ciklikus folyamat, amely az alabbi |épéseket tartaimazza:
a) akockazatok felmérése,
b) a kockazat azonositasa,
¢) akockazatok értékelése,
d) az elfogadhat6 kockazati szint (kockazati tliréshatar) meghatérozasa.

Kockazat alatt pontosan elére nem lathatd, de azért nem elhanyagolhaté eséllyel,
véletlenszerlien bekdvetkezé — tehat még be nem kovetkezett ~ eseményt értiink. A
kockazatok sokszor varatlan, véletlen események, azonban, ha a szervezet elézetesen
felkésziil az adott teriileten tipikusnak bizonyult kockézatok bekovetkezésére, akkor mar
nem lehetnek teljesen varatlanok. Ha a lehetséges kockazatok bekévetkezésére a
szervezet felkészllt, akkor a bekoévetkez6 kockazatok kezelésére az integralt
kockazatkezelési intézkedési tervben meghatarozottaknak megfeleléen jar el. A
felkésziltség lehetéveé teszi a gyors reagalast és a karos hatasok mielébbi csékkentését.

A kockazati tényezbk a kockazatok kivalto okainak tekintheték, altalanos jellemzéjik, hogy
olyan tényezdk, amik kockézatokat generalnak. Tébb kockazati tényezé egymast erdsité
hatédsaként pedig vagy a kockazatok bekdvetkezésének esélyét vagy a hatasat névelik,
legrosszabb esetben mindkettét.

Kockazatok azonositésa: A kockazat azonositas célja annak megallapitasa, hogy melyek
a koltségvetési szerv célkitlizéseit veszélyeztetd f6 kockazatok. Az azonositas fellilrs!
lefelé, illetve a féfolyamatok kockazataibol kiindulva torténik. A kockazatok azonositasat
a folyamatgazdak végzik. Amennyiben a folyamatgazda nem az adott szervezeti egység
vezetdje, Ugy a kockadzatok azonositasat az adott szervezeti egység vezetdjének
adminisztrativ iranyitasa mellett végzi.

A kockazatok azonositasat segiti, iranyitia a kockézati tipusok listaja, melyek a
kdvetkez6k lehetnek:
a) stratégiai kockazatok
b) mUlkdédési kockazatok
c) humanerdforras kockazatok
d) pénziigyi kockazatok
e) megfeleléségi kockazatok
f) integritasi kockazatok
g) korrupciés kockazatok
h) biztonsagi kockazatok
i} informatikai kockazatok
j) ks egyéb kockazatok



V.

SZERVEZET KOCKAZATKERZEKENYSEGENEK,
KOCKAZAT TURESENEK ERTEKELESE

47. Afolyamatgazdék (a sajat teriiletilk a munkatérsaival egytitt)

a) attekintik az adott szervezeti egyseg f6 folyamatait, illetve alapveté célkitiizéseit
(figyelembe véve az Alapité okiratban / SzMSz-ben /Ogyrendben foglaltakat),

b) 6sszegzik azokat a hatasokat, tényezbket, melyek ezen folyamatok sikeres
végrehaijtasat, a célok elérését érdemben akadalyozhatjak,

c) meghatdrozzék, vagy a szubjektiven megitélhetd kockazatok esetében becslést
adnak a kockazati tényezé bekévetkezésének valészinlségére, illetve hatdsara.
Mind a bekdvetkezés valészinliségét, mind a hatasat 1-5 skaln kell osztélyozni.

48. A kockazat jellemzdi:
‘ a) akockézat hatasa (KH)
b) akockazat bekévetkezésének valészinlisége (KV)
c) akockazat értéke (KE)

49. A kockazati értéket (KE) a kockazatok azonositasat kévetéen kell meghatarozni a
kockazat valésziniisége (KV) és a kockazat hatasa (KH) szerint. Tételesen értékelni kell
a kockazatokat, majd az értékelés eredmeénye alapjan rangsorolni kell azokat. A kockazati
értéket az alabbiak szerint kell megallapitani:

A kockazat értéke (KE) = kockazat valészinlisége (KV) + 2*kockazat hatasa (KH):

KE=KV+2KH
50. A kockazat hatasa (KH):
—
KH értéke A hatas leirasa
1. hibas, helytelen gyakoriat, ami a szervezet eletére, miikodésére alig, vagy
nem fejt ki hatast
2. kis munkaval, alacsony kéltséggel helyreéllithato, jogszabalyt nem sért, a

munkavégzés nehezitett, de nem akadalyozott

3. egyes hataridék, kévetelmények nem teljesliinek, anyagi kérok
jelentkezhetnek

4. nagymértékii karokozas, mely erkolcsi vagy anyagi kart egyarant jelenthet,
jogszabdlysértés, mely azonban szervezeten belil még kezelhetd

5. jelentds (akdr anyagi) karokozas, barmely alapfunkci6 m(ikodik, az
alaptevékenység séril, a Szervezet hirneve sulyosan befolyasolt ellene jogi
lépések megtételének, perek indulasanak veszélye all fenn.




51. A kockazat bekdvetkezésének valdszintisége (KV): A becslést egyedi események esetén
az eléfordulés gyakorisaga vagy a kockazati esemeny eléforduldsi valoszin(iség %-a
(kockazat gyakorisdgénak valészinlisége az esemeny gyakorisagéhoz viszonyitva)
szerint kell elvégezni.

KV értéke Esemény gyakorisaga vagy eléfordulasi val6szinﬁ;ége
1. 1 évnél ritkabban
2, évente
3. néhany havonta, havonta
4. hetente
5. naponta

52. A kockazatok értékelését a kockazatok azonositdsat kévetden végzik el a
folyamatgazdak, majd az alabbiak szerint kitéltik a kockazatelemzési tablazat megfelelé

oszlopait.

53. Kockazati térkép elkészitése: a kockazati térkép segitségével képileg megjelenithetsk,
abrazolhatok a kockazati tliréshatarok is.

54. Kockazati kritérium matrix kialakitasa, a kockazatok értékelésének Osszegzése

il

1 2 3 4 5 Hatas

Valésziniiség

=N LHOM

A Kockazati Térképen a kockazatok értékelésének eredményeképpen meghatéarozott
valoszinliségi és hatds értékek alapjan, mind a folyamatok, mind az egyes kockazatok
elhelyezhetSk. A Kockazat Térkép segitségével lathatéva valnak a kockézati tliréshatarok is,
amelyek kilénboz6 szinekkel jelélheték.

A kockazati tliréshatdr a téglavoréssel és pirossal jelolt terlleteket jelenti. Azokkal a
folyamatokkal és kockézatokkal, amelyek ide esnek, a szervezetnek mindenképpen meg kell
fogalmazni valamilyen valaszlépést.
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Az elbfordulasi lehetéségek és kockazati értékeik:

HATAS VALOSZINUSEG ERTEK

nem
elfogadhato
kockazatok .
4 2 10
3 4 10
4 1 9
3 3 9
2 5 9
3 2 8 elfogadhaté
2 4 8 kockazatok
3 1 7
2 3 7
1 5 7
2 2 6
1 4 6
wls ) 3 5 elfogadhato
1 2 4 kockazatok
1 1 3

55.

56.

A kockazatkezelés soran a folyamatgazda a kéltségvetési szerv vezetsjének egyetértése
mellett dént a feltételesen elfogadhaté kockazatok elfogadésard), vagy kezelésérdl, és
meghatérozza a nem elfogadhaté kockazat kezelésének modjat. Ez egyrészt iranyulhat a
kockazat bekdvetkezési valészinliségének befolydsoldsara annak érdekében, hogy az
adott kockazat kisebb valészinliséggel kovetkezzen be, masrészt pedig elére fel lehet
készlilni a kockéazat bekdvetkezésére, és mindent meg kell tenni annak érdekében, hogy
a szervezet/szervezeli egység képes legyen gyorsan, hatékonyan reagaini, ezaital
csokkentve a negativ hatast.

Eifogadhaté kockazati szint (tireshatar) meghatérozasa: a kockazati tliréshatart a sorba
rendezett kockazati értékek (KE) alapjan kell meghatarozni, amely soran a kockazatokat
két csoportba kell osztani:

a) nem elfogadhaté kockézatok (a KE kockazati tliréshatar feletti kockazatok,
amennyiben felmeriiinek), itt minden ilyen esetben kockazatcsékkentd
intézkedésekrd! kell dénteni;

b) elfogadhatd, szinten tarthaté kockazatok (a KE. kockazati tliréshatar alatti
kockazatok), itt a kockézatokat és a megtett intézkedéseket feliigyelet alatt kell
tartani azért, hogy a kockazat ne novekedjen, de Uj intézkedést nem kételezd
alkalmazni a kezelésukre.
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57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

Az elfogadhatonak itélt kockézati szintre adott kockazati reakciok kezelésével
kapcsolatosan feltart kockazattal kapcsolatos szervezeti reakcidk az alabbiak lehetnek:
a) kockazat elviselése (példaul a vélasz intézkedés aranytalanul nagy kéltségei
miatt),
b) kockézat kezelése (intézkedések, melyek a kockazatot elfogadhaté szintre
csokkentik),
c) kockazatos tevékenység atadasa mas szervezetnek, szervezeti egységnek
(példaul biztositas révén), N
d) kockazatos tevékenység befejezése.

A kockazatok elkerlilése - alapvetéen a kockazati események bekévetkezése
lehet6ségének a kivédésére szolgalo eljarasokat foglalja magaba.

Kockazatok atharitasa, megosztasa - megprébalunk olyan partnert talaini, aki atvallalja a
kockézatot - a kockazat kezelésének felelésségével egyitt. Erre a partner altalaban
valamilyen kompenzaci6 fejében hajlandé. Atharitas

a) a biztositas kdtése, amikor egy biztos kéltség vallalasavai eladjuk a biztositénak a
bizonytalansagot (a kockazatunkat) - masként mondva bizonyossagot vasarolunk;

b) bizonyos feladatok kiszervezése (outsourcing);

c) alvallalkoz6 megfeleléen koriltekinté bevonasa is eredményezheti bizonyos
kockazatok athéritasat. Azonban nem szabad megfeledkezni arrél, hogy ennek
soran Ujabb, eddig még nem Iévs, ugynevezett masodlagos kockézatok
jelenhetnek meg, amelyeket ugyancsak figyelembe kell venniink a potencialis,
kezelendd kockazatok kdzott, illetve a koltségvetési szerv felel6sségét altalaban
nem csokkenti, ha feladatét kiils6 er6forras bevonasaval végzi el; vagyis egy
alvallalkoz6 alkalmazasa altalaban automatikusan nem jelenti pl. a jogi kockézatok
atharitasat is.

Kockazatok viselése — a kockazatok megtartasat jelenti, azok tudatos vallalaséval. Ez
akkor lehetséges, ha az eredendd kockazat nem jelentés, vagy ha a megvalésithatd
kontrollok varhaté hatasa nincs aranyban a kockézatkezelés felmerilé kéitségével, illetve
eléfordulhat, hogy a szervezet nem ismer lehetséget az adott kockézat megfeleld szint
ala csokkentésére.

Elfogadhat6 és nem elfogadhat6 kockazati szint (tlréshatar) a Szervezetnél:

a) nem elfogadhaté, azonnali intézkedési terv elkészitését és intézkedést igényld
kockézatok (a kockazati érték 13-15 kézotti)

b) nem elfogadhat6, révid idén belll intézkedési terv elkészitését, intézkedést
igényld kockazatok (a kockazati érték 11-12 kdzétti)

c) elfogadhatd, de dontést, esetleg intézkedést is igényld kockazatok (a kockazati
érték 10-6 kozotti)

d) elfogadhato, de dontést igénylé kockazatok (a kockazati érték 5 vagy 5 alatti)

Az intézkedések meghozatala elétt fellil kell vizsgaini és a jegyzének meg kell hataroznia
a 61. pontban szereplé, a szervezet szdmara elfogadhaté és nem elfogadhaté kockazat
szintiet és mértékét, melyekre tovdbbi kockazatcsékkentd intézkedést kell
kezdeményezni, illetve nem kell kezdeményezni a szervezetnek.

A kockazatkezelési tevékenység hatékonységa érdekében az alabbi intézkedéseket kell
foganatositani:
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64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

a) akockazatkezelési tevékenységet integrélni kell a Szervezet folyamataiba,

b) az elkészitett kockazatkezelési intézkedési tervet kovetkezetesen végre kell
hajtani, illetve végrehaijtatni,

c) az elkészitett kockézatkezelési intézkedési terv végrehajtasat ellenérizni kell,
szilkséges beavatkozasokat meg kell tenni,

d) akockazatelemzés eredményeit sziikség szerint gyakorisaggal aktualizalni kel,

e) a kockézatkezelési intézkedési terv médositasat évente végre kell hajtani,

f) alezarult kockazatkezelési intézkedési terveket értékelni kell.

A kockéazatelemzés eredményét az integritas felelds ellenérzi, majd a jegyzé fogadja el az
alabbiak szerint.

Ha a felismert kockazat kockazati érték el 11-15 kézé esik, a kockazat felmérésérdl,
értékelésérdl, javasolt kockazat irja akciérél és annak varhat6 hatasar6l a jegyzé a
folyamatgazdatol, a szervezeti egyseg vezetdjétdl tajékoztatast kap. Nem szikséges
kockazatkezelési stratégiat (intézkedési javaslatot) késziteni abban az esetben, ha a
felmerlilt kockazat kezelése jogszabaly vagy belsé szabélyzat rendelkezései alapjan
vezetbi hataskorben végrehajthato.

A kéltségvetési szerv vezetsjének feleléssége és kételessége az éves kéltségvetési terv
kialakitasa, végrehajtasa és folyamatba épitett ellenérzése, illetve a tevékenységrél vald
beszamolds soran a kockézati tényez6k, elemek azonositisa, a kockazatok
bekovetkezésének valdszinisitése, a kockazati hatas mérése és semlegesitése.

A kockazatok azonositasaval kialakithatok a megfeleld valaszlépések, igy a kockazatok
mérsékelheték.

A koltségvetési évre sz6l6 munkaterv (célkitlizések) végrehaijtasat megakadalyozo6
tényezék, kockazatok azonositasat kévetéen a kockazatok kikiszobolésére vonatkozé
valasz, intézkedés meghatarozasa szilkséges.

Integrélt Kockézatkezelési Intézkedési Terv készitése: a kockézatok csokkentésére
kialakitott stratégidkat és valaszlépéseket a folyamatgazdanak intézkedési terv be kell
foglalnia. A szilkséges intézkedések meghatérozasakor figyelembe kell venni a
szervezetnél mar alkalmazott kontrollokat is. Els6 Iépéskeént tehat végig kell venni az
integralt kockazati leltart és elemezni, hogy hol van sziikség valamilyen kockazatkezelési
valasziépésre.

A kockazatok kezelésének meghatdrozasanal intézkedési tervben kell rogziteni a
kockazatkezeléssel kapcsolatos feladatokat, feleléséket, hataridSket, beleértve -
amennyiben sziikséges - a kockazatos folyamathoz kapcsolédé szabalyozasok
médositasat.

A folyamatgazdak a jévahagyott kockazati tliréshatar feletii kockazatokra nézve
folyamatonként intézkedési tervet készitenek els, melyet a jegyzé hagy jova. Az
intézkedési terv mintajat a 6. szama melléklet tartalmazza. Az intézkedési terv fé funkcigja,
hogy meghatarozza azon intézkedéseket, amelyek megszintetik vagy a tliréshataron
beldil értékre csokkentik a koltségvetési szerv kockazati tiiréshataran kival elhelyezked6
kockazatokat a kockazat tényezék figyelembevételével. A kockazatok kezelésének modijat
(elfogadas, haritas, megsziintetés, kezelés) minden egyes kockazat esetén kiilén kell
meghatarozni. Az adott kockazatra adott valaszreakcié mértékének és koltségeinek
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7.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

aranyban kell allniuk a kockézat altal jelentett negativ kériil kovetkezmények mértékével
és koltségvetési hatasaival.

A feltart kockazatokrol, hibakrél az egyes szervezeti egységek nyilvantartast vezetnek. A
kockazatok nyilvantartdsara a ,Kockazatok értékelése és nyilvantartasa” elnevezésli
tablazat szolgal, még minden kockazatra kiterjedéen tartalmazza tevékenység, feladat
megnevezeseét, a f6 szervezeti folyamatokat vagy célokra (esetleg részfolyamatokat), az
azokhoz kapcsoléd6 kockazatok megnevezését, mindsitését, a kockéazat hatasat,
valoszin(iségét, és az adott kockazat kockazati értékét, a javasolt intézkedést, a felelés

munkatars nevét.

A folyamatgazdéanak évenként pontositania kell a kockazat kezelésének médszerét agy,
hogy az ne é&ltalanossagokkal legyen kitéitve, (példaul Ugyviteli rendszer elégtelentil
mlikddik” elnevezés(i kockazatnal nem az altalanos széveget kell beimi, hanem azt, hogy
milyen hatéridére kell lecseréini a szoftvert vagy az iratkezelésben milyen konkrét
moédositas szilkséges). Célszer(, ha a folyamatgazda a véglegesités elétt, a szolgalati
utat betartva egyeztet a kézvetlen vezetdjével.

A folyamatgazda a kitdltétt tablazatat elektronikusan megkiildi az integritas felelésnek, aki
elkésziti a Szervezet egészére az 6sszesitést a kapott és el6zetesen jovahagyott
kockazati értékek alapjéan. A kilénbdzé kockazatu folyamatokat csokkené értékben sorba
kell rendezni, ezaltal a legkockézatosabbak keriilnek a lista tetejére.

A jegyzé megallapitja a tlréshatart, melyet a dokumentalaskor jeldini kell. Ez lehet egy
hangsulyos vastag elvalaszté vonal vagy a tlréshatart meghaladd kockazatok pirossal
val6 jeidlése.

VL
AZ INTEZKEDESEK NYOMON KOVETESE

A folyamatgazdak az intézkedési tervben foglalt hataridé lejartat kdvetden révid irasos
beszamolét készitenek az intézkedések megvalésulasardl.

A 75. pont szerinti beszamol6t a folyamatgazda az integritas felel&sn keresztiil kiildi meg
ajegyzdnek. Az integrités felelés a beszamolok alapjan vezeti az informacios jelentéstételi

rendszert.

A jegyzé a beszamolok tartalma és az integritas felelés javaslata alapjan dént az
intézkedési tervben foglaltak fenntartasarol, médositasardl, illetve az intézkedés tovabbi

sziikségességérdl.
VII.
A KOCKAZATKEZELESI FOLYAMAT UTEMEZESE ES FELULVIZSGALATA

A kockézatok azonositasa és értékelését a kontrollkérnyezet, a kock4zatkezelési rendszer
fellilvizsgalatat sziikség szerint, de legalabb évente feliil kell vizsgalni, mivel a kockazati
kérnyezet allandéan valtozik, ezért meg kell gyézédni arrol, hogy a szervezet kockazati
kérnyezete (,profilja”) valtozott-e vagy sem.
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79. Az évenkeénti fellivizsgélat soran a folyamatgazda figyelemmel kiséri az elrendelt
intézkedések megvalbsuldsat, frissiti az egyes minésitésre szolgélé rovatokat, rogzitve
benne az djonnan bevezetett feladatokat, tevékenységeket és/vagy intézkedéseket is.
Amennyiben a kockdzat nem csékken az elvar, illetve elfogadhatéd szintre, ujabb
intézkedést kezdeményez. A folyamatgazda felelésséggel tartozik az intézkedési tervben
foglaltak megvalésitasaért, az azzal kapcsolatban felmeriilt nehézségekrél haladéktalanul
tajékoztatnia kell a jegyzét.

VIII.
A MONITORING RENDSZER MUKODESE

80. A monitoring rendszer miikodtetésének célja az elrendelt vizsgalatok lefolytatasanak és
az azok soran hozott déntések végrehajtasanak nyomon kbvetése, a sziikséges
intézkedések megtétele.

81. A nyomon kévetés megvalésitasa érdekében a Bkr. 6. § (3) bekezdésében
meghatarozottaknak megfelelen keriil kialakitasra a szervek ellenérzési nyomvonala.

82. Az operativ tevékenységektél fuggetien kontrolirendszer belsé ellenérzésére a Belss
Ellenérzési Kézikényv tartalmaz részletes szabalyokat. A belsé ellen6rzés az éves belsé
ellenérzési terv alapjan térténik.

83. Valamennyi szervezeti egység vezetbje a Szervezet szabalyzataiban hataskérébe utalt
ellendérzésért felelésséggel tartozik, feleléssége aléi nem mentesill, ha az ellenérzést nem
végzi vagy mas végzi el helyette, az ellenérzés soran észlelt vagy a munkavallalé altal
jelzett szabalyszer(iségi hianyossag felszamolasa érdekében azonnal intézkednie kell.

IX.
A KOCKAZATKEZELESI FOLYAMATBAN ALKALMAZOTT MINTADOKUMENTUMOK

1. melléklet — Ertékelendd folyamatok listaja (tevékenységek felsorolésa Alapité Okirat,
Ugyrend, SzMSz, stb. alapjan)

melléklet — Kockazatok nyilvantartasa és értékelése

melléklet — A szervezet folyamattérképe, ellendrzési nyomvonal

melléklet - Integralt Kockazati Leltar

melléklet — Kockazati Kritérium Matrix

melléklet — Kockazatkezelési intézkedési terv

SohWN

Székesfehérvar, 2020. januar 29.
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U%u@& ok Scool a6 e
Hajnalné dr. Szecsédi Zsuzsanna
megyei jegyzé jogkérében eljaré
megyei aljegyzé |
Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatal

Dr. Molnar Kriszti
a kozgytilés elnok
Fejér Megyei Onkorman
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1. melléklet — Ertékelend® folyamatok listaja

ERTEKELENDO FOLYAMATOK

Sorszam | Szervezeti Csoport/Részleg/iroda | Kockazatelemzésbe | Kockazat
egység bevont folyamat értéke
megnevezése
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NYILATKOZAT

a Fejér Megyei Kozgyiilés Elnke és Fejér Megye Jegyzijének
az integrilt kockéazatkezelés eljarasrendjérsl sz616 Szabalyzat kiadasarol sz616
9/2020. (1.29.)
egyiittes utasitasat
megismertem és tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem és egyéb
kozszolgalati jogviszonyomhoz kapcsolodé tevékenységem soran kételes vagyok betartani.
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A Fejér Megyei Kozgyilés Eindkének és Fejér Megye JegyzGjének
12/2020. (1.29.) egyiittes utasitasa

a tervezéssel, gazdalkodassal az ellenérzési, adatszolgaltatisi és beszamolasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos szabalyzatrol

A jogalkotasrél sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban meg-
hatarozott Szervezetszabalyoz6 hataskériinkben, és az allamhaztartasrél sz6l6 tor-
veény végrehaijtasardl sz6l6 368/2011. (X11. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés a)
pontjaban meghatarozott feladatkdriinkben eljarva a kévetkezo utasitast adjuk ki:

1.

A szabalyzat célja

1.1. A szabalyzat célia a koltségvetés tervezésével, a gazdalkodassal, az
adatszolgaitatdsi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd
elbirasok, feltételek meghatarozasa.

2.
A szabalyzat hatalya

2.1. A szabdlyzat kiterjed a
a) Fejér Megyei Gnkorményzatra
b) Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatalira
c) Fejér Megyei Cigany Teriileti Nemzetiségi ('.')nkorményzatra
d) Fejér Megyei Német Teriileti Nemzetiségi (")nkorményzatra
e) Velencei-t6 és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacsra

(a tovabbiakban egyiitt: allamhaztartasi szervezetek).



3.

Kéltségvetési tervezési feladatok

3.1. ElSzetes koltségvetési terv

3.1.1. Az éves kbltségvetés Osszeallitasat megeldzéen elézetes kéltségvetési tervet
kell késziteni az alabbiak figyelembevételével:

a) at kell tekinteni

aa) az allamhaztartssi Szervezetek koltségvetési évre vonatkoz6
feladatait,

ab) atervévre vonatkozé kéitségvetési torvény vagy annak hidanyaban a
koltségvetési torvény-javasiatot

b) szamba kell venni
ba) a tervévi bevételeket
bb) a vallalt kételezettségeket.

3.1.2. Az elbzetes kéltségvetési terv Osszeallitasaért a Kéltségvetési és Pénzugyi
féosztalyvezets felelss. Az elézetes koltségvetési tervet az allamhaztartssi szervezet
vezetdje hagyja jova.

3.2. Eves kéltségvetési javaslat, kéltségvetési rendelet-tervezet

3.2.1. Az éves koltségvetési javasiatot, kéltségvetési rendelet-tervezetet, a 2.1. c)-e)
pontjaiban régzitett allamhaztartasi szervezet eseteben, a koltségvetési hatarozati
javaslatot, az allamhaztartasi szervezet vezetbje aital elfogadott elézetes
kéltségvetési terv szamszaki adatai alapjan, a hatalyos jogszabalyok eléirasai
figyelembevételével kel Osszeallitani.

3.2.2. Az éves koltségvetési javasiat Osszedllitasaért a Koltségvetési és Pénzligyi
fbosztalyvezets, a koltségvetési rendelet-tervezet és kéltségvetési hatarozati javaslat
elékészitéséért g megyei jegyzé felelds.

3.3. Azéves koltségvetési rendelet moédositasa

3.3.1. Az éves kéltségvetési rendelet, koltségvetési hatarozat a hatalyos
jogszabalyok eléirasai szerint médosithato.

332 A kéltségvetés-maédositasi javaslat Osszedllitasaért 1 Koltségvetési és
Pénzigyi féosztalyvezets, g2 kéltségvetés-madositas rendelet-tervezetének,
hatérozati javaslatanak elékészitéséért g megyei jegyzé felelds.



4,
Gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

5.

Ellenérzéssel kapcsolatos feladatok

5.1. Az ellenérzési feladatok a belss kontrolirendszer keretében, valamint a megyei
jegyzé Altal polgéri jogi jogviszony keretében foglalkoztatott belsg ellenér
feladatkérében, az éves belsé ellendrzési tervben rogzitettek figyelembevételével
valésulnak meg.

Osszefoglald ellendrzési jelentés Ssszeallitasaért az 9.1. pontban rogzitett belsé
ellenér, a testiileti eldterjesztés elokeészitésesrt a megyei jegyzé felelts.

6.
Adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok

6.1. Az allamhéaztartasi Szervezetek kéltségvetési gazdalkodasa, jelen szabalyzat
1. mellékietében rogzitett adatszolgaltatasi kételezettségének teljesitéséért a
Kéltségvetési és Pénzugyi féosztalyvezets felelés.

6.2. A helyi onkormanyzatok és szervelk, a koztarsasagi megbizottak, valamint
egyes centralis alarendeltségli szervek feladat- és hataskoéreirg| $2016 1991. évi XX.
torvény 139. § (1) bekezdése szerinti, az onkormanyzat évkézi gazdalkodasardl, a

féosztalyvezets allitja 6ssze.

6.3. Az éves koltségvetés végrehajtasarol  szol6 beszamolét g hatalyos
jogszabalyok eléirasai figyelembevételével g Koltségvetési  és Pénzligyi
féosztalyvezets allitia 6ssze. Az éves koltségvetés végrehajtasardl szolo rendelet-
tervezet, hatarozati javaslat elékészitéséért g megyei jegyzé felelds.



7.
ZARO RENDELKEZESEK

7.1. Ez az egyiittes utasitas 2020. februar 1-én Iép hatalyba.

Székesfehérvar, 2020. januar 29.

megyei jegyzé jogkérében eljarva:

\ 2
e \
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Dr. Molnar Krisztian Hajnalné dr. Szecsédi Zsuzsanna

a kozgytilés elnske megyei aljegyzé




1. meliéklet

Az allamhaztartasro) sz0616 2011. évi CXCV., tv. 108. § (1) bekezdése szerinti
adatszolgaltatssi kotelezettség

Adatszolgaltatas Jogszabaly szerinti hataridé

adott évré|

megnevezése
l. negyedév

Id6kézi
tovabbiakban havonta
IV.negyedév (gyorsjelentés)
IV.negyedév (éves)
onkormanyzati hivatal
...tobbi szervezet

targyévet kévetkezs ey februar 5-¢;
targyév aprilis 20-a;

targyhot kévetd hénap 20-a.
targyévet kévetkezg eév februar 5-e:

mérlegjelentés,
gyorsjelentés,
éves

targyévet kévets ey februar 28-a;
targyévet kévets év marcius 19-g;

merlegjelentés, l.negyedév targyév aprilis 20-3;
adésségéllomény 15. idészak targyévet kévets év julius 15-¢;
Il.negyedév targyév julius 20-g;
lll.negyedév targyév oktéber 20-a;
16. id6szak targyévet kévets &y november 16-a;

targyév november 20-3;
targyév december 20-a.

10. havi adéssa’géllomény
11. havi adésséga’lloma’ny

adott év
onkormanyzati hivatal targyévet kévets év februar 28-a;
t6bbi szervezet targyévet kévets éy marcius 19-e;

Elemi kbltségvetés | adott ev targyévet kévetd év
marcius 18-a

Koéltségvetési
beszamols
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A Velencei-té és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacs
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés és érvényesités rendjérdl
s2016 szabalyzata

A Velencei-t0 és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacs az
Allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdésében és az
allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasardl szoldé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés a) pontjaban meghatarozottak alapjan
az alabbi szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

1.
A Szabalyzat kiadasanak célja

1.1. A Szabalyzat kiadasanak célja, hogy a Velencei-t6 és Térsége, Vali-vdlgy,
Vértes Térségi Fejlesztési Tanacs (tovabbiakban: Tanacs) feladatainak szakszer
vegrehajtasahoz kapcsolédo pénziigyi-gazdalkodasi feltételek biztositottak legyenek
az alabbi szabélyozasi teriileteken:

a) kotelezettségvallalas,

b) pénzlgyi ellenjegyzés,

c) teljesitésigazolas,

d) érvényesités,

e) utalvanyozas.

2,
Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés

2.1. A Tanacs koltségvetési kiadasi elSiranyzatai terhére kételezettségvallalasra a
Tanacs elndke vagy az altala irasban felhatalmazott szeméiy jogosult.

2.2. Afelhatalmazas és a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban
torténhet.

23. A kotelezettseégvallalasra  vonatkoz6  mindenkor hatalyos  irasbeli
felhatalmazasok egy példanya a szabalyzat 1. fliggelékének részét képezik.

2.4. A kotelezettségvallalasra jogosultak az elézetes irasbeli kételezettségvallalast
igazold irat, dokumentum egy példanyat az irasba foglalas utan a nyilvantartasba vétel
érdekeben haladéktalanul eljuttatjadk a Tanacs munkaszervezeti feladatait ellaté Fejér
Megyei Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) Koltségvetési és Pénziigyi
Fdosztaly vezet6jének.

2.5. Az elbzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kotelezettségvallalasok
kifizetesi alapbizonylatat, készpénzes kifizetés esetén a kifizetéshez szitkséges elbleg
igénylest — az érvényesités, utalvanyozas, valamint a pénziigyi teljesités elékészitése
érdekében — a Koltségvetési és Pénzugyi Féosztaly vezetdje részére legkésébb a
fizetési hataridét megel6z6 5 munkanappal kell leadni. Ezen kifizetéseket a
kételezettségvalialasok nyilvantartdsaban legkésébb a pénziigyi teljesitéskor,
készpénzes kifizetés esetén a kiadott elbleggel térténd elszamolaskor kell rogziteni.



2.6. A 2.1. pont szerinti kbtelezettségvallalasok pénzlgyi ellenjegyzésére a Hivatal
gazdasagi vezetdjeként a Koltségvetési és Pénzigyi Féosztaly vezetdje vagy az altala
irasban kijel6lt, a Hivatal alkalmazasaban allé személy jogosult.

2.7. A pénzugyi ellenjegyzésre vonatkozé mindenkor hatélyos irasbeli kijeldlések
egy példanya a szabalyzat 2. fuggelékének részét képezik.

3.
Teljesités igazolasa, érvényesités

3.1. Akiadasok teljesitésének igazolasa minden esetben — ideértve az Avr. 53. § (1)
bekezdésében foglaltakat is — irasban a beérkezett szamlan, okmanyon
zaradékolassal vagy kulén dokumentumba foglaltan térténik. Az igazolas az elbirt
ellenérzést kdvetben a teljesités igazolasara és a szamla kifizethetéségére vonatkozé
zaradék feltiintetésével, a jogosult aladirasaval és az igazolas datumanak
feltintetésével térténhet.

3.2. A teljesités igazolasara a kotelezettségvallalo, vagy az altala irasban kijelolt
személy jogosult.

3.3. A teljesitésigazolasra vonatkoz6 mindenkor hatalyos irasbeli kijelolések egy
példanya — kivéve, ha az nem egy adott kitelezettségvallalashoz kapcsolddik — a
szabalyzat 3. fuggelékének részét képezik.

3.4  Ervényesitésre a Hivatal gazdasagi vezetéjeként a Koltségvetési és Pénzigyi
Fbosztaly vezetdje vagy az altala irasban kijelolt, a Hivatal alkalmazasaban allo
személy jogosult.

3.5. Az érvényesités az dnkormanyzati ASP rendszer gazdalkodasi szakrendszere
utalvanyozasi bizonylatan, az érvényesitésre utald megjeldléssel, és az érvényesitd
keltezéssel ellatott alairasaval térténik.

3.6. Az érvényesitésre vonatkoz6 mindenkor hatdlyos irasbeli kijelolések egy
példanya a szabalyzat 4. fliggelékének részét képezik.

4.
Utalvanyozas
4.1. Utalvanyozasra a Tanacs elndke vagy az ltala irasban kijelolt személy jogosult.

4.2. Utalvanyozas az dnkormanyzati ASP rendszer gazdalkodasi szakrendszere
utalvanyozasi bizonylatan torténik.

4.5. Az utalvanyozasra vonatkozé hatalyos irasbeli kijelolések egy példanya a
szabalyzat 5. fliggelékének részét képezik.



5.
Zaro rendelkezések

5.1. A Kkotelezettségvallalasra, pénzigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyek nevét, alairas mintajat tartalmazo
nyilvantartas a szabalyzat 6. fliggelékét képezi, melynek naprakész vezetésérdl a
Hivatal Kéltségvetési és Pénzigyi Féosztaly vezetdje gondoskodik.

5.2. Azallamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kételezettségeirdl
sz0l6 jogszabalyok szerinti beszamolok elkészitéséért felelés személy a Hivatal
Koltségvetési és Pénzigyi Féosztalyanak vezetbje.

5.3. A Tanacs a Velencei-t6 és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacs
kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés és érvényesités rendjérdl szold
szabalyzatat a ..../2020. (.......... ) hatarozataval hagyta jéva.

Székesfehérvar, 2020. janius ...7.....

2
r. Molnar Krisztién‘;??f

elnok




1/1. fiiggelék

FELHATALMAZAS
Bechtold Tamas
a Velencei-t6, és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacs
tagja részére

Az allamhéaztartasré! sz6lo torvény végrehaijtasardl szélo 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet 52. § (8) bekezdése alapjan

felhatalmazom Ont,
a Velencei-to, és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacs

koltségvetése kiadasi elbiranyzatai terhére térténd kotelezettségvallalasra.

A kotelezettségvallalasi  jogkér gyakorlasara vald felhatalmazas tavollétem,
akadalyoztatasom, illetve az dsszeférhetetlenség esetére terjed ki.

Székesfehérvar, 2020. janius .../ ...

Dr. Molnar Krisztian
elnok

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkdr gyakorlasara vonatkozo felhatalmazast tudomésul
veszem, az arra vonatkozo feladatokat és felelésséget megismertem.

Székesfehérvar, 2020. junius ..... £...

Bechtold Tamas
VVVTFT tagja



2/1. fliggelék

KIJELOLES

Kovacsné Penzer Hajnalka
Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatal
koltségvetési munkatarsa
részére

Az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdése alapjan
kijelélom Ont,
a Velencei-t6 és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacs

koltségvetési kiadasi elbiranyzatai terhére vallalt kételezettségek tekintetében a
pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara.

A peénzigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorlasara vald  kijeldlés tavollétem,
akadalyoztatasom, illetve az Osszeferhetetlenség esetére terjed ki.

Székesfehérvar, 2020. janius 16.

Galler Nandorné
Fejér Megyei Onkormanyzati
Hivatal
Koltségvetési és Pénzligyi
féosztalyvezet6

NYILATKOZAT

A penztigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vonatkozo kijellést tudomasul veszem,
az arra vonatkozoé feladatokat és felelésséget megismertem.

Székesfehérvar, 2020. janius 16.

Kovacsné Penzer Hajnalka



3/1. fiiggelék

KIJELOLES
Bechtold Tamas
a Velencei-t6, és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacs
tagja részére

Az allamhéaztartasrol szolo térvény végrehaijtasarol szold 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdése alapjan

kijeldlom Ont,
a Velencei-t6, és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacs

koltsegvetése tekintetében vallalt kotelezettségek végrehajtasahoz kapcsolodo
teljesités igazolasra jogosult személynek.

A teljesités igazolasi jogkor gyakorlasara vonatkozo kijelolés tavollétem,
akadalyoztatasom, illetve az dsszeférhetetlenség esetére terjed ki.

Dr. Molnar Krisztian ? ;Q

elndk

NYILATKOZAT

A teljesités igazolasi jogkor gyakorldsara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az
arra vonatkozo feladatokat és felelésséget megismertem.

Székesfehérvar, 2020. junius .. /...

Bechtold Tamas
VVVTFT tagja



4/1. flggelék

KIJELOLES

Kovacsné Penzer Hajnalka
Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatal
koltségvetési munkatarsa
részére

Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl sz6lo 368/2011. (Xi.31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan
kijeloldm Ont,
a Velencei-t6 és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacs

koltségvetési kiadasi elbiranyzatai vonatkozasaban az érvényesitési jogkor
gyakorlasara.

Székesfehérvar, 2020. junius 16.

Galler Nandorné
Fejér Megyei (")nkorményzati
Hivatal
Koltségvetési és Pénziigyi
féosztalyvezet6

NYILATKOZAT

Az eérvényesitesi jogkor gyakorlasara vonatkozo kijeldlést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és feleldsséget megismertem.

Székesfehérvar, 2020. jinius 16.

Kovacsné Penzer Hajnalka



4/2. fliggelék

KIJELOLES

Kovacs Csilla
Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatal
koltségvetési munkatarsa
részére

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan
kijeldldm Ont,
a Velencei-t6 és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacs

koltségvetési kiadasi eléiranyzatai vonatkozdsaban az érvényesitési jogkor
gyakorlasara.

Az ervényesitési jogkdr gyakorlasara vonatkozé kijeldlés Kovacsné Penzer Hajnalka
tavollete, akadalyoztatasa, illetve az 6sszeférhetetlenség esetére terjed ki.

Székesfehérvar, 2020. junius 16.

Galley Nandorné
Fejér Megyei Onkormanyzati
Hivatal
Koltségvetési és Pénzligyi
féosztalyvezet6

NYILATKOZAT

Az érvenyesitési jogkdr gyakorlasara vonatkozo kijeldlést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem.

Székesfehérvar, 2020. junius 16.

Kovacs Csilla



5/1. fuggelék
KIJELOLES

Bechtold Tamas
a Velencei-t6, és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacs
tagja részére

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdése alapjan

kijeldlém Ont,
a Velencei-t6, és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacs

koltsegvetése tekintetében az utalvanyozasi jogkér gyakorlasara.

Az utalvanyozasi jogkér gyakorlasara vald kijelélés tavollétem, akadalyoztatasom,
illetve az 6sszeférhetetlenség esetére terjed Ki.

Székesfehérvar, 2020. junius ../.....

Dr. Molnar Krisztian 7%
elnok

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkdr gyakorlasara vonatkozo kijelélést tudomasul veszem, az arra
vonatkozé feladatokat és felelésséget megismertem.

Székesfehérvar, 2020. junius .../ ...

Bechtold Tamas
VVVTFT tagja



Velencei-t6 és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacs

6/1. fuggelék

Alairas minta

kotelezettségvallalok, utalvanyozok, pénziigyi ellenjegyzék, teljesités igazoldk,

érvényesiték

Név

Alairas

Dr. Molnar Krisztian

pla%

]

' Bechtold Tamas

Galler Nandorné

Gor—

' Kovacsné Penzer Hajnalka

! /
Nevauire

' Kovécs Csilla

T Wlo




VELENCEI-TO ES TERSEGE, VALI-VOLGY, VERTES TERSEGI FEJLESZTESI
TANACS

BESZERZESI SZABALYZATA
.
Altalanos rendelkezések

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Velencei-t6 és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi
Fejlesztési Tanacsra (a tovabbiakban: Tanacs).
Il
A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a mindenkori kdltségvetési torvényben megallapitott kbzbeszerzési
értékhatarokat el nem ér6, tovabba a kozbeszerzési eljarasi kivételek ala tartozo
arubeszerzések, épitési beruhazasok és szolgaltatasok igénybevétele esetén meghatarozza
azokat az eljarasi szabalyokat, melyeket a Tanacs koltségvetés terhére megvaldsitott

beszerzések lefolytatasa soran alkalmazni kell.
M.

Alapelvek

A beszerzési eljarasban a Tanacs, mint Ajanlatkérd koteles biztositani, a vallalkozas, mint
Ajanlattevé pedig koteles tiszteletben tartani a verseny tisztasagat. Ajanlatkéréként a
Tanacsnak azonos banasmadot kell biztositania az ajanlatkérésben résztvevd Ajanlattevok
szamara. Ezen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével
dsszhangban, a jéhiszemilség kovetelményének megfeleléen kell gyakorolni, illetéleg

teljesiteni.

Iv.
A szabalyzat targyi hatalya
A szabalyzat targyi hatélya kiterjed azokra a beszerzésekre, amelyeknek a Tanacs a
koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatara az eljaras megkezdésekor nem éri el a

Kbt. szerinti értékhatarokat, tovabba azokra a beszerzésekre, amelyek a kdzbeszerzési

eljarasi kivételek ala tartoznak.

V.
A beszerzések lebonyolitasanak eljarasi szabalyai

1. A versenyeztetés megvalositasa legaldbb harom kiilonb6zé Ajanlattevének megkuldott
illetve személyesen atadott ajanlatkérés utjan valosul meg, az alabbi esetek kivételével:

- ha a beszerzés becslilt értéke nem haladja meg a netté 1.000.000,- Ft-ot,



- ha élet- illetve balesetveszély, valamint a vagyonvédelem elharitasa érdekében haladéktalan
intézkedés megtétele szikséges a beszerzés megvaldsitasa érdekében elegendé egy
ajanlat beszerzése.

Nem sziikséges harom kulonb6zd irasos ajanlatkérés, amennyiben Ajanlatkéré ugy itéli meg,
hogy a kereskedelmi forgalomban beszerezhet6 aru és szolgaltatasok piaci aranak
alatamasztasara az irasos ajanlat kivaltasara a hivatalos arajanlatok bemutatasara alkalmas
dokumentummal is helyettesithet6 (pl.: forgalmazoé cégek honlapja, szallaskeresé portalok, ar-

0sszehasonlitd oldalak, egyéb mas piaci arat alatamaszté dokumentum).

Az allami, illetve egyéb forrasbol tamogatott beszerzés esetén az ajanlatkérést a tamogatasi

okiratban foglalt feltételek szerint kell lefolytatni.

2. Az Ajanlatkérd a beszerzés megkezdésekor legalabb harom kildnbdzd Ajanlattevét koteles
egyidejlileg irasbeli ajanlattételi felhivassal megkeresni. Az Ajanlattevéknek ajanlatuk
megtételére legalabb 3 naptari napot biztositani kell. Az ajanlattételi felhivas tartalmat ugy kell
meghatarozni, hogy annak alapjan az Ajanlattevék megfeleld ajanlatot tehessenek és

szabalyszerlen, hataridében benyujtott ajanlatok dsszehasonlithatéak legyenek.

Az ajanlattételi felhivasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

- az Ajanlatkéré nevét, cimét, képviseld megjeldlését,

- a beszerzés targyat, illetve mennyiségi, miszaki, mindségi és teljesitési kdvetelményeket,
- az ajanlat benyujtasanak médjat,

- az Ajanlatkér6 kapcsolattartojat,

- az ajanlattételre nyitva all6é hataridét,

- az ajanlat benyujtasanak cimét,

3. A beszerzési eljarasban az Ajanlatkérd az ajanlattételi felhivasban meghatarozott

feltételekhez, az Ajanlattevd pedig az ajanlatahoz van kotve.

4. Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

- nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

- csak az ajanlattételi hataridd lejarta utan nyujtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevék egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek,

- egyik ajanlattevdé sem, vagy az 6sszességében legel6nyosebb ajanlattevdé sem tett — az

ajanlattevé rendelkezésére allo anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfelel6 ajanlatot,



- nem a felkért ajanlattevék nyujtottak be az ajanlatot,
- egyéb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban

meghatarozott feltételeknek.

5. Az Ajanlatkérd kizarolag a nyertes Ajanlattevével kdthet szerz6dést. Amennyiben a nyertes
Ajanlattevével a szerz8dés megkotése annak visszalépése miatt meghiusul a szerzédést az

Ajanlatkéré a masodik legjobb nyertes ajanlatot tett Ajanlattevével kétheti meg.

6. A Tanacs a Velencei-td6 és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacs
beszerzési szabalyzatat a ..... 12020.(....... ) hatarozataval hagyta jova.

Székesfehérvar, 2020. junius 1.

Dr. Molnar Krisztian s.k.
Velencei-té és Térsége, Vali-volgy,
Vértes Térségi Fejlesztési

Tanacs elnéke



