Velencei-to és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacs
Kozbeszerzési Szabalyzata

A Velencei-t6 és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacs (a
tovabbiakban: Tanacs) a kodzbeszerzésekrél szolo 2015. évi CXLIll. toérvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdésében foglalt kotelezettsége teljesitése
érdekében az alabbi Kézbeszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat)
alkotja.

1. A Szabalyzat célja

A Tanéacs, mint ajanlatkéré a Kbt. végrehajtasa targyaban kiadott jogszabalyokkal
O0sszhangban meghatarozza:
a) akoézbeszerzési eljarasok:
- elékészitésének,
- lefolytatasanak,
- belsé ellen6rzésének felelésségi rendjét,
b) a nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyeket, illetGleg
szervezeteket,
c) a kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,
d) az eljaras soran hozott dontésekért felelés személyt, illetéleg testiileteket.

2. A kozbeszerzési eljaras elokészitése

2.1. A Tanacs minden évben kdzbeszerzési tervet készit, melyben szerepeltetni
kell a targyévben tervezett kbzbeszerzések idébeli temezését oly médon,
hogy a Kbt-ben el6irt szabalyok maradéktalan betartasa biztosithat6 legyen.

2.2. A kdzbeszerzési tervet a Tanacs éves koltségvetésének elfogadasat kovetéen
legkésObb targyév marcius 31-ig kell elkésziteni.

2.3. A kOzbeszerzési tervben megjeldlt kbzbeszerzés targyanak, mennyiségének
meghatarozasaért, helyzet és piacfelmérés lefolytatasaért, a becslilt érték
meghatarozasaért az elndk a felelés, aki ezen specidlis feladatok
elvégzéséhez sziikség esetén kiilsé szakértét vehet igénybe.

3. Pénzigyi fedezet biztositasa

3.1. A kdzbeszerzési eljarast meginditani akkor lehet:

a) haa Tanacs éves koltségvetésében biztositott a szerzddés
megkotéséhez szilkséges pénzugyi fedezet, vagy megfeleld biztositék
van arra, hogy a teljesités idépontjaban a pénziigyi fedezet
rendelkezésre all.

b) ha a Tanacs tdmogatasra iranyul6 igényt (palyazatot) nyujtott be, vagy
fog benyujtani.

3.2. A kozbeszerzési eljaras meginditasanak tovabbi feltétele a szerzddés
megkotéséhez sziikséges valamennyi — joger6s — hatdsagi engedély
megléte.



4. A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa eseti megbizds vagy tartds megbizasi
jogviszony alapjan kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd kilsé tanacsado,
szakértd szervezet vagy személy (tovabbiakban: bonyolité) utjan térténik.

5. Az ajanlatkéré nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont szervek és
személyek és azok részletes feladatai

5.1. A Tanacs feladatai

5.1.1. A targyévben megvaldsitasra kerllé kdzbeszerzések pénzlgyi fedezetének
biztositasa.

5.1.2. Jovahagyja a koltségvetés elfogaddsa utdn az éves kbzbeszerzési tervet,
illet6leg annak médositasat.

5.1.3. Dont a kdzbeszerzési eljaras meginditasarol, a lefolytatandé eljaras fajtajarol,
az ajanlatok érvényességérdl, érvénytelenségerdl, az ajanlattevok
szerzddés teljesitésére valé alkalmassagardl és az eljarast lezard dontésrol
olyan kozbeszerzések esetében, amelyek lefolytatasa, dontéshozatala
kapcsan jogszabaly a Tanacs at nem ruhazhatd hataskorét nevesiti.

5.2. A Tanacs elnokének feladatai

5.2.1. A Tanacs elé terjeszti az éves kozbeszerzési tervet, illetleg annak
modositasat.

5.2.2. Dont a bonyolitd megbizasardl, illetve a Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan,
amennyiben kotelezé a felelés akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado
igénybevétele, gondoskodik annak megbizasarol.

5.2.3. Elrendeli a kozbeszerzési eljaras meginditasat.

5.2.4. Kijeloli a legalabb harom f6bél allé kdzbeszerzési biralobizottsag tagjait.

5.2.5. Dont az eljaras lefolytatasanak rendjérd|, az eljaras fajtajarol.

5.2.6. Jovahagyja az ajanlati, részvételi, ajanlattételi felhivas, a dokumentacio, illetve
a versenyparbeszéd esetén a szakaszainak megfelel felhivasok tartalmat.

5.2.7. Jovahagyja azon személyek és szervezetek, gazdaségi szerepl6k koret,
akik/amelyek az eljarasban ajanlatot tehetnek a Kbt. 98. §, 113. §.,, 1156. §
alapjan.

5.2.8. Gondoskodik a hianypétlas, indokolas, felvilagositas, tajékoztatas kérés
elrendelésérdl.



5.2.9.

5.2.10.

5.2.11.

5.2.12.

5.2.13.

5.2.14.

5.2.15.

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

54.1.

5.4.2.

5.4.3.

A biraldbizottsag  véleményének ismeretében dont az ajanlatok
érvényessegerdl, érvénytelenségérél, az eljarasbol térténd kizarasrél, az
eljaras eredményérél (eljarasi szakaszok, illetve eljarast lezaré dontések).

Alairja az irasbeli 6sszegezést.
Alairja a szerz6dést (annak modositasat).

Jévahagyja, alairja a szikséges dokumentaciét jogorvoslati eljaras,
keresetinditas, fellebbezés esetén, kijeldli, meghatalmazza a Tanacsot
képviseld személyt.

Jévahagyja az eljaras eredményérdl, a szerz6dés maodositasarol keszitett
tajekoztatot.

Ervényesiti a szerzédésben foglalt eléirasok, szavatossagi jogok, jotallasi
igényeket.

Jévahagyja az éves statisztikai 6sszegzést.
5.3. A Biralébizottsag és feladatai

Az ajanlatok elbiralasara a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan létrehozando
legalabb 3 tagl biralobizottsag elnokét és tagjait a Tanacs elndke
eljarasonként jeloli ki, megbizasuk a kdzbeszerzési eljards jogerds
lezarasaig tart. A biralé bizottsag tagjainak névre sz6lé megbizé levelét a
Tanacs elndke adja ki.

A biralobizottsag elndke Osszehivia és vezeti a birdldbizottsag Uléseit és
képviseli a bizottsagot. A biraldbizottsag hatarozatképes, ha iilésén a tagok
tobb mint fele jelen van. Hatarozatait a jelenlevd tagok tobbségének
szavazataval hozza meg.

A biralébizottsag:
- kbozremUkodik az értékelési eljaras lefolytatasaban;
- javaslatot tesz az ajanlattevd kizarasara;
- javaslatot tesz az ajanlat érvényességére, érvénytelenségére;
- irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljaras
eredményére vonatkozéan.

5.4. A Tanacs munkaszervezetének feladatai
Eves Osszesitett kdzbeszerzési tervnek (modositdsanak) a Tanacs (ilésére
torténd elbkészitése, valamint megkildése a Kozbeszerzési Hatosag vagy
a jogszabalyban az ajanlatkérd ellendrzésére feljogositott szervek kérésére.

Eves statisztikai 6sszegzés el6készitése a Tanacs elndke részére.

A bonyolitotdl torténd — az eljaras lezarasat koveté — atvétel utan a
kdzbeszerzési eljarasok el6készitésével, lefolytatasaval a szerzédés



5.4.4.

5.4.5.

5.4.6.

5.5.

5.5.1.

5.5.2.

5.5.3.
5.5.4.
5.5.5.

5.5.6.

556.7.
5.56.8.

5.5.9.

teliesitésével kapcsolatos iratoknak a Kbt-ben foglalt hatariddig térténd
megobrzése érdekében sziikséges intézkedések megtétele.

Beszerzési igények és finanszirozasi feltételek megfogalmazasa a
koltségvetési tervezés rendszerében.

Részvételi/ajanlattételi felhivashoz, tervpalyazati kiirashoz szikseges
kozbeszerzési mlszaki leiras, dokumentacié elkészittetése, illetve a
kOzbeszerzési eljaras el6készitéséhez, lefolytatdsahoz szikséges egyéb
iratok bonyolito részére térténd rendelkezésre bocsatasa.

Koézremikoédés a bonyolitéval a dokumentacié ellenértékének, valamint adott
esetben az ajanlati biztositéknak a visszafizetése érdekében.

A Bonyolitd, illetve a felel6s akkreditalt k6zbeszerzési szaktandcsadé
feladatai

A Kozbeszerzési Hatosag értesitése az ajanlatkérdi nyilvantartasban szerepld
adatokban bekdvetkezett valtozasokrol.

Kozbeszerzési eljarasoknak — azok elékészitésétél, az eljaras alapjan kotott
szerz6dés megkotéséig torténd — Kbt-ben foglaltak szerinti dokumentalasa,
a dokumentumok rendszerezése és azok atadasa a munkaszervezet
részére.

Egybeszamitasi kotelezettség vizsgalata kbzbeszerzési-jogi szempontbol.

Javaslattétel a lefolytatandé kdzbeszerzési eljaras fajtajara.

Osszeférhetetlenségi, titoktartasi nyilatkozatok beszerzése, ellendrzése.

Ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi felhivas, tervpalyazati kiiras
(tovabbiakban: felhivas), valamint az ajanlattételi vagy részvételi
dokumentacié (tovabbiakban: dokumentacio) elkészitése a Tanacstdl
kapott adatok, utasitasok (k&zbeszerzés targya, miiszaki specifikacio,
szerzGdéses feltételek/szerzédéstervezet), illetve a biralati szempontokra
és alkalmassagi kovetelményekre tett javaslatok alapjan.

Felhivast vagy dokumentacioét érinté esetleges modositas el6készitése.

Helyszini bejaras, konzultacié el6készitése lefolytatasa.

Hianypétlasi felhivas, indokolas és felvilagositas kérésre adott valasz
el6készitése, megkiildése a részvételre jelentkezdk, ajanlattevik részére.

5.5.10. Kiegészitd tajékoztatasi kotelezettség teljesitésének koordinalasa, illetve

kdzbeszerzési-jogi szempontu kérdések megvalaszolasa, majd a kiegészité
tajékoztatas jovahagyasat kovetSen a kiegészitd tajékoztatas megkilidése
gazdasagi szerepl6k részére, emiatt szikséges ajanlattételi, részvételi
hatarid6-mddositas el6készitése.



5.5.11.

5.5.12.

5.5.13.

2.5.14.

5.5.15.

5.5.16.

5.5.17.

5.5.18.

5.5.19.

5.5.20.

5.5.21.

Ajanlatok, részvételi jelentkezések, palyazatok, megoldasi javaslatok
(tovabbiakban: ajanlat) bontasa, a bontasi jegyz6kényv elkészitése,
megkiildése az ajanlattevék, részvételre jelentkez6k részére.

Targyalas, parbeszéd, birdld bizottsag tilésének elbkészitése.

Az ajanlatok attekintése, értékeléssel, hianypdtlassal, indokolassal,
felvilagositas  kéréssel, szamitasi hiba javitasaval, kizarassal,
érvénytelenséggel, eredménytelenséggel kapcsolatos szakmai vélemeny
el6készitése a biraldbizottsag erre iranyuld kérése alapjan.

A biralébizottsag Ulései jegyzokdnyvének elkészitése.

az eljarast lezard dontés elbkészitése.

A kozbeszerzési eljaras dsszegezésének elGkészitése.

Osszegezés megkiildése - a részvételre jelentkezdk, ajaniattevék részére.

Az el6zetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos tajékoztatas
kozbeszerzési-jogi szempontu elékészitése.

Nyertes ajanlattevével megkotendd szerz6déstervezet elbkészitése.

Az eliaras eredményérdél kozzéteendd tajeékoztatd hirdetmények
elkészitése, megkilldése a Kozbeszerzési Hatdsag felé.

Jogorvoslati eljaras, keresetinditas, tovabba fellebbezés soran sziikséges
dokumentumok el6készitése, ide nem értve a jogi képviselet ellatasat.

6. Az eljarasok belsé ellendrzése

A kozbeszerzési eljarasok ellendrzése a munkaszervezet vezetbje éaltal megbizott
belsé ellenér feladata. Az ellenérzés kiterjed az eljarasok térvényességének és
szabalyszer(iségének, szerz6dések megkotésének, mddositasanak és teljesitésének
vizsgdalatara. A belsé ellenér az ellendrzésekrél készilt jelentést a munkaszervezet
vezetbjének koteles megkuldeni.

71.

7. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

A bonyolité a kozbeszerzési eljaras befejezéset kdvetéen koteles az

eljarasban keletkezett iratanyagot iratjegyzék szerint a munkaszervezet
részére megklldeni. A kdzbeszerzési eljaras elbkészitésével,
lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kozbeszerzési
eljaras lezarulasatol, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos 6sszes iratot
a szerzddés teljesitésétél szamitott 5 évig meg kell 6rizni. Ha a
kdzbeszerzéssel kapcsolatos jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak
— birdsagi fellilvizsgalat esetén a fellilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de
legalabb 5 évig kell megérizni.



7.2. A bonyolitéval szembeni

iratkezelési, dokumentdlasi feladatokat, a
dokumentumok atadasanak részletes rendjét a vele kotott szerzGdésben
kell szabalyozni.

8. Felel6sségi rend
8.1.

A Kkozbeszerzési eljaras keretében ellatott feladatok hataridében és a
jogszabalyi elbirasoknak megfelelden torténd végrehajtasaért a bonyolitd
a felelds.

8.2.

A biraldbizottsag dontési javaslatanak elfogadasa esetén a javaslatért az azt
megszavazo bizottsagi tag a felel6s.

9. Zaro rendelkezések
91,

Jelen Szabalyzat az elfogaddsa napjan Iép hatalyba, rendelkezéseit a

hatélyba l1épést kdvetden indult kdzbeszerzésekre kell alkalmazni.
9.2.

E Szabalyzatban nem szabalyozott kérdések, meghatarozasok és fogaimak
tekinteteben a Kbt. és a vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezései az
irAnyadok.
9.3. A Tanacs a Velencei-té és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési
Tanacs Kozbeszerzési Szabalyzatat a 21/2016. (lll.
hatarozataval jévahagyta.

18.) szamu

Székesfehérvar, 2016. marcius 18.
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