VVVTF 21/2022. (XII. 14.) hatarozat melléklete

A Velencei-to és Térsége, Vaili-vilgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacs
munkaszervezeti feladataira vonatkozo
ellendrzési nyomvonal

1. Az ellenérzési nyomvonal fogaima

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet (Bkr.) 6.§ (3) bekezdése alapjén ,koltségvetési szerv vezetlje koteles elkésziteni és
rendszeresen aktualizdalni a kiltségvetési szerv ellendrzési nyomvonaldt, amely a kéltségvetési szerv
miikodési folyamatainak szoveges, tablazatokkal vagy folyamatdbrdkkal szemléltetett leirdsa, amely
tartalmazza killondsen a felelGsségi és informdcids szinteket és kapcsolatokat, irdnyitdsi és ellendrzési
Jfolyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kivetését és utdlagos ellendrzését”. Az ellenbrzési
nyomvonal az allamhaztartasi belsé kontrollrendszer egyik elemének, a kontrollkérnyezetnek a része.

2. Az ellenérzési nyomvonal kialakitisa

Az ellen6rzési nyomvonal kialakitasa a Velencei-té és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési
Tanacs (a tovabbiakban: VVVTFT vagy Tanacs) munkaszervezeti feladataira vonatkozik, annak
szervezetét, struktirdjat jellemz6 miikodési folyamatokkal.

1. Az ellendrzési nyomvonal kialakitasanak els6 lépése a folyamatok és folyamatgazdak
azonositésa.

2. A VVVTFT munkaszervezeti folyamatait a VVVTFT Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban
(a tovabbiakban: SZMSZ) rogzitett munkaszervezeti feladatok alapjan kell csoportositani,
majd a féfolyamatokat oszthatésaguk alapjan folyamatokké és részfolyamatokka bontani.

3. A miikodési folyamatok szabalyozottsigara az SZMSZ-ben, a Fejér Megyei Onkormanyzati
Hivatal, mint munkaszervezet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban (a tovabbiakban:
Hivatali SZMSZ), belsé szabalyzataiban foglaltakra lehet alapozni az ellenorzési
nyomvonalak elkészitését.

4. A folyamatokhoz hozzarendelhetd6 az adott tevékenység felelose, ellendrzési pontjai, a
beérkezd dokumentumok tipusa, valamint a tevékenység altal keletkezé dokumentum.

5. Minden fofolyamathoz ki kell jelolni egy felelds folyamatgazdat. A folyamatgazda
elsddlegesen felel az adott folyamat végrehajtasaért. Valamennyi munkaszervezeti feladatbol
eredd folyamat esetében a folyamatgazda, vagyis azon személy, aki elsddlegesen felelds az
adott folyamat végrehajtasaért a munkaszervezet vezetdje.

6. A VVVTFT miikodési folyamatainak féfolyamatok mentén torténd csoportositasat kovetden
lehet ezeket a fofolyamatokat jellegiik, oszthatosaguk alapjan folyamatokka, részfolyamatokka
bontani.

3. Az ellenérzési nyomvonalnak tartalmaznia kell:
1. afolyamat / tevékenység végrehajtasaért felelos személy kijelolését;
2. utalast arra, hogy a folyamatot/tevékenységet részletesen mely jogszabaly, belsé szabalyozas
tartalmazza;
az adott tevékenység és a végrehajtasaért felelos egyértelmli megfeleltetését, kapcsolatat;
4. az ellen6rzési pontokat. Az ellen6rzési pontok lehetnek vezetdi ellendrzési, szervezeti
ellendrzési, hozzaférési ellendrzési, megszakitasi ellendrzési, jovahagyasi ellendrzési pontok.
5. Az egyes folyamat/tevékenység elvégzését igazold dokumentum megnevezését (a bemend €s a
kijové dokumentumok konkrét megjelolésével) és
6. az ellenbrzési pontok feleldseinek megnevezését.
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Az ellenérzési nyomvonal kialakitidsanal figyelembe kell venni az aktudlis tevékenységet tiikrozo
Hivatali SZMSZ-ben, a kapcsolddo jogszabalyok-ban és a belsé szabélyzatokban foglaltakat.



4. Az ellenérzési pontok
Az ellendrzési pontok a tevékenységekhez kapcsol6dd folyamatba épitett elézetes, utélagos vezetdi
ellen6rzés végrehajtasanak pontjai, melyek lehetnek:
1. vezetdi ellenbrzési pontok (pl. rovancs, beszamoltatas),
szervezeti ellendrzési pontok (a hataskorsk, a feleldsségi korok),
jovahagyasi ellen6rzési pontok (jévahagyasi szintek, megel6z6 kontrollok),
miikSdési ellen6rzési pontok (egyeztetések, teljeskdriiségi vizsgalat),
hozzaférési ellenérzési pontok (jelszavas védelem, beléptetési technikak),
megszakitasi ellendrzési pontok (rendkiviili eseménynél kdvetendd eljaras).

AR

5. Az engedélyezési, jovahagydsi és kontrolleljarasok, a dokumentumokhoz és informaciékhoz
valé hozziférés, és a beszamolasi eljarasok meghatirozasa

A VVVTFT pénziigyi tevékenységének ellatasaval, a koltségvetési kapcsolatok {ligyintézésével
kapcsolatosan a munkaszervezet feladatait, a munkaszervezet vezetd (mint pénziigyi vezetd) feladatait,
hataskorét és felelosségét a Hivatali SZMSZ rogziti. A gazdalkodasi jogkérdk gyakorlasaval
kapcsolatos engedélyezési jovahagyasi eljarasokat bels6 szabalyzatok tartalmazzak.

A szervezeten beliil a kontrolltevékenységeket ugy kell kialakitani, melyek biztositjdk a kockazatok
kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és erfsitik a szervezet integritdsat. A
kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok cstkkentésére iranyulo kontrollok kiépitését, killéndsen az alabbiak
vonatkozaséban:

a) a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a  koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzodések dokumentumait),

b) a dontések célszerliségi, gazdasagossigi, hatékonysagi és eredményességi szempontd
megalapozottsaga,

c) adontések szabalyszerliségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése, valamint

d) a gazdasigi események elszdmolasa (a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleld kdnyvvezetés és
beszamolas).

A belsd kontroll rendszer koordinldsa a munkaszervezet vezetd feladata.

6. Alkalmazott kontroll tevékenység tipusok:
Megel6z6 kontrollok (preventive): Alapvetd célja, hogy a hibas lépések, nem eldirasszerii teljesitések
esetén megakadalyozzak a folyamat tovabbvitelét, s igy elézzék meg a nagyobb hibak
bekovetkezésének lehetdscgeét.
a) Engedélyezési és jovahagyési eljarasok, felhatalmazas, a feladat- és feleldsségi korok
elhataroldsa a gazdalkodasi jogk6rok és az alairasi jog gyakorlésa teriiletén.
b) Hozzaférési kontrollok az iktatasi, és a szamviteli rendszerekhez valé jelszéval torténd
hozzaférés esetében.

Feltaré kontrollok (detective): Azon kontrollok, amelyek a mar bekdvetkezett hibakat tarjak fel,
ramutatva a hiba, hidnyossag el6fordulasanak tényén kiviil, a szervezetre gyakorolt hatéasara is.

a) Egyeztetések a kdnyvvezetés, a szamviteli elszamolasok sorén.

b) Beszamoltatas

A munkaszervezeti feladatok ellatasaval kapcsolatos dokumentumokhoz, informaciokhoz a VVVTFT
elncke, a Hivatali SZMSZ-ben vagy belsé szabalyzatokban meghatarozott vezetd vagy altaluk
felhatalmazott férhet hozza. Az informdcidés és kommunikacidés rendszernck biztositania kell a
munkavégzéshez, a dontések meghozataldhoz megfeleld, relevans, iddszerl, aktualis, friss, pontos és
hozzaférhetd informacié rendelkezésre allasat, a beszdmoliatasi rendszer kialakitiasat, a belsd
informaciéaramlast, az iratkezelést, a kiilsé kommunikaciot, a személyes adatok megfeleld kezelését és
védelmét, az atlathatosagi kdvetelmények teljesitéséhez kapcesolodoan a kozérdekii és a kozérdekbol
nyilvdnos adatok kezelését. A kommunikacios rendszer kialakitasa és miikodtetése soran figyelemmel



kell lenni arra, hogy abban minden olyan adat és informacié megjelenjen, és keriiljon feldolgozasra,
amely alapvetten sziikséges a szervezet iranyitasa és ellendrizhetésége szempontjabol.

A munkaszervezet vezetdje a munkaszervezeti feladatok megvaldsulasaval kapcsolatban beszamolasi
kotelezettséggel tartozik a VVVTFT elnoke felé. Az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény
108. § (1) bekezdésében elbirt adatszolgaltatasok, illetve beszamold hataridében torténd teljesitése a
munkaszervezet vezetd feleldssége.

7. A VVVTFT munkaszervezeti feladataira vonatkozé ellenérzési nyomvonalanak formaja:

Az ellenérzési nyomvonal leirasa tablazatos formaban késziil.

A tablarendszer elsésorban az érintett tevékenység felelsségi €s informacids szintjeit tartalmazza,
azok kapcsolddésait, az iranyitasi és ellendrzési folyamatot.

Az egyes tevékenységekhez hozzarendelték az adott tevékenység feleldsét, ellendrzési pontjat, a
beérkezd (input) dokumentum tipusat, a tevékenyég kdvetkeztében el6allo és a mar kovetkezo feladat
inputjat képezd6 (output) dokumentumot.

A tablarendszer az eseményekkel kapcsolatosan a teljes folyamatot leirja a tervezést6l a végrehajtason
at a beszamolas fazisaig, megjelélve a folyamatot és a felelost, kitelezettségvallalot, az ellendrzést,
érvényesitést, utalvanyozast, ellenjegyzést, pénziigyi teljesitést, konyvvezetésben valo megjelenést.

8. Az ellenérzési nyomvonal elkészitésének feleldse, a feliilvizsgalat hatarideje
Az ellen6rzési nyomvonal elkészitésért a munkaszervezet vezetje a felelds, aki koteles a
folyamatokban bek&vetkezett valtozdsokat a nyomvonalon atvezetni. Az ellen6rzési nyomvonalon

eszkozOlt valtozasokat at kell vezetni a szabalyzatokon is.

9. A Velencei-t6 és Térsége, Vali-volgy, Vértes Térségi Fejlesztési Tanacs munkaszervezeti
feladataira vonatkozo ellendrzési nyomvonalrdl sz6ld szabalyzata a kihirdetését kovetd napon 1ép
hatélyba.

Mellékletek
1. melléklet a VVVTFT munkaszervezeti feladatainak ellen6rzési nyomvonala.

Székesfehérvar, 2022. december 14.
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