Fejér Megyei Kozgyiilés Elndkének és a Fejér Megyei Jegyz8jének
3/2020. (1. 29.) egyiittes utasitisa

a Szamviteli politikaro}

A jogalkotasrél sz6l6 2010, évi CXXX. tdrvény 23, § (4) bekezdés j) pontjaban
meghatarozott szervezetszabalyozo hataskoriinkben, és a szamvitelrél sz6l6 2000.
évi C. toérvény 14. § (4) bekezdésében, valamint az allamhaztartas szamvitelérs|
sz6l6  4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 50. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatkériinkben eljarva a kévetkezé utasitast adjuk ki:

1.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1.1 A szamviteli politika célja

Sztv.), valamint az allamhaztartas szamviteléré| Sz0l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Ahsz.) szabalyainak oly médon térténs régzitése, amely biztositja a
helyi sajatossagoknak, adottsagoknak, koriiményeknek leginkabb megfelels
szamviteli rendszer kialakitasat, illetve makodését.

A szamviteli politikahoz kapcsoléddan egyes tevékenységek részletes eldirasait
kUlén szabalyzatok rogzitik, melyek a kévetkezék:

a) eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitssi szabalyzata,
b) az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata,

C) a pénzkezelési szabalyzat.

2,
A SZAMVITELI POLITIKA HATALYA
2.1. Kiterjed a

a) Fejér Megyei Onkormanyzatra,
b) Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatalra,
c) Fejér Megyei Cigany Teriileti Nemzetiségi Onkorményzatra,
d) Fejér Megyei Német Terlleti Nemzetiségi (")nkorményzatra,
e) Velencei-t6 és Térsége, Vali-vilgy, Vértes Terségi Fejlesztési Tanacsra
(a tovébbiakban: allamhaztartasi szervezetek).



3,
A SZAMVITEL) POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

3.1. Az Allamhaztartas szamviteli rendszere
a.) a koltségvetési szamvitelbé|
b.)a pénziigyi szamvitelbd| all.

A koltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi eléiranyzatok alakulésénak, a
kévetelések, kc’itelezettsegvéllalésok, mas fizetési kGtelezettségek, és ezek
teljiesitésének, tovabba a kézponti kbltségvetés az allamhaztartasrol szl 2011, évi
CXCv. torvény (a tovabbiakban: Aht) 14, § (3) bekezdése szerinti fejezetébe! kapott
tamogatédsok felhasznéiésénak, a valdsagnak megfelel, folyamatos, zart rendszer(,
attekinthets nyilvantartdsat és éves kbltségvetési beszamolo ezekre vonatkozo
reszei megbizhaté és valés 6sszképét mutatsd elkészitését biztositja,

Az Ahsz. 39 § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a kbltségvetési kényvvezetés a
szamviteli alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével,
magyar nyelven, az egyseges szamiakeret O-s szamlaosztalyan beliil 3 00. és 03-09.
szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamiak hasznalataval, g kettds kényvvitel

szabélyai szerint, forintban tSrténik.

A pénziigyi szamvitel: 2 tevékenység soran eléforduls, az eszkbzokre és
forrasokra, azok valtozdsara és az eredmény alakulasara haté gazdasagi
eseményekrésl a valésagnak megfelels, folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd
nyilvantartas, mely a koltségvetési év vegével lezarasra keriil.

Az Ahsz. 45 § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a pénziigyi kényvvezetés g
szamviteli alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai ﬁgyelembevételével,

3.2, A szamviteli alapelvek érvényesitése

A szamviteli politika kialakitasa soran elsédlegesen g szamviteli torvényben
meghatarozott szamviteli alapelveket kelj alapul venni. A belsé szabalyok
megalkotasanal azonban figyelembe kell venn; a szamviteli alapelvek sajatos
érvényesiiiését.

Alkalmazandé alapelvek:

3.2.1. A m(ikédés folytatasanak elve

folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a mitkadés besziintetése vagy barmilyen
okbdl torténs jelentés  csékkenése. A beszamolassal erintett  idészakban
bekdvetkezett Szervezeti és feladatvaitozasokat figyelembe kell venni.
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3.2.2. Ateljesség elve

Az dllamhaztartasi szervezetnél konyvelni kell mindazon gazdasagi eseményeket,
amelyeknek az eszk&zokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatasat a beszamoléban ki kell mutatni. A koltségvetési szamvitelben a teljesség
elve oly médon érvényesiil, hogy figyelembe kell venni azt, hogy a koltségvetés
naptari évre készl.

3.2.3. A valodisag elve

A kényvvitelben régzitett és a beszamoléban szerepl6 tételeknek a valdsagban is
megtalalhatonak, bizonyithatbknak, kiviiléllok altal is megallapithaténak kell lennilik.

Ertékelésilk meg kell, hogy felelien az Sztv.-ben elsirt &rtékelési elveknek és az
azokhoz kapcsolod6 értékelési eljarasoknak.

3.2.4. Az 6sszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott idészaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld kéltségeit
(raforditasait) kell szamitasba venni, fuggetlenil a pénzigyi teljesitéstsl. A
bevételeknek és a kéltségeknek ahhoz az idészakhoz kell kapcsolédniuk, amikor
azok gazdasagilag felmerdiltek. A kéltségvetési szamvitelben az 5sszemérés elve oly
médon  érvényeslil, hogy a kbltségvetesi és a vallalkozasi maradvany
megailapitdsakor a bevételeket és kiadasokat tevekenységenként elkiilonitve kell
figyelembe venni.

3.2.5. Az 6vatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénzigyi
realizalasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés
elszamolasaval kell figyelembe venni az elérelathato kockazatot és feltételezhets
veszteséget akkor is, ha az a kOltségvetési év mérlegének fordulénapja és a
merlegkészités idSpontja kozétt valt ismerité. Az ertékcskkenéseket, az
értékvesztéseket el kell szamolni, flggetlenil attdl, hogy a kéltségvetssi év
eredménye nyereség vagy veszteség.

3.2.6. A brutté elszamolas elve

A bevetelek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek
egymassal szemben nem széamolhaték el.

3.2.7. Egyedi értékelés elve

Az eszkOzoket és a kitelezettségeket a kbnyvvezetés és a beszamold-készités
soran egyedileg kell régziteni és értékelni.



3.2.8. Idébeli elthatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb (zleti évet is
érintenek, az adott id6szak bevételei, és a koltségek kozétt olyan aranyban kell
elszamolni, ahogyan az alapul szolgal6 idészak és az elszamolasi idészak kdzott
megosziik. Az idSbeli elhatarolas elve a kdltségvetési szamvitelben nem
alkaimazhaté.

3.2.9. A tartalom elsédlegessége a formaval szemben

Az éves beszamoldban az (zleti tranzakcidk bemutatdsa azok kézgazdasagi
tartalma alapjan torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszamolas soran a
szerzédéseket, a megallapodasokat valés tartalmuk alapjan kell megiténi és nem
azok elnevezése, jogi formaja szerint.

3.2.10. Lényegesség elve

Az allamhaztartssi szervezetné! lényegesnek mindsul minden olyan informacié,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatisa befolyasolhatja a felhasznéléknak a
beszdmold alapjan hozott gazdasagi dontéseit. A lényegesség fiigg a tétel vagy
tévedés nagysagatél, ahogyan az az elhagyds vagy a téves bemutatas adott
kériiményei kdzétt megitélhets.

3.2.11. A koltség-haszon Ssszevetésének elve

A beszamoldban szerepl6 informaciobol nyerheté haszon — célszeriien — haladja
meg az informéacié eldallitasanak koltségeit. A kéltség-haszon sszevetésének elve
nem alkalmazhaté azon informacidk eléallitasanak tekintetében, amelyek elballitasat,
szolgaltatasat jogszabaly elbirja.

3.2.12. A vilagossag elve

A kényvvezetést és a beszamoldt és annak mellékleteit attekinthets, érthet6, az
Ahsz-nek megfeleléen rendezett formaban kell elkesziteni. A foékényvi kényvelésnek
és az analitikanak attekintheté modon kell kapcsolodnia egymashoz.

3.2.13. A kovetkezetesség elve

A beszamolé tartaima és forméja, valamint az azt alatamaszté fékényvi
kbnyvvezetés tekintetében az allandésagot és az osszehasonlithatésagot biztositani
kell.

3.2.14. A folytonossag elve

A targyévi kéltségvetési év nyitdadatainak meg kell egyezniik az el6zd koltségvetési
év megfelel6 zaré adataival. Az egymast kdvetd években az eszkdzok és a forrasok
ertekelése, az eredmény szambavétele csak a jogszabalyban meghatarozott
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Szabalyok szerint valtozhat A folytonossagot a mérlegben és annak fékényvi
szamiain, a nyit6 és az el6z8 év zar6 adatainak szamszer( egyezbségével kell
biztositani,

3.3. Beszamolssi és kdnyvvezetési forma

Az allamhaztartasi Szervezetnél az ASP (Application Service Provider) gazdalkodasi
Szakrendszer Program parhuzamosan biztositia a penziigyi és kbltségvetési
szamvitel szerinti kdnyvelést.

3.3.1. Az éves kdltségvetési beszamolé kéltségvetési kdnyvvezetés adataj
alapjan készitett részej

3311 a kbltségvetési Jelentés,
3.3.1.2. a maradvany kimutatas,

3.3.1.3. adatszolgaltatas a Szemelyi juttatisok és a foglalkoztatottak, véalasztott
tisztségvisel@k Osszetételérsl,

3.3.14. az onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasihoz kapcsolodé
elszamolasok.

3.3.2. Koltségvetési jelentés tartalmazza

3.3.2.1. az egyseges rovatrend szerinti tagolésban g kéltségvetési- és finanszirozasi
bevételek és kiadasok eredeti s modositott elbiranyzatait,

3.3.22. a bevételekre vonatkozé kéveteléseket (kbltségvetési évben esedékes és
kltségvetési évet kdvetben esedékes megbontasban),

3.323 g kiadasokkal kapcsolatos kételezettségvéIlalésokat, mas fizetési
kételezettségeket (kOltségvetési évben esedékes, illetve kbltségvetési
evben esedékes végleges, valamint kéltségvetési évet kbvetéen esedékes,
illetve koltségvetési évet kévetben esedékes végleges megbontasban),

3.324. az eléiranyzatok teliesitését,

3325 a teliesitett bevételek &g kiadasok kormanyzati funkciék szerinti
megoszlasit,

3.3.3. Maradvanykimutatas

A maradvany tartaiékolasara nincs Iehetc‘iség, az el6z6 évi maradvanyt finanszirozasi
bevételként kell elszamolni, ami g targyévi kiaddsok, befizetések fedezetére szolgal,
az el nem koitott rész pedig ismételten maradvanyként jelenik meg.
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3.34. A Személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselgk
Gsszetételérsg) szol6 adatszolgaltatss

Besorolasi osztaly és fizetégi fokozat szerinti tagolasban ismerteti g foglalkoztatottak
és a valasztott tisztségviselé‘)k létszémét, valamint g SZamukra kiﬁzetett, elszamolt
juttatasaik munkajogi jogcim szerinti megoszlasat.

3.35. Az 6nkorményzati airendszer Sajatos gazdélkodisahoz kapcsoléds
elszamol4sok

Az Ant. 14, § (3 bekezdése szerinti  fejezetbs| kapott hozzéjérulésokat,
tamogatasokat a folydsitas évében gz hatalyos kdzponti kéltségvetssrs $z0l6
torvényben Szerepld jogcimek és mutatészamok Szerinti bontasban tartaimazza,

3.3.6. Az éves kéltségvetési beszamols eredmeényszemlélet Pénziigyi

kényvvezetés adatai alapjan készitett részej
3.36.1. a merleg,
3.36.2. a2 eredmény kimutatés,
3363 3 kiegészits mellékiet.

3.3.7. Mérleg

Az allamhaztartssi Szervezetek €9y adott idépontban (a mérieg fordulénapjén)
meglévé vagyoni helyzetét Mmutatja be,

3.3.8. Eredménykimutatés

Az éllamhéztartési SZervezetek gazdélkodésénak, tevékenységeinek egylittes
eredményét, az adott kéltségvetesi évben, pénzforgalomban ténylegesen teljesitett,
valamint g pénzforgalomban még nem teliesitett, do az adott évre jaré
eredményszemléletﬁ bevételek, valamint a2 adott @y tevékenységet terhels
kéltségek/réforditésok — flggetieng) attol, hogy azok Pénzforgalomban kiadasként a2
adott évben vagy az elézé &vben merliltek fel, illetye a kovetkezg évben fognak
teljestilni.

3.3.9. Kiegészits mellékiet

A kiegészits melléklet tartalmazza o immaterialis javak targyi eszkbzok,
koncessziéba, vagyonkezeiéshe adoft eszkgzok allomanyanak alakulasa, a2
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eszkozok értékvesztésének alakulgsa, gg a kiegészits adatokat tartaimazg



altalanos alakj és tartalmi kévetelményeinek, és amelyet — hiba esetén -
elGirasszertien javitottak.

A fokdnyvi kényvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kézotti
€gyeztetés és ellendrzés lehetéséget, fuggetlentil az adathordozok fajtéjatol, a

feldolgozas (kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag  z3rt rendszerrel g
szamlarendben foglaltak szerint kel elvégezni.

A koltségvetési szamvitelben g kéltségvetési evre vonatkozg gazdasagi események
hatasat legkésébb a beszamolé elkészitésének hatéridejéig lehet elszamolini,

A bevételi és Kiadasi elsirg Nyzatokat, a kﬁveteléseket, kételezettségvéHal‘ésokat, mas
fizetési kdtelezettségeket, valamint ezek teliesitését érints gazdasagi események
bizonylatainak adatait a kblitségvetési kénywvitel soran vezetett nyilvantartasi
szamlakon, a sajatos elszamolasokat érintd gazdasagi események bizonylatainak
adatait a penziigyi kbnywvitel soran vezetett kdnywvvitelj szamlakon g bizonylatok
keletkezését, beérkezését kévetden haladéktalany| nyilvéntartasba kel venni, el kell

3.5. Az eszkézok és forrasok mingsitési Szempontjai

Az eszkOzoket, mint g nemzeti vagyont nemgzeti vagyonba tartozg eszkdzok és
nemzeti vagyonba tartozg forgéeszkézok bontasban kejl kimutatni.



a) az Szt. 26. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyezé tartalommal az
ingatlanokat és a kapcsol6dé vagyoni értéki jogokat,

b) az Szt. 26. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal Mmegegyezd tartalommal az
Ahsz. 11, § (4) bekezdés szerinti gépeket, berendezéseket, felszereléseket
jarmlveket,

¢} az Ahsz. 11. § (4) - (6) bekezdés szerinti beruhazasokat, felGjitasokat, &s
d) atérgyi eszkdzik értékhelyesbitését.

értékhelyesbitését.

A mindsitést eszkbzcsoportonként, iletve  eszkdz6nként kell végrehajtani, az
allanddan ismétiods eszkdzbeszerzéseknal vizsgalni kell az elhasznalodas,
selejtezés gyakorisagat, Az €gyes eszkézok minésitését a szamviteli bizonylatokon
irasban kell régziteni.

A kévetelések kbzétt az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodéan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott kbveteléseket kell Kimutatni
mindaddig, amig azokat penzugyileg vagy egyeb médon nem rendezték, az Aht. 97,
§-a szerint el nem engedték vagy behajthatatlan kdvetelésként je nem irtak.

kKimutatni. A mérlegnek a kOvetelések kozéitt tartalmaznia kell a7 Ahsz. 48, § (8)
bekezdése szerinti kovetelés jellegl sajatos elszdmolasokat js.

Az egyéb sajatos eszkézoldalj elszamolisok k6zott kell elszamolni és g
mérlegben ilyen elnevezéssel kimutatni a decemberben kifizetett december havi
Szemelyi juttatiasokat a kbltségvetési avet kdvets év januér honapjaig, és az



z

utalvanyok, bérletek és mas hasonig, készpénz-helyettesn’tc’i fizetési eszkéznek nem
mindsiilé eszkdzok elszamolasait.

A forrasok kbzott kell kimutatni g sajat tokét, kételezettségeket, az egyeb sajstos
forrasoldali elszémolésokat, a  kincstari szémlavezetéssel kapcsolatog
elszamolasokat €s a passzjy id6bel elhatarolasokat.

A sajit tékén belil kel kimutatni 5 nemzeti vagyon induldskori értékét és valtozasait,
@ nemzeti vagyon valtozasait, 57 egyeéb eszkdzik indulaskori ertékét és valtozasait, 5
felhaimozott eredményt, 5z eszkbzok értékhelyesbitésének forrésat és g mérleg
szerinti eredményt. |

Szempontjabél lényeges meghatérozésok, kivételes Nagysaga vagy
eléfordulas bevételek

3.6.1. Jelentss Osszegii hiba

Jelentés Osszeg(] hiba, ha a hibg megallapitasanak évében, az ellenérzések soran
ugyanazon kéltségvetési évet érintéen Mmegallapitott hibak, hibahatasok egylittes
(eldjeits) fuggetlen) dsszege eléri, vagy Mmeghaladja 3 koltségveteési ev Mmérleg
f66sszegének 2 %-at, vagy — ha g mérleg f66sszeg 2 %-a meghaladja a szazmillio
forintot — 5 $zazmillié forintot.

3.6.2. Nem jelentés Osszeg(i hiba
Nem jelentés Osszeg(i hiba, ha g hiba megallapitdsanak évében, az ellendrzések



3.6.3. Lényeges informaciok

Lényeges informéciok azok az informéciok, amelyek hatssat az éves kditségvetési
beszamoléban €s a kiegészits mellékleteiben pe kell mutatni.

3.6.4. Kivételes Nagysagu vagy eléfordulasg bevétel

Kivételes Nagysagu bevétel, az €gy pénziigyi tranzakcio K
allamhaztartssi Szervezet kbltségvetése eredeti elbiranyzata f6ésszegének 40 %-at
elerd bevéte|, Kivételes eléfordulasg bevételnek tekintjik, ha €gy partnerts] g
kéltségvetasi €v soran havonta t6bh alkalomma] érkezik bevétel,

eretében érkezett, az

4,

ZARO RENDELKEZESEK

4.1. Ez az egylttes utasitss 2020. februar 1-én Igp hatalyba,
4.2, Hatalyat veszt

i a Fejér 5 Fejeér Megy
Jegyz6 13/2015. (X

ei Kbzgylilés Eintke és g Fejér Megyei
H.7)sz egyittes utasitgsa,

Székesfehérvér, 2020. januar 29,

megyei jegyz6 jogkérében eljarva:
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