Fejér Megyei Onkormanyzat Kbzgytilésének
15/2020. (XI1.11.) 6nkormanyzati rendelete

a Fejér Megyei Onkormanyzat Szervezeti és Miikdési Szabalyzatardl sz6l6
13/2019. (X11.13.) 6nkormanyzati rendelet médositasarol

A Fejér Megyei Onkormanyzat Koézgyllése hataskérében eljar6 Fejér Megyei
Kozgylilés Elndke a veszélyhelyzet kihirdetésérsl szold 478/2020. (X1.3.) Korm.
rendeletre figyelemmel, a katasztréfavédelemrdl és a hozzd kapcsolodd egyes
torvenyek modositasarol sz6lé 2011. évi CXXVIII. térvény 46. § (4) bekezdése
értelmében, az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti
jogalkot6i hataskdrében, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott feladatkérében eljarva a kévetkezdket rendeli el:

1. § A Fejér Megyei Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szélé
13/2019. (XI1.13.) énkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 88. § (3)
bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

«(3) A terlleti nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kétendd kézigazgatasi szerzédések
tervezetét a 2. melléklet tartalmazza.”

2. § A Rendelet 2. melléklete helyébe az 1. melléklet I&p.

3. § Ez a rendelet a kihirdetését kévets 3. napon Iép hatalyba.
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Dr. Molnar Krisztian
a kézgylilés elntke
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Zaradék:
A rendelet 2020. december 11-én kihirdetésre keriilt.




1. melléklet a 15/2020. (X11.11.) 6nkormanyzati rendelethez

.2. melléklet
a 13/2019. (XI1.13.) 6nkormanyzati rendelethez

a Fejér Megyei Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzatokkal kétend6
kdzigazgatasi szerzodések

Kézigazgatasi szerzédés

amely létrejott egyrészrél a Fejér Megyei Onkormanyzat ( 8000 Székesfehérvar Szent Istvan
ter 9.), torzskonyvi nyilvantartasi szam: 726984, KSH statisztikai szamjel: 15726982-8411-
321-07, adészam: 15726982-1-07, szamlaszam: 10029008-00319731-00000000, képviseli:
Dr. Molnar Krisztian a Fejér Megyei K6zgy(ilés elndke, a tovabbiakban: Onkormanyzat;

masrészrl a Fejér Megyei Német Terlleti Nemzetiségi Onkormanyzat (8000
Szekesfehérvar, Petdfi u. 5. sz. térzskényvi nyilvantartasi szam: 762263, KSH statisztikai
szamjel: 15762269-8411-371-07, addészam: 15762269-1-07, szamlaszam: 10029008-
00320786-00000000, képviseli: Feher Margit a Fejér Megyei Német Terlileti Nemzetiségi
Onkormanyzat Kézgyllésének elndke ) a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat — mint
jelen kézigazgatasi szerzédést (tovabbiakban: Szerzédés) koté felek, tovabbiakban egyutt:
Felek — kdzé6tt az alulirott helyen és napon az alabbi feltételekkel:

L. A Szerzédés szabalyainak kialakitasa

I.1. Felek a nemzetiségek jogairél sz6lé 2011. évi CLXXIX. szolé torvény 80. § (2)
bekezdése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat mikédése személyi és targyi
feltételeinek biztositasara, tovabba a mUlkodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
ellatasara vonatkozo szabalyokat jelen Szerzédésben rogzitik. A Szerzédésben foglaltak
az alabbi jogszabdlyokon alapulnak:

nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. sz6lé (tovabbiakban: Nektv.) térvény

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),

a szamvitelrél sz616 2000. évi C torvény (tovabbiakban: Sztv.),

az allamhaztartasrél szol6 torvény végrehajtasarol szoldé 368/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet (tovabbiakban: Avr.),

o az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.)

e a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarél szoélé 2011. évi CXCIV. térvény
(tovabbiakban: Stabilitasi tv.),
Magyarorszag kézponti kéltségvetésérdl szolé térvények

e a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérdl szélo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.)

e a kozigazgatasi perrendtartasrol szolé 2017. évi l. torvény

1.2. Jelen Szerzbdés részletesen tartalmazza az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat egyuttmiikddését meghatarozé szabalyokat:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodési feltételeit és az ezzel kapcsolatos
végrehajtasi feladatokat, a helyiséghasznalatara, és a tovabbi feltételek biztositasara
vonatkozo a feladatokat



1.

I.2.

.3.

b) a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének elékészitésével és megalkotasaval,
valamint a  koltségvetéssel &sszefiggd adatszolgaltatasi  kotelezettségek
teljesitésével, tovabbad a Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalld fizetési szamla
nyitasaval, torzskényvi nyilvantartasba vételével és addszam igénylésével
kapcsolatos hataridéket és egyuttmikodési kotelezettségeket a felelésék konkrét
kijeldlésével,

c) a Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasaival kapcsolatosan az
Onkormanyzatot terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatokat, tovabba a felelésok konkrét kijeldlését,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasanak a szervezeti és miikodési
szabalyzatban meghatarozott szabalyait, kulénésen az &sszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kételezettségeket,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodési feltételeinek, gazdalkodasanak eljarasi és
dokumentacios részletszabalyaival, a belsd ellenérzéssel valamint az ezeket végzé
személyek kijellésének rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos eldirasokat, feltételeket.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének eldkészitésével és megalkotasaval,

valamint a koéltségvetéssel 6sszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével,
tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat énéllé fizetési szamla nyitasaval, térzskonyvi
nyilvantartasba vételével és addszam igénylésével, a kotelezettségvallalas pénzigyi-
ellenjegyzési, az  érvényesitési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat és a miikodéshez nydjtott feltételek
biztositasat jelen Szerzédésben foglalt szabalyok szerint a Fejér Megyei Onkormanyzati
Hivatal (tovabbiakban:Hivatal) |atja el.

.
A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges alapvetd targyi,
technikai feltételek és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok

A felek elézménykeént rogzitik, hogy a 8000 Székesfehérvar, Petéfi u. 5. sz. alatti 2.
emelet 10. sz. alatti irodahelyiség csoporton belll (hrsz:418/A/29) 11,39 m2 + 15,17 m2
alaptertleti irodahelyiségeire és azok - jelen Szerzédés mindenkor hatalyos
figgelékeben ekként jelélt - egyes berendezési targyaira a megyei énkormanyzatok
konszohdacno;arol a megyei 6nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat
egyes egészségugyi intézményeinek atvételérél szolé 2011. évi CLIV. térvény
vonatkozo és az ez alapjan megkétott atadas-atvételi megallapodas 15. sz., melléklete
illetve ezen megallapodas 2016. februar 29-én kelt modositasa alapjan a vagyonkezeld
Fejéer Megyei Kormanyhivatal a nemzetiségi 6nkormanyzatok feladatellatasahoz
szlkseges feltételek biztositasara vonatkozo térvényi elbirasa teljesitése érdekében az
Onkormanyzat részére ingyenes hasznalati jogot biztosit.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatasahoz szikséges
targyi, technikai eszk6zokkel felszerelt helyiségként a 11.1. pontban kérilirt irodahelyiség
és ingyenes hasznalatat biztositja. Az irodahelyiségben keriinek elhelyezésre a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési forrasai terhére beszerzett és sajat tulajdonat
kepezb berendezési targyak, targyi, technikai eszkbzok is.

Az Onkormanyzat az e fejezetben hivatkozott miikodési feltételeket (testlleti,
tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatasahoz kapcsolodd targyi feltételek és koltségek)
az alabbiak szerint biztositja:

I.3.1.A helyiség kizarélag a Nemzetiségi Onkormanyzat hasznélataban allé, havi és napi

bontas tekintetében iddbeli korlatozas nélkil biztositott irodahelyiség.



1.3.2. Az Onkormanyzat véllaliaa helyiséghez és annak infrastruktirajahoz kapcsolodé
rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az alabbiak szerint:
- villamos energia dija,
- fltés dija,
- viz- és csatornadij.
- szemétszallitasi szolgaltatas dija,

11.3.3. Az Onkormanyzat targyi, technikai eszkézként az alabbiakat biztositja:
- Internet szolgaltatas és az ehhez kapcsolddo kéltségek,
- berendezési targyak (leltar szerint)

11.3.4. Az Onkormanyzat a Nektv. 80. § (1) bekezdés a.)-.e.) pontjaban régzitett feladatok
végrehajtasahoz kapcsolodo irodaszereket, nyomtatvanyt, és egyéb készletet, tovabba a
postakoltségeket sajat készletei illetve forrasai terhére a Hivatal Gtjan biztositja.

11.3.5. A Nektv. 80. § (1) bekezdés a.)-e.) pontjaban felsorolt feladatokhoz nem kéthetd
tevekenységgel kapcsolatos feltételek (rendezvényszervezés, reprezentacios jellegl
feladatok sth.) biztositasardl, koltségek viselésérsl a Nemzetiségi Onkormanyzat
6nalléan, sajat kéltségvetése terhere gondoskodik.

11.3.6. Az Nektv. 80. § (1) bekezdés g.) pontjaban foglaltakkal osszhangban a
feladatellatdshoz a Nemzetiségi Onkormanyzat altal a tagja, tisztségviseldje részére
biztositott telefon hasznalati dijanak, fedezetének, viselésének médjardl a Nemzetiségi
Onkormanyzat dént sajat kéltségvetése terhére.

M.
A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges alapvetd személyi feltételek
biztositasanak médja, és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok

1. Az Onkormanyzat biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez szikséges
alapveté személyi feltételeket oly modon, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat
mikoédésével kapcsolatos adminisztrativ, torvényességi és pénziigyi gazdalkodasi
feladatokat a Hivatal nemzetiségi ©nkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok
ellatasaban kézremikédé munkatarsai latjak el féosztalyvezetdi szervezés, iranyitas és
ellendrzés mellett, hivatali munkaidén beldl.

I11.2. A munkatarsak altalanos feladatai:

H.2.1. a testlleti Ulesek elbkészitésével kapcsolatosan a meghivék, eléterjesztések
és a hivatalos levelezések elbkészitésével és postazasaval kapcsolatos
adminisztrativ feladatok elldtasa a Nemzetiségi Onkormanyzat mindenkor hatalyos
Szervezeti és Miikddési Szabdlyzataban €s a vonatkozé jogszabalyi eléirasokban
foglaltaknak megfeleléen a Kézgyllési és Valasztasi Féosztaly munkatarsanak a
feladata

1.2.2. a testlleti Ulések jegyzékdnyveinek elkészitésével és felterjesztésével
kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa a vonatkozé jogszabalyi eléirasok és
hatariddk betartasaval a Kozgylilési és Valasztasi Féosztaly munkatarsanak a
feladata

1.2.3. a testlleti dontések és tisztségviselok déntéseinek elékészitése, testileti és
tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapcsoldédd nyilvantartasi, sokszorositasi és
postazasi feladatok ellatdsa a vonatkoz6 jogszabalyi eldirasok, hataridék
betartasaval a Kdzgylilési és Valasztasi Féosztaly munkatarsanak a feladata
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l.2.4. a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatdsa vonatkozé jogszabalyi el6éirdsok, hataridok
betartasaval a titkarsagi munkatars feladata.

I.2.5. a Nemzetiségi Onkormanyzat Uilésein - beleértve a zart Ulést is — részt vesz a
megyei jegyz6, aliegyzé vagy a megyei jegyzével azonos képesitési eldirasoknak
megfelelé megbizottja (Kdzgyllési és Valasztasi Féosztaly munkatarsa) és jelzi,
amennyiben térvénysértést észlel, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére
szakmai segitséget nyujt annak Ulésén és azon kivil is a nemzetiségi
6nkormanyzat mikddését érintden.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Hivatal
Koltségvetési és Pénzlgyi Féosztalyanak munkatarsai végzik.

. Jelen fejezetben megjeldlt munkatarsak a feladatok végrehajtasa soran azok
tervezhetsége, a dontések hatarid0ben torténdé végrehajtasa érdekében - szikség
szerint - egyeztetnek a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékével.

Iv.

A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

A Jegyz6 altal — a pénzugyi és szamviteli munkatars kdzremUikodésével - el6készitett
kéltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke (tovabbiakban:
Elnék) terjeszti az Aht-ban eldirt hataridék figyelembevételével a Nemzetiségi
Onkormanyzat Kézgyiilése (tovabbiakban:kézgylilés) elé.

IV.2. A koltségvetés elOkészitése soran az EInok a pénzlgyi és szamviteli munkatars

kdézremlikddésével attekinti a nemzetiségi Onkormanyzat bevételi forrasait és a
kéltségvetési évre vonatkozo feladatok.

IV.3. A koltségvetés elbkészitése soran a pénzlgyi és szamviteli munkatars az Elndk

bevonasaval elkésziti az Aht. 29/A §-a alapjan a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a)
pontja alapjan kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak
szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adéssagot
keletkeztetd Ugyleteibdl eredé fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd
harom évre varhaté 6sszegét tartalmazé hatarozat-tervezetet, melyet a kézgyllés
évente, legkésdbb a koéltségvetési hatarozat elfogadasaig kiloén hatarozatban allapit
meg.

IV.4. Az elfogadott kéltségvetési hatarozat alapjan a pénzigyi és szamviteli munkatars a

vonatkozd jogszabalyok és a koézpontilag kiadott mddszertani Gtmutatd eléirasaira
figyelemmel elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kéltségvetésérsl széld
informacié-szolgaltatast és azt a koéltségvetés kozgylilés elé torténd terjesztésének
hataridejét kévetd 30 napon belul a Magyar Allamkincstar részére tovabbitja.

IV.5. A gazdalkodas biztonsagaért a kézgy(ilés, szabalyszerlségéért az EInék felel.

V1.

V.
A kéltségvetési elGiranyzatok médositasanak rendje

A koltségvetési hatarozatban megjelené bevételek és kiadasok modositasardl, a kiadasi
eldiranyzatok kozotti atcsoportositasrdl a V.2, pontban meghatarozott kivétellel a
kdzgydlés dont.



V.2. A Nemzetisegi (")_nkorményzat kéltségvetési hatarozata az EIndk szamara lehetévé teheti
a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeinek és kiadasainak moédositasat és a kiadasi
eldiranyzatok kéz6tti atcsoportositast.

V.3.Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kézben a kéltségvetési hatarozat
készitésekor nem ismert tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettél elmaradnak,
e tényrél az EInok tajékoztatja a koézgylilést.

V.4.A kézgylilés az V.2. és az V.3. pont szerinti eliranyzat-médositas, eléiranyzat-
atcsoportositas atvezetéseként - az elsé negyedév kivételével - negyedévenként, a
dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal modositia a kéltségvetési
hatarozatat.

V.5. A kéltségvetés modositasara, eléiranyzat atcsoportositasara iranyuld hatarozat-tervezet
fentiek szerinti elékészitésekor a IV. fejezetben foglalt eljarasrendet kell értelemszeriien
alkalmazni. A koltségvetés modositasara, az eléiranyzat atcsoportositasara iranyuld
hatarozat tervezetét az Elndk terjeszti az V.4. pontban elbirt hataridék
figyelembevételével a kézgydlés elé.

VL.
Adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

VI1. A Hivatal a pénziigyi és szamviteli munkatars el6készitésében és az Eindk
kozrem(ikodése mellett teljesiti a Nemzetiségi Onkorményzat részére a mindenkor
hatalyos jogszabalyi eléirasok szerinti évkozi adatszolgaltatasokat, addbevallasokat és
elszamolasokat a Magyar Allamkincstar és egyéb szervezetek (kulonosen:KSH, NAV)
felé, kllonds tekintettel az elemi koltségvetésre, az éves koltségvetési beszamoléra, az
idékdzi (havi) kéltségvetési jelentésre és az id6kdzi mérlegjelentésre, illetve az allami
tamogatasokra.

VI.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat a zarszamadasrol hatarozatot hoz. A zarszamadasi
hatarozat tervezetét a Jegyz6 késziti elé a pénzigyi és szadmviteli munkatars
kozremlkodésével, melynek soran a IV. fejezet szerinti eljarasrendet kell
értelemszeriien alkalmazni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét az Elndk terjeszti a
kézgytilés elé agy, hogy az a kozgylilés elé terjesztését kdveté harminc napon belil, de
legkésébb a kdltségvetési évet kdvetd 6tddik hénap utolséd napjaig hatalyba Iépjen.

VIL.
A kéltségvetési gazdalkodas rendje

VIL1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasaival kapcsolatosan az
Onkormanyzatot terhelé pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, teljesitésigazolasi
feladatok

VIL1.1. A Kdoltségvetési és Pénziigyi Féosztaly vezetdje a kotelezettségvallalasra, pénzigyi
ellenjegyzesre, teljesités igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrél és alairas-mintajukrél naprakész nyilvantartast vezet.

VIL.1.2 Kételezettségvallalasi, pénzugyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevekenységét a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény szerinti kdzeli
hozzatartozéja, vagy a maga javara latna el.



VI.1.3..A kotelezettségvallalé és a pénzigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi
esemény  tekintetében nem lehet azonos a  kotelezettségvallalasra,
teljesitésigazolasra, valamint utalvanyozasra jogosult személlyel.

VII.2. A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés rendje

VI.2.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi
Onkormanyzat nevében kételezettséget vallalni (a tovabbiakban:
kotelezettségvallalas) kizardlag az EInék vagy az altala irasban felhatalmazott
nemzetiségi 6nkormanyzati képviselé jogosult. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzatnal
nincs kotelezettségvallalasra jogosult személy, vagy a kotelezettségvallalasra
jogosult személy feladata ellatdsdban akadalyoztatva van, a kozgyllés egyedi
hatarozataban az Onkormanyzati Hivatal alkalmazasaban &ll6 személyt jelélhet ki a
kotelezettsegvallalas gyakorlasara. A koézgyllés altali kijelélés megszinik, ha a
kotelezettsegvallalasra mas személy valik jogosultta vagy az arra jogosult személy
akadalyoztatasa megsz(inik.

VII1.2.2.Kételezettséget vallalni — a VII.2.3. pont kivételével - csak pénzligyi ellenjegyzés utan
, a pénzlgyi teljesités esedékességét megelézden irasban lehet,

VI.2.3.Nem szilkséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés
teljesitéséhez, amely

a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrél a szamlavezeté altal leemelt dij, juttatas, a kilfoldi
penzertekben vallalt kbtelezettség arfolyamvesztesége, vagy

c) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kitelezettségnek minésul

VI.2.4.Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kotelezettségvallalasok
engedélyezése, egyben ellenjegyzése az 1. melléklet szerinti bizonylat
alkalmazasaval toérténik. A  bizonylatot a kételezettségvallaldas  kifizetési
alapbizonylataval egyutt az érvényesités, utalvanyozas, valamint a pénziigyi teljesités
elékészitése érdekében a Koltségvetési és Pénzlgyi Fbosztaly vezetdje részére
legkesdbb a fizetési hatéridét megel6zé 1 munkanappal kell leadni. Ezen
kifizetéseket a kotelezettségvallalasok nyilvantartasaban legkésébb a pénzulgyi
teljesitéskor kell régziteni.

VII.2.5.A kéltségvetési év kiadasi elbiranyzatai terhére vallalt kotelezettség mértéke nem
haladhatja meg az azokat terheld kordbbi kételezettségvallalasokkal és az Awr.
szerinti mas fizetési koételezettségekkel csokkentett eredeti vagy modositott kiadasi
eléiranyzatok 6sszegét (a tovabbiakban: szabad el6iranyzat).

Toébb év, vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi elbiranyzata terhére vallat
kotelezettség mértéke nem haladhatia meg a Nemzetiségi Onkormanyzat altal
megallapitott, ennek hidnyaban a koltségvetési év kiadasi elbiranyzataival
megegyez6 dsszegl kiadasi eldiranyzatok szabad elbiranyzatat.

VIi.2.6.A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasai terhére vallalt kotelezettség pénzigyi
ellenjegyzésére a Koltségvetési és Pénzigyi Fbosztaly vezetbje, vagy az altala
irasban kijelélt az Onkormanyzati Hivatal allomanyaba tartozé koztisztviseld jogosuilt.

VIL2.7.A kotelezettségvalliald a Nemzetiségi Onkormanyzat elbékészitett
kotelezettségvallalasi  dokumentumat  (megrendelés, szerzédés stb.) a
kotelezettségvallalas realizalasa elétt a pénzigyi ellenjegyzés érdekében
haladéktalanul eljuttatja a Kéltségvetési és Pénziigyi foosztaly vezetbje részére.



VIL2.8.A pénzigyi ellenjegyzést a koételezettségvallalds dokumentuman a pénzigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénzlgyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjelélésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

VII.2.9.A pénzigyi ellenjegyz6 feladata elldtasahoz sziikség szerint szakért6t vehet igénybe.

Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében
eldirtaknak, a pénzigyi ellenjegyzének errél irasban tajékoztatnia kell a
kételezettségvallalot, illetve az EIndkoét.

Ha az Eindk a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénzigyi ellenjegyzésre, a
pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrdl a kézgylilést
haladéktalanul irasban értesiteni.

VIl.2.10. A kotelezettségvallalast kévetéen az Elnok legkésébb két munkanapon belll
atadja a kotelezettségvallalasi bizonylatot a pénzligyi és szamviteli munkatarsnak, aki
gondoskodik a  kételezettségvallalds  nyilvantartasba  vételérél, és a
kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad
eléiranyzatait terheld rész lekotésérél. A kotelezettségvallaldas modositasa,
meghitsulasa esetén az Elndk legkésébb két munkanapon belll atadja az errél sz6l6
bizonylatot a pénzlgyi és szamviteli munkatarsnak, aki gondoskodik a
kotelezettségvallalas nyilvantartasaban szereplé adatok médositasarol.

VIL2.11. A nyilvantartads tartalmazza legalabb a kotelezettségvallalas nyilvantartasi
szamat, a kotelezettségvallalast tanlsitd dokumentum megnevezését, iktatészamat,
keltét, a kotelezettségvallaldé nevét, a jogosult azonositdé adatait, a
kételezettségvallalas targyat, 0sszegét, évek és elbiranyzatok szerinti megoszlasat, a
kifizetési hataridoket, tovabba a teljesitési adatokat.

VII.2.12. A kotelezettségvallalasi nyilvantartast a Hivatal a Magyar Allamkincstar altal
miko&dtetett ASP rendszer Gazdalkodasi szakrendszerében vezeti.

VIL.3. Teljesitésigazolas

VII.3.1.A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének elrendelését megelézden
(tovabbiakban: utalvanyozas) ellenérizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is
magaban foglalé kételezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy
része az ellenszolgaltatas teljesitését kdvetéen esedékes - annak teljesitését. Nem
szilkséges teljesitésigazolas az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési
kotelezettségek teljesitéséhez.

VIIL.3.2.A teliesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére toérténd utalas
megjelélésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

VII.3.3. Teljesitésigazolasra az EIndk, a VIL2.1. pont szerinti egyéb kételezettségvallald
illetve az altaluk irasban kijeldlt személy jogosuit.

VIl.4. Ervényesités

VIL.4.1.A teljesités igazoldsa alapjan — az Avr. szerinti mas fizetési kotelezettség esetén
annak hianyaban is ~ a kiadas teljesitését, a bevétel beszedését megelézéen az
érvenyesitének ellendriznie kell az Osszegszer(iséget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht., az Ahsz., valamint az Avr. eléirasait, tovabba
a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.



VI.4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasainak, bevételeinek érvényesitésére a
Koltségvetesi és Pénzlgyi Fbosztaly vezetdje altal érvényesitésre irasban kijelélt a
Hivatal allomanyaba tartozé kéztisztviseld jogosult. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell az ervényesitésre utaldé megjeldlést, a megallapitott dsszeget, az érvényesités
datumat, és az érvényesité alairasat.

VIl.4.3. Amennyiben az érvényesité a VIl.4.1. pont szerinti vizsgdlat soran az ott megjelolt
jogszabalyok, illetve a bels6é szabalyzatok megsértését tapasztalja, kételes ezt jelezni
az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kévetbéen az
utalvanyozé erre irasban utasitia. Ebben az esetben a tovabbi eljarasi rendre a
VI.2.9. pontban foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

VILS. Utalvanyozas

VII.5.1.A bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi eléiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni - a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel -
utalvanyozas alapjan lehet. A kiadasi el8iranyzatok terhére térténé utalvanyozasra - a
Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel - a teljesités igazolasat, és az
annak alapjan végrehaijtott érvényesitést kovetéen keriilhet sor.

VII.5.2.Utalvanyozasra az EIndk, vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi
dnkormanyzati képviselé jogosult.

VII.5.3.Nem kell utalvanyozni

a) a kozigazgatasi hatésagi hatarozaton alapuldé, az egységes rovatrend B3.
Kézhatalmi bevételek rovatain elszamolandé koéltségvetési bevételek beszedését,
az egyseges rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok
ellenérteke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott
altalanos forgalmi adé rovatain elszamolandé kéltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett mliveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezelbi szamlardl, valamint - a fedezetkezeldi szamlara térténd atutalas
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamiardl torténd kifizetéseket.

VIiL
A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlai, a készpénz ellatas

VIIL1. A Nemzetiségi Onkorményzat a Magyar Allamkincstarnal vezeti pénzforgalmi
szamlajat.

VIIL.2. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat hitellel, kétvénnyel rendelkezik, gy az
allamhaztartas kozponti alrendszerébdl kapott koltségvetési tamogatasokkal

kapcsolatos pénzforgalmat a pénzforgalmi szamlahoz kapcsolodé alszamlan koteles
elkldniteni.

VIII.3. A fizetési szamlak megnyitdsanak kezdeményezése a Nemzetiségi Onkormanyzat
feladata a pénzlgyi és szamviteli munkatéars kézrem(ikddésével.

VIIL.4. A fizetési szamlak feletti rendelkezési jogosultsdg az Elndék altal a Magyar
Allamkincstarnal bejelentett médon térténik. A fizetési szamlak felett rendelkezni az
Elnék, vagy az EInék altal a Magyar Allamkincstarnal bejelentett nemzetiségi
onkormanyzati képviseld jogosult. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlai
terhere kifizetés kizarélag a teljesitésigazolo, az érvényesité és az utalvanyozé altal
alairt utalvanyrendelet alapjan teljesitheto.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére véllalt kételezettségek
kifizetéseit az Onkormanyzati Hivatal f6 szabalyként atutaldssal teljesiti. A
nemzetiségi 6nkormanyzat készpénzelladtasa a Koltségvetési és Pénzligyi Féosztalya
hazipénztar kezeléssel megbizott munkatarsa altal kezelt nemzetiségi dnkormanyzati
hazipénztaron keresztll térténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi,
hogy a megyei jegyzd utasitasban szabdlyozza a mindenkor érvényben Iévd
jogszabalyoknak megfeleléen a pénzkezeléssel, nyilvantartassal, elszamolassal
kapcsolatos feladatokat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztarabél készpénz legfeljebb 50.000.-Ft
dsszeghatarig fizethetd ki, az EIndk 3 munkanappal a kifizetést megelézéen a
Kéltségvetési és Pénzugyi Fbosztaly vezetdjéhez eljuttatott irasbeli kérelmére. A
kérelem alapjan a hazipénztarbdl kifizetés akkor teljesitheté, ha az EIndk a
teljesitéshez  szikséges dokumentumokat (szerzédés, megrendelé6 egyéb
kotelezettségvallalasi bizonylat) a Koltségvetési és Pénzigyi Fdosztaly vezetdjének
vagy a hazipénztar kezeléssel megbizott munkatarsnak bemutatja. 50.000.-Ft feletti
készpénzben térténd kifizetésre csak a megyei jegyz6 engedélyével kerlilhet sor.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szigorl szamadaskételes nyomtatvanyainak
nyilvantartasarél a Koltségvetési és Pénzigyi féosztdly hazipénztar kezeléssel
megbizott munkatarsa gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztarabol kifizetés kizardlag a
teljesitésigazold, az érvényesitd és az utalvanyozé altal aldirt utalvanyrendelet
alapjan teljesithets. A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztaraba befizetés csak az
ervényesitd, és az utalvanyozé altal alairt utalvanyrendelet alapjan teljesitheto.

I1X.
Finanszirozas

A Nemzetiségi Onkormanyzat részére jaré koézponti koltségvetési tamogatasok
igénylése, a tamogatas felhasznalasaval kapcsolatos  elszamolasok,
adatszolgaltatasok teljesitése a pénzigyi és szamviteli munkatars feladata az Elndk
kdézremlikodésével.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott kéltségvetési évre vonatkozéan nem
rendelkezik elfogadott kéltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget
beszamolasi kdtelezettségének, ugy a koltségvetés és zarszamadas elfogadasanak,
illetve a beszamold elkészitésének hataridejét kdvetd hdnaptdl az allami tamogatasok
folydsitéasa felfliggesztésre kerul. A felfiggesztés megszintetésére és a tamogatas
folydsitasara a mulasztas megsziintetését kovetd honaptdl kerlil sor.

X.

A vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas, a vagyontargyak
kezelésének rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a pénzigyi és
szamviteli munkatars elktlénitetten vezeti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és a szamviteli nyilvantartasokban régzitett
bizonylatait a pénzigyi és szamviteli munkatars 6rzi a bizonylatok megdrzésére
vonatkozo jogszabalyi el6irasok szerint.

A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy az Avr. 13. § (2), valamint (3b)
bekezdése szerint, a Bkr.,, valamint egyéb jogszabalyok 4&ltal eldirt, a jelen
Szerz6désben nem nevesitett, a Nemzetiségi Onkormanyzatokra kiterjesztett, vagy a
Nemzetiségi Onkormanyzatok vonatkozasban elkészitett Jegyzéi utasitasok,
szabdlyzatok el6irasait koteles megismerni és azokat maradéktalanul betartani.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval vald gazdalkodas az 4altala hozott
hatarozatnak megfelel6en torténik.

Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltdrozédsa a Hivatal belsé szabalyzata
alapjan torténik. A leltarozas megszervezése a koltségvetési munkatars feladata,
melyben az EIndk kézremilkddik. A leltar soran felmerilt esetleges tébblet, vagy
hiany megallapitasa utan a kivizsgalas és a felelésség megallapitasa Nemzetiségi
Onkormanyzat hataskérébe tartozik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak selejtezése a Hivatal belsd szabalyzata
alapjan térténik az EIndk javaslatara.

Xl.
Ellenérzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban kételes a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrolikérnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és
kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. el6irasait, tovabba
az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatokban
leirtakat.

A Hivatal altal a Nemzetiségi Onkormanyzat részére végzett tevékenységek - igy
kilénésen a tervezéssel, gazdalkodassal, finanszirozassal, adatszolgaltatassal,
beszamolassal kapcsolatos feladatok végrehajtasanak — szabalyszerliségi és
pénzigyi ellenérzését — a Hivatal biztositja polgari jogi jogviszony keretében
foglalkoztatott belsé ellenére (tjan a Bkr. valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat
belsé elienérzési feladataira is alkaimazni rendelt Belsé Ellendrzési Kézikényv
alapjan.

Xll.
Toérzskonyvi nyilvantartas, adészam igénylés, konyvvezetés,iratkezelés

A torzskdnyvi nyilvantartas vezetésével kapcsolatos bejelentések, adatszolgaltatasok
teliesitése az Aht.-ban, illetéleg az Avr.-ben meghatarozott esetekben és hataridék
figyelembevételével a pénzigyi és szamviteli munkatars feladata az Elngk
kézrem(ikodésével. A bejelentéseket, adatszolgaltatasokat az EIndk irja ala.

Az adézas rendjérdl szold 2003. évi XCIl. toérvény elbirdasai szerinti adokételes
tevékenység, az abban bekovetkezd valtozas haladéktalan bejelentése a
Nemzetiségi Onkormanyzatok vonatkozasaban a pénziigyi és szamviteli munkatars
feladata az EIndk kdzremikddésével. A véltozas- bejelentéseket a Nemzetiségi
Onkormanyzat vonatkozésaban a pénziigyi és szamviteli munkatars nydjtia be
elektronikusan az EIndk altal adott meghatalmazas alapjan.

A Hivatal az ASP rendszer Gazdalkodasi Szakrendszere igénybevételével végzi,
kezeli a Nemzetiségi Onkormanyzat fékényvi kényvelését, a pénziigyi tevékenységek
folyamatat, az eszkdzok, készletek analitikus nyilvantartasat, a gazdalkodasra
vonatkoz6 kontroling tevékenységet, a jogszabalyokban meghatarozott és vezetdi
informacibs kotelezettségek, igények teljesitését.
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Xll.4. A Hivatal az ASP rendszer Iratkezelé szakrendszere igénybevételével végzi a
Nemzetiségi 6nkormanyzat iratkezelési feladatait.

XI.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével &sszefiggd, a Nemzetiségi
Onkormanyzathoz érkezé, vagy altala kiadott iratok, levelek, dokumentumok
(tovabbiakban egyutt: iratok) érkeztetése, iktatdsa a Hivatal Iratkezelési
Szabdlyzataban foglaltaknak megfeleléen térténik.

Xil.4. A koézvetlenll a Hivatalba érkezé, nem névre szold iratokat a Kozgyllési és
Valasztasi Féosztaly munkatarsa érkezteti és gondoskodik iktatasarél, az irat iktatott
példanyat megérzi, az irat érkezésérél az EIntkot értesiti, kérésére az irat masolatat
részére eljuttatja.

XI1.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat Elndkéhez érkezd iratot az EIndk — érkeztetés és
iktatas céljabél — a kézhezvételt kdveté 3 munkanapon belll eljuttatja a Kézgydlési és
Vélasztasi Féosztaly munkatarsahoz.

XI1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat leveleinek kiadmanyozasara, aldirasara az EInék, vagy
az altala megbizott személy jogosult.

Xiii.
Zaro rendelkezések

XIll.1.Jelen Szerzbédést a Felek szikség szerint, altalanos vagy idékézi valasztas esetén az
alakulo Glést kévetd harminc napon belll feltlvizsgaljak.

Xll.2. Jelen Szerzédést a Felek kdzos megegyezéssel kizardlag irasban maédosithatjak,
amely érvényes jelen pont médositasara is.

XI1.3. Felek tudomasul veszik, hogy a Nektv. 80. § (2) bekezdése alapjan jelen Szerzédés,
valamint annak médositasai teljes korli alairasat kéveté 30 napon bellll szervezeti és
mikddési szabalyzatukat médositani kell.

Xlll.4.Jelen Szerzdédésben nem szabalyozottakra az |. pontban meghatarozott jogszabalyok
az iranyadok.

XIll.5.Felek megallapodnak, hogy a kézéttik — a Fejér Megyei Onkormanyzat Kézgy(ilése
224/2019. (X1.21.) hatarozata és a Nemzetiségi Onkormanyzat Kézgy(ilése 66/2019.
(XI.20.) hatarozata alapjan — létrejott megallapodast kézés megegyezéssel jelen
Szerzédés megkotésével és teljes korl alairasaval egyidejiileg megszintetik, az
hatalyat veszti.

XIll.6.Jelen Szerzédést a Fejér Megyei Onkormanyzat Kézgyllése hataskérében eljarva a

Fejér Megyei Kozgy(ilés Eindke .......... /2020. (X1.26.) hatarozataval, a Nemzetiségi
Onkormanyzat Kézgyllése hataskorében eljarva a Fejér Megyei Német Teruleti
Nemzetiségi Onkormanyzat Elnéke ........ 12020. (....) hatarozataval hagyta jova.

Jelen Szerzédést Felek annak elolvasasa, kézés értelmezése, tartaimanak megértése, és
magukra kételezének elismerése utan, mint akaratukkal mindenben megegyezét, helyben
hagydan alairtak.

Székesfehérvar, ... Székesfehérvar, ............cccoceevvnen ... .
........... DrMoInarKnsztlan FeherMarg|t
Fejér Megyei Kozgylilés Fejér Megyei NTNO Kdézgyllés

elndke elnodke
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Kézigazgatasi Szerzédés melléklete

Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatal
Helyben

Engedélyezési/ellenjegyzési dokumentum
az elézetes irasbeli kotelezettség vallalast nem igénylé kodtelezettségek vallalasahoz

A tervezett eszkdz/szolgaltatas beszerzés/megrendelés megnevezése, vagy leirasa:

Székesfehervar, ... ...

beszerzé/megrendeld

A beszerzés/megrendelés megfelel az dllamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény 37. §
(1) bekezdésben foglaltaknak, ezért a kotelezettségvallalast ellenjegyzem.

Székesfehérvar, ... .

féosztalyvezetd
Kéltségvetési és Pénzigyi Féosztaly
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Kézigazgatasi szerzodés

amely létrejott egyrészrél a Fejér Megyei Onkorméanyzat ( 8000 Székesfehérvar Szent Istvan
tér 9.), térzskényvi nyilvantartasi szam: 726984, KSH statisztikai szamjel: 15726982-8411-
321-07, addészam: 15726982-1-07, szamlaszam: 10029008-00319731-00000000, képviseli:
Dr. Molnar Krisztian a Fejér Megyei Kézgy(ilés elnéke, a tovabbiakban: Onkormanyzat;

masrészrél a Fejér Megyei Cigany Terlleti Nemzetiségi Onkormanyzat (8000
Székesfehérvar, Petéfi u. 5. sz. térzskonyvi nyilvantartasi szam: 762252, KSH statisztikai
szamjel: 15762252-8411-371-07, addszam: 15762252-1-07, szamlaszam: 10029008-
00321990-00000000, képviseli: Karolyi Attila a Fejér Megyei Cigany Terlleti Nemzetiségi
Onkormanyzat Kézgytlésének elndke ) a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat — mint
jelen kézigazgatasi szerz8dést (tovabbiakban: Szerzdédés) kotd felek tovabbiakban egytt:
Felek — k6z6tt az alulirott helyen és napon az alabbi feltételekkel:

Il A Szerz6dés szabalyainak kialakitasa

I.1. Felek a nemzetiségek jogairdl szdlé 2011. évi CLXXIX. szold térvény 80. § (2)
bekezdése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédése személyi és targyi
feltételeinek biztositasara, tovabba a mikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
ellatasara vonatkozé szabalyokat jelen Szerzédésben rogzitik. A Szerzédésben foglaltak
az alabbi jogszabalyokon alapulnak:

nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. sz6l6 (tovabbiakban: Nektv.) térvény

az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),

a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C toérvény (tovabbiakban: Sztv.),

az allamhaztartasrdl szél6 térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm.

rendelet (tovabbiakban: Avr.),

» az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.)

e a Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szélé 2011. évi CXCIV. térvény
(tovabbiakban: Stabilitasi tv.),

o Magyarorszag kdzponti kéltségvetésérdl szol6 térvények

o a koltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérél és belsd ellendrzésérdl szold
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.)

» akozigazgatasi perrendtartasrol szo6ld 2017. évi l. torvény

|.2. Jelen Szerz8dés részletesen tartalmazza az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat egyuttmiikodését meghatarozé szabalyokat:

f) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikoddési feltételeit és az ezzel kapcsolatos
végrehajtasi feladatokat, a helyiséghasznalatara, és a tovabbi feltételek biztositasara
vonatkozo a feladatokat

g) a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének elékészitésével és megalkotasaval,
valamint a  koltségvetéssel Osszefliggd adatszolgaltatasi  kotelezettségek
teljesitésével, tovabbd a Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalld fizetési szamla
nyitasaval, torzskényvi nyilvantartasba vételével és addészam igénylésével
kapcsolatos hataridoket €s egyuttmiikodési kotelezettségeket a felelésok konkrét
kijeldlésével,

h) a Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasaival kapcsolatosan az
Onkorméanyzatot terhel ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatokat, tovabba a feleléstk konkrét kijel6lését,
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I1.3.

I1.3.
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i) a Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallaldasanak a szervezeti és mikddési
szabalyzatban meghatarozott szabalyait, kildnésen az &sszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kbtelezettségeket,

j) a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédési feltételeinek, gazdalkodasanak eljarasi és
dokumentacios részietszabalyaival, a beisd ellenérzéssel valamint az ezeket végzd
személyek kijellésének rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos elbirasokat, feltételeket.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének elékészitésével és megalkotasaval,

valamint a koltségvetéssel Osszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével,
tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé fizetési szamla nyitasaval, térzskényvi
nyilvantartasba vételével és addszam igénylésével, a koételezettségvallalas pénzigyi-
ellenjegyzési, az  érvényesitési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatokat és a muikédéshez nyujtott feltételek
biztositasat jelen Szerzédésben foglalt szabalyok szerint a Fejér Megyei Onkormanyzati
Hivatal (tovabbiakban:Hivatal) latja el.

il
A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges alapveto targyi,
technikai feltételek és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok

A felek elézményként régzitik, hogy a 8000 Székesfehérvar, Petéfi u. 5. sz. alatti 2.
emelet 10. sz. alatti irodahelyiség csoporton bellil (hrsz:418/A/29) 11,39 m2 + 15,17 m2
alapteriletl irodahelyiségeire és azok - jelen Szerzédés mindenkor hatalyos
fuggelékében ekként jeldlt - egyes berendezési targyaira a megyei dnkormanyzatok
konszolidaciéjardl, a megyei énkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat
egyes egészseglgyi intézményeinek atvételérél szélé 2011. évi CLIV. térvény
vonatkozé és az ez alapjan megkdtétt atadas-atvételi megallapodas 15. sz., melléklete
illetve ezen megallapodas 2016. februar 29-én kelt médositasa alapjan a vagyonkezeld
Fejér Megyei Kormanyhivatal a nemzetiségi 6nkormanyzatok feladatellatasahoz
szilkséges feltételek biztositasara vonatkozé térvényi elbirasa teljesitése érdekében az
Onkormanyzat részére ingyenes hasznalati jogot biztosit.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatasahoz szikséges
targyi, technikai eszkézokkel felszerelt helyiségként a 11.1. pontban kérdlirt irodahelyiség
és ingyenes hasznalatat biztositja. Az irodahelyiségben keriilnek elhelyezésre a
Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési forrasai terhére beszerzett és sajat tulajdonat
képezd berendezési targyak, targyi, technikai eszkdzok is.

Az Onkorméanyzat az e fejezetben hivatkozott mikddési feltételeket (testuleti,
tisztségviselbi, képviselbi feladatok ellatasahoz kapcsolddéd targyi feltételek és koltségek)
az alabbiak szerint biztositja:

1.A helyiség kizardlag a Nemzetiségi Onkormanyzat hasznalataban allé, havi és napi
bontas tekintetében idébeli korlatozas nélkil biztositott irodahelyiség.

2. Az Onkormanyzat véllalia a helyiséghez és annak infrastruktirajahoz kapcsolédd
rezsikoltségeket és fenntartasi kbltségeket az alabbiak szerint:

~ villamos energia dija,

- fltés dija,

- viz- és csatornadij.

- szemétszallitasi szolgaltatas dija,
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i1.3.3. Az Onkormanyzat targyi, technikai eszkézként az alabbiakat biztositja:
- Internet szolgaltatas és az ehhez kapcsolddé kéltségek,
- berendezési targyak (leltar szerint)

11.3.4. Az Onkormanyzat a Nektv. 80. § (1) bekezdés a.)-.e.) pontjaban rogzitett feladatok
végrehajtasahoz kapcsolddo irodaszereket, nyomtatvanyt, és egyéb készletet, tovabba a
postakoltségeket sajat készletei illetve forrasai terhére a Hivatal utjan biztositja.

11.3.5. A Nektv. 80. § (1) bekezdés a.)-e.) pontjaban felsorolt feladatokhoz nem kéthet6
tevékenységgel kapcsolatos feltételek (rendezvényszervezés, reprezentaciés jellegl
feladatok stb.) biztositasardl, kéltségek viselésérél a Nemzetiségi Onkormanyzat
onalléan, sajat koltségvetése terhére gondoskodik.

i.36. Az Nektv. 80. § (1) bekezdés g.) pontjdban foglaltakkal &sszhangban a
feladatellatashoz a Nemzetiségi Onkormanyzat altal a tagja, tisztségviselbje részére
biztositott telefon hasznalati dijanak, fedezetének, viselésének mddjardl a Nemzetiségi
Onkormanyzat dont sajat kéltségvetése terhére.

Il
A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédéséhez sziikséges alapvetd személyi feltételek
biztositasanak madja, és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok

l1.1. Az Onkormanyzat biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat mikédéséhez szikséges
alapveté személyi feltételeket oly modon, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat
mikodésével kapcsolatos adminisztrativ, térvényességi és pénzugyi gazdalkodasi
feladatokat a Hivatal nemzetiségi Onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok
ellatasaban kézrem(kédd munkatarsai latjak el féosztalyvezetdi szervezés, iranyitas és
ellendrzés mellett, hivatali munkaidén belil.

1.2. A munkatarsak altalanos feladatai:

.2.1. a testlleti Ulések elékészitésével kapcsolatosan a meghivdk, eldterjesztések
és a hivatalos levelezések elbBkészitésével és postazasaval kapcsolatos
adminisztrativ feladatok ellatasa a Nemzetiségi Onkormanyzat mindenkor hatalyos
Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban és a vonatkozé jogszabalyi eldirasokban
foglaltaknak megfeleléen a Kézgyllési és Valasztasi Féosztaly munkatarsanak a
feladata

i.2.2. a testuleti UOlések jegyzdékdnyveinek elkészitésével és felterjesztésével
kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa a vonatkoz6 jogszabalyi eldirasok és
hataridék betartasaval a Kozgyllési és Valasztasi Fbéosztaly munkatarsanak a
feladata

1.2.3. a testlleti dontések és tisztségviselok dontéseinek eldkészitése, testileti és
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsoldédd nyilvantartasi, sokszorositasi és
postazasi feladatok ellatdsa a vonatkozd jogszabalyi elbirasok, hataridék
betartasaval a Kdzgylilési és Valasztasi Féosztaly munkatarsanak a feladata

[.2.4. a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatasa vonatkozé jogszabalyi elbirasok, hataridék
betartasaval a titkarsagi munkatars feladata.
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11.2.5. a Nemzetiségi Onkormanyzat tlésein - beleértve a zart Ulést is — részt vesz a
megyei jegyz6, aljegyz6 vagy a megyei jegyzdvel azonos képesitési elbirasoknak
megfeleldé megbizottja (Kozgyllési és Valasztasi Féosztaly munkatérsa) és jelzi,
amennyiben térvénysértést észlel, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére
szakmai segitséget nydjt annak Ulésén és azon kivil is a nemzetiségi
onkormanyzat mikédését érintéen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Hivatal
Koltségvetési és Pénzlgyi Féosztalyanak munkatarsai végzik.

Jelen fejezetben megjelélt munkatarsak a feladatok végrehajtasa soran azok
tervezhetdsége, a dontések hataridében torténd végrehajtasa érdekében - szikség
szerint - egyeztetnek a Nemzetiségi Onkormanyzat eindkével.

Iv.

A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

A Jegyzd altal — a pénzigyi és szamviteli munkatars kdzremlikddésével - elbkészitett
koéltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke (tovabbiakban:
Elndk) terjeszti az Aht-ban eldirt hataridék figyelembevételével a Nemzetiségi
Onkormanyzat Kézgy(ilése (tovabbiakban:kdzgytilés) elé.

A koéltségvetés elékészitése soran az EIndk a pénzigyi és szamviteli munkatars
kdzrem(kddésével attekinti a nemzetiségi 6nkormanyzat bevételi forrasait és a
koltségvetési évre vonatkozé feladatok.

A koltségvetés elbkészitése soran a pénzugyi és szamviteli munkatars az EInék
bevonasaval elkésziti az Aht. 29/A §-a alapjan a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a)
pontja alapjan kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak
szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot
keletkeztet6 ligyleteibél eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd
harom évre varhatd Osszegét tartalmazd hatarozat-tervezetet, melyet a kdzgydlés
évente, legkésbbb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig kildén hatérozatban allapit
meg.

Az elfogadott koltségvetési hatarozat alapjan a pénzigyi és szamviteli munkatars a
vonatkozé jogszabalyok és a kozpontilag kiadott moédszertani Utmutatd elbirasaira
figyelemmel elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetésérél szolo
informacio-szolgaltatast és azt a koltségvetés kdzgylilés elé torténd terjesztésének
hataridejét kévetd 30 napon beliil a Magyar Allamkincstar részére tovabbitja.

A gazdalkodas biztonsagaért a kézgyllés, szabalyszerliségéért az Elndk felel.

V.
A koltségvetési eldiranyzatok moédositasanak rendje

A koltségvetési hatarozatban megjelené bevételek és kiadasok médositasardl, a kiadasi
eléiranyzatok kozotti atcsoportositasrél a V.2. pontban meghatarozott kivétellel a
kozgytilés dont.

A Nemzetiségi Q_nkorményzat koltségvetési hatarozata az EInék szamara lehetéve teheti
a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeinek és kiadasainak maédositasat és a kiadasi
eléiranyzatok kézotti atcsoportositast.
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V.3.Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év koézben a koltségvetési hatarozat
készitésekor nem ismert tébbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettél elmaradnak,
e tényrél az EIndk tajékoztatja a kdzgylilést.

V.4 A kozgylilés az V.2. és az V.3. pont szerinti eldiranyzat-modositas, elbiranyzat-
atcsoportositas atvezetéseként - az elsé negyedév kivételével - negyedévenként, a
dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatdllyal méddositia a koltségvetési
hatarozatat.

V.5. A koltségvetés moédositasara, eldiranyzat atcsoportositasara iranyuldé hatarozat-tervezet
fentiek szerinti elékészitésekor a IV. fejezetben foglalt eljarasrendet kell értelemszerlen
alkalmazni. A koéltségvetés moddositasara, az eldirdnyzat atcsoportositasara iranyuld
hatarozat tervezetét az Elndk terieszti az V.4. pontban elbirt hataridok
figyelembevételével a kdzgylilés elé.

VI.
Adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

VI.1. A Hivatal a pénzigyi és szamviteli munkatars el6készitésében és az EIndk
kézremUlkédése mellett teljesiti a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a mindenkor
hatalyos jogszabalyi el6irasok szerinti evkdzi adatszolgaltatasokat, addbevallasokat és
elszamolasokat a Magyar Allamkincstar és egyéb szervezetek (kiléndsen:KSH, NAV)
felé, klonos tekintettel az elemi koltségvetésre, az éves koltségvetési beszamoléra, az
id6kozi (havi) koltségvetési jelentésre és az idékdzi mérlegjelentésre, illetve az allami
tamogatasokra.

VI.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat a zarszamadasrédl hatarozatot hoz. A zarszamadasi
hatarozat tervezetét a Jegyzd késziti eld a pénzigyi és szamviteli munkatars
kézremikodésével, melynek sordn a |V. fejezet szerinti eljarasrendet kell
értelemszerlen alkalmazni. A zdrszamadasi hatarozat tervezetét az EIndk terjeszti a
kozgyliés elé ugy, hogy az a kdzgyllés elé terjesztését kévetd harminc napon belli, de
legkésdbb a kéltségvetési évet kdvetd 6tédik hénap utolsd napjaig hatalyba Iépjen.

VIL.
A koltségvetési gazdalkodas rendje

VIL1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasaival kapcsolatosan az
Onkormanyzatot terhelé pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, teljesitésigazolasi
feladatok

VILL1.1. A Kéltségvetési és Pénziugyi Féosztaly vezetdje a kételezettségvallalasra, pénzigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekr6l és alairas-mintajukrél naprakész nyilvantartast vezet.

VIl.1.2.Kételezettségvallalasi, pénzlgyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teliesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevekenységét a Polgari Térvénykdnyvrdl szoldé 2013. évi V. térvény szerinti kdzeli
hozzatartozéja, vagy a maga javara latna el.

VI.1.3..A kételezettségvallalé és a pénzlgyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi
esemény tekintetében nem lehet azonos a  koételezettségvallaldsra,
teljesitésigazolasra, valamint utalvanyozasra jogosult személlyel.
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VIL.2. A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés rendje

VI.2.1.A Nemzetiségi Onkorméanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére a Nemzetiségi
Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni (a tovabbiakban:
kdtelezettségvallalas) kizarélag az Elndk vagy az altala irasban felhatalmazott
nemzetiségi énkormanyzati képviseld jogosult. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzatnal
nincs Kkoételezettségvallalasra jogosult személy, vagy a kotelezettségvallalasra
jogosult személy feladata ellatdsaban akadalyoztatva van, a kézgydlés egyedi
hatarozataban az Onkormanyzati Hivatal alkalmazasaban allé személyt jelélhet ki a
kotelezettségvallalas gyakorlasara. A kozgyllés altali kijelélés megszinik, ha a
kotelezettségvallaldsra mas személy valik jogosulttd vagy az arra jogosult személy
akadalyoztatasa megszunik.

VI.2.2.Kételezettséget vallaini — a VII1.2.3. pont kivételével - csak pénziigyi ellenjegyzés utan
, @ pénzigyi teljesités esedékességét megelézben irasban lehet,

VI.2.3.Nem szikséges elbzetes irasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetés
teliesitéséhez, amely

a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,
b) a fizetési szamlakrél a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kllfoldi
pénzértékben vallalt kbtelezettség arfolyamvesztesége, vagy
c) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsdil
VI.2.4.Az elbzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kotelezettségvallalasok
engedélyezése, egyben elienjegyzése az 1. melléklet szerinti bizonylat
alkalmazasaval torténik. A bizonylatot a kotelezettségvallalas  kifizetési
alapbizonylataval egyutt az érvényesités, utalvanyozas, valamint a pénzlgyi teljesités
elékészitése érdekében a Koltségvetési és Pénzligyi Fbosztaly vezetdje részére
legkésébb a fizetési hataridét megel6z6 1 munkanappal kell leadni. Ezen
kifizetéseket a kotelezettségvallalasok nyilvantartasaban legkésébb a pénzlgyi
teljesitéskor kell régziteni.

VII.2.5.A koltségvetési év kiadasi elbirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség mértéke nem
haladhatja meg az azokat terhel® korabbi kételezettségvallalasokkal és az Avr.
szerinti mas fizetési kotelezettségekkel csdkkentett eredeti vagy médositott kiadasi
elbiranyzatok 6sszegét (a tovabbiakban: szabad el6iranyzat).

Tébb év, vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi elbiranyzata terhére vallat
kotelezettség mértéke nem haladhatia meg a Nemzetiségi Onkorméanyzat altal
megallapitott, ennek hianyaban a koltségvetési év kiadasi elbiranyzataival
megegyezd 6sszegl kiadasi eldiranyzatok szabad eldiranyzatat.

VII.2.6.A Nemzetiségi Onkorményzat kiadasai terhére vallalt kotelezettség pénzugyi
ellenjegyzeésére a Koéltségvetési és Pénzigyi Flosztaly vezetdje, vagy az altala
irasban kijel6lt az Onkormanyzati Hivatal allomanyaba tartozé koztisztviseld jogosult.

VIL.2.7.A kételezettségvallalo a Nemzetiségi Onkormanyzat elékészitett
kotelezettségvallaldasi  dokumentumat  (megrendelés, szerzédés stb.) a
kdtelezettségvallalas realizalasa el6tt a pénzigyi ellenjegyzés érdekében
haladéktalanul eljuttatja a Kéltségvetési és Pénziigyi féosztaly vezetbje részére.

VIL.2.8.A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénzigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénzlgyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.
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VI1.2.9.A pénzigyi ellenjegyzd feladata ellatdsahoz sziikség szerint szakértét vehet igénybe.

Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében
eléirtaknak, a pénzigyi ellenjegyzének errl irasban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, illetve az EIndkét.

Ha az Elndk a tajékoztatas elienére irdsban utasitast ad a pénzigyi ellenjegyzésre, a
pénzlgyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrdl a kozgyllést
haladéktalanul irasban értesiteni.

VI1.2.10. A kotelezettségvallalast kévetéen az EIndk legkésébb két munkanapon belll
atadja a kotelezettségvallalasi bizonylatot a pénzligyi és szamviteli munkatarsnak, aki
gondoskodik a  kotelezettségvallalas  nyilvantartasha  vetelerdl, és a
kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad
elbiranyzatait terheld rész lekotésérél. A Kkotelezettségvallalas mobdositasa,
meghiusulasa esetén az EIndk legkésdbb két munkanapon belll atadja az errél sz6l6
bizonylatot a pénzlgyi és szamviteli munkatarsnak, aki gondoskodik a
kételezettségvallalas nyilvantartasaban szerepl6é adatok médositasarol.

VII.2.11. A nyilvantartas tartalmazza legalabb a kételezettségvallalas nyilvantartasi
szamat, a kotelezettségvallalast tanusité dokumentum megnevezését, iktatészamat,
keltét, a kotelezetiségvallaldé nevét, a jogosult azonositd adatait, a
kotelezettségvallalas targyat, 6sszegét, évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat, a
kifizetési hataridéket, tovabba a teljesitési adatokat.

VII.2.12. A kételezettségvallalasi nyilvantartast a Hivatal a Magyar Allamkincstar aital
mukaodtetett ASP rendszer Gazdalkodasi szakrendszerében vezeti.

VIL3. Teljesitésigazolas

VIL3.1.A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének elrendelését megelézéen
(tovabbiakban: utalvanyozas) ellenérizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is
magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy
része az ellenszolgaltatas teljesitését kdvetdben esedékes - annak teljesitését. Nem
szilkséges teljesitésigazolas az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési
kételezettségek teljesitéséhez.

VII.3.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas
megjelblésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

VI1.3.3. Teljesitésigazolasra az Elndk, a VII.2.1. pont szerinti egyéb kételezettségvallald
illetve az altaluk irasban kijel6lt személy jogosult.

VIl.4. Ervényesités

VIl.4.1.A teljesités igazolasa alapjan — az Avr. szerinti mas fizetési kételezettség esetén
annak hianyaban is — a kiadas teljesitését, a bevétel beszedését megeldézden az
érvényesitének ellendriznie kell az dsszegszerlséget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megeléz6 ligymenetben az Aht., az Ahsz., valamint az Avr. eléirasait, tovabba
a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

VI.4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasainak, bevételeinek érvényesitésére a
Koltségvetési és Pénzlgyi Fbosztaly vezetdje altal érvényesitésre irasban kijelolt a
Hivatal allomanyaba tartozé kéztisztviseld jogosult. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell az érvényesitésre utalé megjelblést, a megallapitott dsszeget, az érvényesités
datumat, és az érvényesitd alairasat.
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VIl.4.3.Amennyiben az érvényesité a VIl.4.1. pont szerinti vizsgalat soran az ott megjeldlt
jogszabdlyok, illetve a belsé szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni
az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kévetben az
utalvanyozé erre irasban utasitja. Ebben az esetben a tovabbi eljarasi rendre a
VH.2.9. pontban foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

VIL.5. Utalvanyozas

VII.5.1.A bevételi eléiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi elbiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni - a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel -
utalvanyozas alapjan lehet. A kiadasi eléiranyzatok terhére térténd utalvanyozasra - a
Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel - a teljesités igazolasat, és az
annak alapjan végrehajtott érvényesitést kévetéen kertlhet sor.

VII.5.2.Utalvanyozasra az EIndk, vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi
dnkormanyzati képviseld jogosult.

VII.5.3.Nem kell utalvanyozni

e) a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kézhatalmi bevételek rovatain elszamolandé koltségvetési bevételek beszedését,
az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok
ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenériéke és B406. Kiszamlazott
altalanos forgalmi adé rovatain elszamolandé kéltségvetési bevételeket,

f) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett muiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, kdltségekkel kapcsolatos koéltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

g) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

h) a fedezetkezel6i szamlardl, valamint - a fedezetkezelbi szamlara térténd atutalas
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl térténd kifizetéseket.

VIIL.
A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlai, a készpénz ellatas

VII.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Magyar Allamkincstarnal vezeti pénzforgalmi
szamlajat.

VIIL.2. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat hitellel, kétvénnyel rendelkezik, Ugy az
allamhaztartds koézponti alrendszerébdl kapott koltségvetési tamogatasokkal
kapcsolatos pénzforgalmat a pénzforgalmi szamlahoz kapcsolédéd alszamlan kételes
elkiléniteni.

VIII.3. A fizetési szamlak megnyitasanak kezdeményezése a Nemzetiségi Onkormanyzat
feladata a pénzigyi és szamviteli munkatars kézremiikédésével.

VIIL.4. A fizetési szamlak feletti rendelkezési jogosultsag az Einék altal a Magyar
Allamkincstarnal bejelentett modon torténik. A fizetési szamiak felett rendelkezni az
Elnok, vagy az Elndk altal a Magyar Allamkincstarnal bejelentett nemzetiségi
énkormanyzati képviseld jogosult. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlai
terhére kifizetés kizardlag a teljesitésigazold, az érvényesité és az utalvanyozd altal
alairt utalvanyrendelet alapjan teljesithetd.

VIIL.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére vallalt kételezettségek
kifizetéseit az Onkormanyzati Hivatal f6 szabalyként atutalassal teljesiti. A
nemzetiségi 6nkormanyzat készpénzellatasa a Koltségvetési és Pénzligyi Féosztalya
hazipénztar kezeléssel megbizott munkatarsa altal kezelt nemzetiségi 6nkormanyzati
hazipénztaron keresztill térténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi,
hogy a megyei jegyzé utasitdsban szabalyozza a mindenkor érvényben levd
jogszabalyoknak megfelelden a pénzkezeléssel, nyilvantartassal, elszamolassal
kapcsolatos feladatokat.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztarabél készpénz legfeljebb 50.000.-Ft
Osszeghatarig fizetheté ki, az EInék 3 munkanappal a kifizetést megel6zben a
Koltségvetési és Pénzigyi Féosztaly vezetbjéhez eljuttatott irasbeli kérelmére. A
kérelem alapjan a hazipénztarbdl kifizetés akkor teljesithett, ha az EIndk a
teljesitéshez  szilkséges dokumentumokat (szerzddés, megrendelé egyéb
kotelezettségvallalasi bizonylat) a Koltségvetési és Pénzigyi Fbosztaly vezetbjének
vagy a hazipénztar kezeléssel megbizott munkatarsnak bemutatja. 50.000.-Ft feletti
készpénzben t6rténd kifizetésre csak a megyei jegyzé engedélyével kerlilhet sor.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szigori szamadaskételes nyomtatvanyainak
nyilvantartasarél a Koltségvetési és Pénzigyi féosztaly hazipénztar kezeléssel
megbizott munkatarsa gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat hézipénztarabol kifizetés kizardlag a
teljesitésigazold, az érvényesité és az utalvanyozd altal alairt utalvanyrendelet
alapjan teljesitheté. A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztaraba befizetés csak az
érvényesitd, és az utalvanyozé altal alairt utalvanyrendelet alapjan teljesithetd.

XI.
Finanszirozas

A Nemzetiségi Onkormanyzat részére jaré kozponti koéltségvetési tamogatasok
igénylése, a tamogatds felhasznalasaval kapcsolatos elszamolasok,
adatszolgaltatasok teljesitése a pénzlgyi és szamviteli munkatars feladata az Elnék
kozrem(ikddésével.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott kdltségvetési évre vonatkozéan nem
rendelkezik elfogadott kbltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget
beszamolasi kotelezettségének, Ugy a kéltségvetés és zarszamadas elfogadasanak,
illetve a beszamolé elkészitésének hataridejét kbvetd hdnaptél az allami tamogatasok
folydsitasa felfliggesztésre keril. A felfliggesztés megszintetésére és a tamogatas
folydsitasara a mulasztas megsziintetését kdvetd hdnaptdl keril sor.

Xil.

A vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas, a vagyontargyak
kezelésének rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a pénzigyi és
szamviteli munkatars elkllénitetten vezeti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és a szamviteli nyilvantartasokban rogzitett
bizonylatait a pénzlgyi és szamviteli munkatars érzi a bizonylatok megbrzésére
vonatkozé jogszabalyi eléirasok szerint.

A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy az Avr. 13. § (2), valamint (3b)
bekezdése szerint, a Bkr., valamint egyéb jogszabdlyok altal eldirt, a jelen
Szerzédésben nem nevesitett, a Nemzetiségi Onkormanyzatokra kiterjesztett, vagy a
Nemzetiségi Onkormanyzatok vonatkozasban elkészitett Jegyzéi utasitasok,
szabalyzatok elbirasait koételes megismerni €s azokat maradéktalanul betartani.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyondval valé gazdalkodas az altala hozott
hatarozatnak megfeleléen térténik.

Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonanak leltarozasa a Hivatal bels szabalyzata
alapjan torténik. A leltarozas megszervezése a koltségvetési munkatars feladata,
melyben az EInék kdzrem(ikddik. A leltar soran felmerllt esetleges tébblet, vagy
hiany megallapitasa utan a kivizsgalas és a felelésség megallapitasa Nemzetiségi
Onkormanyzat hataskérébe tartozik.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak selejtezése a Hivatal belsé szabalyzata
alapjan torténik az Elnék javaslatara.

XI.
Ellenérzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, m{ikddtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és
kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kdévetési rendszert.

A belsé kontrolirendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eldirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelés miniszter altal kézzétett moédszertani Utmutatékban
leirtakat.

A Hivatal altal a Nemzetiségi Onkormanyzat részére végzett tevékenységek - igy
kildbnosen a tervezéssel, gazdalkodassal, finanszirozassal, adatszolgaltatassal,
beszamolassal kapcsolatos feladatok végrehajtasanak - szabalyszerlségi és
pénzlgyi ellenérzését — a Hivatal biztositja polgari jogi jogviszony keretében
foglalkoztatott belsé ellendre Utjan a Bkr. valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat
belsé ellenérzési feladataira is alkalmazni rendelt Belsd Ellendrzési Kézikényv
alapjan.

Xil.
Torzskonyvi nyilvantartas, adészam igénylés, konyvvezetés,iratkezelés

A térzskonyvi nyilvantartas vezetésével kapcsolatos bejelentések, adatszolgaltatasok
teljesitése az Aht.-ban, illetdleg az Avr.-ben meghatarozott esetekben és hataridék
figyelembevételével a pénzugyi és szamviteli munkatars feladata az EIndk
koézrem(ikddésével. A bejelentéseket, adatszolgaltatdsokat az Elndk irja ala.

Az adbzas rendjérdl szélé 2003. évi XCII. térvény elbirasai szerinti addkételes
tevékenység, az abban bekovetkezd valtozas haladéktalan bejelentése a
Nemzetiségi Onkormanyzatok vonatkozasaban a pénzigyi és szamviteli munkatars
feladata az EInok koézremiikbdésével. A valtozas- bejelentéseket a Nemzetisegi
Onkormanyzat vonatkozasaban a pénzigyi és szamviteli munkatars nyujtja be
elektronikusan az EIndk altal adott meghatalmazas alapjan.

A Hivatal az ASP rendszer Gazdalkodasi Szakrendszere igénybevételével végzi,
kezeli a Nemzetiségi Onkormanyzat fékényvi kdnyvelését, a pénziigyi tevékenységek
folyamatat, az eszkdzok, készletek analitikus nyilvantartasat, a gazdalkodasra
vonatkozd kontroling tevékenységet, a jogszabdlyokban meghatarozott és vezetéi
informaciods kételezettségek, igények teljesitését.

A Hivatal az ASP rendszer Iratkezel6 szakrendszere igénybevételével végzi a
Nemzetiségi dnkormanyzat iratkezelési feladatait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat mikddésével oOsszefuggd, a Nemzetiségi
Onkormanyzathoz érkezé, vagy 4altala kiadott iratok, levelek, dokumentumok
(tovabbiakban egyutt: iratok) érkeztetése, iktatasa a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen torténik.

A Kkozvetlenll a Hivatalba érkezbé, nem névre szélé iratokat a Kozgydlési és
Valasztasi Fdosztaly munkatarsa érkezteti és gondoskodik iktatasarél, az irat iktatott
példanyat megérzi, az irat érkezésérél az EIndkoét értesiti, kérésére az irat masolatat
részére eljuttatja.
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XI.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat Elnékéhez érkezd iratot az EIndk — érkeztetés és
iktatas céljabol — a kézhezvételt kdvetd 3 munkanapon belll eljuttatja a Kdzgydlési és
Valasztasi F6osztaly munkatarsahoz.

XIL.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat leveleinek kiadmanyozasara, alairasara az Einék, vagy
az altala megbizott személy jogosult.

Xill.
Zaro rendelkezések

XIll.1.Jelen Szerzédést a Felek szilkség szerint, altalanos vagy idékozi valasztas esetén az
alakuld Ulést kéveté harminc napon belil feltivizsgaljak.

XIll.2. Jelen Szerzbdést a Felek kézds megegyezéssel kizardlag irdasban méddosithatjak,
amely érvényes jelen pont médositasara is.

XIII.3. Felek tudomasul veszik, hogy a Nektv. 80. § (2) bekezdése alapjan jelen Szerzddés,
valamint annak moédositasai teljes korl alairasat kévetd 30 napon belll szervezeti és
mukddési szabalyzatukat médositani kell.

XIlL.4. Jelen Szerzédésben nem szabalyozottakra az |. pontban meghatarozott jogszabalyok
az iranyadok.

XIIl.5.Felek megallapodnak, hogy a kdzéttik — a Fejér Megyei Onkormanyzat Kézgylilése
225/2019. (X1.21.) hatarozata és a Nemzetiségi Onkormanyzat Kézgytilése 51/2019.
(X1.27.) hatarozata alapjan — létrejétt megallapodast kézés megegyezéssel jelen
Szerz6dés megkotésével és teljes korll aldirdsaval egyidejlileg megszintetik, az
hatalyat veszti.

Xlil.6.Jelen Szerzédést a Fejér Megyei Onkormanyzat Kézgyllése hataskérében eljarva a

Fejér Megyei Koézgydlés Elndke .......... 12020. (X1.26.) hatarozataval, a Nemzetiségi
Onkorményza__t Koézgylilése hataskdrében eljarva a Fejér Megyei Cigany Terileti
Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke ........ /2020. (....) hatarozataval hagyta jéva.

Jelen Szerzddést Felek annak elolvasdsa, kdzos értelmezése, tartalmanak megértése, és
magukra koételezének elismerése utan, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, helyben
hagyéan alairtak.

Székesfehérvar, ............cooooveeeii i, Székesfehérvar, ..........coocovviiiinnn ..
........... DrMoInarKr|szt|an KarolylAttlla
Fejér Megyei Kézgyllés Fejer Megyei CTNO Koézgylilés

elntke elndke
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Kozigazgatasi Szerzédés melléklete

Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatal
Helyben

Engedélyezési/ellenjegyzési dokumentum
az elézetes irasbeli kotelezettség vallalast nem igényl6 kételezettségek vallalasahoz

A tervezett eszkdz/szolgaltatas beszerzés/megrendelés megnevezése, vagy leirasa:

Varhaté kéltség (bruttd)...................... e e B e e e oA + e o rgn + @ o e B e+ + o B PR ¢ o
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A beszerzés/megrendelés megfelel az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 37. §
(1) bekezdésben foglaltaknak, ezért a kotelezettségvallalast ellenjegyzem.
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