


11/2002.(VI.20.) K.r sz.





r e n d e l e t e





az ideiglenes külföldi kiküldetés rendjéről





 ( Egységes szerkezetben a  módosításáról szóló 10/2003. (IV.24.) K.r.sz. rendelettel)





Fejér Megye Közgyűlése a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény 16. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján - figyelemmel a külföldi kiküldetéshez kapcsolódó elismert költségekről szóló 168/1995. (XII. 27.) Korm. rendelet előírásaira - az ideiglenes külföldi kiküldetés rendjéről az alábbi rendeletet alkotja.





1. §





A rendelet hatálya kiterjed


a.) Fejér Megye Közgyűlése (továbbiakban: Közgyűlés) tagjaira, tisztségviselőire,


b.) a Közgyűlés bizottságai nem képviselő tagjaira,


c.)Fejér Megye Önkormányzata (továbbiakban: Önkormányzat) intézményeinek vezetőire,


d.) a Fejér Megyei Önkormányzat Hivatala (továbbiakban: Hivatal) köztisztviselőire,


e.) valamint azon magánszemélyekre, akik az Önkormányzat megbízásából teljesítenek ideiglenes külföldi kiküldetést (továbbiakban: kiküldetés).





2. §





Kiküldetésnek minősül, ha az 1. § hatálya alá tartozó személy az Önkormányzat tevékenységével összefüggő feladat ellátása érdekében 90 napot el nem érő, egybefüggő időtartamú kiküldetést teljesít.





3. §





A - költségvetési rendeletben meghatározott keret terhére történő - kiküldetésről való döntés a Közgyűlés nemzetközi kapcsolatokkal összefüggő feladatokért felelős állandó bizottság az önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatának 1. sz. mellékletében rögzített átruházott hatáskörébe tartozik.�





 Rendkívüli döntést igénylő esetben, amennyiben a kiküldetés megkezdéséig a bizottság összehívása nem biztosítható, a közgyűlés elnöke, a bizottság elnökének előzetes egyetértésével, dönt a kiküldetés elrendeléséről. 





Ezen döntéséről a pénzügyi fedezet biztosítása érdekében a közgyűlés elnöke a bizottságot, annak soron következő ülésén tájékoztatni köteles.














4. §





A kiküldetést teljesítőt a kiküldetés időtartamára napidíj, továbbá a kiküldetés céljával összefüggő, indokolt költségek (szállás, utazás, betegség-, baleset- és poggyászbiztosítás, járműhasználat (saját és hivatali jármű), vendéglátás és egyéb) - kizárólag bizonylat (számla) ellenében történő megtérítése illeti meg.





5. §





(1) Az egyes országokra vonatkozó napidíj összegét e rendelet 1. számú melléklete tartalmazza.





(2) A teljes napidíj térítendő, ha a kiküldetési napokra az étkezés nem biztosított. Amennyiben a kiküldetési napon csak egy főétkezés biztosított, a napidíj 80 %-a, illetve ha két főétkezés biztosított, akkor a napidíj 50 %-a téríthető meg. 





A kiküldöttet legalább 10 USA dollárnak megfelelő napidíj illeti meg minden kiküldetési napra.





6. §





(1) A vendéglátási költségtérítés nem haladhatja meg a teljes napidíj összegének 20 %-át.





(2) Saját gépjármű használata esetén az utazási költség megtérítésére a személyi jövedelemadóról szóló törvény hatályos előírásait kell alkalmazni.





(3) Az utazási költségtérítés magában foglalja a helyközi és a helyi közlekedési eszközök költségeinek megtérítését is (busz, metró, villamos, vasút, hajó, repülő, továbbá a parkolás és kivételesen indokolt esetben a Taxi).





7. § 





(1) A kiküldetést teljesítő személyt útielőleggel kell ellátni, melynek összegét a 4. § és 5. § rendelkezéseinek megfelelően kell meghatározni. Az útielőleget a kiküldetést teljesítő személy igényli a kiküldetés megkezdése előtt legalább öt nappal. Az útielőleggel való elszámolást a kiküldetés befejezésétől számított 15 napon belül kell teljesíteni.





(2) Több célországba történő kiküldetés esetén - az érintett országokban való tartózkodás idejének figyelembe vételével - a napidíj az adott országok szerinti pénznemben fizethető ki és számolható el.





8. §





A 2. számú melléklet szerinti "Külföldi kiküldetési utasítás és költségelszámolás" nyomtatványt aláíró személy


a.) az elnök kiküldetése esetén a Közgyűlés korelnöke,


b.) a Hivatal köztisztviselője kiküldetése esetén a főjegyző,


c.) minden más kiküldetést teljesítő esetén a közgyűlés elnöke, távolléte, akadályoztatása esetén a közgyűlés alelnöke.








9. §





(1) A kiküldetés meghiúsulásáról, illetve megszakításáról a 8. §-ban megjelölt személyt haladéktalanul értesíteni kell és a felvett útielőleggel el kell számolni.





(2) Amennyiben az útielőleg nem fedezte az igazoltan felmerült kiadásokat, a különbözetet forintban kell megtéríteni.





10. §





(1) A kiküldetéssel kapcsolatos ügyintézési, ügykezelési feladatokat a Hivatal látja el. 





(2) A kiküldetés előkészítése és lebonyolítása során törekedni kell a költségkímélő megoldásokra.





11. §





A rendelet végrehajtásával kapcsolatos ügyintézés rendjét a Közgyűlés elnöke és a főjegyző közös utasításban szabályozza.





12. §





Ez a rendelet 2002. július 1-jén lép hatályba, s egyidejűleg a 13/1999.(X.7.) K.r.sz rendelet hatályát veszti. 








Fertő László s.k.


a közgyűlés elnöke








Dr. Merényi Zoltán s.k.


főjegyző











� 10/2003. (IV.24.) K.r.sz. rendelettel módosított szöveg. hatályos: 2003.IV.24-től




















